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A. Fitur Set PTK Tidak Valid 

1. Login sebagai LPMP. 

2. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan, kemudian pilih Pengajuan 

NUPTK. 

3. Pilih Entri Lapor NUPTK. 

 

 

4. Masukkan NUPTK, kemudian klik Cek PTK. 
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5. Isikan keterangan untuk lapor pembajakan NUPTK, Kemudian klik Simpan. 

 

 

6. Muncul form cetak surat tanda bukti laporan NUPTK tidak valid. Klik Cetak untuk 

mencetak surat. 
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7. Pilih Riwayat Laporan NUPTK Tidak Valid untuk melihat status belum diproses 

atau status telah diproses, cetak ulang tanda bukti dan batal lapor tidak valid. 

 

 

8. Status akan diproses oleh Kemdikbud. Pilih tanda segitiga terbalik untuk cetak ulang 

tanda bukti dan batal lapor tidak valid. 

 

 

9. Pilih Batal Lapor NUPTK Tidak Valid untuk melakukan pembatalan lapor tidak 

valid NUPTK. 
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10. Masukkan NUPTK, kemudian Cek PTK. 

 

 

11. Klik Batal untuk melakukan pembatalan lapor tidak valid NUPTK.  

 

 

12. Kemudian klik OK. 
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B. Fitur Edit Profil Sekolah 

1. Pilih menu Satuan Pendidikan, kemudian pilih Direktori Sekolah. 

2. Pilih Daftar Sekolah. 

 

 

3. Pilih tanda segitiga terbalik pada salah satu Sekolah yang ingin diedit profil 

Sekolahnya. 

 

 

4. Kemudian klik Edit Sekolah. 

5. Admin LPMP dapat mengedit Nama Sekolah, NPSN, Jenjang, Jenis Sekolah dan 

Kota. 
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6. Klik Simpan untuk menyimpan perubahan data Sekolah. 
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C. Fitur Penerbitan NUPTK 

1. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan, kemudian pilih Pengajuan 

NUPTK. 

2. Pilih Entri Formulir S10. 

 

3. Ketikkan PegID dan Kode Ajuan yang diserahkan oleh Admin Disdik berupa surat 

S10. Kemudian klik Cek PTK. 
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4. Akan muncul dialog persetujuan penerbitan NUPTK, kemudian klik Simpan. 
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5. Silahkan cetak tanda bukti berupa surat S11, klik Cetak. 

 

 

6. Sertifikat penerbitan NUPTK diserahkan ke PTK yang bersangkutan. 

 

 


