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SYARAT DAN KETENTUAN

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan.

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN LAYANAN SIMPATIKA

1. KETENTUAN UMUM
a. Definisi SIMPATIKA
Pusat Layanan PTK Kemenag merupakan lanjutan dari program Padamu Negeri
yang dirintis oleh Kemdikbud sejak 20 Mei 2013 hingga Juni 2015. Mulai 17

Agustus 2015, Kemenag mengembangkan secara mandiri Layanan SIM PTK

Online berbasis sistem SIAP Padamu Negeri bekerjasama dengan PT. Telkom

Indonesia.

Melalui Layanan SIM PTK Online ini, Kemenag mengembangkan beragam

program kerja untuk kepentingan PTK Kemenag, meliputi: Digitalisasi
Portofolio PTK, Bantuan/Beasiswa PTK, Tunjangan PTK, Diklat PTK,
Sertifikasi PTK, Pemetaan Mutu PTK, dan beragam program lainnya.

b. Batasan Umum

Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi SIMPATIKA yang memiliki User
ID dan Password yang telah ter-registrasi di sistem SIMPATIKA,;

User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna
yang digunakan untuk beroperasi dalam website SIMPATIKA,

Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk
memverifikasi User 1D pada website SIMPATIKA;

User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna
untuk login pada sistem SIMPATIKA,

Dengan menjadi Pengguna aplikasi SIMPATIKA maka Pengguna dianggap
telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan
dan Ketentuan Pengguna Sistem SIMPATIKA, Petunjuk Penggunaan, dan

ketentuan lain yang diterbitkan oleh pemangku kebijakan.



2. TENTANG PENGGUNA

Proses transaksi data pada Layanan SIM PTK Online Kemenag akan melibatkan

secara berjenjang dari individu PTK, Pimpinan Madrasah, Kantor Kemenag

Kab/Kota, Kantor Wilayah Kemenag Provinsi, hingga Unit-Unit Kerja Kemenag

Pusat dengan terpadu.

a. Kelola Pengguna

Segala aksi yang dilakukan pada Simpatika terkait perubahan data dan atau akun

pengguna/institusi lain bisa dilakukan dengan wajib ada surat permohonan

tertulis dan atau ajuan digital dari akun pengguna/institusi lain tersebut.

b. Reset Akun Pengguna

Aksi reset password akun SIMPATIKA wajib dengan surat permohonan dari

yang bersangkutan.

c. Kewajiban Pengguna

Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan dan kebijakan yang
berlaku dalam penggunaan aplikasi digital;

Masing-masing hanya dianjurkan memiliki 1 (satu) User ID dan Password;

Iii. Setiap Pengguna bertanggung jawab melindungi kerahasiaan hak akses dan

aktivitas lainnya dalam ;

Setiap penyalahgunaan hak akses oleh pihak lain menjadi tanggung jawab
pemilik User ID dan Password;

Menjaga kerahasiaan dan mencegah penyalahgunaan data dan informasi
yang tidak diperuntukkan bagi khalayak umum.

d. Ketentuan Pengguna

Pengguna setuju bahwa transaksi yang dilakukan melalui SIMPATIKA
tidak boleh melanggar peraturan perundang-undangan yang berlaku di

Indonesia;

. Pengguna wajib tunduk dan taat pada semua peraturan dan komunikasi data

baik di wilayah Indonesia maupun dari dan keluar wilayah Indonesia
melalui website SIMPATIKA,;

Pengguna bertanggung jawab penuh atas isi transaksi (contents of data)
yang dilakukan dalam SIMPATIKA;



Iv. Pengguna dilarang saling mengganggu proses transaksi dan/atau layanan
lain yang dilakukan dalam SIMPATIKA,
v. Pengguna setuju bahwa usaha untuk memanipulasi data, mengacaukan

sistem elektronik dan jaringannya adalah tindakan melanggar hukum.

e. Pemblokiran Hak Akses Pengguna

i. Admin Pusat Simpatika maupun admin instansi lainnya yang ada dibawah
naungan Kemenag berhak memblokir sementara maupun permanen hak
akses Pengguna apabila ditemukan adanya informasi/transaksi/aktivitas lain
yang tidak dibenarkan sesuai ketentuan yang berlaku;

ii. Pengguna mengundurkan diri dengan cara mengirimkan surat permohonan
dan disampaikan kepada pengelola layanan di Intansinya yang dapat
dikirimkan melalui sarana elektronik (email) maupun langsung dan
selanjutnya akan dilakukan mekanisme pemblokiran layanan melalui sistem

sesuai dengan prosedur yang telah ditentukan.

3. PERSELISIHAN
Pengguna setuju bahwa perselisihan yang terjadi antara Pengguna dan penyedia

layanan dan/atau afiliasinya diselesaikan melalui musyawarah untuk mufakat.



1.1

BAGIAN I

Admin Kanwil Kemenag Provinsi dan LPTK

Langkah - Langkah / Panduan Prosedur Dasar di SIMPATIKA

Berikut Langkah-Langkah / Panduan Prosedur Dasar di SIMPATIKA, klik
pada daftar untuk menuju ke halaman yang diinginkan :

1.

10.

11.

12.

Madrasah  mengajukan ~ Akun Institusi Madrasah  baru  dengan
mengunduh Formulir _Pengajuan _Akun_Sekolah Baru dan menyerahkan
formulir tersebut ke Admin Kantor Kemenag Kota/Kab Kota/Kab setempat.
Kemudian Admin Kantor Kemenag Kota/Kab Kota/Kab Menambahkan Akun
Madrasah Baru.

Selanjutnya, Admin Kanwil Provinsi menyetujui Akun Madrasah Baru
Setelah diterbitkan akun Madrasah baru, Admin Institusi Sekolah
melakukan Aktivasi Akun Madrasah Baru.

Untuk Kelola Akun Institusi Madrasah, lakukan Penambahan Akun
Admin/Operator Madrasah

Jika suatu saat Anda lupa/tidak dapat login akun institusi sekolah,
lakukan Reset Password Akun Institusi Sekolah melalui Admin Kantor
Kemenag Kota/Kab Kota/Kab

Untuk PTK Baru, lakukan Entri Formulir A05 Untuk Registrasi PTK Baru
Selanjutnya, Admin/Operator Sekolah melakukan_Registrasi PTK Baru Lv1l
/Verval PTK Lv 1.

Setelah PTK memperoleh Surat Aktivasi Akun PTK (PegID) / form S02c.
PTK melakukan Aktivasi Akun Dan Pengisian Data PTK Baru

Setelah PTK Baru melakukan Aktivasi Akun dan Pengisian Data PTK,
lanjutkan dengan melakukan Registrasi PTK Baru Level 2 oleh Admin
Sekolah (VerVal PTK Lv 2)

Selanjutnya, PTK wajib menyerahkan Pakta Integritas ke Kantor Kemenag
Kota/Kab Kota/Kab setempat agar PeglD menjadi AKTIF untuk periode
berjalan atau Persetujuan Pakta Integritas PTK Oleh Admin_Kantor
Kemenag Kota/Kab Kota/Kab.

Sebagati bukti keaktifan NUPTK/PegID (PTK Aktif bintang 4), setiap PTK
akan diberikan Kartu Identitas yang masa berlaku aktifnya setiap semester mulai
Tahun Ajaran 2014/2015. Lakukan prosedut Cetak Kartu Digital
PTK/NUPTK sebagai tanda aktif PTK.



http://produk.siap-online.com/?wpdmact=process&did=NjkuaG90bGluaw==
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-persetujuan-akun-madrasahsekolah-baru-oleh-kanwil-kemenag-provinsi.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/01/simpatika-aktivasi-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/01/simpatika-aktivasi-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-anggota-grup-admin-madrasahsekolah.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-anggota-grup-admin-madrasahsekolah.html
http://bantuan.siap-online.com/?p=9014
http://bantuan.siap-online.com/?p=9014
http://cari.padamu.siap.web.id/statik/pdf/formulir-a05.pdf
http://bantuan.siap-online.com/2014/02/registrasi-ptk-baru-verval-ptklv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-verval-ptk-lv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-verval-ptk-lv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-aktivasi-akun-ptk-baru-dan-pengisian-data-ptk.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-level-2-verval-ptk-lv-2.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-level-2-verval-ptk-lv-2.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-pemeriksaan-pakta-integritas-registrasi-ptk-baru-oleh-admin-kemenag-kabkota.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-pemeriksaan-pakta-integritas-registrasi-ptk-baru-oleh-admin-kemenag-kabkota.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-keaktifan-gtk-2015-2016-semester-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-keaktifan-gtk-2015-2016-semester-1.html

1.2 Persetujuan Akun Madrasah baru oleh Kanwil Kemenag Provinsi

Fasilitas ini digunakan untuk menyetujui Ajuan Akun Madrash Baru dari
Admin Kemenag Kab/Kota jika ada madrasah di wilayah naungan instansi Anda
belum teridentifikasi atau terdaftar di sistem SIMPATIKA. Berikut langkah singkat
untuk menyetujui ajuan akun madrasah baru :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda. | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG baqgi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
Inspassing)

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Qitiie ini enhanai nieat infarmaci nalavanan PTK Kemenag 3 Sukai Halaman

Menu Login

2. Pilih Login PTK/Admin

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM
PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statisik | KodeMapel | | Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q Lihat Status NUPTK l
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keakiifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Venfikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah l I

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Kesetaraan Kode Mapel Sergur Login PTK/Admin
Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemena

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK I

Surat Fdaran perihal Keaktifan PTK
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Aktivasi Akun PTK ]

Kolom Menu Login PTK/Admin

3. Masukkan ID dan Password Login Anda


http://bantuan.siap-online.com/?p=8546
http://simpatika.kemenag.go.id/

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email, NUPTK,Pegld

&  Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom Masukkan ID dan Password
4. Pilih Layanan SIMPATIKA KANWIL

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG

MADRASAH

Kanwil
5. Pada Dasbor Layanan SIMPATIKA KANWIL. Pilih menu Satuan Pendidikan

>> Akun Madrasah Baru dan pilih kolom Entri Formulir A07 Pengajuan Akun
Madrasah Baru.

siap Komunitas

Sekolah

Departernen PPDB

Kota Jakarta Timur =
Kota Jakarta Timur

Padamu Negeri SIMPATIKA Layanan Kami

Kelola Instansi Satuan Pendidikan Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan
© Ssekias Akun Madrasah Baru
P Direktori Madrasah

Dasbor
& Akun Madrasah Baru

1 ﬂ Pengajuan Akun Madrasah Baru
Keaktifan Kolektif TR

1=

e Entri Formulir A

» Lihat Riwayat Pengajuan Akun NMaoms

Fasilitas ini digunakan jika ada madrasah di
wilayah naungan instansi Anda belum
teridentifikasi atau terdaftar di sistem

Kolom Entri Formulir A07




6. Akan ditampilkan Daftar Pengajuan Akun Sekolah Baru, entrikan dan

lengkapi informasi terkait data madrasah, jika sudah sesuai maka klik Lanjut

Pengajuan Akun Madrasah

Data Madrasah

Data Madrasah

Nama Madrasah Status Madrasah

IMadrasah Aliyah As-Salam Megeri (@ Swasta
Jenjang Jenis Madrasah

Sekolah Menengah Atas - MNaungan Kemenag -
Alamat

JI. Merdeka Timur No. 56 Jakarta Timur

A

Propinsi Kota [ Kabupaten

DKl Jakarta - Kota Jakarta Timur -

Wajib diisi

Batal, atau Lanjut

Entri Data Madrasah

7. Klik Simpan pada halaman Aproval Pengajuan Akun Madrasah.

Pengajuan Akun Madrasah

Konfirmasi
Data Madrasah
& Madrasah Aliyah As-Salam @ Naungan Kemenag
,;; Sekolah Menengah Atas & Swasta

@

&9 I Merdeka Timur No. 56 Jakarta Timur
Kota Jakarta Timur, DKl Jakarta

Dengan menekan tambal Simpan, saya menyatakan data pengajuan adalah benar.

Waijib diisi .
el Kembali, atau Simpan

Halaman Aproval Pengajuan Akun Madrasah



1.3 Persetujuan dan penerbitan Verval Inspassing oleh Admin Kanwil Provinsi
Berikut panduan singkat Persetujuan dan Penerbitan Verval Inpassing
oleh Admin Kanwil Provinsi:

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login
2. Pilih Login PTK/Admin

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel | @ Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q, Lihat Status NUPTK l

Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon

Peserta Sertifikasi Guru 2016

Eurat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah Login PTK/Admin l
esetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
{Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK l
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Aktivasi Akun PTK |

Kolom Menu Login PTK/Admin

3. Masukkan ID dan Password Login Anda

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | EmailNUPTK,Pegld

] Kata sandi

i akun

© lupa password © registr

Kolom Masukkan ID dan Password

4. Pilih Layanan SIMPATIKA KANWIL
LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG MADRASAH

Kolom Kanwil



Pada dasbor admin, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Verval
Biodata >> Persetujuan Verval Inpassing.

. Akan ditampilkan data PTK yang telah mengajukan verval inpassing, pilih PTK
dan Setujui Pengajuan Penerbitan (perhatikan gambar).

. Periksa data PTK tersebut, jika telah sesuai dan lengkap klik Simpan.

Data Verval Inpassing PTK berhasil disetujui dan diterbitkan.

1.4 Persetujuan Klaim NRG oleh Kanwil Provinsi

Setelah PTK melakukan Prosedur Klaim NRG yang dikarenakan NRGnya

terekam atas nama orang lain pada sistem (S26b3), maka selanjutnya admin Kemenag

Kota/Kab melakukan Persetujuan Verval / Klaim NRG guru tersebut untuk diajukan

Penerbitan NRGnya. Selanjutnya, Admin Kanwil Provinsi melakukan persetujuan

penerbitan/verval permanenen ajuan klaim NRG tersebut.

Untuk saat ini, Persetujuan Penerbitan Klaim NRG Guru dapat dilakukan oleh

Admin Kanwil Provinsi setempat, berikut panduan singkat langkah-langkah Persetujuan

Penerbitan Klaim NRG Guru oleh Admin Kanwil Provinsi :
1. Admin Kanwil Provinsi setempat login pada akun SIMPATIKA KANWIL

Provinsi masing-masing, pada dasbor akun, pilih layanan SIMPATIKA
KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT MAPENDA

SEKOLAH



http://bantuan.siap-online.com/2016/01/simpatika-prosedur-untuk-klaim-sengketa-maupun-perbaikan-data-nomor-peserta-nrg.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/03/simpatika-persetujuan-klaim-nrg-oleh-admin-kemenag-kabkota.html

2. Selanjutnya, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Verval
NRG >> Daftar Pengajuan Klaim NRG Tanpa Pemilik.

SHAP | Komunta  Sekoh | Depariemen | PPOB | PademuNegen  SIMPATIKA | Layanon Kami moncaa / logn

——

Pendidik & Tenaga Kependidikan
.~

Verval NRG (Nomor Registrasi Guru)
Dasbor

3. Selanjutnya akan ditampilkan daftar pengajuan klaim NRG tanpa pemilik

berdasarkan Jenjang sekolah. Klik pada Jenjang yang diinginkan untuk melihat

daftar guru yang mengajukan klaim NRG.

an  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informast & Panduar

Verval NRG (Nomor Registrasi Guru)
Daftar Pengajuan Kiaim NRG Tanpa Pemilik

4 Dasbor Verval NRG /

TK SD SMP SMA SMK SLB PENGAWAS

1 Pendidk & Tenaga Kependidikan Instansi indub Data Pengajuan
ZASKIA A MADINA MAN 2 JAKARTA NRG. 060004400015
i . Iy sbators Tdsh Mesjzbat K2036P

«| Hattgamy >

4. Untuk menyetujui, pada daftar nama guru, klik seperti pada gambar dibawah ini.

SIMPATIKA

Pendidik & Tenaga Kependidikan

Verval NRG (Nomor Registrasi Guru)
Daftar Pengajuan Klaim NRG Tanpa Pemilik

4 Dasbor Verval NRG

TK sD SMP SMA SMK SLB PENGAWAS

TPenddk & TenagaKependidhan  instam i Indhk Data Pengapan 1.
ZASKIA A MADINA MAN 2 JAKARTA NRG. 060004400015

K2026P
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5. Cek Data ajuan, jika sudah sesuai klik Simpan.

Persetujuan Penerbitan Nomor Registrasi Guru

ZASKIA A MADINA

e nduh Scan ljazah saat Sertifikas

Data KEMENDIKBUD untuk Pemilik NRG 060004400015

£ AAT SETIAWATL HJ, S PD 0} No. Pesert 10 )270000
> n Ab n @ N
e

Wajib diisi

6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Penerbitan NRG (Nomor
Registrasi Guru). Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat
Persetujuan Klaim dan Penerbitan Nomor Registrasi Guru (S26d3) dengan
klik tombol Cetak.

DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI e SR

ICECNE FANWIL Prop DK Jakara
[ —— P
e By Dt 3 1 IAra s 5718 Telepon 0213812344 canan relih e
ety NiEpsliaimpetihn heciaag. go.
SURAT PERSETUJUAN KLAIM NOMOR REGISTRASI GURU (NRG)
PUSAT LAYANAN PTK S26d3

Tanggal 28 Marel 2016
Kepada yi, Pesibal  : Persetujusn Klaim NRG
ZASKIA A MADINA

di MAN 2 JAKARTA

Kota Jakarts Thmur - Prov. DI Jakerta

Dengan homat,

Dengan diterbifannya suratini, maka DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI menyatakan batwa Nomor Registrasi
Guru (NRG) dibawsh -

NRG
eceee44ee015
telah LADI MILIK FTK yang tercantum dibawah ini:
Nama i ZABKIA A MADINA |
| NUPTE i B540T 54655210082 |
Unituk infoemasi dan panduan selengkapnya dapat di di impatika kemenag.gaid /
Jika tesjadi kendala, Anda sbangi Addrmin tempat =1
anline cam
Terima kasih el isipasi dal o Muty i Neasional,

Kota Jakarta Timur, 28 Maret 2018

Hormat kami,
ain. Kepala BPSDMPK-PHIP,
KEMDIKBUD REPUBLIK INDONESIA

Kepala .
Kota Jakarta Tinur
DKl Jakarta
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7. Serahkan Surat tersebut kepada PTK yang bersangkutan sebagai bukti Persetujun
Verval Klaim NRG.

1.5 Kelola Kurikulum Madrasah oleh Kanwil Kemenag
Fitur ini digunakan jika ada madrasah di wilayah naungan instansi Anda berhak
menentukan penggunaan kurikulum KSTP atau K13. Berikut panduan singkat Kelola
Kurikulum Madrasah oleh Kanwil Kemenag :
1. Pilih login sebagai Admin Kanwil Kemenag pada layanan SIMPATIKA
KEMENAG.
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANWIL. simpatika kanwil

LAYANAN SIMPATIKA

MAPENDA

3. Pada dasbor Admin Kanwil, pilih menu Satuan Pendidikan >> Direktori

Madrasah >> Daftar Kurikulum Madrasah.

* Info Madrasah ! Kunkulum K13 ﬁ Akun Madrasah Baru
| gt Kakam Madasd i

/ Litat sermua fitar

4. Akan ditampilkan daftar madrasah di wilayah naungan instansi Anda, selanjutnya
klik pada tombol seperti pada gambar dibawah ini untuk mengatur
madrasah tersebut apakah ~ menggunakan Kurikulum 2013 atau hanya KTSP
saja.

12



SIMPATIKA

D -Duie Direktori Madrasah
Daftar Penerapan Kurikulum di Madrasah

4 Dasbor Madrassh

12703 Madrasah Status Alarmiat Kk g

| Mi MATHLABUL HUDA I i ) SR b
-]
e D o TR Set kurkulum Madrasak
i Kab. Gresik
&
2~
| MI MAARIF TANWIRUL QULUS D Swasta WONOKERT( m
‘ e Kab. Gresik
 MINU 18 LEBAK 1 SO Neger AMI LEBAK Eﬂ
-A_‘ @ Kab. Gresik

5. Pada kotak dialog yang muncul pilih YA sesuai kurikulum yang  digunakan

madrasah tersebut.

Konfirmasi

e, Apakah Anda ingin mengatur penerapan
——  kurikulum untuk sekolah berikut ini?

/ Ya Tidak

Catatan :
1. Semua Madrasah secara default ditentukan menggunakan Kurikulum
KTSP.
2. Untuk membatalkan madrasah yang telah diberikan akses menggunakan
kurikulum KTSP dan K13, silakan ulangi langkah diatas pada madrasah

tersebut.

1.6 Kelola Madrasah Aliyah Penyelenggara Ketrampilan oleh Kanwil Kemenag
Fitur ini digunakan jika ada Madrasah Aliyah di wilayah naungan instansi Anda

yang berhak menyelenggarakan program keterampilan pada madrasahnya. Berikut

panduan singkat Kelola Madrasah Aliyah Penyelenggara Ketrampilan oleh Kanwil

Kemenag :

13



1. Pilih login sebagai Admin Kanwil Kemenag pada layanan SIMPATIKA
KEMENAG.
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

MAPENDA SEKOLAH

3. Pada dasbor Admin Kanwil, pilih menu Satuan Pendidikan >> Direktori

Madrasah >> Daftar Kurikulum Madrasah.

‘ KANWIL Prop. Jawa Timer

Kelola Dinas Satuan Pendidikan Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan

Direktori Madrasah

Dasbor
0 Info Madrasah ! Kurikulum K13 Akun Madrasah Baru
» Daftar Madrasah ) Daftar Kurikulum Madrasat e
/ " " Lihat semua fitur

4. Akan ditampilkan daftar madrasah di wilayah naungan instansi Anda, selanjutnya
pilih Madrasah Aliyah yang akan diset, klik pada tombol seperti pada gambar

dibawah ini untuk mengatur madrasah tersebut dan pilih opsi menu Set Mapel

Ketrampilan.

Direktori Madrasah
Daftar Penerapan Kurikulum di Madrasah

4 Dasbor Madrasah

834 madrasah

-
SK KARTIN 1 JAKARTA
L4

3
=3
- e Aopmyens =
3
3

MIS AN NUR Sumbadra RT 15/ 08

I S Kota Jakarta Pusat
MIS ATTAUFIQ WALHIDAYAH Ji. Rawa Sawsh | No. 2

d ® Kota Jakarta Pusat
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http://simpatika.kemenag.go.id/
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/simpatika-kanwil.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2016/02/klik-daftar-kurikulum.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/03/set-mapel-ketrampilan.png

5. Pada kotak dialog yang muncul pilih YA.

HKonfirmasi

Apakah Anda ingin memberikan izin sekolah
berikut untuk mMmemiliki Mata Pelajaran
Ketrampilan?

MAN 3 JAKARTA

3 20100394

.
.'
|

_..-—l‘ Na Tidak

6. Selesai, Madrasah Aliyag berhasil diset menjadi penyelenggara mapel

ketrampilan, selanjutnya ulangi langkah diatas untuk madrasah yang lainnya.

Direktori Madrasah
Daftar Penerapan Kurikulum di Madrasah
bor M: :

834 Madrasah Kurikulum Akselerasi Ketrampilan
294 PULAU TIDUNG | xcrse |
Status: SO
SMK KARTINI 1 JAKARTA L KARTINI RAYA NO 26 JAKARTA PUSA

F B g s v

‘ :m 3 JAKARTA 3 =3 ,.,
gs AN NUR 3 Sur | krse | v v
i 7
MIS ATTAUFIQ WALHIDAYAH JL Ran

- - .
S

Catatan :
1. Semua Madrasah secara default ditentukan menggunakan Kurikulum KTSP,
2. Untuk membatalkan madrasah yang telah diberikan akses menyelenggarakan

mapel ketrampilan, silakan ulangi langkah diatas pada madrasah tersebut dan pilih

opsi menu Batal Set Mapel Ketrampilan.

| Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kepe:

Direktori Madrasah
Daftar Penerapan Kurikulum di Madrasah
4« Dasbor Madrasah
834 Madrasah Kurikulum Akselerasi K pi
MIN PULAU TIDUNG [icrsp |
=
SMK KARTINI 1 JAKARTA JL KARTINI RAYA NO 26 JAKARTA PUSAT
K¢ RS, &= v
MAN 3 JAKARTA )| Rawasa =
R o
MIS AN NUR JI Sumbadra RT 15/ 08
X KR S = g
§ MIS ATTAUFIQ WALHIDAYAH JI Rawa Sawah | No 20 [ xsp |
l @ Kota Jakaria Pusat 2 v
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3. Madrasah yang telah diset menyelenggarakan mapel

melakukan Sinkronisasi Mata Pelajaran dengan Kurikulum Nasional ulang.

1.7 Kelola Admin Kemenag sesuai Lingkup Kerja Kemenag

Fitur ini

pembagian peran (roles) hak akses admin sesuai kewenangan wilayah kerja pada unit
kerja di lingkungan Kemenag (Madrasah, PAI, dan BIMAS) dari tingkat Kab/Kota,

digunakan oleh Admin Institusi Kemenag Kota / Kabupaten untuk

Kanwil Provinsi dan Pusat.

Berikut panduan singkat cara mengelola Admin Kemenag sesuai Lingkup Kerja

Kemenag :

1.7.1 Mengubah tugas Admin Kemenag yang sudah ada sesuai Lingkup Kerja

Kemenag

1. Login sebagai admin institusi pada layanan SIMPATIKA.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

ketrampilan, wajib

an perihal Keaktifan PTK Q, Lihat Status NUPTK

an perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin

Silakan klik tombol Login baik untuk

|
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AlivesiMadrasab/Sekolah
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota |

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

‘ Aktivasi Akun PTK

2. Pada daftar layanan Akun, pilih layanan AKUN INSTITUSI.

Halo, Admin Depag Kota Jakarta Timur

nstitusi disini

lamat Datang di DASBOR SIAP
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3. Selanjutnya, untuk mengganti / mengubah tugas admin madarasah yang sudah

ada, silakan pilih menu Kelola Akun >> Daftar Akun Admin Madrasah.

SIMPATIKA .

Kelola Akun

Dasbor
,g Grup Admin Madrasah ,g Grup Admin PAIBImas
» Daftar Akun Admin Madrasah » Doftar Akun Admin PAUBimas

4. Akan ditampilkan Daftar Akun Admin/Operator Madrasah dibawah  naungan
instansi Anda. Pilih Admin/Operator yang akan diubah tugasnya, pada kanan
nama Admin/Operator Madrasah yang dipilih, klik tombol seperti gambar
dibawah ini  dan klik Pindah Direktorat lain.

SIMPATIKA

ola Akur

Daftar Akun Admin Madrasah

8
?

LT TS

z 8
f:
£

S 4 &l » ¢H

5. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan Direktorat tujuan (rule tugasnya) pada

kolom Direktorat Tujuan (perhatikan gambar). Jika telah sesuai klik
Simpan.
[—‘ = =
2 q Pindah Direktorat

4

A‘ Data Pegawai

A OKTORA MELANSARI

; ] ok a @gm |

| < A

4 o

g ) Madrasah ﬁ R =

A /

i=]

wal E!iJ_iﬂ @ekto;_t:Ljuan Batal atau SImp‘:n




6. Admin / Operator lama berhasil dipindah tugasnkan, pilih menu  Kelola Akun
>> Daftar Akun Admin PAI/Bimas dan pilih Direktorat untuk melihat daftar

Admin/Operator sesuai rule Kerja.

Kelota Instansi

o
w

Kelola Akun

Daftar Akun Admin PAlBimas

4 Dasbor Akun / R'"h del_(t_Qrat

Bimas Kristen Protestan ~

2 Pengelda Hak akses Stahs
a- .
OKTORA MELANSAR! v
; Mocaralanaar Sgmal,
Haltgan) ~ »

1.7.2 Menambahkan Admin / Operator Baru sesuai Lingkup Kerja Kemenag :
1. Login sebagai admin institusi pada layanan SIMPATIKA.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi MadrasahiSekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK l

2. Pada daftar layanan Akun, pilih layanan AKUN INSTITUSI.

LAYANAN PADAMU NEGERI

AKUN INSTITUSI

3. Selanjutnya, untuk menambahkan admin/operator baru seseuai lingkup kerja
Kemenag, silakan pilih menu Kelola Akun >> Daftar Akun Admin PAI/Bimas.
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Kelola Akun
Dasbor

g Grup Admin Madrasah .g Grup Admen PAIBImas
. [\

» Dattar Akun Admin Madrasal » Daftar Akun Admin PAVBimas

\

4. Selanjutnya klik tombol Pilih Direktorat dan pilih Direktorat yang diinginkan

untuk menentukan lingkup kerja Admin/Operator baru yang akan ditambahkan

SIMPATIKA

- o Kelola Akun
WS ¥ Daftar Akun Admin PAl/Bimas
4 Dasbor Ak
Pilih Direktorat ~
Al PAI
/, Bimas Kristen Protestan
9 Bimas Katholik
~ Bimas Hindu
Bimas Budha

Bimas Konghucu

5. Pada halaman baru yang muncul, klik tombol tambah (+) untuk menambahkan

Admin/Operator baru pada direktorat tersebut (perhatikan gambar).

SIMPATIKA

© Sshise Kelola Akun
- Daftar Akun Admin PAUBimas

« Dasbor Abun

..
%
g ¥
4
v

6. Pada kotak dialog yang muncul, masukan email admin/operator baru tersebut

(pastikan email tersebut telah terdaftar pada layanan SIAPKU.COM dan belum
terdaftar pada direktori akun admin di instansi Anda). Lakukan pengecekan

dengan klik tombol Cek Email
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Verifikasi Email

\

com|

Email =
Cek Email

yaumil@gmail

Tambah Anggota Admin PAI
D Cari Email
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9. Arahkan Calon Admin/Operator untuk melakukan prosedur login sebagaimana
tertulis pada Tanda Bukti Kode Aktivasi. Anda dapat mencetak ulang Tanda Bukti
Kode Aktivasi ini di Kelola Akun.

1.8 Verval Berkas Ajuan Sergur olen Admin Kanwil Kemenag
Ver Val oleh Kanwil, Berkas Persetujuan oleh Kantor Kemenag Kota/Kab dapat

ditolak oleh Admin Kanwil jika dirasa tidak sesuai. (Pihak Kanwil hanya bisa
menolak Ver Val berkas), berikut langkah singkat melihat Daftar Pendaftar Sergur :
1. Login sebagai Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aklivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK l

2. Pilih layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

SEKOLAH

MAPENDA

PUSAT

3. Pada halaman dasbor Admin, pilih menu Pendidikan & Tenaga Kependidikan

>> Sertifikasi Guru.
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‘ KANWIL Prop. DKl Jakarta SIMPATIKA .

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan nform & Panduan

e Sertifikasi Guru
@ Dirextori PTK

[@ verval Biodata

Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sertifikasi Guru

[ Laporan

1 Pendidik Instansi Induk Data Pengajuan Status
HERLIYANI MIN 18 JAKARTA [2016.:027) GURU KELAS Mi v
r) A Kota Jakarta T Prov. DK UIN Syarif Hidayatuah Jakarta
Duajukan: 29 Agustus 2017 pk.16:56

4 Haliganiv »

4. Admin Kanwil akan ditampilkan Daftar Pendaftar Sertifikasi Guru yang telah
disetujui oleh Admin Kemenag Kota/Kab.

SIMPATIKA .

Keiofa Instansi | Saluan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

© Sudies Sertifikasi Guru

s Dc'e‘:;:::‘ Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sertifikasi Guru

1 Pendidik Instansi Induk Data Pengajuan Status

B HERLIYANI MIN 18 JAKARTA [ZUIS 027] GURU KELAS MI v
@ Kota Jokarta T oK UIN Syarif Hidayatuiah Jakarta

Diaukan

< Haltdaniv »

5. Untuk menolak berkas ajuan sergur, pilih PTK yang diinginkan, pada nama PTK
klik tombol opsi dan pilih opsi menu Tolak Berkas Pendaftaran (perhatikan

gambar).

Kelola Instans| | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduar

Seaes Sertifikasi Guru

e Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru
VerVal Biodata

4 Dasbor Sertifikasi Guru
Verval NRG

Fe Beo

Sertifikasi Gy -
ertifikasi Guru 2 e

Tunjangan Gury

DR il 1 Pendidik Instansi Induk Data Pengajuan Status
l HERLIYANI MIN 18 JAKARTA 2016-027] GURU KELAS MI v

JIN Syarif Hidayatullah Jakarta

Diajukan: 29 Agus

X Tolak berkas pendaitaran

4 | Haltdait> | b
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telah sesuai.

6. Pada kotak dialog yang muncul, isikan alasan penolakan berkas dan Simpan jika

Penolakan Berkas Pendaftaran Peserta

HERLIYANI

@& 4835742643210102 Hr

M Lulusan S1 a

] Guru PNS

Data Pengajuan

&| [2016-027] Guru Kelas MI

@ UIN Syarif Hidayatullah Jakarta
+
&

Alasan berkas ditolak *

Tidak Menjabat

MIN 18 JAKARTA
Kota Jakarta Timur, Prov. DKI Jakarta

Diajukan 29 Agustus 2017 pk 16:56

Disetujui Kantor Kemenag 29 Agustus 2017 pk.17:00
Unduh Scan ljazah terakhir

Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai

Berkasi tidak valid|

# Wajib diisi

Batal, atau Simpan

7. Penolakan berkas berhasil dilakukan.

' KANWIL Prop. OKI Jakarta _ o

Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan

° Sertifikasi Guru
3 Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru
@ = 4 Dasbor Sertifikas! Guru
Verval NRG
(82 Serbfikast Guru

Tunjangan Gury

Y Laporan

1 Pendidik Instansi Induk Data Pengajuan Status
HERLIYANI MIN 18 JAKARTA 2016-027] G! x
' & X + JIN Syarif His
4 Haltdaritl ~ | »
status ajuan ditolak: Kanwil

SIMPATIKA

8. Untuk membatalkan penolakan berkas sergur yang telah dilakukan, pada PTK yang

telah ditolak klik kembali pada opsi menu dan pilih Batal Penolakan Pendaftaran.

. KANWIL Prop. DKI Jakarta e

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Inforrr Panduan

SIMPATIKA

Sertifikasi Guru
Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

(@) Verval Biodata

4 Dasbor Sertifikasi Gury
@ VvervalNRG
a: Sertifkasi Guru
Tunjangan Guru

) Laporan 1 Pendidik

Jl  HERLIYANI
® .

Instansi Induk

MIN 18 JAKARTA

Status

x O

/ 4| Halidant >

Data Pengajuan

U KELAS MI
tullah Jakart
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1.9 Panduan Admin LPTK untuk Sertifikasi Guru Madrasah

1.9.1 Verifikasi Berkas Ajuan Peserta Sertifikasi Guru

Setelah berkas ajuan peserta sertifikasi guru diverifikasi oleh Admin Kanwil

Provinsi, Admin LPTK kemudian memeriksa kembali kelengkapan berkas Ajuan Peserta
Sertifikasi Guru. Pada tahap ini LPTK dapat menolak berkas pendaftaran Peserta jika ada
persyaratan yang belum terpenuhi.

CATATAN : Fitur Verifikasi Berkas Ajuan Peserta Sertifikasi Guru saat
ini sudah ditutup, admin LPTK saat ini dapat langsung melakukan diskualifikasi /

BMP peserta diklat dan menentukan kelulusan peserta diklat.

Berikut langkah singkat verifikasi berkas ajuan sertifikasi guru yang dapat
dilakukan oleh admin LPTK :
1. Admin LPTK login pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/
2. Pilih layanan SIMPATIKA LPTK.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENAG

MADRASAH

3. Selanjutnya, pada halaman dasbor admin LPTK, pilih menu Pendidik & Tenaga
Kependidikan >> Sertifikasi Guru dan pilih menu Lihat Daftar Pendaftaran

Peserta.

SIMPATIKA

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

Sertifikasi Guru

Dasbor

ﬁ\ Verifikasi Berkas Pendaftaran
4 » Lihat Daftar Pendaftaran Peserta

N
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4. Akan ditampilkan Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru, untuk melihat

atau menolak berkas pendaftaran peserta, silakan pilih PTK pada daftar dan klik

tombol opsi seperti gambar di bawah ini. Selanjutnya pilih opsi menu

Lihat/Tolak Berkas Pendaftaran.

Sertifikasi Guru
53 Sertikasi Gini Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Serifikasi Guru

1 Pendidik Instansi Induk Data Pengajuan 1 Statu
= ANDI SETYAWAN MAN MALANG 3 [2016-235] AKIDAH-AKHLAK \go
Py 4 L m Malang
hat/Tolak berkas pendaftaran
/ 4| Haltdanl~ | »

2!

5. Untuk melihat berkas ajuan peserta, klik pada kolom unduhan berkas. Selanjutnya
jika ingin menolak ajuan berkas tersebut, silakan isikan alasan penolakan berkas
tersebut. Jika telah sesuai klik tombol Tolak Pendaftaran.

Lihat Berkas / Penolakan Berkas Pendaftaran Peserta

ANDI SETYAWAN

@ 3740754656200022 ¥ Tidak Menjabat

,ﬁ Lulusan 51 & MAN MALANG 3

._] Guru PNS Kota Malang, Prov. Jawa Timur

klik-untuk:melihat: berkas

Data Pengajuan

A [2016-235] Akidah-Akhlak Diajukan 29 Agustus 2017 pk.16:31

@ UIN Maulana Malik Ibrahim Malang Dizetujui Kantor Kemenag 29 Agustus 2017 pk.19:09
4% Unduh Scan ljazah terakhir
4% Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawa

Bila Anda ingin menolak berkas pendaftaran peserta ini, silakan mengisikan alasan pada kolom dibawah ini: #

Berkas kurang lengkap

% Waljib diisi

Jika ditolak; isikan alasan penolakan Kilik untuk simp:

5
)
S
=}
o
)
=

6. Aplikasi berhasil menyimpan data Penolakan Pendaftaran Berkas Sertifikasi

Guru. Lakukan langkah diatas untuk melakukan penolakan berkas ajuan peserta
sergur yang lainnya.
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7. Untuk melakukan Batal Penolakan Pendaftaran, klik tombol opsi pada PTK yang

telah ditolak tersebut dan pilih opsi menu Batal Penolakan Pendaftaran.

SIMPATIKA .

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

O Selam Sertifikasi Guru
Daftar Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sertifikasi Guru

1 Pendidik Instansi Induk

! ANDI SETYAWAN MAN MALANG 3
®

8. Pada kotak dialog yang muncul, pilih YA untuk menkonfirmasi.

Konfirmasi

Apakah Anda ingin membatalkan penolakan
pengajuan Sertifikasi Guru untuk Pendidik berikut
ini?

ANDI SETYAWAN

&

[20116-235] AKIDAH-AKHLAK

S~

Ya Tidak

-
T N
o~

-

1.9.2 Diskualifikasi Peserta Sertifikasi Guru

Setelah ajuan peserta yang dinyatakan layak menjadi peserta diklat (tidak ditolak
berkas pendaftarannya), sistem SIMPATIKA akan mengupdate secara otomatis daftar
peserta diklat tersebut. Selanjutnya Admin LPTK kemudian mengecek kembali
kelengkapan berkas Peserta diklat untuk peserta diklat sergur. Pada tahapan ini LPTK
dapat mendiskualifikasi Peserta atau jika ada persyaratan yang kurang dapat menandai
Peserta dengan aksi Belum Memenuhi Persyaratan (BMP). Bagi peserta BMP dapat
melakukan diklat seperti biasa sambil melengkapi dokumennya.
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Berikut langkah Set Diskualifikasi Peserta atau set BMP peserta sergur :
1. Pada halaman dasbor LPTK, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >>

Sertifikasi Guru dan pilih menu Lihat Daftar Peserta Diklat.

Sertifikasi Guru
Dasbor

ﬁ Verifikasi Berkas Pendaftaran

» Lihat Daftar Pendaftaran Peserta

” Data Pelaksanaan Diklat

e W

2. Tentukan terlebih dahulu program studi peserta diklat tersebut.

stansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

© ;o Sertifikasi Guru
8] Serifikasi Gury Daftar Peserta Sertifikasi Guru 1. klik- untuk: memunculkan,
« Dashor Sertkasi Guru pilihan program studj
I Pilih Program Studi -
Guru Relas RA Tiah
Guru Kelas MI Sejarah Kebudayaan Islam
Akidah.Akhlak Bahasa Arab
Qur'an.Hadist o
2. Pilih '_9!3953__ studi
yang diinginkan

3. Akan ditampilkan Daftar Peserta Diklat sesuai program studi yang telah dipilih.
Untuk Lihat Berkas Peserta atau Set Diskualifikasi Peserta, klik tombol opsi pada
PTK yang diinginkan dan pilih menu Lihat Berkas / Diskualifikasi Peserta.

Pendidik & Tenaga Kependidikan

O ‘selnas Sertifikasi Guru
@ Sertifikasi Guru Daftar Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sertifikasi Gury

Akidah-Akhlak

+ e

1 Pendidik Instans! Induk Status Peserta 1%
. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA ' O
b Kot v oK
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4. Untuk melihat berkas peserta diklat, klik pada kolom unduhan berkas peserta.
Selanjutnya jika ingin set diskualifikasi peserta tersebut, silakan isikan alasan

diskualifikasi peserta tersebut, jika telah sesuai klik Diskualifikasi Peserta.

Lihat Berkas / Diskualifikasi Peserta Sertifikasi Guru

FEBRIAN HILMI FIRDAUS
S‘ertlﬁkf "
7661740641210052 W Tidak Menjabat
Daftar Pe A Luiusan S1 ® MTSN 20 JAKARTA
| — & GuruPNS Kota Jakarta Timur, Prov. DK! Jakarta
gp— Data Pengajuan  Klike untuk:lihat:berkas, peserta,
. # [2016-235] Akidah-Akhlak [ Disjukan 30 Agustus 2017 pk.04:51
& UIN Maulana Malik Ibrahim Malang % Disetujui Kantor Kemenag 6 September 2017 pk 0616
& Unduh Scan ljazah terakhir
4 Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai
1 Pendidik =
Bila Anda ingin mendiskualifikasi peserta ini, silakan mengisikan alasan pada kolom dibawah ini = *
[
‘ Berkas tidak valid

t

el / Batal, atau [ DISKualmikas: Peseria (il
isijalasan jika peserita ,akan didiskualifikasi

Kiliksuntukimemproses,

Darlss

5. Berikut contoh peserta yang telah didiskualifikasi. Untuk membatalkan status
diskualifikasi peserta tersebut, klik tombol opsi dan pilih Batal Status
Diskualifikasi (perhatikan gambar).

Pendidik & Tenaga Kependidikan

© seldn Sertifikasi Guru
%0 Sertfikasi Gury Daftar Peserta Sertifikasi Guru

4« Dasbor Serfifikasi Guru

Akidah-Akhlak -
+/e
1 Pendidik Instansi Induk Status Peserta Status
. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA Diskualifikasi - x
S K X L erke

2. pili

6. Untuk set Belum Memenuhi Persyaratan (BMP) Peserta, klik tombol opsi pada

PTK yang diinginkan dan pilih menu Set Belum Memenuhi Persyaratan.
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- UIN Mautana Makk Ibrahim Matang

- SIMPATIKA

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

© 49 Sertifikasi Guru

@3 Sertfikasi Guru Daftar Peserta Sertifikasi Guru

4« Dasbor Serfifikasi Guru

Akidah-Akhiak -

41 Pendidik Instansi Induk Status Peserta

- FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA
PS X

7. Pada kotak dialog yang muncul, isikan alasan penolakan BMP tersebut dan

simpan (Bagi peserta BMP dapat melakukan diklat seperti biasa sambil
melengkapi dokumennya).

Status Peserta BMP (Belum Memenuhi Persyaratan)

FEBRIAN HILMI FIRDAUS

@& 7651740641210052

W Tidak Menjabat
& Lulusan S1 & MTSN 29 JAKARTA
] Guru PNS Kota Jakarta Timur, Prow. DKl Jakarta

Data Pengajuan

Al [2016-235] Akidah-Akhlak

Diajukan 30 Agustus 2017 pk.04:51
& UIN Maulana Malik |brahim Malang

Disetujui Kantor Kemenag 6 September 2017 pk.06:16
Unduh Scan ljazah terakhir

¢CEA

Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai
Alasan berkas ditolak *

Berkas belum lengkap|

% Wajib diisi -
- ! Batal, atau Simpan

8. Berikut contoh peserta yang telah diset BMP. Untuk membatalkan status BMP

peserta tersebut, klik tombol opsi dan pilih Batal Status Diskualifikasi
(perhatikan gambar).

SIMPATIKA

Sertifikasi Guru
i Sertifikas: Guru Daftar Peserta Sertifikasi Guru

4« Dasbor Sertifikasi Guru

Akidah-Akhlak ~ status BMP

e

1 Pendidik Instansi Induk

h\ Status Peserta 1 Status
- FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA Belum Memenuhi Persyaratan
® Kota Jok K <

4| Halldanix | »
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9. Ulangi langkah diatas untuk Set Diskualifikasi Peserta atau set BMP peserta

sergur lainnya.

1.9.3 Set Lulus/ Tidak Lulus Peserta Sertifikasi Guru
Setalah semua peserta diklat dinyatakan valid, selanjutnya LPTK menentukan
kelulusan peserta diklat tersebut. Berikut langkah-langkah set Lulus/Tidak
Lulus peserta sertifikasi guru oleh LPTK :
1. Pada halaman dasbor LPTK, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >>

Sertifikasi Guru dan pilih menu Lihat Daftar Kelulusan.

SIMPATIKA

© ses Sertifikasi Guru
Dasbor

5 Verifikas| Berkas Pendaftaran ! Data Pelaksanaan Diklat
»_Lihat Daftar Peserta Dikl

» Lihat Daftar Pendaftaran Peserta
I n

2. Tentukan terlebih dahulu program studi yang diinginkan.

‘ UIN Maulana Malk lbrahim Malang _ SIMPATIKA .
sl Pendidik & Tenaga Kependidikan
5 Dehies Sertifikasi Guru
& Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru 1
4 Dasbor Sertifikasi Guru -
I Pilih Program Studi v
Guru Kelas RA Figih
Guru Kelas MI Sejarah Kebudayaan Islam
Akidah-Akhlak Bahasa Arab
Qur'an-Hadist \

3. Akan ditampilkan Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru sesuai
program studi yang telah dipilih. Untuk Set Peserta Lulus, klik tombol opsi pada
PTK yang diinginkan dan pilih menu Set Peserta Lulus.
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T ——— . SIMPATIKA .

N

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

© Sekias Sertifikasi Guru
R Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sertifikasi Guru

Akidah-Akhlak -

1 Pendidik Instansi Induk Status Peserta W
. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA -
@ s Koto Jokart i Jakort,

Pada kotak dialog yang muncul, lengkapi data dan simpan jika telah sesuai.

Set Peserta Lulus Sertifikasi Guru

FEBRIAN HILMI FIRDAUS

& 7661740641210052 W Tidak Menjabat

'ﬂ Lulusan S1 & MTSN 29 JAKARTA

q Guru PNS Kota Jakarta Timur, Prov. DKl Jakarta

Data Pengajuan

A [2016-235] Akidah-AKhlak Diajukan 30 Agustus 2017 pk.04:51

@ UNIBRAW Disetujui Kantor Kemenag 6 September 2017 pk.06:16
4+ Unduh Scan ljazah terakhir
44 Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai

Data Piagam

MNo. Piagam = Tanggal Diterbitkan =

12334567389 18 « 09 September + 2017 -

# Wajib diisi -
v Batal, atau Simpan

Berikut contoh status peserta yang telah diset lulus. Untuk membatalkan status
Lulus peserta tersebut, klik tombol opsi dan pilih Batal Status Kelulusan
(perhatikan gambar).

ST — SIMPATIKA .

@ ;Saxias Sertifikasi Guru
5 Serttkasi Guru Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Sentifikasi Guru

Akidah-Akhlak -

I

1 Pendidik instansi Induk Status Peserta 1. tatus

. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA Lulus . O
@ 117 Kota Jok X

X _Batal status kehdusan

4 | Hallgen1 v
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Untuk Set Peserta Tidak Lulus, klik tombol opsi pada PTK yang diinginkan dan

pilih menu Set Peserta Tidak Lulus.

SIMPATIKA

O sektss Sertifikasi Guru
Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru

4 Dasbor Serfifikasi Guru

Akidah-Akhlak -

1 Pendidik Instansi Induk Status Pesenta

. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA

Cek kembali data peserta tersebut dan SIMPAN jika telah sesuai.

Set Peserta Tidak Lulus Sertifikasi Guru

FEBRIAN HILMI FIRDAUS

@& 7661740641210052 W Tidak Menjabat
& Lulusan S1 @ MTSN 29 JAKARTA
'—1 Guru PNS Kota Jakarta Timur, Prov. DKl Jakarta

Data Pengajuan

A [2016-235] Akidah-Akhlak
& UNIBRAW

Diajukan 30 Agustus 2017 pk.04:51

Disetujui Kantor Kemenag 6 September 2017 pk.06:16
Unduh Scan ljazah terakhir

Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai

¢¢HE

A Wajib diisi =
- y Batal, atau Simpan

Berikut contoh status peserta yang telah diset tidak lulus. Untuk membatalkan
status Tidak Lulus peserta tersebut, klik tombol opsi dan pilih Batal Status Tidak
Lulus (perhatikan gambar).

SIMPATIKA .

© Sexkas Sertifikasi Guru
Data Status Kelulusan Peserta Sertifikasi Guru

4« Dasbor Sertifikasi Guru

Akidah-Akhlak -
3
1 Pendidik Instansi induk tatus Peserta 1 Status
. FEBRIAN HILMI FIRDAUS MTSN 29 JAKARTA Tidak Lulus \O
S X

4| Haildani

<., piin untux: batayudax: iuius,

Ulangi langkah diatas untuk set peserta Lulus/Tidak lulus lainnya.
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1.10 Panduan Persetujuan Ajuan PPG oleh Kanwil Kemenag
Setelah guru mengajukan pendaftaran PPG melalui login SIMPATIKA masing-

masing, selanjutnya admin Kanwil Kemenag dapat melakukan persetujuan/penolakan

ajuan PPG guru tersebut. Berikut langkah singkat melakukan persetujuan ajuan PPG :

1. Login sebagai admin Kanwil pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q, Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, AlivasiMadiazahiBekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT MAPENDA SEKOLAH

3. Selanjutnya pada laman beranda admin Kanwil, pilih menu Pendidik & Tenaga
Kependidikan >> Diklat & Pelatihan, lalu klik tombol Kelola Daftar Pengajuan

Peserta.

Kantor Wilsyah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur

Satuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informast & Panduan
-

Diklat & Pelatihan 1
Dasbor

T@’ Pendidikan Profesi Guru (PPG)

] Kelola Daftar Pengajuan Peserta

w
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4. Akan ditampilkan daftar kandidat peserta PPG, klik tombol opsi seperti gambar

dibawah ini dan pilih opsi Tolak Pengajuan Peserta untuk menolak ajuan PPG.

. Kantor Wiiayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur _ o SIMPATIKA .

Kelola Instansi Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

© sBelam Diklat & Pelatihan

Q Dreitori PTK .
= Daftar Pengajuan Peserta PPG
[7) VerVal Biodata

4 Dasbor Dikiat & Pelatihan

@ v
8. Sert

& Didat & Pelatihan

val NRG

Vunjongan Gury 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk Data Pengajuan Status
™ Laporan Bl NURUL ZAHROH MAN 2 MALANG Guru Kelas MSD ~ \O
o Koto Malors, P Digjukan: 16 Me 2018
| Status: Guru PNS Jabatan: Tidak Menjabat
+ Selujui pengajuan peserta
g ADY SISWANTO MAN MALANG 3 Pendidikan sila dan Kewargand —~ —
@ ; Kota M T apikan: 18 Mei 2018 999X Tolak pengajuan peserta
Sk G NS Jabatan: Tidok Menjabat

{ Haltdaity »

2

5. Lengkapi data penolakan pada kotak dialog yang muncul, tentukan juga jenis

penolakannya, pastikan Anda juga mengisikan alasan penolakannya.

Penolakan Pengajuan Peserta PPG dalam Jabatan x
Data Pegawai
NURUL ZAHROH
ﬁ 2340736657300023 # MAN 2 MALANG

Kota Malang, Jawa Timur

ﬁ 2754030000085
O Guru PMS, TMT: 19 Juli 2007

‘T, MALANG, & Oktober 1978

Data Lulusan {sesuai Data DIKTI) klik: untuk:melihat
Cla L an scan; uazah
oS #  Universitas Gadjah Mada
4+ Unduh Scan ljazah saat Sedifikasi H] Prodi Bencana Alam Banjir
Prodi tidak ditemukan di Data DIKTI

Data Pengajuan Peserta (sesuai SE PPG Kemenag)

[F Disjukan 16 Mei 2013 pk.16:19 B ProdiFisika | isikan alasan penﬂlakan

B Guru Kelas MISD
MI ==
pilih, status; penolakan
Data Penolakan
Status Penclakan * Alasan Pengajuan PiEria PPG difolak *

8 Ditolak untuk Perbaikan I . o
Ditolak Permanen L

e

* Wajib disi klik-untuk SIMPAN =—
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6. Sedangkan untuk menyetujui ajuan tersebut, klik tombol opsi dan pilih opsi Setujui

pengajuan peserta.

atuan Pendidikan |~ Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduar

Smemn Diklat & Pelatihan

gj ‘j;?:::: Daftar Pengajuan Peserta PPG

PO 4 Dasbor Dikiat & Pelatihan
jerval NRG

& Sertifikasi Gury
% Dwiat & Pelatihan

2 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk Data Pengajuan 4| Stats
Guru Kelas MI/SD
Diaj 6 Mei 2018

+ Selujui pengajuan peserta

= ADY SISWANTO i
@ 7074 3 Diajukan: 18 Mei 2018 % Togk pengajuan peserta
Status: Guru PNS

2 @ Halldarit~ | »

7. Pada kotak dialog yang muncul, cek data ajuan guru tersebut, jika telah sesuai klik
SIMPAN.

Persetujuan Pengajuan Peserta PPG dalam Jabatan

Data Pegawai

NURUL ZAHROH

© 7439749651200023
@ 1714070001042
& TULUNGAGUNG, 7 November 1971

Data Lulusan (sesuai Data DIKTI)

3
g s1 @ Universitas Gadjah Mada <
I & Unduh Scan ljazah saat Sertifikasi B Prodi Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PKn)

Prodi tidok ditemukan di Data DIKT!

Data Pengajuan Peserta (sesuai SE PPG Kemenag)

wagansgaraan (PKn)
[ Diajukan 18 Mei 2018 pk.13:18 Prodi Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan (PKn)
B Pendidikan Pancasiia dan Kewarganegaraan (PKn) \
MTS qQ
—
‘ * Wajib diisi

Keterangan :

1. Untuk melakukan periksa apakah madrasah penerima inklusi

2. Periksa TMT guru sudah memenuhi syarat (Guru dari MAN IC, Madrasah
Luar Biasa, dan Madrasah penerima inklusi TMT pengangkatan guru
boleh lebih dari 31 Desember 2005)
Klik untuk melihat file lampiran scan ijazah guru tersebut
Pastikan sudah sesuai dengan scan ijazah yang dilampirkan

Pastikan sudah sesuai juga dengan ljazah yang dilampirkan

o g »~ w

Klik Simpan jika telah sesuai.
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8. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pengajuan Peserta PPG. Ulangi

langkah diatas untuk menyetujui ajuan kepesertaaan PPG guru lainnya.

1.11 Panduan Set Hari Libur oleh Admin Kanwil Kemenag

Prosedur penentuan hari libur pada kelender akademik dapat dilakukan oleh Admin
Kanwil Kemenag atau oleh admin Kemenag Kota/Kabupaten jika hanya berlaku untuk
madrash-madrasah pada suatu kota/kabupaten saja. Berikut langkah singkat set hari libur
oleh admin Kanwil atau KanKemenag Kota/Kabupaten :

1. Login pada layanan https://simpatika.kemenag.go.id/ sebagai admin

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk I -
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /Ak""as' Madrasah/Sekolah ;

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK [

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT MAPENDA SEKOLAH

3. Pada laman beranda, pilih fitur menu Kelola Instansi >> Kelola Kalender,
selanjutnya klik tombol Lihat Libur Kalender Akademik.

SIMPATIKA .

Kelola Instansi  Satuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan ~ Informasi & Panduan Bimas Kristen

Kelola Kalendar
Dasbor

Kelola Libur Kalender Akademik
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4. Anda akan ditampilkan data hari libur berdasarkan kalender nasional yang telah
diset by system. Untuk menambahkan hari libur baru yang berlaku di lingkup kerja

instansi Anda, silakan klik tombol tambah (+).

SIMPATIKA .

Kelola Instansi ~ Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan Bimas Kristen

Kelola Kalendar

Libur Kalender Akademik

4 Dasbor Kalender

TAHUN

‘ 2018 ,

2 Kegiatan Jenis Keglatan Waktu Pelaksanaan
Hari Kemerdekaan Har Besar Nasion: 17 Agustus 201
. Idul Adha Harl Besar Keagamaan 22 Agustus 2018

5. Selanjutnya, Anda akan ditampilkan kotak dialog isian tambah kegiatan. Misal,

pada tanggal 12 Oktober 2018 di Provinsi Jawa Timur terdapat kegiatan provinsi
memperingati hari jadi Provinsi Jawa Timur, dengan adanya kegiatan tersebut maka
kegiatan akademik diliburkan. Maka pada kotak dialog isian tambah kegiatan isikan

pada tanggal 12 Oktober 2018 sebagai hari libur (perhatikan gambar).

lend: Tambah Kegiatan Rilih jenis; libury isikan nama kegiatan,
der Ak
nder Jenis Libur # Nama Kegiatan #
I Lain Lain vI I Libur Memperingati Hari Jadi Prov Jatim I
Lama Kegiatan # Tanggal Pelaksanaan #
f I ® 1 hari Beberapa hari I I J20KE201H il I
# Wajib diisi
‘ A Batal atau [_Simpan ]
tentukan rentang tanggal
iatan E—ntUKan Ll _ - klikssi Pelaksanaan
g libUr/Ke giatan tsb) 5 Kik{sImpanyme
Kemerdekaan Hari Besar Nasional 17 Agustus 2012

6. Hari libur akademik baru berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas untuk set hari
libur pada kalender akademik yang lainnya.



SIMPATIKA

Kelola Instansi = Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan Bimas Kristen

9 % Kelola Kalendar
g Libur Kalender Akademik
@ x 4 Dasbor Kalender
TAHUN
‘ 2018 B
3 Keglatan Jenis Kegiatan Waktu Pelaksanaan

Han Kemerdekaan

W 'dulAdna

I Libur Memperingati Hari Jadi Prov Jatim Lain Lain 12 Oktober 2018 I

7. Hari libur yang sudah diset oleh admin Kanwil Kemenag akan otomatis berlaku
pada instansi-instansi Kemenag dibawah naungan Kanwil tersebut.

8. Untuk Edit atau Hapus hari libur yang telah ditambahkan sebelumnya, silakan klik
opsi pada kolom tanggal libur yang telah dibuat tersebut. Pilih opsi menu Edit
Kegiatan untuk mengubah informasi kegiatan tersebut atau pilih opsi Hapus

Kegiatan untuk menghapus kegiatan tersebut.

Kelola Kalendar
Libur Kalender Akademik

4 Dasbor Kalender

TAHUN
‘ 2018 »
S + | &
3 Kegiatan Jenis Kegiatan Waktu Pelaksanaan
Hari Kemerdekaan Hari Be: ional

W 'dulAdha Hari Besar Keagamaan

Libur Memperingati Hari Jadi Prov Jatim
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1.12 Verifikasi Pakta Integritas PPG oleh Kanwil Kemenag

Pada bagian ini akan dibahas mengenai tata kelola verifikasi berkas pakta integritas
yang telah dikirimkan oleh guru peserta program PPG dalam jabatan yang
telah mengunggah pakta integritas sebelumnya. Berikut langkah-langkah melakukan

verifikasi berkas pakta integritas oleh admin Kanwil Kemenag:

1. Login sebagai admin Kanwil pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Kata sandi
Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

MAPENDA SEKOLAH

3. Selanjutnya pada laman beranda admin Kanwil, pilih menu Pendidik & Tenaga
Kependidikan >> Diklat & Pelatihan, lalu klik tombol Kelola Daftar Pengajuan

Berkas Peserta.

P Diklat & Pelatihan
Dasbor

@ Pendidikan Profesi Guru (PPG)

» Daftar Pengajuan Peserta
» Riwayat Penanganan Pengajuan Peserta

» Daftar Pengajuan Berkas Peserta
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4. Selanjutnya admin Kanwil Kemenag akan ditampilkan daftar pengajuan berkas

(pakta integritas) peserta PPG.

‘ Kantor Wilayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur __ o SIMPATIKA .

Kelola Instans! |~ Safuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Diklat & Pelatihan
Daftar Pengajuan Berkas Peserta PPG

4 Dasbor Diklat & Pelatihan

2 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi induk Data Pengajuan
™ Laporan . RENDIKA YUDHISTIRA MAN 2 MALANG Guru Kelas MI/SD
@ p ans, 1 aiukan: 16 Mei 201

Guru Kelas MUSD
Diajukan: 4 Desember 2018

AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM MAN MALANG 3
St G TS Jabatan: Tidak Menjabat

4 Haltdaii~ | »

5. Untuk melakukan persetujuan berkas Pakta Integritas, pilih PTK dari daftar. Klik
tombol opsi pada PTK yang bersangkutan, selanjutnya pilih opsi menu Setujui
ajuan berkas peserta.

. Kantor Wiiayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur _ SIMPATIKA .

Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

Diklat & Pelatihan
Daftar Pengajuan Berkas Peserta PPG

« Dasbor Diklat & Pelatihan

. n
. R 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk Data Pengajuan 1
Laporan RENDIKA YUDHISTIRA MAN 2 MALANG Guru Kelas MUSD
’.M Guru Non PN Jabatan: Staf Tata Usaha
AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM MAN MALANG 3 Guru Kelas MUSD
@ #1osdl Sabatar. Tdak Mensabt
=
2!
Perlu Bantuan?

6. Pada kotak dialog yang muncul, periksa data ajuan tersebut. Klik tombol Unduh
File Pakta Integritas untuk mengunduh lampiran scan pakta integritas atau klik
tombol Lihat File Pakta Integritas untuk melihat langsung unggahan lampiran file
tersebut.

40



Persetujuan Pengajuan Berkas Peserta PPG dalam Jabatan

Data Pegawai

& AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM
e
= @ 9100007110269 @ MAN MALANG 3
D @ 9100007 1102699 Kota Malang, Jawa Timur
Guru PNS, TMT: 1 Juli 2005
& SUMENEP, 18 Juni 1971 i o
&

File Berkas Peserta PPG

Al
g 44 Unduh File Pakia Integritas > Linat File Pakia Integritas

% Wajib diisi
" ! Batal, atau Simpan

2018

7. Jika telah sesuai, klik tombol SIMPAN untuk menyetujui.

Persetujuan Pengajuan Berkas Peserta PPG dalam Jabatan

Data Pegawai

& AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM
Pel
R @ 9100007 1102699 & MAN MALANG 3 :
rD Kota Malang, Jawa Timur
@ 9100007 1102699
E B Guru PNS, TMT: 1 Juli 2005
.":', SUMENEF, 18 Juni 1971
Jik ¢

File Berkas Peserta PPG

44 Unduh File Pakta Integritas €2 Lihat File Pakta Integritas

R

# Waljib diisi

Batal, atau | Simpan |

20

8. Aplikasi berhasil menyimpan data ajuan tersebut, ulangi langkah diatas untuk

menyetujui berkas pakta integritas PTK lainnya.
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9. Sedangkan untuk melakukan penolakan ajuan berkas pakta integritas PTK, klik

tombol opsi dan pilih opsi Tolak Ajuan Berkas Peserta pada PTK yang akan ditolak

berkas pakta integritasnya.

. Kanloc Wiayah Kemenlerian Agama Prov. Jawa Timur e

Pendidik & Tenaga Kependidikan

SIMPATIKA .

© sekias
Q Oireidori PTK
[@ vervaliocata

Diklat & Pelatihan

Daftar Pengajuan Berkas Peserta PPG
@ VenvaiNRG 4« Dasbor Diklat & Pelatihan

8. Sertifikasi Guru

4| Dikiat & Pelatihan

% Tunjangan Guru 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

RENDIKA YUDHISTIRA
Status: Gury Non PNS

Instansi Induk
™ Laporan MAN 2 MALANG

Jabatan

Status: Guru PNS

wa Timur
Tata Usaha

AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM MAN MALANG 3
1000071102699 Kota Malang, Prov. Jowe Timur
@ Jabatan: Tidak Menjabat

Data Pengajuan

Guru Kelas MUSD
Diajukan: 16 Mei 2018

Guru Kelas MISD

Disjukan: 4 Desember 2018

10. Pada kotak dialog yang muncul, cek kembali data ajuan PTK tersebut. Isikan juga

alasan penolakan pada kolom isian yang telah disediakan. Jika telah sesuai klik

SIMPAN.

Data Pegawai

® 9100007110269
@ 1711080006015
& SUMENEP, 18 Juni 1971

File Berkas Peserta PPG

Penolakan Pengajuan Berkas Peserta PPG dalam Jabatan

AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM

@ MAN MALANG 3
Kota Malang, Jawa Timur

& Guru PNS, TMT: 1 Juli 2005

I < Unduh File Pakta Integritas

© LUhat File Pakta Integntas l

Data Penolakan

Alasan Pengajuan Berkas Peserta PPG ditolak *

I Pakta Integritas belum diberi materai 6000

isikan alasan
penolakan

* Wajib diisi

Batal, atau
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1.13 Penambahan Anggota Grup Admin LPTK
Akun institusi LPTK yang berupa kode angka (SIAP ID) hanya bisa digunakan
untuk mengelola akun yang ada dibawah naungan LPTK tersebut, yaitu akun Admin
LPTK atau Operator LPTK. Untuk menambahkan akun admin/operator LPTK silakan
ikuti langkah berikut :
1. Login dengan menggunakan  Akun Institusi LPTK Anda ke
http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

2. Setelah login, maka Anda akan ditampilkan halaman seperti dibawabh ini, klik Akun

Institusi.

LAY AMNAN SIMPATIKA

| AKUN INSTITU SI | p

3. Pilih menu Kelola Akun > Daftar Akun Admin Madrasah untuk menambahkan

anggota grup operator baru.

@ Bokhen Kelola Akun
Dasbor

@ Grup Admin Madrasah
»

Daftar Akun Admin Madrasah
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4. Pada laman Daftar Akun Admin, Klik tombol Tambah (+).

SIMPATIKA

Kelola Instansi

© Sekias Kelola Akun
M Kelola s Daftar Akun Admin Madrasah

4« Dasbor Akun
1 Pengelola Hak akses Status
l UIN SUNAN KALWAGA YOGYAKARTA v
Emad: 95000011 @siap.id

4| Haltdail>  »

5. Masukkan email pribadi Admin yang akan ditambahkan pada kotak dialog yang
muncul, kemudian klik tombol Cek Email. Pastikan email sudah terdaftar di
layanan SIAP Komunitas, jika belum terdaftar silakan didaftarkan terlebih dahulu

ke http://siapku.com ( https://paspor.siap-online.com/registrasi/ )

. Tambah Anggota Admin/Operator .

Cari Email Cek Data Akun
elola / 1
pftar Ak
Verifikasi Email =
Dasbor A Email * Anda wajib memasukkan
I adi@siap-online_com| I Email Personal (1) milik calon anggota
| Admin/Operator yang akan B ‘:
i Cek Email ditambahkan —
Pastikan Email mereka telah terdaftar
] PE"‘# dan aktif sebagai anggota SIAPKu
h u Jika belum terdaftar dan akdif, arahkan
| . E mereka untuk mengaktifkan emailnya
2_‘ di http://siapku.com
# Wajib diisi
(1) Email wajib telah terdaftar dan aktif sebagal anggota SIAPKu.

6. Jika email sudah benar dan terdaftar di SIAP Komunitas maka akan dimunculkan
biodata dari pemilik akun tersebut, cek data dan klik tombol Simpan jika telah

sesuai.
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Tambah Anggota Admin/Operator

) cariEmail @) Cek Data Akun v
N

Data Akun

ADI PRATAMA - ADMIN
adi@siap-online.com
%

9 Lakilaki

Kembali, atau

7. Aplikasi berhasil menyimpan data Calon Admin/Operator institusi Anda. Harap
Cetak Tanda Bukti Kode Aktivasi tersebut dengan cara klik tombol Cetak pada
kotak dialog konfirmasi yang muncul

Cetak Tanda Bukti

Q Aplikasi berhasil menyimpan data Calon
Admin/Operator institusi Anda.
Harap Cetak Tanda Bukti Kode Aktivasi ini dan

diserahkan kepada Calon Admin/Operator baru
tersebut.

Arahkan Calon Admin/Operator untuk melakukan
Emsedur login sebagaimana tertulis pada Tanda
ukti Kode Aktivasi.

Anda dapat mencetak ulang Tanda Bukii Kode
Aktivasi ini di Kelola Akun.

Jika masih mengalami kendala, silakan kontak ke
support@siap-online.com
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8. Selanjutnya serahkan kepada Calon Admin/Operator baru tersebut. Harap arahkan
Calon Admin/Operator untuk melakukan prosedur login sebagaimana tertulis pada

Tanda Bukti Kode Aktivasi. Berikut contoh hasil dari cetak surat tersebut.

12MASNHE UIN Sunan Kaljaga Yogyskarta
FEMEMTERLAN AL REFLELE SCMES e “mﬁg':'n
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM DIREKTOMRAT ERDERAL
di i Baribeng Baral 3 - 4, Jakiista Pusat 10790, Tekepon 021 -3812344 PEMDCHEAN 1580
- 081 KEMERTERIAN AGAMA R
hitip:Vaimpasiks kemensg.go il
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN er i EsIn T
PUSAT LAYAMAM PTE Eﬂ 1 d
DIREKXTORAT JENDERAL PENDIDEAN IELAM - KEMENTERIAN AGAMA FI
Tanggal 18 Desember 2018
Eepada yih,
Admin Lembaga Pendidikan Tenaga Perihal : Surat Aktivasi
Kﬂlﬂl’ldulkﬂl’l {LPTK, Layanan SIMPATIKA
di UIN Sunan Kalijaga Yogyakaria
Kota Yogyakarta - DI Yogyakarla Seat - SANGAT RAHASLA
Dengan hormat,

Laryanan SIMPATIKA menspakan sisiem rarsaksd online program Pemetaan Moty Pendidikan. Layanan ni
fterselenggara hasil dan kerjasama antara DHREKTORAT JEMDERAL PEMDIDIKAN ISLAM - KEMENTERLAM
AEAMA R dengan PT. Telkom indonesia (S1AFP Cnling).

Anda telah terdafiar sebagal operalor | admin LPTE dalam Layanan SIMPATIEA dengan infcrmasi sebagal berilo -

USER ID YanG DiDAFTARKAN NN B
KODE AKTIVASI WSIVEE
Uriuk maslakuban akirasi layanan, silahkan lakukan langkahJdangkah berilos -

1. Jila memakai browser yang sama, pastikan Logout dulu dan Aplkas SIMPATIKA yang masih akal saat ini. (i
ikon Logout di Pojok Kanan Atas)

2 Silakan menuju hitps g-go.idtliogin dan kik lombol “Login Admin”
3 Marsukan Emai yang lertera distes dan password Anda.

4. Anda diarahkan ke laman Akun, kemudian dis ombol LPTH di bagian Layanan SIMSATEA.

& Sistern akan memink KODE AKTMAS] untuk Anda, silabkan memasukkan KODE AKTIVAS] yang fercetak pada
suraf inl.

Unfuk informasi dan panduan selengkapnya dapatl diakses d hitps Usiap. medakthas-admin-ptk
Jika terjpcd kendala, Anda dapat menghubungl Admen Kemenag Pusat atau email ke smpatikafiicemenag god

Hoorria kaimi,
Admirn Pusat,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIFAN ISLAM -
KEMENTERIAN AGAMA RI

* Dokewmar nl dibasiéan sasava alomahs dar sistem dan dinyataksn sabagal dokumen sah
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Berikut prosedur aktivasi layanan Admin / Operator LPTK yang telah menerima Surat

Pemberitahuan Akses Layanan (S01d) diatas :

1. Kunjungi http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin dan lakukan

login dengan menggunakan email pribadi Admin yang telah ditambahkan oleh

admin institusi LPTK diatas.

@

Selamat Datang di

SIMPATIKA

4 Email

& Kata sandi

Login Masuk

© lupa password (+] registrasi akun

2. Akan dimunculkan Dasbor Layanan, pilih LAYANAN SIMPATIKA LPTK.

LAYANAN SIMPATIKA

KANWIL

KEMENAG

3. Masukkan Kode Aktivasi yang terdapat pada Surat Akun (S01b), kemudian klik

tombol Aktivasi.

Yth,
Anda telah didaftarkan untuk memiliki hak akses layanan tambahan PADAM
EGERI

Harap masukkan Kode Aktivasi / Token untuk mengaktifkan layanan tambg
Anda

Validasi Aktivasi Hak Akses
Kode Aktivasi / Token

W8IVES Kode Aktivasi / Token (1) yang

I Aktivasi ' Surat Hak Akses
Layanan (2
Waiib dist
Kode Aktivasi / Token merupakan kode untuk memvalidasi hak akse]
tambahan pada akun Anda
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4. Aktivasi layanan berhasil dilakukan, selanjutnya admin / operator LPTK akan
diarahkan pada laman layanan SIMPATIKA LPTK. Pilih menu Pendidik & Tenaga

Kependidikan untuk menampilkan fitur pengelolaan data Pendidik & Tenaga
Kependidikan.

(s Sekilas
Pendidik & Tenaga Kependidikan

Sertifikasi Guru

Lihat semua fitur

1.14 Kelola Peserta PPG oleh Admin LPTK

1.14.1 Penolakan kepesertaan PPG oleh Admin LPTK

Berikut langkah untuk melakukan penolakan kepesertaan PPG oleh Admin
LPTK:

1. Login pada layanan https://simpatika.kemenag.go.id/ sebagai Admin LPTK

©

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

48



2. Pada laman akun, pilih Layanan SIMPATIKA LPTK

LAYANAN SIMPATIKA

KANWIL KEMENAG

3. Selanjutnya, pada laman dasbor admin pilih menu Pendidik & Tenaga
Kependidikan >> Diklat & Pelatihan.

- UIN Mauiana Malik ibrahim Malang

3. Perhatian:
& Ak el isenguaiigah geniber profl slekan lengkess [ el ] SIMPATIKA [@)]

-

ansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

O Seidms Diklat & Pelatihan
W Sertfkasi Gun Dasbor

4| Didat & Pelatihan
.@ Pelaksanaan Pendidikan Profesi Guru (PPG)
- » Daftar Peserta Dikiat
» Lihat Data Kelulusan

4. Pada laman dabor Diklat & Pelatihan, pilih menu Daftar Peserta Diklat.

UIN Mauiana Malik ibrahim Maian,
] o . e kot g i e ol sk cghaed [ SIMPATIKA

O Seidms Diklat & Pelatihan
A Sertfkasi Gun Dasbor

% Dikdal & Pelatihan

@ Pelaksanaan Pendidikan Profesi Guru (PPG)

5. Admin akan ditampilkan daftar peserta PPG yang telah diverval oleh Kanwil

Kemenag yang menaungi PTK tersebut.
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6. Untuk melakukan penolakan kepesertaan PTK tersebut, klik tombol opsi dan pilih

opsi menu Tolak peserta.

0500 Diklat & Pelatihan
By Sediikesi i Daftar Peserta Pendidikan Profesi Guru

4| Dikiat & Pelatihan
4 Dasbor Diklat & Pelatihan

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk Data Pengajuan

RENDIKA YUDHISTIRA MAN 2 MALANG Guru IS

7. Pada kotak dialog yang muncul, cek data kepegawaian peserta tersebut, pastikan

juga Admin mengisikan alasan penolakan kepesertaan PTK tersebut pada kolom

isian yang telah disediakan. Jika telah sesuai klik tombol Simpan.

Penolakan Peserta PPG dalam Jabatan

Data Pegawai

dik & Tenaga F RENDIKA YUDHISTIRA
@ 0033735637200039 & MAN 2 MALANG
Kota Malang, Jawa Tim
Diklat Q 1801070007008 ot phalans, dawa Timar
m E Guru Non PNS, TMT: 1 Februari 2000
Daftar P by H BN
4 Dasbor
File Berkas Peserta PPG \ )
cek:data pegawail
1 Pendidil

- < Unduh File Pakta Integritas & Lihat File Pakia Integritas

Data Penolakan

kli t duh
lampitan berkas Alasan Peserta PPG ditolak *

‘Yang bersangkutan tidak datang saat veriikasi berkas di LPTH

isikan alasan penolakan

# Wajib diisi \ Batal at ‘

ink‘;sii‘npan;

8. Aplikasi berhasil menyimpan data Penolakan Peserta PPG.
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9. Untuk membatalkan status penolakan kepesertaan PPG tersebut, klik kembali

tombol opsi dan pilih opsi Batal Penolakan Peserta.

- UIN Mauiana Malik ibratm Malang

i Pendidik & Tenaga Kependidikan

© seias Diklat & Pelatihan
Daftar Peserta Pendidikan Profesi Guru

| ODikat & Peiatian
4« Dasbor Diklat & Pefatihan

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk

RENDIKA YUDHISTIRA MAN 2 MALANG

1.14.2 Set kelulusan peserta PPG oleh Admin LPTK
Berikut langkah untuk melakukan set kelulusan peserta PPG oleh Admin
LPTK:
1. Pada laman dabor Diklat & Pelatihan, pilih menu Lihat Data Kelulusan PPG.

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

) oekdes Diklat & Pelatihan
& Serfifikasi Gury Dasbor

% Diat & Petatihan

I, Pelaksanaan Pendidikan Profesi Guru
(PPG)

2. Pilih Program Studi

. UIN Mauiana Malk fbrahim Malang o SIMPATIKA .

Kelola Instansi | Pendidik & Tenaga Kependidikan

@ Diklat & Pelatihan
Data Status Kelulusan Peserta PPG

8. Sertifikasi Gury

% Diat & Pelatinan
4 Dasbor Dikiat & Pelatihan

Pilth Program Studi

Pilih Program Studi -
Guru Kelas MUSD

™
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Ada 2 (dua) cara yang bisa dilakukan untuk melakukan set lulus/tidak lulus peserta

PPG, yaitu per-individu atau upload (bulk) file excel.
1. INDIVIDU

a. Untuk set lulus/tidak lulus peserta PPG per-individu, silakan klik aksi pada

sebelah Kiri dan pilih Set Peserta Lulus atau Set Peserta Tidak Lulus.

© Sekias

Diklat & Pelatihan
Data Status Kelulusan Peserta PPG

8 Sertifikasi Guru

4 Dikiat & Peiatihan
4 Dasbor Diklat & Pelatihan

Guru Kelas MI/SD v

1 Pendidik

RENDIKA YUDHISTIRA
@ 0033735637200038

Instansi Induk

MAN 2 MALANG
Kota Malang, Prov. .

lawa Timur

Status

Aks{ terhadap data.

| # set Peserta Luius
| % Set Peserta Tidak Lulus

b. Dimunculkan form konfirmasi data peserta dan isian data piagam, silakan

isikan Nomor Piagam dan Tanggal Diterbitkan, kemudian klik tombol

simpan.
Set Peserta Lulus Sertifikasi Guru

RENDIKA YUDHISTIRA

. 0033735637200039
& Lulusan S1
& GuruNon PNS

Data Pengajuan

Staf Tata Usaha

MAN 2 MALANG
Kota Malang, Prov. Jawa Timur

% % Diajukan

® UNIBRAW

Disetujui Kantor Kemenag

Unduh Scan ljazah terakhir
Unduh Scan SK Pengangkatan sebagal Pegawal

Data Piagam

No. Piagam #

1234567890 01w

Tanggal Diterbitkan #

05: Mei _1

* Wajib diisi
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2. UPLOAD

a. Kilik icon unggah pada laman Data Status Kelulusan Peserta PPG

Diklat & Pelatihan

Data Status Kelulusan Peserta PPG

4 Dasbor Diklat & Pelatihar

Guru Kelas MI/SD

1 Pendidik Instansi Induk

RENDIKA YUDHISTIRA
@

MAN 2 MALANG

Hal 1 dari 1

b. Akan dimunculkan antar-muka untuk melakukan upload data kelulusan

peserta. Namun sebelum melakukan upload, tentunya harus dilakukan unduh

format/template file uploadnya terlebih dahulu. Maka lakukan klik tombol

Unduh Format File seperti yang ditunjukkan pada gambar dibawah ini.

r
Unggah Data Kelulusan Peserta PPG

Unggah File

Perhatian!

@ Pilih file

J_} Unduh Format File

sl

Kembali atau

Unggah

c. Buka file excel format file yang telah diunduh dan lakukan pengisian untuk
kolom Lulus (Y/T), No. Piagam, dan Tanggal Piagam. Untuk kolom Lulus

(Y/T) isikan dengan huruf Y jika peserta dinyatakan lulus, dan isikan dengan

huruf T jika peserta dinyatakan tidak lulus.

A B & D E
1 No. PEGID NUPTK NPK Nama
2 120533664188001  '0033735637200039 1801070007008  RENDIKA YUDHISTIRA
3

A

E G H
Lulus (Y/T) No.Piagam  Tgl.Piagam (YYYY-MM-DD)
Y 1234567890 2019-05-01
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d. Setelah excel format file diisikan lengkap, silakan lakukan unggah file

tersebut. Lakukan klik tombol Pilih File kemudian pilihlah file excel pada

komputer Anda, kemudian klik tombol Unggah.

r
Unggah Data Kelulusan Peserta PPG

J

h Unggah File

Perhatian!

=

—r} Unduh Format File

Kembali am

e. Setelah diproses beberapa saat akan dimunculkan konfirmasi hasil unggah
file kelulusan peserta PPG, jika data sudah sesuai lakukan klik tombol
Simpan. Jika ada dimunculkan kesalahan dalam data file excel yang
diunggah, maka Anda harus membenarkan data tersebut.

D'k b G Daladilaan,
DatJ Unggah Data Kelulusan Peserta PPG
. D‘ Pengecekan Data
1 peserta_uin-maulana-malik-ibrahim-
‘ malang_027.xls(25 K8
9 1 data PTK dalam file
1Pa} v/ Tidak ada kesalahan dalam data Si
@
Batal atau Simpan
f. Hasil unggah file excel tersebut tidak real-time langsung diproses untuk

diterima oleh Simpatika sebagai hasil kelulusan, namun akan ditampung

terlebih dahulu dan diproses setelah dilakukan penutupan waktu upload.
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1.15 Kelola Penjadwalan dan Peserta Ujian Seleksi Akademik PPG pada Admin

Kanwil

Yang menjadi syarat dari fitur penjadwalan ujian seleksi akademik ini adalah
untuk TUK sudah harus terlebih dahulu ditentukan/ditambahkan oleh Admin GTK
Madrasah Kemenag Pusat. Kemudian batasan daripada penjadwalan ini adalah
belum terkoneksinya dengan aplikasi Ujian yang digunakan nantinya, sehingga jika
penjadwalan sudah disetor ke Pusat dan ingin dilakukan perubahan, maka harus
dilaporkan ulang ke Pusat agar dapat dilakukan juga penyesuaian pada aplikasi

Ujian.

Membuat Jadwal Ujian Seleksi Akademik

1. Ke menu PTK > Diklat & Pelatihan > Kelola Jadwal Pretest

. Kantor Wilayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur < e

Kelola Instansi Satuan Pendidikan Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan

@ ‘Seklies Diklat & Pelatihan
Direktori PTK

2 _ Dasbor
|¢/] VerVal Biodata
@ vervalNRG Pengajuan Pendidikan Profesi Guru
8| Sertifikasi Guru ‘b (PPG)
% Dikiat & Pelatihan » Daftar Pengajuan Peserta

- Tunjangan Guru » Riwayat Penanganan Pengajuan Peserta
% Laporan » Daftar Pengajuan Berkas Peserta

» Riwayat Penanganan Berkas Peserta

» Kelola Jadwal Pretest
» Kelola Peserta Pretest
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2019/05/pretes_menu.jpg

2. Kilik icon [+] untuk menambah jadwal

O sewias
8 Oirextori PTK
VerVal Biodata

© Verval NRG

8 Sertifikasi Gury

4 Dikial & Pelathan
% Tunjangan Guru

3 Laporan

Pendidik & Tenaga Kependidikan

Diklat & Pelatihan
Kelola Jadwal Pretest PPG

4 Dasbor Diklat & Pefatihan

3 Jadwal Pretest PPG

Pretest 4

Tanggal Pretest: 20 Mei 2019
Pretest 2

Tanggal Pretest: 20 Msi 2019
PRETEST 1

Tanggal Pretest: 21 Mei 2019

TUK

TUK1
Kota Malang, Prov. Jawa Timur
Sesd: 1 (08.00 - 10.00 Wakbu Setempat)

TUK 1
Kota Malang, Prov, Jawa Timur
Sesi: 2 (11.00 - 13.00 Waktu Setempat)

TUK 1
Kota Malang, Prov. Jawa Timur
Sesi: 1 (08.00 - 10.00 Waktu Setempat)

Status Jadwal

Dijadwaltkan

Jadwal diumumkan

Dijadwalkan

'_‘&\

[ haitgain > [ ]

3. Pilih Tanggal Pretest dan isikan Nama Jadwal Pretest, kemudian klik tombol Lanjut.

Penentuan TUK Pretest

@ PilihJadwal &3 Pilih TUK €} Pilih Sesi v

Tanggal Pretest * Nama Jadwal Pretest *

23 Mei 2019 MAN Bangkalan Lab 1

* Wajib diisi

Batal, atau | Lanjut |

4. Pilih TUK (tempat ujian), kemudian klik tombol Lanjut.
Catatan : Jika TUK yang diinginkan tidak muncul / belum ditambahkan, maka
silakan melaporkan ke GTK Madrasah Pusat untuk dilakukan penambahan.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2019/05/pretes_tambah-jadwal.jpg
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2019/05/pretes_pilih-jadwal.jpg

Penentuan TUK Pretest

@ Pilih Jadwal @ Pilih TUK €) Pilih Sesi

2 TUK

"4 MAN Bangkalan Lab 1 MAN Bangkalan Lab 2
Kapasitas - 50 Kapasitas : 50

: Hal1dari1 v :

Kembali, atau

5. Pilih Sesi dari ujian yang akan dilaksanakan, kemudian klik tombol Simpan

Penentuan TUK Pretest

@ PilihJadwal @ PilihTUK @ Pilih Sesi v

Data TUK

TUK1

& Kota Malang W Kapasitas 50 Peserta
Jawa Timur

Tentukan Sesi #

Sesi-1

* Wajib diisi
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2019/05/pretes_pilih-tuk.jpg
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Kelola Peserta Ujian Seleksi Akademik

1. Ke menu PTK > Diklat & Pelatihan > Kelola Peserta Pretest

' Kantor Wilayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur

Kelola Instansi

» P Do

¥

P

Sekilas
Direktori PTK
VerVal Biodata

Verval NRG
Sertifikasi Guru
Diklat & Pelatihan

Tunjangan Guru

Laporan

Satuan Pendidikan

Diklat & Pelatihan

Dasbor

| (PPG)

O

Pendidik & Tenaga Kependidikan

% Pengajuan Pendidikan Profesi Guru

» Daftar Pengajuan Peserta

» Riwayat Penanganan Pengajuan Peserta

» Daftar Pengajuan Berkas Peserta

» Riwayat Penanganan

Berkas Peserta

Kelola Jadwal Pretest

Kelola Peserta Pretest I

Informasi & Panduan

2. Kemudian lakukan pilih TUK yang telah dijadwalkan dan kemudian klik icon

tambah [+]
© Sekias Diklat & Pelatihan
B ovsciers Kelola Peserta Seleksi Akademik PPG
[#) Verval Biocata
@ i 4 Dasbor Diklat & Peatihan
8 Sertifikasi Guru T 20 Mei 2019 - Sesi 1 (08.00 - 10.00 Waktu Setempat) W Kapasitas 50
4 Dikial & Pelatihan 2

Tunjangan Guru

@ Kota Matang - Jawa Timur

Y Laporan

b

1

2 Peserta Pretest
«= | ANDIKA WAHYU FERDIANSYAH

2

M. SAFII

Info Madrasah
MAN 2 MALANG

Jawa Timur - Kota Malang

MIS SABILIL MUHTADIN
Jawa Timur - Kota Malang

Ajuan PPG

Akidah Akhlak

Akidah Akhlak

“

Hal 1dari1 ~

e

»
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3. Pilih peserta yang akan ditambahkan

Kandidat Peserta Pretest

@ Pilih PTK €3 Konfirmasi

21 Pegawai

O ASRI PUSPARINI O ENDANG HARYATI
7050746648300013 9445744646300032

O DEFRI ROMANSYAH 0 ENDANG NOVITA TJIPTIANY

20533664184001 6449740642300043

(] ﬁ—‘] AGUS SETIYONO o EVI PIPBIYANT!
Sl 2140749651200023 8337753655300013

() DWI RIFIANI 0 HAKIMAH
4947752653300012 8536741641300002

o ENDAH BEKTI WIDARMAMI 0 HENNY KRISTIYANTI
0033742643300023 7647757658300012

4. Periksa kembali (konfirmasi) apakah peserta yang ditambahkan sudah benar,

kemudian klik tombol Simpan.
Kandidat Peserta Pretest

€ Pilih PTK @ Konfirmasi

DEFRI ROMANSYAH

® 20533664184001 B Axidah Akhlak

& MALANG, 22 Maret 1984 Q MIS SABILIL MUHTADIN
Sidotopo Sekolahan 1/35C
Q Lakidaki 205031 - 205

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah Kemenag saya
bekerja, dan menjadi Peserta Pendidikan Profesi Guru.

* Wajib diisi

5. Lakukan penambahan peserta ini hingga seluruh peserta yang direncanakan
mengikuti  ujian pada TUK di  sesi  tersebut telah  masuk.
Catatan : silakan diabaikan untuk kapasitas peserta dalam TUK tersebut, karena saat
ini kapasitas belum digunakan. Contoh jika tertera kapasitas 50, maka masih tetap
bisa ditambahkan hingga lebih dari 50.
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6. Jika ingin dilakukan pemindahan peserta ujian, ulangi langkah 1-2 diatas kemudian

pada bagian peserta yang ingin dipindah klik icon segitiga terbalik untuk

memunculkan aksi. Klik pada Pindah Peserta.

© sekiias
8 Direktori PTK
Verval Biodata

© Verval NRG

8 Sertifikas Guru
4 Dikiat & Pelatihan
% Tunjangan Guru

[ Laporan

Diklat & Pelatihan
Kelola Peserta Seleksi Akademik PPG

4 Dasbor Diklat & Pelatihan

. Pretest 4 [ 20 Mei 2019 - Sesi 1 (08.00 - 10.00 Waktu Setempat) & Kapasitas 50
R Kota Malang - Jawa Timur

(2] [+)le]
3 Peserta Pretest Info Madrasah Ajuan PPG
wous | ANDIKA WAHYU FERDIANSYAH MAN 2 MALANG AkidabAkhlak
:_:;;\,) @ 20532664189002 Jawa Timur - Kota Malang S —
o Aks! terhadap peserto:
B M. SAFIl MIS SABILIL MUHTADIN Akidal X Batal menjadi Peserta
' 91000070127833 Jawa Timur - Kota Matang @ Pindah Peserta
B DEFRI ROMANSYAH MIS SABILIL MUHTADIN Aah Akhlak
@ 20533664182001 Jawa Timur - Kota Malang

pada langkah ini juga bisa digunakan untuk melakukan Batal Menjadi Peserta jika

guru tersebut dibatalkan kepesertaannya mengikuti ujian seleksi akademik, dengan

klik pada aksi Batal menjadi Peserta

7. Melanjutkan pemindahan peserta, setelah diklik Pindah Peserta maka akan

dimunculkan pilihan TUK pengganti tempat pemindahan. Pilih TUK pengganti

tersebut dan kemudian klik tombol Pindah.

Pindah Peserta

ANDIKA WAHYU FERDIANSYAH

NORRIE 20533664189002
KEDIRI, 9 Juli 1989
Laki-laki

Daftar Jadwal Pretest

MAN Bangkalan Lab 2 = PRETEST 1
20 Mei 2019 - Sesi 2 21 Mei 2019 - Sesi 1

[« | Haltdari1 > | »

* Wayjib diist
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Publikasi Jadwal Ujian Seleksi Akademik

Setelah melakukan penambahan jadwal dan juga penambahan peserta ujian, maka

selanjutnya yang harus dilakukan adalah mempublikasikan jadwal tersebut. Dengan

mempublikasikan jadwal maka pada akun guru bisa mencetak Surat Pengantar

Ujian Seleksi Akademik (S37a). Berikut cara melakukan publikasi jadwal :

1. Ke menu PTK > Diklat & Pelatihan > Kelola Jadwal Pretest

' Kantor Wilayah Kementerian Agama Prov. Jawa Timur = e

Kelola Instansi Satuan Pendidikan Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan

o
& Direktori PTK
[7) Verval Biodata

Verval NRG
8| Sertifikasi Guru
A Diklat & Pelatihan

- Tunjangan Guru

Laporan

Sekilas Diklat & Pelatihan

Dasbor

Pengajuan Pendidikan Profesi Guru
(PPG)

» Daftar Pengajuan Peserta
» Riwayat Penanganan Pengajuan Peserta

» Daftar Pengajuan Berkas Peserta
» Riwayat Penanganan Berkas Peserta

» Kelola Jadwal Pretest
» Kelola Peserta Pretest

2. Pada jadwal yang sudah lengkap peserta ujiannya, sehingga siap dipublikasikan

pilihlah icon segitiga terbalik untuk memunculkan aksi. Kemudian klik Publikasi

Jadwal.

8 Direkiori PTK
G Blodata

4 Dasbor Diklat & Pelatihan

% Diklat & Pelatihan

Tunjangen Gum 3 Jadwai Pretest PPG

) Laporan B MAN Bangkalan Lab 1
N Tanggal Pretest: 20 Mei 2019
J Pretest?
Bl Tanggal Pretest: 20 Mei 2019
§ PRETEST1
d Tanggal Prebest: 21 Mei 2019

Kelola Jadwal Pretest PPG

TUK Status Jadwal

Dijadwalkan

N

Jadwal diumumkan

Dijadwalkan

¥ Publikasi Jadwal

X Hapus Jacvial Pretest

$ | Halldaii~ | »
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3. Setelah itu maka Status Jadwal akan berubah menjadi Jadwal diumumkan dan pada
akun guru bisa melakukan cetak Surat Pengantar Ujian Seleksi Akademik (S37a).

4. Perhatian! Jika jadwal telah diumumkan maka tidak bisa lagi dilakukan
penambahan ataupun pemindahan peserta ujian. Adapun solusinya adalah
membatalkan terlebih dahulu publikasi jadwal tersebut.
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BAGIAN II

ADMIN KEMENAG KAB/KOTA

2.1 Panduan Persetujuan Ajuan Keaktifan Kolektif oleh Admin Kemenag

Kab/Kota

Setelah Kepala Madrasah menyerahkan formulir Ajuan Verval Keaktifan Kolektif

(S25a), maka selanjutnya admin kemenag/dinas melakukan persetujuan terhadap

ajuan tersebut, berikut panduan untuk melakukan persetujuan ajuan keaktifan

kolektif PTK :

1. Pilih Login Admin pada halaman http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal

lifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk

Cari dan lihat status NUPTK Anda

\ Q Lihat Status NUPTK

J Login PTK/Admin

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AhlizasiMacasaniBexolan \
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah | Aldivasi Alun BTK |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Menu Login

2. Setelah berhasil login, silakan pilih layanan SIMPATIKA KANTOR
KEMENAG KOTA/KAB

LAYANAN SIMPATIKA

% %'*
KEMENAG SEKOLAH

PUSAT KANWIL
Menu Simpatika Kantor Kemenag Kota/Kab

3. Selanjutnya, pilih menu Satuan Pendidikan >> Keaktifan Sekolah, kemudian

klik tombol Entri Formulir S25a.
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SIMPATIKA

Keaktifan Kolektif Pendidik Dan Tenaga Kependidikan

Dasbor

Menu Entri Formulir s25a
4. Pada kotak dialog yang muncul, silakan pilih sekolah (gunakan fasilitas
pencarian jika daftar madrasah tidak muncul), dan isikan Kode formulir
yang tertera pada formulir S25a dari kepala madrasah bersangkutan. Klik Cek

Data Sekolah jika telah sesuai.

[y
omasa
Persetujuan Keaktifan Sekolah
SURAT ASIAN KEAKTEAN PTX KOLEKTR e I
€ caribota S o ,__l
>

o moweEe
G e
B A
Validasi Sekolah dan Kode Formulir e
Sekolah » A M surat K rengtan Data K fan PTX T Abwran 2915/ 2096 - Somenter 1 (Sahy 3 Mo

Sekolah

@ €090

‘. MAS 1 KAMALIA Kode Lometem'y
S G MI
Kode Formulir #
x
Cek Data Sekolah
/7 e
A

Mengisi Kode Formulir
5. Pada tahap selanjutnya, silakan cek data pengajuan, klik Simpan jika telah

sesuai.
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Persetujuan Keaktifan Madrasah

Data Pengajuan
MAS 1 Kamalia
& 10100101 @ Sekolah Menengah Atas Swasta
Q Jin_Ini Memang Buntu No. 245 £ NURHAYATI

Siswa | Guru | Tenaga Kependidikan

Tingkat Tk. 10 Tk. 11 Tk. 12
Jml. Siswa (S) 58 94 14
Jml. Rombel (R) 2 1 1
Rasio S/IR 29:1 94:1 14:1

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data Sekolah adalah benar berada di wilayah saya, dan saya telah
melakukan verifikasi terhadap kelengkapan formulir yang diserahkan.

* Wajib diisi . -
s Kembali, atau Simpan

Cek Ulang dan Simpan

Aplikasi berhasil menyimpan data persetujuan keaktifan sekolah. Serahkan tanda bukti
tersebut kepada kepala madrasah bersangkutan. Berikut contoh formulir Tanda Bukti
Penerimaan Ajuan Keaktifan PTK Kolektif (525b).
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IR HiaThani i an Agama

DIREKTORAT JEMDERAL PENDIDIKAN ISLAM B e et o
#&m Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Tekepon 021-3812344 n:::-#? PENDIS HEMERAG |.ul
TANDA BUKTI PENERIMAAN AJUAN KEAKTIFAN PTK KOLEKTIF
PUSAT LAYANAN PTK S25b
DIRJEM PENDIS - KEMEMAG RI LV S0 E SO Y

Tanggal : 24 Februari 2016

Kepada yih, Purﬁgl - Tanda Bukli Penédmaan
HURHAYATI Ajuan Keakifan PTK Kolekif
dl MAS 1 Kamalla

Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hormal,
Dengan dilesbifcannya sural ini, maka Data Keaktifan PTK untuk The Ajaran 2018/ 2018 = Semester 2 {Dua) dari
‘Sekolah Anda TELAH DITERIMA oleh Mapendakiab. Aceh Besar.

Igenitas | MAS 1 Kamalia

Sekolal | giae p: 10400101
Kotaab:  Kab Acen Besar
Pravdnst

Berikut ini adalah kesimpulan dari data yang Anda serahlkan:
Capaian Keaktifan Guru di Sekolah Anda

Dibawah Memerii Dibawah Memenuhi
Rasio SiswaiSuru Fasio SswacGur Jumiah Minimal Jumiah Mirimal
Iinimal Minimal Skwa Bimbingan Skwa Bimbingan
[ <Rasin } [ == Rasio { = min Sswa ) { == min Stswa )
Jml. Guru 4 - . 1

Keterangon:
+ Brsio Minfmm don Jumich Sizce Mindmeal yong dipoker’ sessod dengan PP o7y thooof

Demikian pemberitahuan kami.

Jika legadi kendala, Anda dapal menghubungi Admm SIMPATIEAR armwil Kemenag sslempal atau email ke
suppoh@siap=online com

Terima kasih.

Eab. Acef Bear, 24 Februan 2016

Homrmat kamru,

ain. Kepalas Mapenda,
Kab. Aceh Besar
Aceh

TTD.

Yaumil Akhir,
Admin SIMPATIEA
Mapenda

Hasil Cetak Tanda Bukti
7. Himbau Kepala Madrasah tersebut untuk mencetak kartu digital PTK nya
sebagai tanda keaktifan PTK pada periode berjalan.

2.2 Penambahan Akun Madrasah Baru
Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kab/Kota untuk mengajukan akun
madrasah baru, Fasilitas ini digunakan jika ada madrasah di wilayah naungan
instansi Anda belum teridentifikasi atau terdaftar di sistem SIMPATIKA. Berikut
langkah-langkah untuk Pengajuan Akun Madrasah Baru :
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1. Login sebagai Admin Kemenag Kab/kota di http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK [ Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. I Login PTK/Admin
Silakan klik tombol Login baik untuk :
individu, Admin Madrasah / Sekolah, l AlivasiSkun BIX

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Menu Login

2. Masukan ID dan password login Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email NUPTK,Pegld

& | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Username dan Password
3. Pilih Layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT

KEMENAG SEKOLAH

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab
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4. Pada dashor SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB, npilih

menu Satuan Pendidikan >> Akun Sekolah Baru dan klik tombol Entri
Formulir AO7.

SIMPATIKA «

aDinas | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

O Seldles Akun Sekolah Baru

@ Direkton Sekolah
[6 msemmen] 2SO
vasi Akun

Menu Entri Formulir AO7
5. Lengkapi formulir Data Madrasah. Klik tombol Lanjut.

Pengajuan Akun Sekolah

0 Data Sekolah Konfirmasi

Data Sekolah

Sekolah Menengah Atas

Nama Sekolah (tanpa disertai Nama Kota/Ka en) # Status Sekolah *
MAN 10 ACEH BESAR ® Negeri Swasta
Jenjang # Jenis Sekolah #

MNaungan Kemenag -

Alamat #
JI. Kalpatary 10|
#
Propinsi # Kota / Kabupaten #
Aceh Kab. Aceh Besar v.
# Wajib diisi

Batal, atau /Lnjut

Cek Data Sekolah
Perikssa kembali data yang telah Anda isikan, klik Simpan jika sudah benar.
Klik Kembali jika masih ada data yang salah.
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Pengajuan Akun Sekolah

Konfirmasi

Data Sekolah

# MAN 10 ACEH BESAR
,ﬁ Sekolah Menengah Atas

MNaungan Kemenag
Megeri

JI. Kalpataru 10
Kab. Aceh Besar, Aceh

290

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data pengajuan adalah benar.

# Wajib diisi . -
el Kembali, atau Simpan

Y,

Cek Kembali dan Simpan
7. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan NPSN Sementara, klik OK.

OK

@ Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan
MP SN Sementara.

Akun akan diterbitkan setelah mendapat approval
dan Kanwil

OK

Notifikasi
8. Pastikan kontak ke Kanwil setempat untuk melakukan Persetujuan Ajuan
Akun Madrasah Baru dari Admin Kemenag Kab/Kota.

2.3 Persetujuan Mutasi PTK — Mutasi Masuk
Persetujuan Pindah Datang dilakukan setelah PTK menyerahkan Formulir SM02.
Formulir tersebut diperoleh PTK dari Admin Kemenag Kab/Kota dari wilayah
sekolah asal. Berikut langkah-langkah untuk menyetujui Mutasi masuk / pindah

datang :
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1. Login sebagai Admin melalui layanan http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ] Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. [ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab
3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Mutasi & Non Aktif >>
Entri Formulir SMO02.

SIMPATIKA +*

uan Pendicikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Mutasi & Non Aktif

Dasbor
@ BE) Mutasi Lokasi Tugas [BS] Mutasi Lokasi Tugas [B3) Mutasi Fungsi
B B 35 Mutasi Keluar ;5 Mutasi Masul 35 Persetujuan Alih Fungsi
& Enti Formuli SMOTabk: @ Enti Formulir SM02 @ EnviFomir 16
O ve /
e b 0. » Cetak Ulan d: i
dah Ks / » Batal Perse! Pi h Datang

Menu Entri Formulir SM02
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4. Entri PegID/NUPTK beserta kode formulir yang tertera pada formulir SM02.

Persetujuan Pindah Datang

@ Caibata  §) Konfirmes

PegIDINUPTK
6163741644300014

Kode Formulir »
M4OF82

Cek Data PTK

Validass dan K
g
Anda wajib me an
1) dan
e Formulir (2) yang tertera di
Formulir MO3a yang diserahkan PTK
* Wajib diisi

e [
i o s s cnem o
T L R —
Lot g a3 4 s 10, Tetgen o el SEnn
SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAK NDUK PTK [ —
PUSAT LAYANAN PTK SM02
DIRJEN PENDIS - KEMENAG 81
T +21 Oosoter 2018
rapass y. Paal Pargar Purgan
Admin SIMPATIKA Mtau Senctan noua

Kots Malang Prov. Jews Tems

Dengan homat,

xode Farmar | MAOFE2 1

Telah DIPINDAMKAN (MUTAS)

[ il
Tty sopt s mew
203 meryadh tanggung Jewethlasendaxota Ualang P1av Jaw Tems

‘onne com
Aat perhasannys kam ucapesn e Lasih

Kab.Aceh Besar. 21 Ohiober 2015
DIRJEN PENDIS - KEMENAG Rt

™
Vit Avir

Bt Fatngrapen Beas s s & Cotm
o ! s e et A Adut s
© Lamphan | Copy Baras v s Smerathan e :

Entri PegID/NUPTK
5. KIlik Simpan untuk menyetujui mutasi masuk/pindah datang.

Cari Data €) Konfirmasi

Data Pegawali

FAJAR RISKY SYAAH

B

12345678509345578

Kalimantan Tengah, 3 Oktober 1979
Laki-laki

Siti Aminah

Bl

MAS 1 Kamalia

10100101
Kab. Aceh Besar

Kelengkapan Berkas

Persetujuan Pindah Datang

@ 6163741644300014

=1

2005

Kepala Perpustakaan
Guru PNS

Sudah sertifikasi

wLRES

MAN MALANG 3
20533935

Kota Malang

& 1 Copy SKCPNS/PNS +

¥ 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut
# 1 Cetak Surat Pengantar Pengajuan Mutasi Sekolah Induk SM02 #

Dengan menekan tombel Simpan, saya menyatakan data Pendr'dr!UTenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah
saya, dan saya telah melakukan verifikasi terhadop kelengkapan formulir yang diserahkan.

* Waijibs diisi

Kembali, atau | Simpan |

Ceklist Berkas
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Datang. Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan
Pindah Datang melalui tombol Cetak. Selanjutnya serahkan tanda bukti

tersebut kepada PTK bersangkutan.

WA M aparnia Kora “iw
FEMENTERIAM AGAM A FEFUILK KODOWERA
DIREKTORAT JENDRAL PENDIDEGAN ESLAM vy
#Iiﬁw Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812348 nil‘;::l PENDIS KEMERAG |.ul
SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK e S0rniigRd
PUSAT LAYANAM PTK SMO03
DIRJEN PENDHS - KEMENAG RI

Tanggal + 21 Okiober 2015

Hepada yi,
Fajar Rizky Syaah Perihai - Surat Tanda Bukdi
di MAS 1 Kamalla Putasi Sekalah Induk

Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan homnal,
Dengan dilerbifannya sural ini, DIRJEN PENDIES - KEMEMAG RI manyatakan bahwa Anda
TELAH RESMI BERPINDAH Sekolah Induk yang tersebut dibaveah ini:

Sekolah | MAN MALANG 3

HPEN

Lokasl | Fola Malang Prov. Jave Timr

Dalam Maungar | Maponda
Hola Malang Prov. Javea Timir

Terhilung sejak diterbitkanmya surat ini,
uniuk sefanjuinya segala hal tedcait DATA PEMJAMINAN MUTU PENDIDIEAN milik Anda,
Anda dapal menghubungi Administrator SIMPATECG di sekolah tersein distas.

Unituix informasi dan panduan seengkapnya dapat diakses di hiptkemenag siapid/

Jika legjadi kendala, Anda dapal menghuburgi Admin SIMPATIEA LPMP selempat atau email k= suppari@sap-
anline cam

Kata Malang, 21 Cetaber 2015

Hormat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PEMDIS - KEMEMAG RI

TTD.

Yaumil Akhir,

Admin SIMPATIFA

Mapenda

Kata Malang Prav. Jawa Timur

Hasil Bukti Cetak

2.4 Persetujuan Mutasi PTK — Mutasi Keluar
Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kab/Kota bila terdapat PTK yang
ingin mengajukan Mutasi Keluar, berikut panduan singkat cara menyetujui ajuan

mutasi keluar PTK :
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1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login PTK/Admin.

2.

3.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA &

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ’
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Menu Login
Isi ID dan Password login Anda dan pilih layanan SIMPATIKA KANTOR
KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

0%) %
KEMENAG SEKOLAH

PUSAT KANWIL
Menu Kantor Kemenag Kota/Kab

Ke menuPENDIDIK & TENAGA KEPENDIDIKAN dan pilih

menu MUTASI & NON AKTIF lalu klik ENTRI FORMULIR SMO01.

Formulir ~ SMO1 diperoleh  dari  hasil cetak Ajuan Mutasi oleh

PTK, Klik disini untuk melihat proses Ajuan Mutasi oleh PTK.
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http://bantuan.siap-online.com/?p=8548

ﬂ M:p(m?fbr s SIMPATIKA «

Safuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan
-

e Mutasi & Non Aktif
Dasbor
ef = | Mutasi Lokasi Tugas = Mutasi Lokasi Tugas ‘ = Mutasi Fungsi
9] Pengajuan NUPTK % Mutasi Keluar % Mutasi Masuk ;) Persetujuan Alih Fungsi
X Mutasi & Non Aktf
@ Eoti Formuiir SMOtabve @ Entri Formuir SM02 @ Enti Formuic 16
@ Verval NRG
A Didats Pelathan ) cax Ulang Tanda Bukti SM02 » Cetak Ulang Tanda Bukti SM03 » Cetak Ulang Tanda Bukti S17
#/ Penilaian Kinerja » Batal Persetyuan Pindah Keluar » Batal Persetujuan Pindah Datang » Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK
™ Laporan

Menu Entri Formulir SM01
4. Cek data PTK dengan dengan mengisi PegID/NUPTK dan kode formulir yang
tertera pada lembar surat SMO1, lalu klik CEK DATA PTK.

Persetujuan Pindah Keluar

ﬂ Cari Data Konfirmasi
Validasi PegID/NUPTK dan Kode e .
PegIDINUPTK Formulir ambarakan bahws ks Pengen NUP T G F
G163741644300014 Anda wajib memasukkan Wama | [SNAMA PTHE)
PeglD/INUPTK (1) dan Pog ID 99
Kode Formulir # Kode Formulir (2) yang tertera di < S yQeo1l
- Formulir SMO1 yang diserahkan PTK.
M4OFE2] 1ekah kami parikea 0an Kami ryatakan LAYAK LINTUK DY
Cek Data PTK # Wajib diisi

~

Entri PegID/NUPTK dan Kode
5. Konfirmasi data PTK tersebut, jika sudah sesuai klik SIMPAN.
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Persetujuan Pindah Keluar

Konfirmasi

Data Pegawai

FAJAR RISKY SYAAH @ 6163741644300014

£ =1

2005

WY Kepala Perpustakaan
o GuruPNS
e Sudah sertifikasi

MAS 1 Kamalia MAN MALANG 3
‘ 10100101 ‘ 20533935

Kelengkapan Berkas

Bl

& 1 Copy SKCPNS/PNS

¥ 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut
& 1 Cetak Surat Pengajuan Mutasi Sekolah Induk SM01a/bic

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data Pendidik / Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah
saya, dan saya telah melakukan verifikasi terhadap kelengkapan formulir yang diserahkan.

i i
Wajib diisi Kembali, atau (pan

Ceklist Berkas
6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Keluar. Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan
Pindah Keluar dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya serahkan tanda bukti
tersebut kepada PTK bersangkutan untuk diserahkan ke Kemenag tujuan.

7. Berikut contoh SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAH INDUK PTK
(SM02)
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NS Mapana

FEMENTERIAM AGAN A FEFUILK KDOKERA el iy srea
DIREKTORAT JENDRAL PENDIDECAN ISLAM st s
#Immw Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telkepon 021.38123448 hl!:“l_#? PEMDI H.Ehbunll:
SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAH NDUK PTK v S dal
PUSAT LAYANAN PTK SM02
DIRJEM PEMDIS - KEMEMAG RI
Tanggal £ 21 Okiobear 2018
Kepada yih, Parihal - Pengantar Pengajuan
Admin SIMPATIKA Mutasi Sekalah induk
dl Mapenda

Haota Malang Prov. Jawa Timur

Dengan hormal,
Medalu suratini DIRJEN PENDIS « KEMENAG Rl menyatakan babnwa PTE yang lecantum dibawah ini:

Nama | Fajar Risky Syaah

MUPTE | B163741644300014
Hode Formulr | M4OFB2

Telah DIPINDAHKAM (MUTASI ke Sekolah induk yang berada diwilayah adminisirasi Anda,
sekokah tersebut adalah sebapgai berikut:

Seinlah | MAN MALANG 3

MFSN

Lokasi 1 Hota Malang Prov. Jasa Timur

Terhitung sejak diterbitkannya sural ini,

unfuk selanjulrya segala hal terkait DATA PEMJAMINAN MUTU PENDIDICAN milik PTK distas

akan menjadi tanggung jawabMapendakiota Malang Prav. Jawa Temwe

Urnihuis informasi dan panduan seengapnya dapat diakses di hiiptkemenag siap id

Jika lerjadi kendala, Anda dapal menghubungi Admin SIMPATIEA LPMP selempat atau email ke suppariifisiap-
anline caom

Agas perhatiannya kami ucapkan rma kasih.

Kab, Aceh Besar, 21 Okiober 2015

Harrmat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

Catatan wntuk FIK yang menyeraflkon: :!:m i Akbi
aum r.
» Baaulah Kelengiapan Berias yang teriera & Celak Admin SIMEATIA
Surat SM01 uniuk ditunjukan kepada Admin.

Mapenda
= Lampirkan 1 C Berkas fersebul uniuk diserahka
tata fdmn, aman Kab. Aceh Besar » Aceh

Bukti Cetak Tanda Bukti

2.5 Persetujuan Pengubahan Data Rinci (Portofolio) PTK
Persetujuan Perubahan Data Rinci dilakukan setelah PTK mencentak
Formulir S12 dari layanan SIMPATIKA PTK. Selanjutnya Admin Kemenag
Kota/Kabupaten menyetujui Pengajuan Perubahan Data Rinci PTK untuk
mendapatkan cetak Formulir S13 yang diserahkan ke PTK bersangkutan. Prosedur
ini dilakukan agar perubahan data yang dilakukan oleh PTK dapat tersimpan

permanen. Ikuti langkah berikut untuk meyetujui perubahan data rinci PTK:
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1. Akses ke simpatika.kemenag.go.id. Kemudian pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM
PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel

Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan

Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon

Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
(Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

patika
anan PTK Q [ Sukai Halaman b

Menu Login

2. Kemudian pilih kolom Login PTK/Admin.

/\ KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | KodeMapel | @ Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q. Lihat Status NUPTK ]

Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon

Peserta Sertifikasi Guru 2016

Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah i .
Login PTK/Admin ]

Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT

Surat Penerbitan NPK
Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I

Aktivasi Akun PTK ]

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Kolom Login PTK/Admin

3. Kemudian masukkan ID dan Password anda.
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Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email NUPTK,Pegld

& | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom Masukkan ID dan Password

4. Pilih Layanan Simpatika Kemenag

LAYANAN SIMPATIKA

KANWIL KEMENAG MADRASAH

Kolom Kemenag

5. Anda akang diarahkan ke Layanan Simpatika Kemenag, silahkan anda
memilih instansi sesuai tempat anda melaksanakan tugas. Seperti tanda diabwah

ini.

SY¥AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

Kantor Kementerian Agama Kota Tangerang Selatan o\ SIMPATIKA @
Kota Tangerang Selatan e

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

© Selas Sekilas
Profil Inst:
@ Prefinsens Kelola Instansi

B 48

Profil Instansi Keaktifan Kolektif PTK (S25b) Status Aktivasi AKun

Profil ini berisi informasi dasar (Profil, Alamat, Kontak. Fasilitas ini digunakan untuk melakukan persetujuan Fasilitas untuk mengelola data Akun Madrasah serta
dsb) mengenai DinasiLembaga Anda yang dibaca cleh  keaklifan PTK secara kolektif dari Madrasah di wilayah ~ menyediakan cetak ulang tanda bukti Aktivasi Akun
Masyarakat Umum naungan Instansi Anda Madrasah

Lihat semua fitur Lihat semua fitur Lihat semua fitur

Kolom Instansi
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6. Kemudian ada beberapa pilihan instansi, silahkan anda ke kolom pencarian

dan memasukkan nama instansi tersebut seperti contoh gambar dibawah ini.

Daftar Peranku

20 sekolan 7 Grup ﬁjakangﬂ a I

PPPPTK Bahasa Jakarta PPPPTK Bahasa Jakarta
& PaTK & PaTk
| KANWIL Prop. DKI Jakarta LPMP Prop. DKl Jakarta
A & Kanwil DEPAG & LPMP Propinsi
LPMP Prop. DKI Jakarta Dinas Pendidikan Prop. DkiJakarta
€ LPMP Propinsi & Dinas Propinsi

Kota .Jakarta Timur Kota .Jakarta Timur Suku Dinas Pendidikan Kota Jakarta Timur Kota
@& Depag Jakarta Timur
— & Dinas Kab/Kota

| TK N Pembina DKI Jakart ,
o S empmna alares MIN 18 JAKARTA
€ 20104013

4 Hall1dariz v [ »

Kolom pencarian Instansi

7. Pada dasbor Admin Kemenag Kota/Kab, pilih menu Pendidikan & Tenaga
Kependidikan >>VerVal Biodata >> Klik Entri Formulir S12.

SHAP | Komunitas | Sekalah | Deparemen | PPDB | Padamu Neger | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA

Pendidik & Tenaga Kependidikan | Inf

O Sekilas Verifikasi & Validasi Biodata 1

8 Dieltor PTK

Dasbor

3:51 Persetujuan Perubahan Data Rinci g Persetujuan Data Riwayat Mengajar 5 Persetujuan Verval Inpassing

Guru Agama
& Enti Formui

b Celak Ulang Tanda Bul
b Batal Persetujuan Perubaha

¢ Mutasi & Non A} @ Entni Formuiir S31a

& Enti Formuiir S28a
@ verval NRG
Dikiat& Pelatihan

» Celak Ulang Tanda Bukli S31b
» Cetak Ulang Tanda Bukti 5280 » Batal Persetujuan Verval Inpassing
Peniialan Kinerja » Batal Persetujuan Data Riwayat Mengajar

Persatujuan SKBK

ubahan Data Rinci di

[™ vLaporan

8. Isi from dengan PegID/NUPTK beserta Kode Formulir yang tertera pada
formulir S12 yang dibawa oleh PTK tersebut. Klik Cek Data PTK untuk

melanjutkan.

3

Persetujuan Perubahan Data Rinci

Cari Data = surat perubahan data rinci.pdf - Adobe Acrobat Reader D
File Edit View Window Help
I
Home Tools surat perubahan da... X|
Validasi PegID/INUPTK dan Kode e s Pangoees
PegIDINUPTK Formulir Inabariskan baws berkas Pengepn] D B E Q 12

Anda wajib memasukkan nama | [ENAMA PTHE] v
PegID/INUBTK (1) s M 2 vih.
ode Formulir = YQOO1L lin SlMPAT!KA

ator Ker Agama

o A
a2 ang diserankan PTK s T e v Jakarta Timur - DK Jakarta

Kode Formulir #

(S|

Cek Data PTK V310 dliisi

an hormat,

1i surat ini, Saya yang tercantum dibawah ini

»
Nama | Dian Ayu

[~ PeqiD | 20112506192003
Token | FDBLHF

bersangkutan.
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9. Periksa kembali perubahan data, jika sudah benar klik Simpan.

Persetujuan Perubahan Data Rinci

Konfirmasi

Data Pegawai

Dian Ayu © 20112506192003

Data Kepegawaian

Jenis Data Data Lama Data Baru
MaPel I Guru Kelas Fisika —  Pendidikan Agama Islam
Dengan menekan tombol Simpan, Saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas teloh sesual dengan kondisi

terbaru dan berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yane tidak benar, saya
bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

% Wailb disi Kembali, atau m

10. Cetak tanda bukti Persetujuan Perubahan Data Rinci (S13), dan serahkan
kepada PTK bersangkutan.

DIREXTORAT JENDERAL FENDIDIKAN I3LAM
A Lagangen Sasisng Barsl 5 4, bakarta Posel 107 10, Telpon 001-3612344

Fax

SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN PERUBAHAN DATA PTK
PUSAT LAYANAN PTK
DIREMTORAT JENDERAL FENDIDIAN ISLAL - MEMENTERIAN AGAMA R

Mo Sumt  CIUMLLED3

Dian Ar;'ﬁ Targga 23 Okiober 2016 pEASSS
Perihal - Surat Tands Bukhl
O MAN 20 JAKART ul

ks ks Tour - it Jakarts D enen
Dengan hormat,
Dengan dierbicannya surst inl. maka berkas Pengajuan Ands mengenal perubahan ferhadap Dats Rind:
|| viea | Dian Ay |
| reuo | 20mzZSDE152003 |
‘t=ian tedah dite rima dan diperikca cieh Ad=in SIMPATICA d Kots Jakara Tirur
Pemeriksaan dan penerimaan berkas Pengajuan tersebut meliput:
1. Penerimaan Surat Ajuan Perubahan Dats Rind PTE
2. Penerimaan Lampiran Surat Ajuan diatas
3. Pemerikssan perubahan Dats Rind FT yang diubah secara online okeh FTH
4 Pemeriissan kelengkapan Lampiran Surat Aluan disss

Dar hasil pemerikzaan berkas divies, perssanan Dot Rind terse bt kam| nyatskan TELAH EENAR,
‘dan EESUAI DEMGAN HONDIS! TEREARL berdasarkan dokumen legal yang benar,

Untuk imformas| dan panduan dl hripcs kemenag.goldi
Jka terjadl kendaila, Anda dapat Admin S RPATI Kemerag selempat atau emall ke
Supporigsiae-onine com

Kot Jakara Tiwur, 3 Oiober 2016

Hormat kami,

ain. Admin Pucat,

DREKTORAT JEMDERAL PEHDIDELAN IELAM -
FEMENTERIAN AGAMA Rl

TIO.
TERTER,

Admin Fandor Kemenag
Kot Jakara Timur

Dl Jakara
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2.6 Kelola Kepala Madrasah — Menonaktifkan Kepala Madrasah
Untuk menon-aktifkan kepala madrasah, silakan ikuti panduan berikut :
1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kemenag Kab/Kota Anda

melalui http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK } Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. l Login PTK/Admin ’
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

O%} ‘%‘u’
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab

3. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Kepala Sekolah

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan
o

Q_sekiiss Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
L8 DiedorirTi ]
Dasbor
€ Registrasi PTK
[@) Verval NUPTK
[@ Verval Biodata B Profil Pengawas Sekolah Prefil Kepala Sekelah a Profil PTK
3 Mutasi &Non Akl - Daftar PTK di Sekolah

Daftar Pengawas Sekolah Dattar Kepala gekolah
[@ Pengajuan NUPTK Dafar Sekolal Pengawas

#| Diklat & Pelatihan Edit Data Binaan Pengawas

[ Laperan

Menu Daftar Kepala Sekolah
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4. Pilih nama Kepala Sekolah yang akan dinonaktifkan,

terbalik >> Berhentikan kepala sekolah.

Klik tombol segitiga

SMK KOTA JANTHO

& °
SMIK SWASTA

L. JEND. A. YANI UTARA 1

SMK 1 MESJID RAYA DEWI KURYANI
¢ b
SMK NEGERT

LN LAKS. MALAHAYATI KM 15 DS NEUHEUN

SMK 1 JANTHO

‘ SMK NEGERI

JL. TEUKU PANGLIMA POLEM

SMP 3 LHOONG.

SMP NEGERI
Jin. Banda Aceh Meulabch Km 58 A.Besar

No. 123.456.789
TP nan

« Pilih kepala sekolah baru
# Edit data pengangkatan

Cetak Ulang Surat Pengangkatan
% Berhentikan kepala sekolah

Menu Berhentikan Kepala Sekolah

5. Pilih Alasan Pemeberhentian, kemudian klik Simpan.

Pemberhentian Kepala Sekolah

SMK 1 MESJID RAYA

DEWI KURYANI
€ 1039743646300083

i h : e
es MALANG, 1 Februari 1985
O GuruPNS

Alasan Pemberhentian #

-

Habis jabatan

Kepala sekolah di Sekolah tersebut di otas.

% Wajib diisi

Wl Kepala Sekolah
Mo. 123.456.789
# TMT 17 Januari 2012

Dengon menekan tombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/ Tenaga Kependidikan adalah benar telah Berhenti Menjabat sebagai

Batal, atau Simpan

Alasan Pemberhentian dan Simpan

Induk/noninduk

2.7 Kelola Kepala Madrasah — Penempatan Kepala Madrasah Baru

Kelola Kepala Madrasah merupakan fitur layanan yang diberikan untuk Admin

Kemenag Kab/Kota guna melakukan manajemen data Kepala Madrasah yang ada

pada lingkup Kemenag Kota / Kabupaten. Untuk Penempatan Kepala Madrasah

Baru, silakan ikuti panduan berikut :
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1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kemenag Kab/Kota Anda.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK j
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah Alivasi Alan ETK |

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

Menu Kemenag
3. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Kepala Madrasah

- t(e’DJ‘a‘bsr‘le\'lvn‘!uv = SIMPATIKA

Pendidik & Tenaga Kependidikan  inform

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

a Profil Pengawas Madrasah ﬁg Profil Kepala Madrasah a Profil PTK
» Daf Madrasah » Daftar Kepala Madrasah » Daftar PTK di Madrasah

\

» Daftar PTK Non Aktif i Madrasah

@; Akun Guru Pendidikan Agama

0 Atur Ulang Password
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4. Pilih madrasah/ sekolah dimana Kepala Madrasah baru akan ditempatkan. Klik

Tombol >> Pilih Kepala Madrasah Baru.

SIMPATIKA .

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Kepala Madrasah

4 Dasbor Profil

Q  Hasi pencarian kata 29

4 Madrasah Kepala Madrasah Data Pengangkatan

N MIS ALFALAH UM
@
MI SWASTA
2L Raya Bekasi Kin26 Ukng Mertang
MTSN 29 JAKARTA
@ i
I Makmur RE. 005/03 No.50 Jakarta Timur
W MTSS PKP DKI JAKARTA
@
MTS SASTA

Menu Pilih Kepala Madrasah Baru
5. Isi PegID/NUPTK dan klik Cek Data PTK untuk mengecek data.

Pengangkatan Kepala Madrasah

0 Cari PTK Data Pe

1J Validasi PegID/INUPTK
PegID/NUPTK Anda wajib memasukkan PeglD/NUPTK (1) PTK yang ingin diangkat menjadi
6051741643110032| Kepala Madrasah di MTSN 29 JAKARTA
Cek Data PTK # Wajib diisi

Masukan PegID/NUPTK
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6. Pada kotak dialog yang muncul, isi formulir dengan lengkap, klik Lanjut untuk
memproses.

Pengangkatan Kepala Madrasah

Data Pengangkatan

Data Calon Kepala MadrasahMTSN 29 JAKARTA

IMAM SAYUTI
@ 69517414 i Tidak Menjabat
.":', ] & MTSN 20 JAKARTA
Kota Jakarta Timur, DKI Jakarta
E GuruPNS
MNo. SK Pengangkatan # Diklat Kepala Madrasah #
No. KW.09.1/2/Kp.07 6/Kep/3E88. __ .. ®) Pemnah mengikuti Tidak pernah
TMT sebagai Kepala Madrasah # No. Piagam Diklat # Tahun Diklat #
07 = 03: Maret - 2016 = 122-p-kamad 2012 =

Badan Penyelenggara Diklat =

Dikt]

# Wajib diisi /

Kembali, atau Lanjut

Masukan Semua Data Lengkap Pengangkatan
7. Konfiirmasi data dan klik Simpan jika sudah benar.

Pengangkatan Kepala Madrasah

Konfirmasi

Data Mantan Kepala MadrasahMIS AL-FALAH UM

Kepala Sekolah Belum Ditentukan

Data Kepala Madrasah Baru

IMAM SAYUTI

@& 6951741643110032
& TULUNGAGUMG, 19 Juni 1963
@ MTSN 20 JAKARTA

Kota Jakarta Timur, DKI Jakarta

O Guru PNS

Kepala Sekolah
MNo. Mo, KW.09 1/2/Kp 07 6/Kep/3231/ 2013
TMT 7 Maret 2016

v G e

Lulus Diklat Kepala Sekolah 2012
Piagam No. 122-p-kamad
Diselenggarakan oleh Dikti

Kesesuaian Syarat

# Wajib diisi

Kembali, atau Simpan

Cek Data
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8. Bagi sekolah yang tidak terdapat kepala sekolah, dapat menghubungi Admin
Kemenag Kota/Kabupaten setempat untuk mengangkat PLT Kepala Sekolah.
PLT Kepala Sekolah dapat dari PTK / Guru yang ada di sekolah Anda maupun
dari luar sekolah Anda. Untuk Penempatan Kepala Sekolah non-Induk/PLT
tentukan Status Sekolah Lokasi Menjabat, apakah

merupakan Satminkal atau Bukan Sekolah Induk. Perhatikan gambar :

Pengangkatan Kepala Madrasah

Data Pengangkatan

Data Calon Kepala MadrasahMIS AL-FALAH UM

IMAM SAYUTI
l @ 69517416 W Kepala Sekolah
il @ MTSN 29 JAKARTA

=

ta Jaka ur, DKI Jakarta
E GuruPNS

Status Madrasah Lokasi Menjabat

Madrasah Induk (Satminkal) ® Bukan Madrasah Induk
PTK akan dimutasikan sebagai Kepala
SekolahMadrasah di Madrasah Induk yang baru MIS AL- 2
FALAH UM -

Wajib diisi

Kembali, atau Lanjut

Cek Satminkal
9. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengangkatan Kepala Madrasah . Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti
Pengangkatan Kepala Madrasah melalui tombol cetak yang muncul.
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Kot Jdakaria Tirvsr

Sorat i sdaish dokusmen remi

EMEMTERSAH AGAM A REPURLIS. DO RS g Slweikan osh
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDE(AM ISLAM DIREXTORAT SEROERAL
A Eiamieng Barai 3 - 4, Jakaria Pusai 10710, Teke pon 0 -381 2344 PERDICHAR 15LAM
Fax 021- =1 FEMENTERIAK AGRMA R

 Hpo  mpaiice. oemen eg. pa. kg

SURAT TANDA BUKTI PENGAKTIFAN KEPALA SEHOLAH e
PLSAT LAYAMAN PTE

DIREXTORAT JENDERAL PENDIDIKAMN ISLAM - KEMENTERLAN AGAMA, R

S18a

Mo Sural  © ITAOSBSE01G
Kepada yih,
IMAM !‘;‘w“ Tangaal o1 Agusas X015
i Seiplah MTSN 29 JAKARTA Perihal : Surat Tanda Bukt
Kola Jakarta T - DK Jakara Pengaktitan Kepala Sekolah

Deengan hormat,
Dengan dilerbikannya surat ini, DIREKTORAT JENDERAL PEMDIDEAN ISLAM « KEMENTERLAN AGAMA RI
menyatakan bakrea FTH yang tercantum dibawah ini:

IMAM 2AYUTI
[ el
MTEN 20 JAKARTA

TN
Kot Jakara Tivr
Dl Jakaria

HPEN:
Eotaikah:
Prasinsl

telah DIAK TIFKAN SEBAGA| KEPALA SEKOLAM pada s=kaolah dibawah ini.

Soknkh
hajuan

Jabsalan
Lirrhuic ik dapat di hip:

Jika tevjadi kendala, Anda dapal menghubungi Admin SIMPATECARamsil Kemenag setempat atau email ke
suppantifsiap-onine.com
Demikian permbentahuan dar kami.

ggedd !

Kofa Jakarta Timur, 1 Agusius 2016

Homnal kami,

ain. Admin Pusat,

DIREKTORAT JENDERAL FENDIDIKAN ISLAM -
KEMENTERIAN AGAMSA R

Mengetahu,
Kopala Kota Jakarta Timur
Ko& Jakaria Timur - 0¥ Jakaria

TTo.

TESTER,

Admin SIMPATEA
K% Jakarta Timur

HIE: Kiofa Jakarta Timur - D61 Jakaria

Cofaran:
= Tanda Tomgan Keprka Kantor Kemenmg hers dibubotd stempel resmi.
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aneie Kot Aakarta Tirras
Srarari i acimlsh cokoarman reumi

R EHT RN AGAA A BRI PO g sl kan olsh
DIREK TORAT JENDERAL PENDIDELAN IELAM DIREXTORAT JERDIERAL
#Wﬂlmﬂ--ﬁmﬁm 10710, Tekepon 02 -3812344 Emmnlmrmmn:ll

ke ni mpaies. e ey pa- b

SURAT PERNYATAAN PENGAKTIFAN KEFALA SEKOLAH T g

PUSAT LAYANAN PTE S‘Bh
DIREXTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM « KEMENTERLAN AR, Fil

Kami selaky Admin SMEATEA di Kota Jakarts Tenurilota Jakarta Tirmoe
ielah MENGAKTIFAN PTK yang tercatn dibawah ini SEBAGAI KEPALA SEKOLAH.

mama  IMAM SAYUTI

Epiokh | TSN 29 JAKARTA
AN | wpen:  aiTEDRY

Jatatan | Kepala Sekolah
Cremikian pernyataan dar kami.

Kot Jakaria Timur, 1 Agustus 2016

Mengesahu,

Kepala Kota Jakarta Timur Hormat kami,

Kota Jakarta Timur « 041 Jakarta aln. Admin Pusat,
DIREKTORAT JENDERAL FENDIDIKAN ISLAM -
KEMENTERIAN AGAMA Rl

TTD.

TESTER,

Admin SIMPATEA
Kot Jakaria Timur

i Kot Jakarta Timur « D% Jakarza

Cataran:
= Tanda Tomgon Kepoks Kander K Turris bt stempel resml.

Bukti Pengangkatan

2.8 Persetujuan Mutasi PTK — Mutasi Keluar
Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kab/Kota bila terdapat PTK
yang ingin mengajukan Mutasi Keluar, berikut panduan singkat cara menyetujui
ajuan mutasi keluar PTK :
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1. Akses ke simpatika.kemenag.go.id. Kemudian pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

=/ PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS :
LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon Cari Data
Peserta Sertifikasi Guru 2016
Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah o e
St
Kesetaraan Kode Mapel Sergur ata Dasar disetujui Admin Madrasah / Sekolah

PTK sudah Akfivasi Akun SIMPATIKA

Surat Edaran Waiib Pakai SIMPATIKA dari Sekien K nag

Menu Login

2. Kemudian pilih kolom Login PTK/Admin.

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statisik | KodeMapel | | Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q, Lihat Status NUPTK ]
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaklifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Login PTK/Admin ]

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Aktivasi Akun PTK ]

Kolom Login PTK/Admin

3. Kemudian masukkan ID dan Password anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

4 | EmailNUPTK Pegld

& Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom Masukkan ID dan Password
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4. Pilih Layanan Simpatika Kemenag

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENAG MADRASAH

Kolom Kemenag
5. Silahkan masuk ke menu Pendidikan & Tenaga Kependidikan dan pilih
menu Mutasi & Non Aktif lalu klik Entri Formulir SM01. Formulir SM01
diperbolehkan dari hasil cetak Ajuan Mutasi PTK.

S¥AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

Kota Jakarta Timur SIMPATIKA
Kota Jakarta Timur

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

© seuias Mutasi & Non Aktif
Direktori PTK
g Dasbor
© Registrasi PTK
Verval NUPTK
Verval Biodata Mutasi Lokasi Tugas Mutasi Lokasi Tugas S| Mutasi Fungsi
Pengajuan NUPTK Mutasi Keluar Mutasi Masuk ;j Persetujuan Alih Fungsi
K Mutasi & Non Aktif
@ Entii Formuiir S01arblc @ Enti Formuiir SM02 & Eniri Formuir 16
® vervalNRG
4| Dikiat& Pelatihan b Cetak Ulang Tanda Bukti b Cetak Ulang Tanda Bukti SM03 b Cetak Ulang Tanda Bukti S17
= Penilaian Kineria » Batal Persetujuan Pindah Kel » Batal Persetujuan Pindah Datang » Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK
# Perseujuan SKBK
™ Laporan Persetujuan Pindah Keluar dilakukan sel Persetujuan Pindah Datang dilakukan setelah Persetujuan Alih Fungsi PTK dilakukan setelah
PTK mencetak Formulir SM01a/ble dari PTK menyerahkan Formulir SM02. Formulir PTK mencetak Formulir $16 dari layanan login
layanan login PTK tersebut diperoleh PTK dari Kantor Kemenag T
dari wilayah Madrasah asal
Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir
SMDO2 untuk diserahkan ke Kantor Kemenag §17 yang diterima dari Kantor Kemenag
dari Madrasah tujuan sebagai arsip persetujuan alih fungsi PTK

6. Cek data PTK dengan dengan mengisi PegID/NUPTK dan kode formulir yang
tertera pada lembar surat SMO1, lalu klik CEK DATA PTK.

& C  ® simpadamusiap-online.dev/2 File Edit View Window _Help

& Bookmarks Home Tools PUSAT LAYANAN P... X
® 8 = Q ik § 0@ [
107018 PUSAT LAVANAN PTK SMPATIA
St i 3man corumen e
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM crarutancien

1 Lapangan Santeng Sarss 3 - 4, Jakara Fusas 10710, Tekgon 021-3212244 DITJEN PENDIS KEMENAG RI
Fax 021-348238 1 hifp lelmpatika kemenag.go.Jd

i i SURAT PENGAJUAN MUTASI Madls ih/Sekolah INDUK PTK PNS
Persetujuan Pindah Keluar At ladrasah/Sekolal

SM01a|

PUSAT LAYANAN
SIMPATIKA Er—
. . Tanggal 7 Okiober2016.
Sekilas Mu Cari Data Tl Kepada yh, Fuhel Pangajoan Mutasike
Admin SIMPATIKA Madrasah/Sekolah Induk
Direktori PTK D df Kantor Kementerian Agama olah PTK PNS.
Registrasi PTK as Kota Jakarta Timur - Prov. DKI Jakaria
VerVal NUPTK Validasi PegID/INUF Dengan nomat,
Verval Biodata PegIDINUPTK # Melaiui suratini, Says yang tercantum cibawah in
Pengajuan NUPTK q nemasuk Nama |_Dian Ay
% Mutasi & Non Akiif TR Kode Fomuli 2 yand 2012506152003
Formulir SMD1vang d fode Formuird, PPITMD
@ VenalNRG menyaiakan diri bafwa saya telah DIFINDAHKAN (MUTASI) ke Instansi Induk baru. sebagai berikut
# Diklat& Pelatihan Cek Data PTK * Wajib diisi Instansi | MAN SURABAYA
& Penilaian Kinerja prevees e
& Persetujuan SKBK Lokasi | Kota Surabaya - Prow Prov. Jawa Timur
[y Laporan

Beserta suratini, saya seriakan lampiran:
+ 1Copy SK CPNSIPNS
+ 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru FTK tersebut

+ 1 Cetak Surat Pengajuan Mutasi Sekolsh induk SMO1akblc

~adasah toan ‘Sesusi penysiasn di sias, saya mehen memvalidasi

kelengkapan pangajuan mutasi saya inl

Terima kasin
Mutasi Tugas Mutas|
L Kelola Pengawas Madrasah Perset Mengetahui, Kota Jakaria Timur, 7 Okiober 2016

Kepala Instansi Induk Asal,
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7. Konfirmasi data PTK tersebut, jika sudah sesuai klik SIMPAN.

Persetujuan Pindah Keluar

Konfirmasi
Data Pegawai
DIAN AYU © 2012506192003
|ms| 34321234565545432 2 s
‘"=', Surabaya, 4 Maret 1992 2005
Q@ Perempuan i Bendahara
B ani G GuruPNS

4 Belum sertifikasi

| MAN 20 JAKARTA | MAN SURABAYA
‘ 20112506 ‘ 20532023 _

Kelengkapan Berkas

1 1 Copy SK CPNS/PNS #
1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut =
# 1 Cetak Surat Pengajuan Mutasi Sekolah Induk SM01a/blc

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah
saya, dan saya telah melakukan verifikasi terhadap kelengkapan formulir yane diserahkan.
2.

# Wajib diisi . -
vl Kemballmlmpan

8. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Keluar. Terkait

kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan
Pindah Keluar dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya serahkan tanda bukti

tersebut kepada PTK bersangkutan untuk diserahkan ke Kemenag tujuan.
9. Berikut contoh Surat Pengantar Mutasi Sekolah Induk PTK (SM02)
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AAHE Kota Jakarta Timur

WM ENTER W Al REPLEL I SD0RESS, ying Stk ch
DIREKTORAT JENDERAL PEMDIDIK AN ISLA M CARERTORAT JENDERAL
A Laj Barat 3 - 4, Jakama Pusat 10710, Ty 0213812344 A
AL e a3 oo e it

SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAH INDUK PTK ]

PUSAT LAYAMAM PTE SMO02

DIREKTORAT JEMDERAL PENDIDEAN ISLAM « KEMENTERLAN AGAMM R

Tanggal  :7 Oksober 2016
Kepada yih, Perinal : Pengantar Pengajuan
Admin SIMPATIKA Musasi Sehalah ncuk
i Kanbor Kementeian Agarma

Kola Surabaya Prov. Jawa Timur

Dengan harmas,
Melaiui surat ini DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM « KEMENTERIAN AGAMA Ri menyatakan baiwa
PTE yang iercantum cibawah ini:

Mama | Dian Ay
FegiD | 20112506182003
Fode Formu | PPITMD

Telah DIPINDAHKAN {MUTAS] ke Sekolah Induk yang berada diwilayah adminisirasi Anda,
Madrasah ersebut adalah sebagai bersikut:

Seaclan | MAN SURABAYA

HPEN

Lokasl | Hola Surabaya Prow Jawa Timor

Terhitung sejak diterbitkannya surai ini,

untuk selanjuinya segaia hai terkait DATA FTH diatas

akan manjadi tanggung Ewablantor Kementenan Agamakot Surabaya Prov. Jawa Timur

Uertuk informarsl dlan panduan selengkapnya dapat diakses di hepisimpatika.keme nag godd §

Jika terjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKamwil Kemenag ssiempat atu email ke
supporifisiap-online cam

Atas perhatiannya kami ucapkan erima kxsin,

Kota Jakarta Timur, 7 Oktaber 2018

Haormat karri,

ain. Admin Pusat,

DREKTORAT JENDERAL PENDIDMKAN ISLAM -
KEMENTERLAN AGAMA RI

Cataten urhek FTX yang menyerakkan: .
+ Bawalah Keenginpan Beras yang emera o Cetak ﬁf:ﬂm‘l‘lu
Surat SH01 Uik kepada Admin
+ Lamgirkan 1 Cipy Berkas erssbut Utk Sseranian Kansor Kemenierian Agama
lepaca Admin Kot Jakarta Timur - DK Jakarta
£ DB m

2.9 Pemeriksaan Pakta Integritas Registrasi PTK Baru oleh Admin

Kemenag/Kota

Pemeriksaan Pakta Integritas merupakan tahap akhir VerVal PTK untuk
dinyatakan aktif pada periode berlangsung. Selanjutnya Pemilik PeglD
mendapatkan cetak Formulir S08 sebagai bukti PTK aktif pada periode tersebut.

Perhatikan Alur berikut, Alur ini dijalani oleh Petugas di lokasi Kemenag
Kota/Kabupaten, setelah menerima Pakta Integritas ( SO7a/ SO7b / S07c ) dari
PTK. Setelah memeriksa kelengkapan Pakta yang diserahkan PTK, petugas
memberikan Tanda  Bukti Penerimaan Pakta  Integritas PTK
(S08a/ S08b ) kepada PTK, dan mengarsip berkas yang diserahkan PTK.
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{ muLa )

Y

Menerima Pakia Integritas
darn PTK
{surat S07a / S07Tb / 507¢)

DIAGRAM ALUR 08

PENERIMAAN PAKTA INTEGRITAS PTK

{Penerimaan Pakta S07a / S07b / S07¢)
oleh ADMIN / OP KanKemenag KOTA / KABUPATEN

v

can data berdasar
NIGTK / PeglD

Y

Ceak kelengkapan
Pakta yang diserahkan

M

Menghimbau
PTK untuk
melangkapi

L)

Y

Cetak Tanda Bukti
Penarimaan Pakta
Integritas PTK
(surat S03b)
..-""'---___-

Cetak Tanda Bukti
Penerimaan Pakia
Integritas PTK
{surat S08a)

¥

Menyerahkan
Tanda Bukti
ke PTK

mengarsip berkas
Pakta Integritas PTK
untuk dipeniksa Kanmail
Provingi

]

1 SELESAI i

hilp:fsimpaiika kemenag. go.kd

Alur Penerimaan Pakta Integritas PTK
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Berikut panduan singkat cara cetak Formulir SO8 sebagai bukti PTK aktif :

1. Akses ke simpatika.kemenag.go.id. Kemudian pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS :
LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Kewenangan Mengajar .
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon I Cari Data
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah

Menu Login

2. Kemudian pilih kolom Login PTK/Admin.

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statisik | KodeMapel | | Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q, Lihat Status NUPTK ]
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah . .

Kesetaraan Kode Mapel Sergur Lon PTK/Admin ]

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Surat Dirjen Pendis tentang Penjel TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Aktivasi Akun PTK ]

Kolom Login PTK/Admin

3. Kemudian masukkan ID dan Password anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email, NUPTK,Pegld

& Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom Masukkan ID dan Password
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4. Pilih Layanan Simpatika Kemenag

Halo, TESTER

Selamat bergabung dan memanfaatkan Layanan Nilai Tambah, bagi Dinas/Sekolah
yang telah bergabung dengan komunitas IPN

LAYANAN PADAMU NEGERI

@)

PUSAT LPMP PATK DISDIK SEKOLAH WEB DINAS  WEB SEKOLAH

LAYANAN SIMPATIKA

KANWIL KEMENAG MADRASAH

Kolom Kemenag

5. Anda akang diarahkan ke Layanan Simpatika Kemenag, silahkan anda
memilih instansi sesuai tempat anda melaksanakan tugas. Seperti tanda diabwah
ini.

SYAP | Komuiitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami

mendaftar / login

Kantor Kementerian Agama Kota Tangerang Selatan .\ SIMPATIKA @
Kota Tangerang Selatan

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

O sehias Sekilas
Profil Inst:
@ Frfl instans Kelola Instansi

L

Profil Instansi Keaktifan Kolektif PTK ($25b) Status Aktivasi Akun

Profil ini berisi infermasi dasar (Profil, Alamat, Kontak. Fasilitas ini digunakan untuk melakukan persetujuan

dsb) mengenai Dinas/Lembaga Anda yang dibaca oleh keaktifan PTK secara kolektif dari Madrasah di wilayah
Masyarakat Umum.

Fasilitas untuk mengelola data Akun Madrasah serta
menyediakan cetak ulang tanda bukti Aktivasi Akun
naungan Instansi Anda. Madrasah.

Lihat semua fitur Lihat semua fitur Lihat semua fitur

Kolom Instansi
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6. Kemudian ada beberapa pilihan instansi, silahkan anda ke kolom pencarian

dan memasukkan nama instansi tersebut seperti contoh gambar dibawah ini.

Daftar Peranku x

jakarts| T Q

PPPPTK Bahasa Jakarta
& P4TK

20 Sekolah / Grup
PPPPTK Bahasa Jakarta
& PATK

LPMP Prop. DKI Jakarta
€ LPMP Propinsi

KANWIL Prop. DKl Jakarta
| & Kanwil DEPAG

Dinas Pendidikan Prop. Dki Jakarta
€ Dinas Propinsi

LPMP Prop. DKI Jakarta
€ LPMP Propinsi

Kota Jakarta Timur Kota Jakarta Timur
& Depag

Suku Dinas Pendidikan Kota Jakarta Timur Kota
Jakarta Timur
€ Dinas Kab/Kota

*

TK Negeri Pembina DKI Jakarta MIN 18 JAKARTA

€ 20104013

Al Halldarid = | b

Kolom pencarian Instansi

7. Kemudian anda akan masuk pada instansi terkait, pilih Menu Pendidik dan
Tenaga Pendidik >> VerVal UPTK, kemudian pilih tombol Entri Formulir
S07a/blc.

SHAP | Komunitas | Sekolah

ﬁ Kota Jakarta Timur

Satuan Pendidikan

mendaftar / login

SIMPATIKA

Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami

o)
Pilih Peran

\

Nt

Informasi & Panduan

Kelola Instansi Pendidik & Tenaga Kependidikan

© Sekilas
8 Direktori PTK
@ Registrasi PTK

Verval NUPTK

elval Biooata

Verifikasi & Validasi NUPTK
Dasbor

Koreksi Madrasah Induk Penempatan & Penugasan

Pengajuan NUPTK
3 Mutasi & Non Akiit

@ VervalNRG

# Dikiat& Pelatihan
5 Penilaian Kinefja
5 Persetujuan SKBK
[ Laporan

& Enti Fomuiir A02

b Cetak Ulang Tanda Bukti Koreksi
Madrasah
» Batal Koreksi Madrasah

Koreksi data madrasah induk dilakukan setelah
Pemilik NUPTK mengunduh, mencetak dan
melengkapi Formulir A2 dari situs
hitp:/isimpatika kemenag.go.id /

Selanjutnya Pemilik NUPTK i k
cetak Formulir A01 untuk diserahkan saat
Verval Level 1 di madrasah induk baru

& Enti Formuiir A03

» Cetak Ulang Tanda Bukti Penempatan
» Batal Penempatan & Penugasan

Penempatan PTK dilakukan setelah Pemilik
NUPTK mengunduh, mencetak dan melengkap
Formulir AD3 dari situs
hitp://simpatika.kemenag.go.id |

Selanjutnya Pemilik NUPTK mendapatkan
ak Formulir AD1 untuk diserahkan saat
Verval Level 1 di madrasah

» Cetak Ulang Tanda Bukii NUPTK/PegID
Aktif (S08)

Pemeriksaan Pakta Integritas merupakan tahap
akhir Verval PTK untuk dinyatakan aktif pada
periode 2013

Selanjutnya Pemilik NUPTK/PeglD
mend n cetak Formulir S08 sebagai bukti
PTK akiif pada periode 2013

Kolom Formulir S07a/b/c
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8. Masukkan PeglD PTK yang akan disetujui Pakta Integritasnya, kemudian

klik Cek PTK.

Pakta Integritas

€) NUPTK/PegiD PTK € Konfirmasi
AN

NUPTK/PeglD *
20112506192003

@

NUPTK/PegID PTK

Anda wajib memasukkan
NUPTK/PeglD (1) yang tertera di Tanda
Bukti Pendidik dan Tenaga

Kependidikan

# Wajib diisi

Cek PTK

9. Konfirmasi data pegawai, jika sudah benar klik Simpan

Biodata

(Bi] 34321234565545432
& Surabaya, 4 Maret 1062

Instansi Induk
@ MAN 20 JAKARTA
@9 Kota Jakarta Timur, DKI Jakarta

Data Kepegawaian

@& Fns

BO/6574/2134
25 November 2015
va
343/54765/9876
16 Desember 2016

Sertifikasi

@] Guru belum melakukan sertifiasi
Pendidikan Tertinggi

@ Uiniversitas Negerl Surabaya
E

@9 Kota Surabaya, Jawa Timur

Dengan menekan tombol Simpan,
18 Sedzmber 208

Sertifikasi

(8] Guru belum melakukan sertifikasi
Pendidikan Tertinggi

@ Uiniversitas Negerl Surabaya
E

@9 Kota Surabaya, Jawa Timur

Dengan menekan tambol Simpan,

232234565434565456

MA
Negeri

487/0898/234
19 Desember 2015
Bendanara
4869/577/90

2 Desember 2015

Jabatan belum didiiiat
[ MIPA fisika
® 2016

Pendidik/ Tenaga

adalah benar berada di Madrasah ® Perlu Bantuan?

saya
Incissh cii arns clap smun ralah malakikan verifiknsi rerhadon balanakonan Bakra Inteariras unna dissrahban

2 Desember 2015

{83 Jabatan betum didikiat

(a2 MIPA, fsika

@® 206

saya menyatakan Pendidik/ Tenaga Kependidikan adalah benar berada di Madrasah

Induk di atas, dan sava telah melakukan verifikasi terhadap keienskapan Pakta Intesgritas yang diserahkan.

# Check kesesuaian isi

Kemball -t @

@ Perlu Bantuan?

Gambar 1. 1 Kolom Simpan
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10. Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Pakta Integritas, dan diserahkan
PTK yang bersangkutan.

kepada

proaleiy] Hota Jakaia Timer
Sursl i indialih Ackosman mami
IR CHT R Skl REFLL K BOORESA, g Slwrbikan oleh
E.IEEKMT JEN I:BIERA!L mmmllfﬁr_r — DIRERTORAT JENDERAL
Fie E{g&gﬂ‘ 34 \ Telapon m::“mmm“mmul 1
hiipoisirng e ke kemenag go.id
SURAT TANDA BUKTI PENGAKTIFAN PEGAWAI ID (PeglD) AT

PLISAT LAYANAN PTE S08b

DIREKTORAT JEMDERAL FENDIDEAN ISLAM - KEMENTERLAN AGAMA R

Mo Surat  :X0UMLEOTE
Kepada yi,

Dian Ayu Tanggal : 21 Sepiember 2008 pk.156:85
i MAMN 20 JAKARTA Perinal : Surat Tanda Bukd

Kola Jakana Tirr - DKl Jakana Pengaktifan PegiD

Deengan hormat,

Dengan diterbiticanmya suratini, IREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM « KEMENTERIAM AGAMA RI
menetapkan

baitwa PeglD Anda yang terer dibawah inl, dinyatzkan PERMANEN AKTIF

s=lama penode verifikasi dan validasi 3016 - 2017,

PeglD Anda:

20112506192003

Instansi Induk Anda:

MAN 20 JAKARTA
Kotaab: Kota Jakarta Timur
Prowinsi: DKl Jakarta
MPSM/instansi ID:

Kami ucapkan Selamat, dan Terima kasih telah berpadisipasi dalam
Peringkatan Muty Pendidikan Masional.

dakaria, 21 Sepiember 2016
Harmat kams,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN
ISLAM - KEMENTERIAN AGAMA RI

Uniuk infosmas perkembangan seputar PegiD,

Anca dapat mengunjurgi hitpeisimpatika kemenag.gaid /

ik terjadi ke=ndala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKarmwil Kemenag selempat
atau email ke suppori@siap-online com

Surat Pemberitahuan untuk Penganktifan pegawai 1D

2,10 Prosedur Baru Mutasi Madrasah / Sekolah PTK

Berikut prosedur mutasi PTK yang perlu diperhatikan di SIMPATIKA :

1. Mutasi Sekolah PTK Naungan Kemendikbud ke Madrasah Naungan

Kemenag (lintas naungan)
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PTK dari sekolah naungan Kemendikbud yang akan mutasi sekolah

induknya ke Madrasah naungan Kemenag tidak lagi melalui prosedur

persetujuan mutasi keluar oleh Admin Dinas intansi lamanya, melainkan

langsung melaporkan diri ke Admin Kemenag Kab/Kota tujuan dengan

menyerahkan Formulir SM02 yang dicetak melalui akun PTK tersebut.

Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Sekolah PTK

Naungan Kemendikbud ke Madrasah Naungan Kemenag (lintas

naungan) :

1)
2)

3)

4)

PTK mengajukan mutasi melalui akun PTKnya

Untuk kondisi ini, PTK yang mengajukan mutasi tersebut akan langsung
mencetak SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK
(SM02). Dengan kata lain PTK tersebut tidak perlu melakukan prosedur
pelaporan Mutasi Keluar di Admin Dinas setempat.

Selanjutnya serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah
INDUK PTK (SMO02) yang dicetak tersebut ke Admin Kemenag
Kota/Kab tujuan untuk Tanda Bukti Persetujuan Pindah Datang.

PTK mendapat SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH
INDUK PTK (SMO03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota

sebagai tanda bukti persetujuan mutasi Madrasah induk Anda.
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NS M agareda Kora M alang

DIREKTORAT JEMDRAL PENDIDICAM ISLAM B e e
g‘éﬁw Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812348 :;":: PENDIS KEMERAG |.|’I
SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK e L R
PUSAT LAYANAM PTH SMD3

DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI

Tanggal <21 Okhober 2015

Kepada yi,
Fajar Risky Syaah Parihal : Surat Tanda Bukli
di SMAN 2 MALANG Mutasi Sekalah Induk

Kota Malang - Jewa Tmur

Dengan hormnal,

Dengan dilerbifcannya sural ni, DIRJEN PENDIS « KEMEMAG RI manyatakan bahwa Anda
TELAH RESMI BERPINDAH Sekolah Induk yang tersebut dibawah ini:

Sekolah | MAN MALANG 3

MPEN

Lokasl | Fola Malang Prov. Javwa Tiemr

Cadam Maungan | Maponda
Fola Malang Prov. Jawa Timer

Terhilung sejak ditesbitkanmya surat ini,
uniuk selanjulrya segala hal tedcait DATA PENJAMIMAN MUTU PENDIDECAN milik Anda,
#Anda dapal menghubungi Administratar SIMPATIA di sekolah terseins diatas.

Unituix informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hiiptkemenag siap id/

Jika legadi kendala, Anda dapal menghuburgi Admn SIMPATIEA LPMP selempat atau email k= suppariisaps
anline com

Kata Malang, 21 Okaber 2015

Harmat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PEMDIS « KEMENAG RI

TTD.

Yaumil Akhir,

Admin SIMPATIKA

Mapenda

Kaota Malang Prav. Jawa Timur

Bukti Tanda Cetak Mutasi

2. Mutasi Madrasah PTK Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan
Kemendikbud (lintas naungan)

PTK dari Madrasah naungan Kemenag yang akan mutasi Madrasah
induknya ke Sekolah naungan Kemendikbud tetap harus melalui prosedur
pelaporan pindah keluar di Admin Kemenag Kab/Kota instansi lamanya,
namun akan secara langsung termutasikan ke sekolah induk barunya tanpa
prosedur pelaporan mutasi masuk di Admin Dinas Kab/Kota tujuan.

Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Madrasah PTK
Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan Kemendikbud (lintas

naungan) :
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1)

2)
3)

4)

5)

Login sebagai PTK/Admin di http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih

layanan PTK.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Surat Edaran perihal Keaktifan PTK Q Lihat Status NUPTK ‘

Surat Edaran pernhal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Menu Login
Ajukan mutasi ke intansi tujuan
Serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK
(SMO01) tersebut untuk dilaporkan pindah keluar oleh admin Kemenag
Kab/Kota
Untuk kondisi ini, Admin Kemenag Kab/Kota akan mencetak SURAT
TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK (SM03) langsung
tanpa melalui prosedur Pelaporan Mutasi Masuk (SM02) oleh Admin
Dinas tujuan.
Berikut contoh SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH
INDUK PTK (SMO03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota
sebagai tanda bukti mutasi Madrasah induk Anda ke sekolah naungan
Kemendikbud.
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2.11

RTINS Maparda Kia Malang

DIREKTORAT JENDRAL PENDIDSCAN ISLAM e
#lmm]- 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812342 hw PERNDI :!:;ﬁ
SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK v PR AR
PUSAT LAYANAM PTK SMo03

DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI

Tanggal =21 Oklober 2015

Kepada y,
Fajar Risky Syaah Perihal - Surat Tanda Bukfi
di Mapenda Mutasi Sekalah Induk

Kota Malang - Jewa Timur

Dengan hormat,
Dengan dilerbifannya surat ini, DIRJEN PENDIS - KEMENAS RI marnyatakan bahwa Anda
TELAH RESMI BERPINDAH Sekolah Induk yang tersebut dibaveah ini:

Sekolah | SMAN 2 MALANG
HPEH | 20533664

Lokasi | Eola Malang Prov. Javwa Timr

Dralam Maungan

Disdik
¥ola Malang Prov. Javwa Timr

Terhilung sajak diksrbitkannya sural ini,

unfuk selanjuirya segala hal tarcait DATA PENJAMINAN MUTU PENDIDIAN milik Anda,
Anda dagal menghubungi Administrator SIMPATIKA di sskolah tersebut diatas.

Urnituix informasi dan panduan seenglkapnya dapat diaksess di hiiptkemenag siapid!

Jika terjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIEA LPMP selempat atau emaill ke supparisiaps
anline.cam

Kata Malang, 21 Oktaber 2015

Hormat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIE - KEMENAG RI

TID.

Yaumil Akhir,

Admin SIMPATIKA

Mapenda

Kata Malang Prav. Jawa Timur

Bukti Cetak

Cetak Ulang Akun Instansi Madrasah oleh Admin Kantor Kemenag
Kab/Kota

PERHATIAN ! Aksi reset password akun Instansi wajib dengan surat
permohonan dari yang bersangkutan.
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Untuk mencetak ulang Akun Institusi Madrasah oleh Admin Kantor Kemenag

Kab/Kota dapat dilakukan dengan cara berikut :

1. Login sebagai Admin Kemenag Kab/Kota melalui
halaman http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin ]
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KEMENAG SEKOLAH

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab
3. Selanjutnya pilih menu Satuan Pendidikan >> Akun Sekolah Baru
>> Lihat Riwayat Pengajuan Akun Sekolah

‘ Mapenda Kota alang SIMPATIKA

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

O sewias Akun Sekolah Baru

@ Direkton Sekolan

Dasbor
& Akun Sekolah Baru
S Akun

W Stal

Pengajuan Akun Sekolah Baru
(7) Keaklifan Kolekl
[@) Keakifan Kolek e

Q Entri Formulir AD7

| »_Lihat Riwayat Pengajuan Akun Sekolah I
F 1

Menu Pengajuan Akun Sekolah
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4. Akan ditampilkan daftar pengajuan akun sekolah Gunakan fasilitas pencarian
jika terdapat banyak daftar madrasah.

5. Pilih madrasah yang akan dicetak ulang akun institusi madrasahnya. Klik ikon
seperti pada gambar dan klik Cetak Tanda Bukti Akun.

ﬂ Mapanda Kota Malang SIMPATIKA «

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

Akun Sekolah Baru
Daftar F juan Akun Baru

4 Dasbor Akun Sekolah Baru

e
Q' Hasil pencanan kata MAN
4 Pengajuan Alamat Pengajuan SIAP ID Status
MTS IBADURRAHMAN JL.S. SUPRIADI GG 10 10 Okdober 2013 20589339 v D
SMP Naungan Kemenag Swasta Kota Malang, Jawa Timur
RAALBAN JL. KI AGENG GRIBIG GG 12 RT 4 RW 05 LESANPURO
TK Naungan Kemenag Swasta Kota Malang, Jawa Timur
MIALIMAN JL. KI AGENG GRIBIG NO 566 RT 6 / RW 1 MALANG
SD Naungan Kemenag Swasta yawa Timi

Kota Malang. Jawa Timur

Cetak Akun Institusi
6. Cetak tanda bukti tersebut dan serahkan kepada pihak Madrasah
bersangkutan. Himbau pihak Madrasah bersangkutan untuk melakukan
aktifasi  menggunakan informasi akun tersebut pada alamat:

http://kemenag.siap.id/ .
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WA Mapanda Kaa Malang

DIREXTORAT JENDRAL PENDIDBCAN ISLAM T
#lm Earaf 3 - 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812344 hDﬂl:.ﬂ PENDI :!:;I.:
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN e R
PUSAT LAYANAN PTE
DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI
Mo Suwal  :17DE8SR013
Kepada y&, Tanggal 10 Ckinber 2013
Admin SIMPATIKA PcriEI.  Surat Aksfasi Akun Sekotah
dl Sekolah MTS IBADURRAHMAN SIMPATIKA
Kota Malang - Jawa Timur Sifat - SANGAT RAHASIA

Dengan hormat,
Layanan SIMPATIKA merupakan sistem transaksi online program Pemetaan Mutu Pendidian pehade 2013,

Layanan ini ferselenggara hasi dari kerjasama artara DIRJEN PENDIS « KEMENAG R| dengan PT. Telkom
ndanesia (SIAF Orline).

Urituk dapal mengaiifcan Layanan SIMPATIKA, berikut adalah informasi akun Anda:

Uszer ID | 20589339

HODE AKTIVASI

Silakan metakulan aklifss menggunakan mibrmasi akun lersebul pada alamat: hitp:lkemenag siag.id/

Melalui Layanan SMPATIKA ini, Anda sebagai Admin Sekolah dapal membaniu pelaksanaan ransaksi anline
pragram Pemetaan Mutu Pendidican Masional, meliputi:

1. Verifikasi dan Validasi Ulang NUPTEK bagi ssluruh PTE di sekalah MTS IBADURRAHMANKDt Malang » Jawa
T,

2. Membuat dan mendistribusikan akun login seluuh sivitss akademica di sskolah MTS IBADURRAHMANKaty
Malang = Jawa Tirwur.

3. Melengkapi Data Dasar Prafil Sekalah MTS IBADURRAFHMANEot Makang - Jawa Timur.

4. Memanilar progres pengisian instumen EDS oleh seluruh sivitas akademica di Sekalah MTS
IBADURRAHMANEDE Makang » Jawa Timur.
Urrtulx informasi dan panduan seengkapnya dapat diakses di hip:ikemenag siap id/
Jika fegjadi kendaka, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKA LPMP selempat atau email ke suppariffisiaps
anline com

Jakarta, 10 Otaber 2013
Hormal kami,

Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

Cetak Tanda Bukti

2.12 Persetujuan Data Riwayat Mengajar Guru PAI
Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten setelah PTK
mencetak Formulir S28a dari Layanan Simpatika PTK. Berikut panduan

persetujuan Data Riwayat Mengajar Guru PAI :
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1. Akses ke simpatika.kemenag.go.id. Kemudian pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk
Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon I
Peserta Sertifikasi Guru 2016

wrat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG baai Guni Madrasah

Cari Data

Menu Login

2. Kemudian pilih kolom Login PTK/Admin.

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | KodeMapel | @ Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q, Lihat Status NUPTK ]
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Login PTK/Admin ]

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Aktivasi Akun PTK ]

Kolom Login PTK/Admin

3. Kemudian masukkan ID dan Password anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

& | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom Masukkan ID dan Password
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4. Pilih Layanan Simpatika Kemenag

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENAG MADRASAH

Kolom Kemenag

5. Anda akang diarahkan ke Layanan Simpatika Kemenag, silahkan anda
memilih instansi sesuai tempat anda melaksanakan tugas. Seperti tanda diabwah
ini.

P e e e —— ——

~\ SIMPATIKA

N—r

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

© schias Sekilas
Kelola Instansi

@ Profi Instansi

R 58,

Keaktifan Kolektif PTK (S25b) Status Aktivasi Akun

Kolom Instansi

6. Kemudian ada beberapa pilihan instansi, silahkan anda ke kolom pencarian

dan memasukkan nama instansi tersebut seperti contoh gambar dibawah ini.

Daftar Peranku

20 sekolah f Grup ﬁjakanal Q I

| PPPPTK Bahasa Jakarta | PPPPTK Bahasa Jakarta
& PATK & PATK
| KANWIL Prop. DKI Jakarta I LPMP Prop. DKI Jakarta
& Kanwil DEPAG & LPMP Propinsi
I LPMP Prop. DKI Jakarta I Dinas Pendidikan Prop. Dki Jakarta
& LPMP Propinsi & Dinas Propinsi
Kota Jakarta Timur Kota Jakarta Timur | Suku Dinas Pendidikan Kota Jakarta Timur Kota
@& Depag Jakarta Timur

@ Dinas Kab/Kota

"""""" 1 MIN 18 JAKARTA
20112079
@ N © 20104013

4 Hal 1 dariz ~ | »

Kolom pencarian Instansi
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7. Pilih Menu Pendidik & Tenaga Pendidik >> VerVal Biodata >> Entri

Formulir S28a.

SYAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA

®

Satuan Pendidikan

Kota Jakarta Timur
Kota Jakarta Timur

Kelola Instansi

@ sexias
8 Direktori PTK
@ Registrasi FTK

VerVal Biodata

Pengajuan NUPTK
K Mutasi & Non Aktif

@ venal NRG

% Dikiat& Pelatinan
& Penilaian Kinerja
& Persetujuan SKBK
[ Laporan

9

Pendidik & Tenaga Kependidikan

Verifikasi & Validasi Biodata

2 Dasbor
;5 Persetujuan Perubahan Data Rinci

& Entri Formuiir 512

» Cetak Ulang Tanda Bukti S13
» Batal Persetujuan Perubahan Data Rinci

Persetujuan Perubahan Data Rinci dilakukan
setelah PTK mencetak Formulir $12 dari
layanan Padamu PTK

Selanjutnya Admin dinas menyetujui Pengajuan
Perubahan Data Rinci PTK untuk mendapatkan

Layanan Kami

Informasi & Panduan

mendaftar [ login

SIMPATIKA .

Persetujuan Data Riwayat Mengajar
Guru Agama

& cEnti Formuiir $28a

» Cetak Ulang Tanda Bukti S28b
» Batal Persetujuan Data Riwayat Mengajar

Persetujuan Perubahan Data Rinci dilakukan
setelah PTK mencetak Formulir $28a dari
layanan Padamu PTK

g% Persetujuan Verval Inpassing

@ Entri Formuiir $31a

» Cetak Ulang Tanda Bukti S31b
» Batal Persetujuan Verval Inpassing

Persetujuan dan Penerbitan VerVal Data
Inpassing dilakukan setelah PTK mendapat
cetak Formulir $31b dari Admin Mapenda
Kota/Kabupaten

Selanjutnya Admin Kanwil Provinsi menyetujui

cetak Formulir S1 ke PTK
bersangkutan

dan Pengajuan VerVal Data
Inpassing PTK

8. Masukkan PegID / NUPTK dan Kode Formulir seperti yang tertera pada Surat

Pengajuan Riwayat Mengajar PTK (S28a) yang diserahkan PTK tersebut.

<« C | @ simpadamu siap-online.dev/94201006#)/ pegawai/biodata

& Bookmarks

i Apps

© sekilas

8 Direktori PTK

@ Regisasi FTK
[ verval NUPTK
() verval Biodata
[@) Pengajuan NUPTK
3¢ nutasi & Non AKUT

@ Vverval NRG

/= Diklat & Pelatihan
% Penilaian Kinerja
A Persetjuan SKBK
[ Laporan

Home

Persetujuan Jadwal Mengajj

carl pata

PoglDINUPTK #

File Edit View Window Help

Tools Kota Jakarta Timur ...

@ B8 B Q ®

DIRE R TORAT JENDERAL FENDIDIKAN ISLA

Ao Bariang Barat 3- 3. Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344
[FrtiEr T ”

[

FUSAT LAVANAN FTK SIMPATIKA

PUSAT LAYANAN P... x

/3 A M O®

@ signin

5% v | ese

ot i s ssauen i
s teritean s
P kgt kernog .1

SURAT PENGAJUAN RIWAYAT MENGAJAR PTK
SIMPATIKA - DITJEN PENDIS - KEMENAG RI

oo, | S28a |

Kapada yin,
Admin Kota Jakarta Timur
di Kantor Kemanterian A

Kota Jakarta Timur - DK Jakara

Danganhomat,

Melalul surat ini. Saya yang tercantum dibawsn -

4 Okiober 20

Tanggal ]
Pengajuan Ferubahan Daia Rinel

Farinal

Hama | Dian Ayu

Kode Formulir #

mMacrasanselsn [ MAN 20 JAKARTA

Kota/Kab:  Kota Jakarta Timur
Provinei. DKl Jakarta

Cek Data PTK.

Tonen [l £43GO6

Mengajukan PERUBAHAN DATA RINCI saya

Bersama suratini says 1ampirkan
« Dafiar Ferubahan Data Rinei saya

‘Saya mohan bantuan saudara Adminisirator uniuk
memvalidasi kelengkapan Bats Rinci saya

Bersangkutan

Terma kazin

Mengetanu
Kepata Madrasan/sekotan nduk

Hormat saya,

a1 PTK sesuai dengan kandisi terbaru dan berdasarkan
akumen (=gal yang benar. Dan saya juga bersedia menyediakan Gokumen pendukung apabila disuwnkan

4 Oktober 2018

9. Konfirmasi data PTK yang muncul, jika telah sesuai klik Simpan.

Data Pendidik

Madrasah

# Wajib diisi

SMPN 20 JAKARTA

Dengan menekan tombol Simpan,

DIAN AYU

& 20112506192003

W Bendahara

i, Surabaya, 4 Maret 1992 -
= Guru PNS

Rombel Tingkat Mata Pelajaran

10 a 8 Pendidikan Agama

Sava menyatakan bahwa data vans
terbaru dan berdasarkan dokumen legal vang benar. Apabila terbuk
bersedia dikenakan sanksl administrasl dan pldana sesual peraturan perundang-undangan yang berlaku

MAN 20 JAKARTA
Kota jakarta Timur, DRI dakarta

va ubah diatas telah sesual dengan kondisi
i sava memberikan data yang tidak benar,

Alokasi

24

sava

Kembali. atau
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10. Aplikasi berhasil menyimpan data Persejutuan Jadwal Mengajar PTK. Terkait
kebutuhan arisp, anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan
Jadwal Mengajar PTK. Dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya Serahkan tanda
bukti tersebut kepada PTK bersangkutan.

e it Jaiirta e
Tane inl aciminh doosmen war
N TiER Adabl RS AR sang disrmban rish
DIREKTORAT JEHDERAL FENDIDILAN 13LAM DNREKTORAT JENDERAL
d |-I£IIHI' Barfteng Barat 3 - 4, Jakaila Pusil 10710, Telepon 021-38 12344 PERCACIEAN [SLAM
Fix 0213485381 FEMEINTERIAN AGAMA N

hibip:iudrpatica kemenig. go.d

SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN AJUAN RIWAYAT MENGAJAR PTK

PUSAT LAYANAN PTK wr 3SR szab

DREKTORAT JEMDERAL PENDIDIKAN IELAM - KEMENTERIAN AGAMA R

Kepada i Tangga 4 Okiober2016 pRAS2T
pada
Dian Ayu Perhal  :Surat Tanda Bukd

Persetujuan Ajuan
o MAN 20 JAKARTA :
Kota Jalkarta TImr - DK Jakarta Riwatiengaar FTH

D=ngan hormat,

Dengan diEsrbEannya suratinl, maka bertas Fengajuan Anda mengenal penubanan wrhadap Daty FTE
Hama | Ddan Ayu

Pegis | 212506152003

felah talah diterima dan diparikca olef Admin SIMPATIEA, dl Kot Jakarsa Trur
Eemarksaan dan penarimaan barias Sengajuan riebut melpus:

1. Penerimaan Surat Ajuan Daty Rifwayat Mengajar FTE

2 Fenedmaan Lampiran Sorat Ajuan di ats
3. Pemeriksaan peribatan Dats Riwayat Mengajar PTX yang dubah secar online oleh PTK
4. Pemeariksaan kelengkapan Lampiran Surat Ajuan diatss

Dot Pl paar =3 mn bk dlates, perubatan Dats Ringd erssbut kaml myatakan TELAK BENAR
dan EEEUAI DENGAN KONDIS| TERBARU berdasarkcan dokumen I=gal yang benar.

Unituit Informas! dan panduan ssiengkapnya dapat dakses di hip:isimpatiia kemenag.goJd

Jika terjad| kendala, Anda dapat menghubung] Admin SIMPATIKAKama Kemenag sshempatatau emall ke
supporigsiap-online com

Koita Jakaris Timur, 4 Ciiober 2016

Hormat kami,

ain. Admin Pucat,

DIREFTORAT JENDERAL PENDIDIFAK IELAM -
FKEMEMTERIAK ACAMA RI

T,

TESTER,

Adimin Kantor Kemenag
Koita Jakaris Timur

DKl Jakaris

2.13  Persetujuan Verval Inspassing oleh Admin Kantor Kemenag Kota/Kab
Persetujuan Verval Data Inpassing dilakukan setelah PTK mencetak Formulir
S3ladari layanan SIMPATIKA. Selanjutnya Admin menyetujui Pengajuan
Verval Inpassing PTK untuk mendapatkan cetak S31b yang diserahkan ke PTK
bersangkutan. Perhatikan Alur Verval Inpassing berikut :
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DIAGRAMALUR 24

PENGAJUAN VERVAL INPASSING

Alur PTK |
MULAI !
|
i
Login I
simpatika. .
kemenag.go.id |
v !
mienuju menu Verval ' Alur Madrasah
Inpassing |
: tanda tangan
! Surat 531a
Cetak & tanda tangan |
Surat Ajuan 531a I ‘l’
| mengembalikan
,L. I ke PTK

Kirim Surat 331a &

oleh PTK

hitpsimpatika. kemenag. go.id

Alur
Kantor Kemenag
Kota'Kabupaten

Cek
kelengkapan

=

Menuju menu
Ajuan Inpassing

!

lampiran ke
KankKemenag

Cetak Tanda
Bukti 331b

M

melengkapi

menerima tanda

memeriksa &
Mengarsip ajuan

bukti & memantau

; mendapat notifikasi
' di dasbor

: mendapat nofifikasi
! di dasbor X

i mendapat notifikasi
| di dasbor

i mendapat notifikasi
| di dasbor

i mendapat notifikasi
| di dasbor

;  status inpassing
: miuncul di portofolio

[
<=

Y

set ajuan
digatujui

set ajuan
disetujui

Alur
DIRJEN PENDIS

set ajuan
disetujui

!

SELESAI

Alur Mekanisme
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Berikut panduan singkat Persetujuan Verval Inpassing oleh Admin Kantor
Kemenag Kota/Kab Kota/Kabupaten setempat :
1. Login menggunakan akun Admin Kemenag Kota/Kab Anda melalui

halaman http://simpatika.kemenag.go.id/,

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK ‘ Q, Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, )/ Aktivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

O% %u,
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab

3. Pada dasbor Admin, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >>
Verval Biodata >> Persetujuan Verval Inpassing, lalu klik Entri Formulir
S31la.

SIMPATIKA

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan  Inforr

Verifikasi & Validasi Biodata
Dasbor

[_S; Persetujuan Perubahan Data Rincl L! Persetujuan Data Riwayat Mengajar —‘5‘ Persetujuan Verval Inpassing
Guru PAI

@ Entii Fomuiir S28a
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http://simpatika.kemenag.go.id/#%21/login

Menu Entri Formulir S31a
4. Caridata PTK dengan cara entri PegID/NUPTK PTK dan kode formulir yang
tertera pada formulir S31a PTK. (perhatikan gambar).

e B HIMISR

=
Persetujuan VerVal Data Inpassing
o v
[ —— —
© cariData ‘
Validasi PegID/INUPTK dan e Y - ‘
E PegiDINUPTK ode Formulir e et SeAks Pangat NP T o
9359740641300033 e SO P
b PegIDNUPTK (1) dar i}
- ) Kode Formulir # Kode Formulir rtera d N
= 2HIGSL 2oy = o o YA ONTU O u
o b A s § e s et
armn et 00 A, o WA s s oA Cek Data PTK * Wajlb oiis| |
P T — E
o e
e
&
. Ao R S0P AMAROA PGPS il
- m
T — )
e oy 506 Pacarny PTK
S

Entri PegID/NUPTK dan Kode
5. Konfirmasi data PTK tersebut, jika telah sesuai dan lengkap klik Simpan.

Persetujuan VerVal Data Inpassing
Cari Data €3 Konfirmasi

& Val Data Pendidik

ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

@ 5355740641300033 MW Tidak Menjabat
Jo=it B @S MALANG, 27 Oktober 1962 @ MAS 1 KAMALIA
B Crure ron S Kab. Aceh Besar. Aceh

[« Liang Cetal LI

Persety| Batal Pe|
Data VerVal Inpassing
uan Pery petujuan)|
k Formul cetak Fi
B3 SK Mo. B00O/4B56/35.73.307/2012 B Guru Mata Pelajaran Siclogi
frva Admn | Terhitung Mulai Tanggal (TRT) 1 Juni 2012 #  Madgrasah Aliyah njutnya
an Data M Golongan lllid 2= 24 S ssing P
S13 yar| « Unduh Scan SK Inpassing @ Masa kerja 20 tabun 3 bulan p disera
Den nekan tombol Simpan, Saya Menyatakan bafwa data yang saya ubah diatas telah Sesuar dengan Kondisi terbaru
sarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar, saya bersedia
P Sikenakan sanksi administras dan pidana Sesual peraturan perundang-undangan yang berlaku.
Hliki untuk-unduh,
lampinan, file;scan, SK Inpassin
; ;;P. i SKInpassing Kembali, atau Simpan
FLOESES

Cek Data dan Simpan
6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan VerVal Inpassing PTK.

Silakan cetak Surat Tanda Bukti Penerimaan Ajuan Verval Inpassing dan
serahkan kepada PTK bersangkutan.
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neE Mapenda

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDICAN ISLAM B e i
#lm Barai 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 hﬂ::‘_: PENDI E.!:_;J.gl
SURAT TANDA BEUKTI PENERIMAAN AJUAN VERVAL INPASSING 531 h
SIMPATIKA - DIRJEN PENDIS - KEMEMAG RI T SRS
Kepada yh,
#EEHLEJQGGFHTH SOPHIE AMANDA Dicetak 1B Januai 2016 pk.0E:18
Peribal - Pererimaan Ajuan Verval inpassing

di MAS 1 Kamalia
Hab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hormat,
Dengan dilerbifcannya sural ini, maka berkas Pengajuan untuk VERVAL INPASSING dar PTE dibawah ini:

mama | ANTOMIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

HUFTE | 9359T40641300033

/| MAS 1 K

Induk HEFGHN:
HaolafMab: Hab. Aoeh Besar
Provdinst Amh

Hode Auan | ZHIGEL

TELAH DITERIMA, aleh Admin SIMPATIKA di Kantor Kemenag Kab. Aceh Besar,
[Berkas Pengajuan fersebut meliputi:

« 1 Lembar Sural Ajuan Verval Inpassing

+ 1 Lambar Copy SK Inpassing

Silakan pantau stahes ajuan Anda melalui dasbar SIMPATIA
Demikian pemyataan ini dibuwat uniuk dipergunakan sebagaimana mestinga.
Jika ferjadi kendala, Anda dapal menghubungi kami atau email ke infoptk@kemenag goud

Kab, Aceh Besar, 18 Januari 2018
Hormat kami,
Admin Kantor Kemenag,

Mapenda
Kah Aceh Besar
Aceh

Bukti Cetak
7. Himbau PTK tersebut untuk menunggu Persetujuan dan Penerbitan

VerVal Data Inpassing oleh Admin Kanwil Kemenag.
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2.14 Lupa/Reset Password Akun Institusi Madrasah Dilakukan oleh Admin
Kantor Kemenag Kota/Kab

PERHATIAN ! Aksi reset password akun Institusi wajib dengan surat

permohonan dari yang bersangkutan

Berikut panduan singkat mereset password login akun Institusi Madrasah yang

Anda naungi

1.
2.
3.

5.

Buka layanan SIMPATIKA http://simpatika.kemenag.go.id/

Pilih Login PTK/Admin.

Jika berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG
KOTA/KAB

Ikuti petunjuk yang ada di bawah ini

Padamu Negen

’ Pessoruian ’ Laparen
- " e R - » Dt Sesnien N s

Menu Status Aktivasi Akun Sekolah

Ikuti gambar dibawabh ini, Pilih Atur Ulang Password.

Oeftar Status Aktivasi Akun Sekolah

s

Menu Atur Ulang Password
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6. Pada kotak dialog yang muncul pilih YA, cetak Surat Pemberitahuan Reset

Password tersebut dan serahkan kepada Admin Institusi Madrasah yang

bersangkutan.

. o P
48 W‘mu\:“mu -.....-:"-'Z."‘i.’:-..::
-~ Aﬁ"ﬂb\'lm-\-mt'\'n-\lwv“ M—m—'::..-
SURAT PEMERERITAHUAN RESET PASSWORD e d
PANGEALAN DATA PENJAMNAN MUTL $*ADAMLI PENDIDNAN
EFLCAPYAAP - rINOPRU0 ISR NOONT SA

L ARL o LAt L ]

frgwte &
Admin SIAP PADAMU NEGERI Tongod 4 Febauan JOM
@ Setcdah SON 1) GANTUNG -
Nt Dty Tenys - Kagudasn Bang s Detting —u SAvGaY ks
Cwrge Somam

SONDAGAn JENQNN POt ) Budars A mataksian RESLT PASEWORD siea ASIUN INSTTTUS STROUN
R i e R TR )
[P p—
N Sesaten | SO0 1) LANLO

Mais 0ame wlat mae o RESET PASSWORD 3Ata Ui 20081 Mengourse i Memialh Wara SN
PROAMAL NTCEM & et bt gor ittt Dy mawrd Sebmpe bevded

fevewt | BFSDBIE

LA MR NP MRS e SR AR R D e et a0 G e L A PR et e ]
Tt g B0 Dosst MUDAS DINCAT 20 AMAN &G DAMMGRug (e B (0NN Wt aie; b i alan da
Aeamanan AUN INSTTUS SO00UM

dnata 4 Tetruan 2504
Pl o,

Ao Puret
P SOMP PP KINORGRD 191)

Hasil Cetak Reset Password

2.15 Panduan Persetujuan VerVal Sertifikasi NRG Lanjutan oleh Admin

Kemenag Kota/Kab

Verval Sertifikasi Tambahan dilakukan setelah PTK melakukan
pengajuan dan Mencetak Surat S33a melalui login personal PTK. Sertifikasi
tambahan bisa diajukan PTK setelah menyelesaikan verval dan mendapatkan
NRG.

Berikut panduan singkat untuk menyetujui ajuan Verval Sertifikasi
Tambahan PTK :
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1. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login PTK/ADMIN.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, AdivasiMadrasabibekolan |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

Menu Login
2. Pada dasbor layanan, pilih SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

SEKOLAH

Menu Kemenag
3. Pilihmenu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Verval NRG, selanjutnya
klik Entri Formulir S33a untuk melakukn persetujuan VerVal tersebut.

g@ Komunitas | Sekolah = Deparfemen PPDB  PadamuNegen SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Verval NRG (Nomor Registrasi Guru)
Dasbor

Verval NRG 5} Verval Sertifikasi Tambahan % Persetujuan Sengketa NRG

@ Envi Fomuir S26ab2163 @ Enti Fomui S33a @ Enti Fomuiir 2604165
b |

» Cetak L

» Batal Pe
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Entri Formulir S33a

4. Pada kotak dialog yang muncul, lakukan validasi PegID/NUPTK dan Kode
Formulir, masukan PegID/NUPTK dan kode formulir yang tertera pada

formulir S33a yang diserahkan PTK tersebut. (perhatikan gambar), jika sudah
sesuai klik Cek Data PTK.

pr po——
L o S ——
e =_==

"mvuwu-mnluu
TUSATLMAN T

Persetujuan Sertifikasi Tambahan

© coariData

Validasi PegID/NUPTK dan
Kode F:

PegIDINUPTK #

et e b e P
1133761662300023

Xhda wajib memasukkar
PeglD/INUPTK (1) dar
Kode Formulir % Kode Formulir

"
HKMHM1 =

Cek Data PTK * Waijib diisi

N

Entri PegID/NUPTK dan Kode

5. Periksa data Guru tersebut, jika telah sesuai klik Lanjut >> Simpan.

Persetujuan Sertifikasi Tambahan

Cari Data Data Pengajuan 9 Berkas Sertifikasi

ASMIRANDAH SEKALI

@ 1133761662300023 W PolaPLPG2015
W Lulusan S1 @ Universitas Negeri Yogyakarta
0 GuruPNS @ MAN 2 JAKARTA

Kota Jakarta Timur

Silakan unduh Berkas Sertifikat Pendidik. Pastikan data Nomor Peserta dan Bidang Studi
Sertifikasi pada berkas tersebut sesuai dengan data berikut.

@' Unduh Sean NOMOR PESERTA

Sertifikat Pendidik 12345620790987
BIDANG STUDI SERTIFIKASI
[2015-207]
GEOGRAFI
& Wa]ID diisi

Kembali, atau Simpan
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Cek Data dan Simpan

6. Aplikasi  berhasil menyimpan data Pengajuan  Sertifikasi
Tambahan. Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat
Persetujuan  Sertifikasi Tambahan melalui tombol Cetak. Selanjutnya
serahkan tanda bukti tersebut kepada PTK bersangkutan.

LA it ke b T
Surn in wdsksh SooJTEn MErE
[ ———
DIREKTORAT JENDERAL FENDIDEE AN ELAM CARCKTORAT ERDERAL
A La Euaribinng Batat 3 - 4, Jabarla Pol 10710, Tidkepon 021-3312344 PERCICIRAR ELAM
Fam PR-TT. SR EENMEONTERIAN AAMA R
g N L e sy ga. b
SURAT PERSETUJUAN SERTIFIKASI LANJUTAN
PLISAT LAYANAN PTH S3ib
DIFKEXTORAT JENDERAL PFENDIOIKAN IELAM - EEMENTERLAM AGAMA RI AT T
Tanggal :& Agusius 2018
Kepaca yi, Feihal  :Ferseljuan Sertlkas Lanjsan
ASMIRANDAH SEKALI

di MAN 2 JAKARTA
Kota Jakarta Timur « Prow. DK Jakara

Dengan hormat,

Dengan diterbikannya siral inl, maica &jsam Bantifiicesi Lanjuian Anda TELAH DISETUU oleh SINFATEA,
dengan Dala Serfikas sbic

Pela Senifheni | PLPG 28

Mgl Santifiuc | [2015-207) GEOGRAFI
Tanggal Pugarn | 2 Marot 2015

Uiniuk imlormas] dan pardiuan selengkapnya dapa diakses di hitpsimpatia kemenag.god /

Jika lerjadi kendala, &nda dapa menghubungl Admin SIMPATIEA selempad atau emall ke supsorifsiae-
aniliree oo

Fami uapkan selamat atas disehijuinga ajuan SERTIFIKAS| LANJUTAN Anda, dan
‘ferima kasih wlah dalam F 3 Whirk F L

Hiota Jakara Timur, B Agushs 2016

Haomrat kami,
ain. Kepala NTJEH PENDIE,
EEMEMNAG REPUBLIK INDOMEESS

Epala Kantes K amensg,
Kota Jakarta Timisr

L

Cetak Tanda Bukti
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2.16

Panduan Persetujuan Laporan Permasalahan NRG oleh Admin Kemenag
Kota/Kab.

Persetujuan Laporan Permasalahan NRG dilakukan setelah PTK
melakukan pelaporan dan mencetak Surat S26b4 atau S26b5 melalui login
personal PTK di layanan SIMPATIKA KEMENAG.

PTK wajib menyerahkan Surat S26b4 untuk pelaporan sengketa NRG,
atau Surat S26b5 untuk perbaikan data arsip NRG. Berikut panduan untuk
Menyetujui Laporan Permasalahan NRG oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten
1. Login sebagai PTK/Admin melalui layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk V. —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Ailivas Madtasah/Sekolan ]

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ’

Menu Login
2. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

@G @<
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab
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3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Verval NRG >> Entri
Formulir S26b4/b5.

Kelola Dinas

tuan Pendidikan ndidikan  Informasi & Panduan

© sekias Verval NRG (Nomor Registrasi Guru)
@ Direktoi PTk

@ Registrasi PTK

Dasbor

% Verval NRG g% Persetujuan Sengketa NRG 5 Penanganan Kasus NRG

» Daftar Laporan Kasus NRG Belum Ditangani
X Mutasi & Non Ak @ Enti Formuiir 262162163 Entri Formulir $26b4/b5 } Riwayat Penanganan Laporan Kasus NRG

Verval NRG

» Cetak Ulang Tanda Bukli S26c 1/c2/c3 » Cetak Ulang Tanda Bukli S26c4/c5

« Diklat& Pelatihan ) Batal Persetujuan Verval NRG ) Batal Persetujuan Sengketa NRG

% Penilaian Kinerja

[ Laporan Verval NRG dilakukan setelah PTK melakukan Perselujuan Laporan Pemasalahan NRG dilakukan
pengajuan dan mencetak Surat S26a, $26b2 atau setelah PTK melakukan pelaporan dan mencetak
26b3 melalui login personal PTK di layanan Surat S26b4 atau S26b5 melalui login personal PTK

Entri Formulir

4. Selanjutnya, isi PegID/NUPTK dan Kode Formulir sesuai dengan yang tertera
pada Formulir S26b4/S26b5 yang diserahkan PTK.

ERBAN PECEEANGAN EIBER DATA WANUSA [e————

R oA s S s =]
o ————— =

SURAT AJUAN PERBAXAN DATA NOMER REGITRAS| GURU 2605

e

Kapaa Dinas Pondicikan Y

Kapai o g G D - ot P

ot g - o Tems P 1 P 1 Nomor R Guru

Validasi PegID/NUPTK dan

L —
Kode Formulir Lok icdiciroporisgm

PTG a7 [

Anda waijib memasukkan

PeglD/!
2149740651200023

PeglD/NUPTK (1) dan T
e alE s Kode Formuli ang tertera di r %= YQo01Ll
Formulir S26b4 yang diserahkan —_—
TS o P —
PTK
Cek Data PTK * Waiib diisi
3
atau $26b3 melaiui login personal pelaporan dan mencetak Surat
PTK di layanan Padamu Negeri §26b4 atau $26b5 melalui login

personal PTK di lavanan Padamuy

Entri PegID/NUPTK dan Kode

5. Periksa data pelaporan, jika telah sesuai klik Simpan.

Persetujuan Pelaporan Sengketa Nomor Registrasi Guru

cari pata &> Data Pelaporan

AGUS SETIYONO

&» 2149749651200023
M Lulusan S1
4 Unduh Scan Sertifikat Pendidik

Guru PNS
Tidak Menjabat

SMAN 2 MALANG
Kota Malang

yeL

Data Pelaporan Perbaikan Data NRG 060005100031

# Perbaikan Data Nomor Peserta No. Peserta 13060122010409

@ Dilaporkan 9 April 2015 Nomer Peserta saya yang benar sesuai sertifikat adalah
13060122010409, mohon koreksinya

Data Sebelum Verval (Arsip)

8 AGUS SETIYONO
€» 2149749651200023
@  SMAN 2 MALANG

MNo. Peserta/NIM 06220202700004
Laki-laki

off

» Wajib diisi
ajib diisi Kembali, atau impan

Cek Data dan Simpan
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pelaporan Sengketa NRG
(Nomor Registrasi Guru). Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat
melakukan Cetak Surat Persetujuan Pelaporan Sengketa Nomor
Registrasi Guru dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya serahkan tanda bukti
tersebut kepada PTK bersangkutan.

TR R aehhdh A EFLRLL PO s Zersl o omda sh doborwen mard
[ItEHTCIFIhT JENDERAL FEMDIDWLAM 1AM  daihan b
'fm g Bl Eu- |-|=E- a5 2, Skt Puvat 10710, Telegsen 020581 2542 DIIEM PENCIS KEMENAG M

hEgiimp ik ks nag paid

TANDA TERIMA AJUAN PERBAIKAN DATA NOMOR REGISTRASI GURU
PLSAT LATAMNAN PTE S526c5
CIRJEN PEMDIE - KEMENAG RI PRSI 0
Tanggal 25 Jaruarl 2016
Fomnma yin,

Pesinal Blukf Pararmaan Aluan | Ve
ABD RAHMAN Momar Reglsiras! Gun: (NRE)
d MAS 1 Kamalla

Kah. Aceh Ge6ar - Prov. Aceh

Ciengan homat,

Cienpan dberbitkannya surat Inf, maka berkas &juan Perbalkan Data NREG Anda islah TELAS DITEREA olsh Admin
EIMEATIEA ¢l kapsnda Kab. Aceh Easar - Froy. Acek, denpan informasi sbix

HUFTE | TEifiadaain

Tl penmii=amn | 20 Jamai 20&

Koie i | GNP1OT

Eerkas yarg diterima melputt

1. Buryt Ajuan Ferbalkan Cala NRG
2. 1 Cooy Serfikas! Gun Erknr
Ajuan Ands fslah kaml taruskan ke FUSEANG PRODIK EFSOMPE-FMP,
sllakan PANTAL STATUS pengajuan inl di Desbor Anda dl hiokemenag sispdd'.
Untuk Infarmasd dan percuan ssiengeapnys capat diskses di hbp:Okemenag.siao i
Jka terfad| kendalz, Anda dapat menghuburgl Adrin SIMPATIKA seterepat atau small ke seppotgsiac-onine.com
Terima kxsin feiah bepartizinysl daism Feringtatn Muty Fendidian Kasional.

Kab. Aceh Sasar, 25 Januar ZO09E

Honmat kami,

air. Fapaly Mapsnda,
Fab. Acah Bspar
Acah

TTC.

Waumil Akhir,
Admin EIMFATIES
Maperda

Cetak Bukti

2.17 Prosedur untuk Klaim, Sengketa, maupun Perbaikan Data Nomor Peserta
NRG

Bagi PTK yang telah memiliki NRG, namun saat mengajukan verval NRG

terdapat kesalahan data, silakan lakukan prosedur di bawah ini untuk :
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Perhatian !! Hanya guru yang memiliki NUPTK yang dapat
mengajukan verval NRG (Sistem memeriksa apakah guru ber NUPTK, jika
guru tidak berNUPTK maka system akan menolak dengan menampilkan
notifikasi PTK tidak memiliki NUPTK)

Lakukan Prosedur Klaim NRG untuk Guru yang NRGnya terekam atas

nama orang lain pada sistem (S26b3).

ALUR PROSES VERVAL NRG KLAIM

AKUN GURU

AKUN ADMIN KAB/KOTA & KANWIL

O O O e e . e o e e e e e e o e

Alur Klaim NRG
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Bagi guru yang akan mengajukan verval NRG, namun ternyata NRG
belum terekam pada sistem, maka silakan lakukan prosedur Klaim NRG,
berikut panduan singkat untuk melakukan klaim NRG :

1) Setelah login pada akun PTK, pada dasbor PTK pilih menu Verval NRG
>> Ajukan Verval. Isi bagian yang telah memiliki NRG dengan NRG

dan Nomor Peserta Anda yang benar. Klik Benar & Lanjut jika sudah

sesuai.

VerVal NRG PTK

Jenis Ajuan

Apakah Anda telah memiliki NRG ?

Belum (Ajuan NRG Baru)
s Telah Memiliki NRG
021789947002
NRG = Nomor registrasi Guru
dengan No. Peserta
10022218020211

batal atau | Benar & Lanjut

Masukan NRG dan Nomor Peserta
2) Akan ditampilkan data Arsip NRG yang terdapat pada sistem, jika data
Arsip NRG tersebut terekam atas nama orang lain, maka silakan lakukan
klaim dengan mengisi Data NRG tersebut dengan data NRG yang Anda
miliki. Klik Benar & Lanjut jika data sudah sesuai.

VerVal NRG PTK
Data Sertifikasi
Data Arsip NRG Saat Ini

FIRMAN, ST
PTKID: - Nomor Pe a: 10022
NIP: 197 0201101100 Instan: PE

Kelamin: Laki - Iz NRG

© Harap lengkapi isian berikut sesuai dengan data-data pada dokumen Sertifikat Pendidik Anda.

Pola Sertifikasi Nomor Sertifikat Pendidik Tanggal Sertifikat Pendidik
PSPL/PF/PLPG (TMT Awal Guru <2006 d 10022218020211 o Mei - 2007 -
LPTK Penyelenggara Sertifikasi Nomor Peserta/Nomor Induk Mahasiswa Scan Sertifikat Pendidik
Universitas Negeri Malang - 10022218020211

Pilih file | s2bio jpg (947 .966KB)
Bidang Studi Sertifikasi Scan ljazah Terakhir Asli saat Sertifikasi
SMA v [2015-184] FISIKA - Pilih file 186497 gif (757 943KB)

Wajib diisi. Khusus hasil scan sertifikat dan ijazah, file yang diupload harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal, Kembali atau Benar & Lanjut

Entri Data Lengkap
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3) Konfirmasi data yang telah Anda isikan, klik Edit Kembali jika ada yang

belum sesuai, Klik Simpan jika telah sesuai.

VerVal NRG PTK

Kelamin: Pere

Data Sertifikasi
Jalur Sertifikasi
Nomor Piagam

Badan Penyelenggara
Tanggal Piagam
Scan Piagam

Mata Pelajaran
Nomor Peserta

Scan ljazah Akhir

ASRI PUSPARINI
NUPTK: 7050746648300013
. Tempat & Tol Lahir: MALANG, 18

Konfirmasi

PSPUPF/PLPG (TMT Awal Guru < 2006 dan ber-NUPTK lulusan 2007-2014)

Universitas Negeri Malang
5 Mei 2007
2bio.jpg [947.968KS)

[2015-184] FISIKA

Fungsi: Guru
Instansi: SMAN 2 MALANG
Pendidikan 5

batal, Edit kembali atau | Simpan

4) Ajuan VerVal

Cek Data dan Simpan
NRG Anda telah tersimpan, Silakan Cetak Surat

Ajuan (S26b3) dan serahkan ke Admin Kemenag Kab/Kota Anda untuk

disetujui ajuan verval klaim NRG Anda.
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PUESAT LAYANAN PTE SIMPATEA

Suril i ekt dokurte s
St bt bty

DIRAEN PENDIS HEMERAG RI
At mbu kermen ag. g id

S26b3

WEMERTERLASN MG A REPL LI 8 DOHESA,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN EELAMN

g T Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344
aw.

SURAT AJUAN KLAIM NOMER REGISTRASI GURLU (NRG)
PUSAT LAYANAN PTK
SIMPATIEA

S EREE A

- 28 Januari 2016
- Klaim Namar Registrasi Guru

T al
Hepada yi, Pesital
Kepala Kantor K

Kab. Aceh Besar - Aceh

herian A

Dengan homat,

Melalui surat ini, Saya yang lercantum dibawakh ini:

Mama | ANTOMLA INGGRITH SEOPHIE AMANDA THEDFILUS
NUFTH | 5358T40541300023 L Eelmin | Persmpuan THT el 4 | 28 Juni 2012
Mo.peserta | 100222 1BO20Z11
Fola serifikasi | PEPUPFIPLEG {THIT Awal Gury < 2005 dan ber-MUPTE lsan Z007-2014)

I Tomgged Maksi Tuges Awal ssoger Pendidik

menystakan bahwa SAYA ADALAH PEMILIK dari Nomor Registrasi Guru (MR/G) yang tercanium dibawah ini:

HAG | 021759947002

Mama 1 FIRMAN, 5T

NUFTK | 2442754655200053 . Faaemin EI.“-“

HNomor pesertia 1002224802021

Meon bantuannys uiluk memperbaik data NRG saya dialas, menggunakan kode berikut ini:

o | MI6ONG

dan bersarma Suralini saya lampirkan BERKAS PERSYARATAN sebagai perimbangan.
Atas banhsan dan perhakannya, Saya ecapkan berima kasib.

Mengetahui,
Kepala Sekolah Induk

Kab. Aceh Basar, 26 tanuan 2016
Harmal saya,

ANTOMIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

Lamiprar: barg Sala serrakan:

Cetak Tanda Bukti
5) Pantau terus status ajuan Anda pada menu Verval NRG. Berikut contoh
tampilan ajuan verval klaim NRG yang telah permanen.

SIMPATIKA .

b b VerVal NRG
ol
© ©
v v v
© O,
VerVal NRG PTK Status VerVal Status Verval NRG
Jika Tahap ini telah di MAPENDA (Kemendikbud)
Anda selesaikan Tahap ini telah Anda Selamat ZASKIA A
selesaikan. MADINA |
Cetak VerVal
. g sl Verval NRG Anda oleh
menghubung! Admin Kanwil SIMPATIKA
SIMPATIKA di MAPENDA Anda Kemenag telah
permanen, berikut
adalah NRG Anda
060004400015
© VervaiNRG
Terima kasih
JKC \
@ info UKC

Pantau Notifikasi di Akun
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Lakukan prosedur Perbaikan Data NRG untuk MENGKOREKSI
DATA Nomor Registrasi Guru (NRG) yang dimiliki PTK. (S26b5)

Bagi guru yang saat melakukan ajuan Verval NRG, namun Nomor Peserta
terindikasi tidak sesuai oleh sistem, maka silakan lakukan prosedur perbaikan
Data Nomor Peserta NRG berikut :

1) Login pada akun PTK Anda, pada dasbor PTK pilih menu VerVal NRG
>> Ajukan Verval. Isi bagian yang telah memiliki NRG dengan NRG
serta Nomor Peserta Anda yang benar. Klik Benar & Lanjut jika sudah

sesuai.

VerVal NRG PTK

Jenis Ajuan

Apakah Anda telah memiliki NRG ?

Belum (Ajuan NRG Baru)
e Telah Memiliki NRG
060005100031
NRG = Nomor registrasi Guru
dengan No. Peserta
13060122010409|

batal atau | Benar & Lanjut

Entri NRG dan Nomor Peserta
2) Jika nomor peserta Anda terindikasi tidak sesuai pada sistem, akan
dimunculkan notifikasi peringatan seperti gambar di bawah ini,
klik Laporkan untuk melanjutkan prosedur pelaporan perbaikan data

nomor peserta NRG.

Peringatan

€3 Data No Peserta yang diisikan tidak sesuai.

me

Silakan mengisikan No Peserta dengan benar.
Rd Bila masih tidak sesuai, silakan mengajukan NRG
=1 baru berdasarkan data Nomor Peserta pada

Piagam Sertifikasi Anda

si G '
ert oK Laporkan

09
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Notifikasi dan Laporkan
3) Isi data yang dibutuhkan untuk bukti keabsahan data NRG Anda.
Lampirkan scan sertifikasi sebagai bukti NRG Anda dan nomor peserta
serta informasi tambahan sebagai bahan pertimbangan perbaikan data oleh
Admin Pusbang Prodik. Klik Simpan jika sudah sesuai.

Peringatan

o Data No Peserta yang diisikan tidak sesuai.

Silakan mengisikan No Peserta dengan benar.
Bila masih tidak sesuai, silakan mengajukan NRG
baru berdasarkan data Nomor Peserta pada
Piagam Sertifikasi Anda

Scan Sertifikat Pendidik =
Pilih file  sc req mas adi.png (239.546KB)

No. Peseria =«
13060122010409

Informasi tambahan sebagai bahan pertimbangan

Nomer Peserta saya yang benar sesuai sertifikat
adalah 13060122010409, mohon koreksinya

+ ‘Wajib diisi. Khusus hasil scan sertifikat dan ijazah, file yang diupload harus beripe gif.
png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KE dan maksimum 1MB.

batal atau

Entri Info Tambahan dan Simpan
4) KIik Ya pada cendala konfirmasi yang muncul.

Konfirmasi

@ Apakah Anda ingin mengirimkan Laporan
untuk Permasalahan NRG Anda?

Nomer Peserta saya yang benar sesuai sertifikat
adalah 13060122010409, mohon koreksinya

/ Ya | | Tidak
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Klik Ya

5) Laporan Anda telah diterima, Silakan menunggu proses penanganan dari
Admin Kemenag Kota/Kab. Klik Cetak untuk mencetak Surat Ajuan
Perbaikan Data Nomor Registrasi Guru (S26b5) dan serahkan ke
Admin Kemenag Kota/Kab Anda.

BT " E R LA Gk AR DO s Zersl o osda sh doboren mari
OREMTORAT JEMNDERAL FEMTADE AN IILAH' . g dbartkan osh
?.l"fiﬁ’s—fﬂ?‘“ Baval % . & Jaksarts Puset 10710, Tebepon 0205812544 rn::\.lui:'::n?:-.::-mmp Ilul
SURAT AJUAN PERBAIKAN DATA MOMER REGISTRAS] GURL
PUSAT LATAMAN PTE S526b5
ERFATIEA (8 RIS TR

Tanggal 2% Jaruan 2016
Kepaca yin, . Farnal Apsan Perbalkan Cata
Kepala Kantor Kementerian Agama Momar Reglsirasl Sun: (NRE)
Kah. Aceh Begar - Aceh

Dengan nommat,

Wzlalul susat i), Saya yang bercastus dan bertanda-tangan dbawsh vl

Maia | ABD.RAHWAN

ST, | TESOT A0 2 | WA ] 1125

Ho peeafa | 10022800000

mengatakan bahwa TERCAPAT KEBALAHAN DATA paca Data Nomor Ragictrac] Gury (HRG] sxya diakas.

DATAVAME BEMAS adalan sebagal berk.t

Mt | ABD. RAHMAN

MUPTS, | THAOTA4A4AI00012 | A ] TIZAAE T

Mo pesats | SOO0000C ralha )

kMohon barluannya untuk memperbalkl dats saya diatas, menggunakan kods beriut inl:

| ""*[JNEGH

dan bersarma Sumat el s2ya lampikan BERKAS FERSYARATAM sebagal perimoangar.

Ataz baniusn cam parkabsneya, says uapkas terima tash.

Mengetarl, Wl Acer Besar, 28 Jaruad 2015
Kapala Eskolah Induk Hommat saya,

[eeeeeeee s eeeee e eeeeeees s eeeeee e aneeeseees ¥ ABD.RAHMAN
],

Lampiran pang saps satakan:

o 1 Copry Sartiiasi Guss teraihi

Cetak Tanda Bukti
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2.18

6) Pantau status ajuan verval NRG Anda melalui menu Verval NRG.

VerVal NRG

lio

iod @_ 2

elu

VerVal NRG PTK Status VerVal

: Jika Anda belum di DISDIK
- menmiliki NRG, silakan Selesaikan tahap
Admin Ajukan VerVal sebelumnya
© Keakifan Diri kemudian ikuti prosedur
& Mutasi disamping.
8 AinFung
© VervalNUPTK Laporan Permasalahan
[ NUPTK Baru NRG Anda Diajukan ke
@ Sekolah Non Induk DISDIK

© vervalNRG

Dikla

Pantau Notifikasi di Akun

Mutasi Tugas PTK ke Pengawas

Pendidik dan Tenaga Kependidikan (dapat dari Guru, Kepala sekolah
maupun tenaga kependidikan lainnya) yang akan diangkat menjadi Pengawas
dapat dilakukan oleh Admin Kantor Kemenag Kota/Kab kota/Kabupaten
setempat, berikut panduan singkat mutasi tugas PTK ke Pengawas :

Catatan !! Setiap PTK / guru Agama dibawah naungan
Kemendikbud dapat langsung diangkat (dipindah tugaskan) sebagai
pengawas di lingkungan Kemenag kota / Kabupaten setempat.

1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kantor Kemenag
Kota/Kab Kota/Kab Anda. Pilih layanan SIMPATIKA KANTOR
KEMENAG KOTA/KAB

LAYANAN SIMPATIKA

SEKOLAH

KANWIL KEMENAG
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Menu Kantor Kemenag Kota/Kab

Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Mutasi & Non Aktif.
Klik tombol Entri Formulir A10.

Kelola Dinas

© sexilas
8 Direktori PTK
€ Registrasi PTK

VerVal NUPTK

Wutasi & Non Akt ;J
Pengajuan NUPTK
4 Diklat & Pelatinan

[ Laporan

Satuan Pendidikan

Pendidik & Tenaga Kependidikan

Mutasi & Non Aktif

Dasbor

Mutasi Lokasi Tugas =
Mutasi Keluar gj

& Entri Formuiir smot

Cetak Ulang Tanda Bukti SM02
Batal Persetujuan Pindah Keluar

Persetujuan Pindah Keluar dilakukan setelah PTK
mencetak Formulir SM01 dari layanan Padamu PTK.

Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir SM02
untuk diserahkan ke Dinas Pendidikan dari sekolah
tujuan.

Mutasi Tugas H
Kelola Pengawas Sekolal gj

& Eniri Formuir A0

Cetak Ulang Tanda Bukti S19a/b
Batal Alih Tugas PTK

Informasi & Panduan

Mutasi Lokasi Tugas =
Mutasi Masuk gj

& Enti Formuiir o2

Cetak Ulang Tanda Bukti SM03
Batal Persetujuan Pindah Datang

Persetujuan Pindah Datang dilakukan setelah PTK
menyerahkan Formulir SM02. Formulir tersebut
diperoleh PTK dari Dinas Pendidikan dari wilayah
sekolah asal

Pelaporan Non Aktif H
Persetujuan Non Aktif gj

& Enti Formuiir SMosar

Cetak Ulang Tanda Bukti SM0S
Batal Persetujuan Non Aktif

Mutasi Fungsi
Persetujuan Alih Fungsi

& enii Formuir s16

Cetak Ulang Tanda Bukti S17
Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK

Persetujuan Alih Fungsi PTK dilakukan setelah PTK
mencetak Formulir 516 dari layanan Padamu PTK.

Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir S17

yang diterima dari dinas sebagai arsip persetujuan
alih fungsi PTK

Pelaporan Non Aktif
Sertifikasi Dosen

@ Entri Peiaporan Non Awtif

Cetak Ulang Tanda Bukti SM0§
Batal Pelaporan Non Aktif

Entri Formulir A10
3. Isikan PegID/NUPTK PTK yang akan di mutasi ke pengawas. Isi formulir

dengan lengkap, klik tombol Lanjut untuk memproses data.

ot

% Wajib diisi

Manajemen Sekolah

09: September

@) Kepala sekolah

Alih Tugas Pengawas Sekolah

Data Pengangkatan

Data Pengawas Sekolah

WIYATDAYU AYOLA PUTRA

@ 1534770666120003

Ayl

ws Malang, 2 Desember 1992
0 GuruPNS

Tipe Pengawas Sekolah #

Mata Pelajaran

Mo SK Pengangkatan #
Sk pengangkatan KP 01

TMT sebagai Pengawas Sekolah *

20030

Jabatan Sebelumnya #

Guru Pejabat struktural

Wl Kepala Sekolah

& SMP 1 MONTASIK
HKab. Aceh Besar, Aceh

Jenjang Sekolah Binaan #

TK/SD (@) SMP/SMA/SMK

Diklat Pengawas Sekolah #

Pernah mengikuti

MNo. Piagam Diklat #

SLB

®) Tidak pernah

Tahun Diklat *

Badan Penyelenggara Diklat #

- -

Kembali, atau Lanjut
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Isi Data dan Lanjut

4. Konfirmasi data, jika benar klik Simpan.

Alih Tugas Pengawas Sekolah

Konfirmasi

Data Pengawas Sekolah

WIYATDAYU AYOLA PUTRA & 1534770666120003

Malang, 2 Desember 1992 Pengawas Mata Pelajaran SMP/SMA/SMK

-
O GuruPMNS ® Mantan Kepala sekolah
& SMP 1 MONTASIK. l¥] SKMNo. Skpe ngkatan KP 01
Kab. Aceh Besar, Aceh % TMT 9 September 2013
4|  Belum pernah mengikuti Diklat
Dengan menekan tormbol Simpan, sayae menyatakan data Pendidik/ Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah
sayag, don saya telah melakukan verifikasi terhadop perubahan tusas PTK bersanekutan.
Wajib diisi

Kembali, atau Simpan

Cek Data dan Simpan

5. Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti

Penugasan Pengawas (S19a dan S19b) dengan menekan tombol Cetak.

2.19 Kelola Admin Kemenag Sesuai Lingkup Kerja Kemenag
Fitur ini digunakan olenh Admin Institusi Kemenag Kota / Kabupaten
untuk pembagian peran (roles) hak akses admin sesuai kewenangan wilayah kerja

pada unit kerja di lingkungan Kemenag (Madrasah, PAI, dan BIMAS) dari tingkat
Kab/Kota, Kanwil Provinsi dan Pusat.

Berikut panduan singkat cara mengelola Admin Kemenag sesuai Lingkup
Kerja Kemenag :

1. Mengubah tugas Admin Kemenag yang sudah ada sesuai Lingkup Kerja
Kemenag

1. Login sebagai admin institusi pada layanan SIMPATIKA.
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LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK \ Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. 'Login PTK/Admin ]
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, " Axtivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l

D inci WCANCNIAC A Addemin Iant,

Aktivasi Akun PTK ]

Menu Login

2. Pada daftar layanan Akun, pilih layanan AKUN INSTITUSI.

Halo, Admin Depag Kota Jakarta Timur

Anda pemegang Akun Institusi Sekolah/ Dinas silakan lihat kebijakan baru penggunaan Akun
Institusi disini

& Selamat Datang di DASBOR SIAP
Saat ini Anda login menggunakan Akun Institusi.

Mulai 21 April 2014 seluruh login yang menggunakan akun institusi hanya diberi hak akses KELOLA AKUN INSTITUSI. Silakan tambahkan anggota grup
admin institusi Anda menggunakan PeglD atau NUPTK atau Email Personal masing-masing.

Ikuti panduan selengkapnya di
+ Panduan Tambah Anggota Admin Sekolah
+ Panduan Tambah Anggota Admin Dinas

PERHATIAN !

Jika akan mendaftarkan akun email baru di SIAP pastikan lakukan langkah sbb:

a. Pastikan LOGOUT terlebih dahulu dari aplikasi Padamu yang aktif. Klik IKON KELUAR di Pojok Kanan Atas Aplikasi
b. Selanjutnya akses ke laman pendaftaran di siapku.com atau langsung ke https://paspor siap-online.com/registrasi/

LAYANAN PADAMU NEGERI

AKUN INSTITUSI

Menu Akun Institusi
3. Selanjutnya, untuk mengganti / mengubah tugas admin madarasah yang
sudah ada, silakan pilih menu Kelola Akun >> Daftar Akun Admin
Madrasah.

SIMPATIKA

Kelola Instansi

Kelola Akun

I E T S
.rg Grup Admin Madrasah g Grup Admin PAI/Bimas.

» Daftar Akun Admin Madrasah » Daftar Akun Admin PAVBimas

\

Daftar Akun Admin Madrasah
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4. Akan ditampilkan Daftar Akun Admin/Operator Madrasah dibawah
naungan instansi Anda. Pilih Admin/Operator yang akan diubah tugasnya,
pada kanan nama Admin/Operator Madrasah yang dipilih, klik tombol
seperti gambar dibawah ini dan klik Pindah Direktorat lain.

SIMPATIKA .

Kelola Akun

Daftar Akun Admin Madrasah

N ERARE"

Pindah Direktorat Lain
5. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan Direktorat tujuan
(rule tugasnya) pada kolom Direktorat Tujuan (perhatikan gambar). Jika
telah sesuai klik Simpan.

=

5 Pindah Direktorat

mo

Data Pegawai

2 OKTORA MELANSARI

=

® oktoramelansari@gmail.com
i
-

a3 E

P Q Perempuan
Ei

| Direkiorat Asal | Direktorat Tujuan
E Madrasah Bimas Kristen Protestan -

# Wajib diisi

=

m =

Batal, atau Simpan

Rilih, direktorat: tujuan

A

Simpan
6. Admin / Operator lama berhasil dipindah tugasnkan, pilih menu Kelola
Akun >> Daftar Akun Admin PAI/Bimas dan pilih Direktorat untuk

melihat daftar Admin/Operator sesuai rule kerja.

133



SIMPATIKA

L ianad Kelola Akun
bl A0 Daftar Akun Admin PAI/Bimas

4 Dasbor Akun / Rilih;direktorat

Bimas Kristen Protestan ~

2 Pengelola Hak akses Status

o . ’

Pilih Direktorat

2. Menambahkan Admin / Operator Baru sesuai Lingkup Kerja Kemenag

1. Login sebagai admin institusi pada layanan SIMPATIKA

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK l Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'Login PTK/Admin '
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Akiivasi MadrasahiSekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah I
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ’

Menu Login
2. Pada daftar layanan Akun, pilih layanan AKUN INSTITUSI.

&  Selamat Datang di DASBOR SIAP
Saat ini Anda login menggunakan Akun Institusi.

Mulai 21 April 2014 seluruh login yang menggunakan akun institusi hanya diberi hak akses KELOLA AKUN INSTITUSI. Silakan tambahkan anggota grup
admin institusi Anda menggunakan PeglD atau NUPTK atau Email Personal masing-masing

Ikuti panduan selengkapnya di
+ Panduan Tambah Anggota Admin Sekolah
+ Panduan Tambah Anggota Admin Dinas

PERHATIAN !

Jika akan mendaftarkan akun email baru di SIAP pastikan lakukan langkah sbb:

a. Pastikan LOGOUT terlebih dahulu dari aplikasi Padamu yang aktif. Klik IKON KELUAR di Pojok Kanan Atas Aplikasi
b. Selanjutnya akses ke laman pendaftaran di siapku.com atau langsung ke https://paspor.siap-online.com/registrasi/

LAYANAN PADAMU NEGERI

AKUN INSTITUSI

Menu Akun Institusi
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3. Selanjutnya, untuk menambahkan admin/operator baru seseuai lingkup
kerja Kemenag, silakan pilih menu Kelola Akun >> Daftar Akun Admin
PAI/Bimas.

SIMPATIKA .

Kelola Akun
Dasbor

3 Grup Admin Madrasah a, Grup Admin PAUBIimas.
@ &
"® b Daftar Akun Admin Madrasah » Daftar Akun Admin PAI/Bimas

\

Daftar Admin PAIS/BIMAS
4. Selanjutnya klik tombol Pilih Direktorat dan pilih Direktorat yang
diinginkan untuk menentukan lingkup kerja Admin/Operator baru yang
akan ditambahkan.

SIMPATIKA .

O Selizs Kelola Akun
s Daftar Akun Admin PAlI/Bimas

4 Dasbor Akun

Pilih Direktorat ~

A PAI
i / y Bimas Kristen Protestan
4 Bimas Katholik
= Bimas Hindu
Bimas Budha
Bimas Konghucu

Pilih Direktorat
5. Pada halaman baru yang muncul, Kklik tombol tambah (+) untuk
menambahkan Admin/Operator baru pada direktorat tersebut (perhatikan
gambar).
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SIMPATIKA

O Sl Kelola Akun
Daftar Akun Admin PAl/Bimas

4 Dasbor Akun

1 Pengelola Hak akses Status

l TUFUNG v
Email: v

Pilih Tombol Plus (+)

6. Pada kotak dialog yang muncul, masukan email admin/operator baru
tersebut  (pastikan  email  tersebut  telah  terdaftar  pada
layanan SIAPKU.COM dan belum terdaftar pada direktori akun admin di
instansi Anda). Lakukan pengecekan dengan klik tombol Cek Email.

Tambah Anggota Admin PAI

Cari Email

Verifikasi Email

L -
Email Anda wajib memasukkan
yaumil@amail.com| Email Personal r1) milik calon anggota
Admin/Operator yang akan == ‘E
Cek Email ditambahkan

Pastikan Email mereka telah terdaftar
dan aktif sebagai anggota SIAPKu
Jika belum terdaftar dan aktif. arahkan
mereka untuk mengaktifkan emailnya
di http:{/siapku_com

# Wajib diisi
(1) Email wajib telah terdaftar dan aktif sebagai anggota SIAPKu.

Tulis E-mailnya
7. Jika email ditemukan, silakan cek kembali apakah sudah sesuali, jika telah
sesuai klik Simpan.

Tambah Anggota Admin PAI

Cek Data Akun

Data Akun

YAUMIL AKHIR

B yaumil@i:
4'__', 1 Januari 2007
9 Laki-laki

aIE

Kembali, atau Simpan
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Cek dan Simpan
8. Aplikasi berhasil menyimpan data Calon Admin/Operator institusi
Anda. Harap Cetak Tanda Bukti Kode Aktivasi tersebut dan diserahkan
kepada Calon Admin/Operator baru tersebut.

aneme Hota Askaria Timer
Serat o actulah cburran
AlGaat REPUGLI PO il
EHHEI(I'URAT.IENDEHALPENDI ISLAM IREs CraT ERDERA
£ Lapengan Barieng Barai 3. 4, Jukaria Pusal 10710, Telepon 0213812364 PERDIDIAN 152 Al
KEMEN TERLAN ACAMA RI
AHps Rt semen g . pe. i
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN e e T
PLISAT LAYANAN PTE S01b
DIRES TORAT JENDERAL FENDDIKAN ISLAM « KEMENTERLAN AGAMA R
Keparia yin Mo Surat :
ayh. Tanggal  :1 Agustes 2018
o et sk T TIA Peahal  : Surattn Login
i SIMPATIA
ata Jakarta Tarw - DKI Jakanta Sifat * SANGAT RAHASI

Dengan hoemas,

Layyanan SIMPATIKA merupakan sisterm ransaksi anline program Semetaan Muts Pendidikan, nan ini
terselenggara hasil dan heniumamriﬂﬂﬁkwidENﬂEﬁnLFﬁl\lDDm ISLAM « KEMEMTERIAN
AGAMA R| dengan PT Telkom Indonesia (SWFP Online).

Anda telah medakukan pesmintaan unsuk lerdatiar sebagai operasor admin layanan SIMPATECL untuk Kota Jakars
Timurkiota Jakarsa Temur dengan informasi sebagal benkut -

USER ID YANG DIDAFTARKAN | yaumil@js] _

Password | "o lgin sy

KODE AKTIVASI | 6S28EW
Urriuk melakukan aktivas kayanan, silahkan kakukan langkah.angkah berikut :

1. Akzes ke hepolsimpaska_kemenag.go.id J. Jika memakai browser yang sama, pasdkan Logout duly dan Aplikas
SIMPATIKA yang masih aksf saat ini. {Klik ikon Logowt di Pojok Kanan dsas)

2. Pilin / Wik Login Kota Jakara Timurkosa Jakarta Timer,
2. izilah dengan Email dan Passward Akun aisf anggota SUSKL Anda.

4. Sistem akan meminta KODE AKTIAS! unsuk anda, silahkan memasuikkan KODE AKTIVAS yang fercetak pada
suratini.

Meialui Layanan SIMPATEC ini, Anda sebagai Admin Kanior Kemenag dapat memtanhs pelaksanaan ransaksi
online program Pemezaan Mul Pendidikan Nasicnal, melipus:

a. Wendkasi dan Validasi Ulang NUPTK bagi selundh PTK di wilayah Kota Jakarta Timurkota Jakarta Timur.

b Menmmmnamn login Admin Madrasah dan Operator Kecamasan di wilayah Fota Jakarta Timurota
Jakarta Timu

c. Melayani proses pengajuan NUPTK baru.

. Memonitor progres pengisian inssumen E0S peh seluruh Madrasah dan shiss akademikanya of wikayah Kot
Jakarta Timursota Jakars Timor.

Urriuk indormasi dan panduan seleng hitp s o /
iz terjach kendala, Anca dapal menghutLngs Acn ot J-um 'I'I'rum.nhdm Imur sesempat atau email
ke suppatifisiap-oniine.com

Jakarta, 1 Agustus 2016
Hommat kami,

Admin Pusat,
DIREXTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM -
KEMENTERIAN AGAMA RI

Cetak Tanda Bukti

9. Arahkan Calon Admin/Operator untuk melakukan prosedur login
sebagaimana tertulis pada Tanda Bukti Kode Aktivasi. Anda dapat
mencetak ulang Tanda Bukti Kode Aktivasi ini di Kelola Akun.

2.20 Persetujuan Alih Tugas Tambahan
Persetujuan Alih Tugas Tambahan PTK dilakukan setelah Admin_Madrasah

mencetak Formulir S30a. Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir S30b

yang diterima dari Kantor Kemenag sebagai arsip persetujuan alih tugas tambahan
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PTK. Berikut panduan persetujuan alih tugas tambahan oleh admin Kantor

Kemenag Kota/Kab Kota/Kabupaten :

1. Login sebagai admin Kantor Kemenag Kota/Kab Kota/Kabupaten pada
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK \ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'Login PTK/Admin ’
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Akiivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ’

Menu Login
2. Pada Dasbor Akun Layanan, pilih layanan SIMPATIKA KANTOR
KEMENAG KOTA/KAB.

LAYANAN SIMPATIKA

Menu Kantor Kemenag Kota/Kab
3. Selanjutnya, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Mutasi &

Non Aktif >> Persetujuan Alih Tugas Tambahan >> Entri Formulir
S30a.
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Siap

Komunitas

Sekias
Direktori PTK

XX}

Regiszast PTK
Verval NUPTK
Verval Biodata
Pengajuan NUPTK
Mutasi & Non Akt

Verval NRG
% Dikiat& Polathan
Penilaian Kinena

Persetujuan SKBK

=]

Laporan

Sekolah | Departemen  PPDB | Padamu Negen

IMPATIKA | Layanan Kami

Pendidik & Tenaga Kependidikan

Mutasi & Non Aktif
Dasbor

%

Mutasi Lokasi Tugas
Mutasi Keluar

@ Entn Formuiir SMOtaibic

» Cetak Ulang Tanda Bukti SM02
» Batal Persetujuan Pindah Keluar

Mutasi Tugas
Kelola Pengawas Madrasah

@ Entn Fomuir A10

» Cetak Ulang Tanda Bukt S1%a/b
» Batal Alih Tugas PTK

Mutasi Lokasi Tugas
Mutasi Masuk

%

@ Entn Fomuiir SM02

» Cetak Ulang Tanda Bukti SM03
» Batal Persetujuan Pindah Datang

guan Pindah Dat
hkcan Formub
oh PTK

g dilskukan setelah PTK

Formulr te

dan Kantor

eniag dar

mendaftar / login

SIMPATIKA

Mutasi Fungsi
Persetujuan Alih Fungsi

& Entri Fomuix S16

¥ Cetak Liang Tanda Bukti S17
» Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK

Persetujuan Alih Fungsi PTK dilakukan setsiah PTK

dari layanan login PTK

Mutasi Tugas Tambahan
Persetujuan Alih Tugas Tambahan

@ Ertr Fomuir $30a

Cetak Ulang Tanda Bukti S30b
» Batal Persetujuan Alih Tugas PTK

Pelaporan Non Aktif
Persetujuan Non Aktif

© oo S

# Cetak Utang Tanda Bukti SMOS
» Batal Persetujuan Non Aktif

» Alih Jenis dan Lingkup Tugas Pengawas Tambahan PTK diakukan
h menc etak Formulic S30a
ur ini digunakan untuk mutasi tugas dari
2s Manajemen Ma menjadi Pengawa: Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir S30¢
elajaran atau sebaliknya terima dari Kantor Kemensa gai arsip
alih tugas tam
» Berhenti Tugas sebagai Pengawas
Fitur ini digunakan untuk m: ugas dari
Pengawas Madrasah menjadi Non Pengawas PTK

akan dica

asah induk yang

Entri Formulir S30a
4. Cek Data PTK, masukan PegID/NUPTK beserta kode formulir yang tertera
pada Formulir S30a PTK.

GRERTORAY JENGERAL PENOBYAN SLAN
e e B i 5 T 5120

SURAT PENGAJUAN TUGAS TAMBAHAN PTK
PUSAT LAYANAN PTK
ORIEN PR  FEVENAG I

Persetujuan Alih Tugas Tambahan PTK

© caripata

PeglDINUPTK 4
7639744646200012

Kode Formulir #
WYKKIM

] s
meraniias dan namatisn pesgayian b ugss Tarsaan V1K .
Toerasn.

Cek Data PTK

* Wajib diisi

Kot Aceh Besar, 23 Fetnat 918

vame,
"‘L

Maukan PEgID/NUPTK dan Kode
5. Konfirmasi data PTK tersebut, jika sudah benar klik SIMPAN.
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Persetujuan Alih Tugas Tambahan PTK

Konfirmasi

Data Pegawai

ABD.RAHMAN

& 7639744646200012 W Tidak Menjabat
e MALANG, 7 Maret 1966 & Guru PNS
@ Laki-laki

Data P j Tugas Tambah

& MAS 1 Kamalia W Wakil Kepala Sekolah
Kab. Aceh Besar, Prov. Aceh TMT. 1 Januari 2016

[ Diajukan 23 Februari 2016 SK No. Kepsek/2016/123-01

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah saya, dan
saya telah melakukan verifikasi terhadap kelengkapan formulir vang diserahkan.

# \Wajib diisi . -
val Kembali, atau Simpan

Cek Data dan Simpan
6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Alih Tugas Tambahan PTK.
Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti
Persetujuan Alih Tugas Tambahan PTK. Selanjutnya serahkan tanda bukti
tersebut kepada PTK bersangkutan.

2000E Kamenserian Agama
HEUENTER A AGASLA FEFULLICHCORESA PAp— f—
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ESLAM - St s Sy
. Lapangan Banieng Baral 3 - 4, Jukarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRAEN PERGDIS KEMERAS Rl
Fax 021 ] [y ————]

SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN ALIH TUGAS TAMBAHAN  swsramns

PUSAT LAYANAN PTK S30b

DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI

Mo Surat SOTMALR201E

F=pada y#, '
ABD.RAHMAN Tanggal  :23Februan 2016 pk14:58

di MAS 1 Kamalia Perihal : Surat Tanda Bukti

Kab. Aceh Besar - Frov. Aceh Persetujuan Alih Tugas Tambahan

Dengan hoemat,
Dengan dilerbifannya surat ini, maka berkas Pengajuan Anda mengenai Peralian Tugas:
Mama | ABD.RAHMAN

HUPTE | TE39744645200012

macrasah | MAS 1 Kamalia
Hotatah: Hab foeh Besar
Prounst Aceh

Tugas Tamsahan | Wakil Kepala Sekolah
telah diterima dan diperiksa aleh Admin SIMPATIFA di Kemenkerian Agama.
il 1dan i 1 berkas 1 tersebut
1. Penerimaan Suwial Ajuan Perubahan (Alin) Tugas Tambahan PTE
2. Penetimaan Lampiran Sural Ajuan diatss
4. Permerikesan Data yang diubah secara online cleh Admin Madrasah, berdasas Lampisan Surat Ajuan diatas
4. Perneriksaan kelenghapan Lamgiran Susat Ajuan diatas
[Drari hasil pemeriksaan berkas diatas, perubahan Data (Alih) Tugas lersebut kami nyatakan TELAH BENAR,
dan SESUAI DENGAMN KOMDIES TEREBARU berdasarkan dokumen legal yang benar.
Urhuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di i i venag.gaid |
Jika lesjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKamwil Kemenag setempat atig emsil ke
suppotEsiap-online com

Kab. Aceh Besar, 23 Februari 2016

Hormat kami,
afn Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

TID.
Yaumil Akhir,

Admin Kartor Kemenag
Kab. Aceh Besar

Ac=h

Cetak Tanda Bukti
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2.21 Registrasi Pengawas Baru Iv.1

Sesuai PermenPAN RB no. 21 tahun 2010 yang ditindaklanjuti dengan PMA no.

2 tahun 2012 dan perubahannya di PMA no. 31 tahun 2013 bahwa di Kemenag berlaku:

1.
2.

2.
3.

4.

Pengawas Madrasah (Akademik dan Manajerial)

Pengawas PAI (Khusus para Guru Mapel Pendidikan Agama Islam di Satminkal
Kemdikbud).

Untuk menambahkan pengawas baru, silakan ikuti langkah berikut :

Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kemenag Kota/kab Anda.
Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

&,
- -
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK.

Langkah ketiga, Registrasi Pengawas Baru Level 1dengan cara KiIik
tombol Entri Formulir A06.

SIMPATIKA .

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

) Proiiasi Pengawas Baru Lavel 4 [BE| Registrasi Pengawas Baru Level 2
lllll 33
Q Entri Formulir S03d

Fo S03d

Isi formulir dengan lengkap, jika sudah klik tombol Lanjut.
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Registrasi Pengawas Baru

Data Kepegawaian

Data Pegawai

NIK (Nomor Induk Kependudukan) # Mama Lengkap #
123456789009087654 Ciko Jerykwo
Tempat Lahir # Tanggal Lahir *
Jakarta 01 - 01: Januari - 1970 «
Jenis Kelamin # Nama Lengkap Ibu Kandung #
o g ? Ibunda Jerykwa
Pendidikan Terakhir # Tahun Lulus Sekolah Dasar #
S2 - 1979 -
Jabatan # Tipe Pengawas Madrasah #
Pengawas Sekolah - Mata Pelajaran -
Status Kepegawaian # Sertifikasi Guru #
e PNS Non PNS Belum (@ Sudah
# Wajib diisi

Batal, atau Lanjut

Periksa ulang data yang telah anda isikan. Klik tombol Kembali untuk mengedit,
klik tombol Simpan jika sudah benar.

Registrasi Pengawas Baru

Konfirmasi

Konfirmasi

52

Lulus 5D tahun 1979

Pengawas Sekolah Tipe Mata Pelajaran
PNS

Sudah Sertifikasi

® Ciko Jerykwo
|laz| 12345678900087654

ey Jakarta, 1Januari 1970
Q@ Lakilaki

& Anak dari Ibunda Jerykwo

wl L8 E»

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data pengajuan adalah benar, dan saya telah melakukan pemeriksaan

kelengkapan berkas yang diserahkan.
& Wajib diisi i \
o Kembali, atau Simpan

Langkah selanjudnya, Cetak Tanda Bukti.
Serahkkan Lembar Cetak Tanda Bukti kepada PTK yang bersangkutan, pastikan
PTK bersangkutan menjalankan Prosedur Aktivasi dan menjalankan Posedur
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Pengisian Data Rinci PTK dengan mengikuti langkah-langkah yang disertakan

pada lembar cetak tersebut.

HWAE HisThinar o Aggama
FEMERNTERISY AGAMA REFUILE WDOKERA e
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN SLAM T
A Banieng Earat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRJIEN PENDIS KEMERAS RI
Fiﬁ%i hitp:simeabi. kemenig. ge.id

SURAT Aktivasi Akun Pengawas Madrasah (PeglD) ek o il
PUSAT LAYANAN PTK S02d
DIFLJEN FENDES « KEMENAG R
NoSwral < XUHLLIOTE
Kepada yi, Tanpgal  : 23 Fabrua 2016 pi.12:52
Ciko Jarykwo Perihal  :Sural Tanda Bukl
di Kantar Kemenag Veral NUPTK Level 1

Kab. Aceh Besar - Aceh Sial - SANGAT RAHASIA

Dengan hormal,

Dengan dilerbifeannya suratini, DIRJEN PENDIS « KEMENAG Rl menyatakan bahwa Anda telsh TERDAFTAR
SEMENTARA di SIMPATEA.

Agar Anda RESMI TERDAFTAR sabagai PTH, segera lakukan prosedur Aktivasi dan Pengisian Data ibawah ini
PedlD | 94101001170001
KODE AKTIVAS! | |iQWJ4Q

Prosedur Aklivask
1. Kunjungi hip:simpafica kemenag go.d { dan kik iombal "Aktivasi Akun PTK®
2. Masukan PeqiD dan KODE AKTIVAS] teriera distas, kemudian kik "Lanjuf®
5. Belanjulriya it langkaheangkah yang ada, hingga Anda mendapatkan pesan bahwa Akun Anda telah
diakifkan
4. Lanjutkan ke Prosedur Pengisian Data dibawah
Prosedur Pangisian Data:
1. Setelah Akun Anda aklif, klik fombal Legin yang lersadia;
Alau kunjungi higimpatika kemenag.go.id / dan klik iombal "Login PTK®
2. Masukan PeqlD dan kata sandi {password) yang ielah Anda fenhisan saal Aktivasi
3. Selanjutrya i langeahelangkah yang ada, hingga Anda mendapatkan pesan bahwa Anda RESMI
TERDAFTAR.

Urriusk infrmasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di bipsimpatika kemenag goid /
Jika lerjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKamsil Kemenag selempal alau email ke
suppontifsiapsonline.com

Kab. Acsh Besar, 29 Februari 2018

Hormat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

TID.

Yaumil Akhir,

Admin Kantor Kemenag
Kb, Acah Besar, Acsh

8. Setelah pengawas Melengkapi Data Rinci dan Cetak Ajuan Verval Level

2. Lakukan Prosedur Registrasi Pengawas Baru Level 2 (klik untuk

melihat Panduan Registrasi Pengawas Baru Level 2).
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2.22 Registrasi Pengawas Baru Lv.2

Registrasi Pengawas Baru Level 2 dilakukan oleh Admin Kemenag Kota/Kab

setelah pemilik PegID (pengawas baru) melengkapi Data Rinci Cetak dan cetak Ajuan

Verval Level 2 . Registrasi Pengawas Baru Level 2 merupakan tahap lanjutan Registrasi

Pengawas Baru di tingkat Kemenag Kota/Kab.

Berikut panduan singkat cara melakukan Registrasi Pengawas Baru Level 2 oleh

Admin Kemenag Kota/Kab:
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I Q Lihat Status NUPTK J
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. I Login PTK/Admin [
Silakan klik tombol Login baik untuk )/

individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aklvasi MacrasahiSekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK I

2. Masukan ID dan Password login Admin Kemenag Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email NUPTK,Pegld

] Kala sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH
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4. Pilih menu Pendidik & tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK, pilih bagian
Formulir

Registrasi Pengawas Baru Level 2 dan Kklik
S03d.

. Kota Jakarta Timur

Kelola Instansi | Saluan Pendidkan ~ Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

tombol Entri

Dasbor
$. Registrasi Pengawas Baru Level 1 [BS| Registrasi Pengawas Baru Level 2
i)
@ Envi Fomuir A06 @ Enti Formuiir S034
» Daf »
» Cet s / » C
(Sw

i
12348

SIMPATIKA

Registrasi Guru Agama Level 1

o Entri Guru Agama Baru

Perlu Bantuan?

~

5. Pada kotak dialog baru yang muncul, akan ditampilkan data calon pengawas baru

tersebut. Klik pada nama pengawas untuk melanjutkan.
Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan
pilih PTK
1 Pegawai Q
| CHICKWO JERICKWO
OE-—'LZ'ZZ-E'E'IZ'
4 Hal1dari1 v | b

6. Cek Kembali dan komfirmasi Biodata Diri dan Data Rinci Pengawas, jika

sudah benar klik Lanjut.
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Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Pilih PTH a Biodata Diri Data Rinci Kelengkapan Berkas

Biodata Diri

CHICKWO JERICKWO ® 94201006181001

Biodata

85 B132B4755467R310 H o=
I - oy

.'L Jakarts, 2 April 1881 " 1880

g Lakiski Wy Guru

las 1slam Wl Pengswas Sekolsh

& Sudah Menikah g PNE

B Msma Dedeh & Sudsh

Infermasi Kontak

¥ L Simpstika no 100, Jakarts Pusat, RT 2 RW 1 @ 021-123456
S EM E N, Kenari

08100000000

Fodepos 1000 e _ )
Fota Jakarta Pusat, DKl Jakarta B4 chocskep@gmail.com

Data Keluarga

B ISTRICIHD
Istri
Mon PNS

# Cek kembali untuk memastikan dsta Anda benar. ) -
Kembali, atau Lanjut

7. Cek juga kelengkapan berkas yang disyaratkan, centang dan simpan jika telah

lengkap dan sesuai.

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Pilih PTK Biodata Diri Data Rinci o Kelengkapan Berkas

Kelengkapan Berkas

CHICKWO JERICKWO © 94201006181001

& ljazah (selain SD dan ijazah terakhir)
# SKCPNS/ PNS

& SK Golongan Terakhir

& SK Penempatan Tugas PNS

Silakan cek kelengkapan berkas fisik !

Pastikan berkas yang diterima sesuai dengan ajuan data rinci VerVal Lv. 2 dari PTK. Jika belum sesuai jangan dicentang,
mintalah kepada PTK untuk melengkapi berkas atau diminta untuk edit data rinci lagi yane sesuai kondisi sebenarnya.
Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan berkas data Pendidik/ Tenaga Kependidikan teloh sesuai & lengkap.

# Wajib cek. .
! Kembali, atau Simpan
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8. Aplikasi berhasil menyimpan data berkas PTK. Terkait kebutuhan arsip, Anda
dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti pengajuan berkas dengan Kklik
tombol Cetak.

9. Serahkan SURAT TANDA BUKTI PENGESAHAN SEBAGAI PTK (S05b)
dan SURAT PAKTA INTEGRITAS PENGAWAS SEKOLAH

(S07c) tersebut kepada guru pengawas bersangkutan.

HTNTF PLISAT Lavarian PTE SlFST IHA
b TR M oA &, FlPu i, pa D s, Surm ini aciaian dokuman mem
_Iil_lH mﬁTmﬂﬁhm! EE':;-uP\uﬂl BT 0, Takgpon 6213811544 mmll;':'ﬁu-n..v:uﬂl
Py mH v o ' b1 poNaing s . e nsg go.d
SURAT PAKTA INTEGRITAS PENGAWAS SEKOLAH o g
PUISAT LAYANAN PTK S07c

Eaya yang beranda fangan pada dokumen Fakia Inkegrias ini, meryatakan bahwa data yang saya masukkan
mielalui sistem SIMPATIEA telah sesuai dergan kondisl erban dan sebeénamya. Semua berkas dokumen kegal
yang dipersyarakan helah dilengikapl dan diserahian ke dinas sehagai arsip resmi.

A_IDENTITAS EAYA

Mt | Chmtod: baiickms

WK | BT SALSTA B | L I Dhpid 18T | MIP I SETHECATIMSETENTY | NUPTH fPaglD I e D18 108

B. Hanior KRemanag INDUK SAYA B R

Do | Hota Jikarts Timur

fosdr o

C. DATA KEPEGAWAILAN BAYA

Sk & MadrasahiSa kolah indub | PRE hasE | 173458 TWT Hr‘h‘
1
ke S | P Wase | ssermnsasases | TMT | 2 tewericer
1
Gl Tawadehhr | Pl WS | 2IRETEOUETESY | TMT | 18 Mewsba
i
Fungsi | s Foas 5 T™T i
s | o s
adsadian Sansla W | 2 T | 3
[Co— [T 18 st
D. DATA SERTIFIKASE SATA T r—
v, St Goru | - Th. ! - dari ! -
sk brrsertifikat Jabeten
E. DATA PENDIDEAN TERTINGE] SAYA LHLET BTG iy k < Liwlisl
P-:Pﬁ.ﬁ Unkesrsilis b lam Indonmia Fuai. | Teirds radusitsi Jaigaig | &2
wirgel | koratiale Kela La
Prowra: D8 la dui. | Takroig rnkormati Thlels | 2003

Agabila saya wibuid Sdak memberiian data yang benar, saya bersedia dkenakan sanksl adminisrasl dan pidana
sEsual perairan perundang-undangan yang befak.

k! I T e —
%" Kopals Disds Pundidgikan lnduk [ T ——
ey
o
el Tt m
R, S0t~
S —1
R el {En r—
= Tercwssgar sapai Cinm Pencidean ndud sne Szcbubi pemes reami Diras Ferdois |STesl Srgiase e
= Tesrgalkan mawrsl B dmn PTH|

E.300, dun Tandaisnges PTK parssant paits HARLE manpsns matrl
» Smcshion ks Admis SMPATIKA d| DITHEH PEMDIDIAS [SLAM - EMEHAG RI uniu Tands B Pakin

10. Selanjutnya lakukan Pemeriksaan Pakta Integritas. Pemeriksaan Pakta
Integritas merupakan tahap akhir VerVal PTK untuk dinyatakan aktif pada
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periode berjalan. Selanjutnya Pemilik Akun mendapatkan cetak Formulir SO8
sebagai bukti PTK aktif pada periode berjalan.

11. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Verval NUPTK >> Pakta

12.

13. Cek kembali data pengawas tersebut, jika telah sesuai klik SIMPAN.

Integritas dan klik tombol Entri Formulir SO7a/b/c .

- Kota Jakarta Timur

Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan
-

Verifikasi & Validasi NUPTK
Dasbor

Penempatan & Penugasan

o Entri Formulir AO3

» Cetak UL
» Batal Pey

3% Koreksi Madrasah Induk =

& Entii Formuiir A0

@ Pakta Integritas

@ Entii Formulir So7abvc

/ Cetak Ulang Tanda Bukti NUPTK/PegiD Akif
(S08)

Tanda Bukti Penempatan

& Penugasan i /

» Cetak Ulang Tanda Bukti Koreksi Madrasah
» Batal ksi Madrasah

Pada kotak dialog yang muncul, entry PegID klik tombol Cek Data PTK.

Pakta Integritas

K/ PegiD PTK F Konfirmasi

NUPTK/PegID PTK

NUPTK/PeglD = Anda wajib memasukkan

94201006181001 NUPTK/PeglD 1) yang tertera di Tanda = —
Bukti Pendidik dan Tenaga o= ’
cek PTK Kependidikan. —

# Wajib diisi

\

Pakta Integritas

HonfTrmesT

Data Pegawai

C e Ko e ric Kweo

5401 G118 1001
Bicdata
n 91 AZALTSEASTEIID iy OOETESSIZHASETEIZS
e Smkoeta, 2 Aewil 1881

Instansi Induk

arta Tiemr

st Tirnr, (D Salcarta
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14. Aplikasi berhasil menyimpan data Pakta Integritas. Terkait kebutuhan arsip,

Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Pakta

Integritas.
I Foctm Jutearts Tirmur
S TN LM 30 GTE T
RN SIAU TP MO g St D
GIREKTORAT JENDERAL PENDIDIK AN IBLAM DS ORAT JEHIER A
A Lazargan Bsnieng Darst 3- 4, Jskarts Pusst 10710, Telepan 521- 12344 (PEMDLAN ISLAM
P b1~ 1 SERENTERLAN Gkl
T S
SURAT TANDA EIJK'I"I FENGAKTIFAN PEGAWAL ID {Pogl mrIaETIHIN
PUSAT LAYAMAM PT 1 D] Sﬂsh
MEKMA‘I’EHDERAL FERDIDFAN [SLAM - KEMEWTERBAN ALAMA Ri
o, Mo Sural  cEEOLLS01E
Chickwa Jarickwa Tangal =32 Fabiusi BT pioidesd
i Kota Jakarta Timur Puariral = Surad Tanda Bubd
Fiota Jakcarta Timur - DK J akcaka Pengaiilen PogiD
DCoarigian Fasimiad,

Daingan Siebikaniya sral in, HIREKTORAT JENDERAL PENDIDIAN [SLAN - KEMENTERLAN AGRAMA Rl

balrwi PaglD Anda yang R Sibiwah inl Shyaaian FERMANEN AKTIF
Slaria paiiode wirilas San validasi 2017 - 206

PagiD Andx

94201006181001

Ircstans| Induk Arda:

Haota Jakarta Tirmur
Kaotafkab: Kol Jakarta Timur
Provinsi: (D] Jakarta
MPSh Instarsi I0:

Fami utaghan Selimal, dan Terima basih wleh berparksipasi dalam
Franinekatan Mt Pandidden Masional

dukiarta, 23 Febiuan 2017
Hisimat Kami,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN
I5LAM - KEMENTERIAN AGAMA RI

Mﬂhm‘unﬁm‘bﬂpnmrm
A Sa s g unjeng Mpolsimeaiin kimenag 0o |
Jun wijas mmm Ao SAPATIEAK il
& : wnbungl TR ST A

15. Selesai, Pengawas baru telah ditambahkan dan aktif.
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2.23 Registrasi Pengawas dan Berhenti Tugas / Batal Registrasi Pengawas PAI-
Bimas
Untuk menambahkan / meregistrasi pengawas PAI/Bimas yang belum terdaftar
pada direktorat kerja bidang PAIS/Bimas kota/kab, silakan ikuti panduan berikut :
1. Admin PAIS/Bimas login pada layanan SIMPATIKA menggunakan akun admin

masing-masing.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin 1
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah \

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ‘

2. Selanjutnya silakan pilih menu SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

3. Admin PAIS/Bimas pilih menu Pendidik & Tenaga kependidikan >> Direktori
PTK dan pilih menu Daftar Pengawas PAI (studi kasus menambahkan

pengawas PAI baru).
e SIMPATIKA .

Kelola Instansi  Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan PAl

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

Dasbor

a Profil Pengawas PAI @ Profil Kepala Sekolah

a Profil PTK
b Daftar Pengawas PAI » Daftar Kepala Sekolah » Daftar PTK di Sekolah
» Daftar PTK Non Aktif di Sekolah

» Edit Data Binaan Pengawas

% Akun Guru Pendidikan Agama

@ Atwr Utang Password
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4. Pada halaman direktori pengawas yang muncul, klik tombol tambah (+) seperti

gambar dibawah ini.

Daftar Pengawas Madrasah

4 Dasbor Profil

3 Pendidik & Tenaga Kependidikan

L SUJANGI
@
Lahir: Purworeo, 1
1ax

|

J| AKHMAD SUGANDA
@
Labir: Jakarta, 31 Agustus 196
MIK: 3175063108600004
PAI
@
Labir
HK: 1

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

Data Kepegawaian Status

Guru PNS * Ak

ulusan: S1 z

Guru PNS L8 & & ¢

hewird

Guru PNS. * Ty
o Perlu Bantuan?

5. Akan ditampilkan kotak dialog registrasi Pengawas PAI. Pilih Pengawas yang
diinginkan dengan klik pada nama pengawas tersebut (ingat, panduan ini akan

menempatkan pengawas menjadi pengawas PAL).

Registrasi Pengawas PAI

Filih Data Data Non Aktif

8 Pegawai/
j TRISNO

@ 0033737639200043

SASTRO JAGO HARTONO
€} 3756741643110062
SARJONMNO

€3 1925744647200004

AHMAD AMIN MUSTOFA

@ 9635745647110062

ABDUL MANAP
@ 4334747648200003

TANTI ASTRIATIE Z, S.PD

8752751653210102

AHMAD IRFAN
5962754655110022

AFAIR CHILIA DHARMAWATI

38761662210133

4 Hal1dari1 ~

»
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6. Cek data dan simpan.

Registrasi Pengawas PAI

Data Won Aktif
Data Pegawai
| SUTRISNO
@ 0033737639200043 ¥ Pengawas Sekolah
o BOYOLALI, 1 Juli 1959 E GuruPNS
@ Laki-laki

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/ Tenaga Kependidikan adalah benar bekerja di bawah Instansi tempat
saya bertugas.

# Waijib diisi
! Kembali, atau Simpan

7. Pengawas PAI baru berhasil ditambahkan.

SIMPATIKA .

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan san PAI

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Pengawas Madrasah

4 Dasbor Profil

4 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Kepegawaian Status

SUJANGI Guru PNS *hhh

Guru PNS * Ak

Jl AKHMAD SUGANDA Guru PNS TR & & g
abir: Jakarta, 3 Agustus 196
A 3175063108600004 Perlu A

Jika ingin membatalkan atau menghapus pengawas PAI/Bimas dari daftar
pengawas PAI/Bimas, silakan ikut panduan singkat berikut :
1. Admin PAIS/Bimas pilih menu Pendidik & Tenaga kependidikan >> Direktori
PTK dan pilih menu Daftar Pengawas PAI (studi kasus menghapus pengawas
PAI dari daftar)
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SIMPATIKA .

Pal

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

Dasbor

on Akt a Profil Pengawas PAI w Profil Kepala Sekolah a Profil PTK
» Daftar Per vas PA » Daftar PTK di Sekolah

» Daftar Kepala Sekolah

» Daftar PTK Non Aktif di Sekolah

@ Akun Guru Pendidikan Agama

@ At Uiang Password

2. Akan ditampilkan daftar pengawas pada direktorat tersebut. Klik tombol opsi

seperti gambar dibawah ini dan pilih opsi menu Batal Registrasi
Pengawas.

SIMPATIKA

Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan PAI

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Pengawas PAI

4 Dasbor Profil

2 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Kepegawaian Status
J AHMAD IRFAN Guru PNS kK
@ ‘
176 Lidu
J A
Ba was

san: 51

PAI Guru PNS
K
B Lahir: MALANG, 1 Januart 1991 -5
NIK: 1234568901234

3. Pilih YA pada kotak dialog konfirmasi yang muncul. Dengan membatalkan

registrasi pengawas, maka Pengawas akan dikembalikan ke Direktorat Madrasah.

Selanjutnya, admin PAIS/Bimas dapat melakukan kelola untuk pengawas tersebut
dengan menambahkan binaan pengawas tersebut.

2.24 Kelola Pengawas — Edit Binaan Pengawas di Simpatika

Khusus untuk pengelolaan pengawas di naungan Kemenag. Sesuai Permen PAN
RB no. 21 tahun 2010 yang ditindaklanjuti dengan PMA no. 2 tahun 2012 dan
perubahannya di PMA no. 31 tahun 2013 bahwa di Kemenag tata Kelola Pengawas
di SIMPATIKA secara umum berlaku sebagai berikut :
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1. Pengawas Manajemen Sekolah, Tugas pokok Pengawas Manajemen Madrasah
adalah melakukan pengawasan manajerial terdiri dari pembinaan, pemantauan
(standar pengelolaan, standar pembiayaan, standar sarana dan prasarana, standar
pendidik & tenaga kependidikan) dan penilaian kinerja Madrasah pada satuan
pendidikan yang menjadi binaannya.

2. Pengawas Mata Pelajaran (mapel), Tugas pokok pengawas mata pelajaran atau
kelompok mata pelajaran yaitu melaksanakan pengawasan akademik meliputi
pembinaan, pemantauan pelaksanaan Standar Nasional Pendidikan (standar isi,
standar proses, standar penilaian, standar kompetensi lulusan) pada guru mata
pelajaran di sejumlah satuan pendidikan yang ditetapkan.

3. Pengawas Gabungan, Tugas pengawas gabungan ialah sebagai Pengawas
Manajemen Sekolah sekaligus sebagai Pengawas Mata Pelajaran.

4. Pengawas PAI (Khusus para Guru Mapel Pendidikan Agama Islam di Satminkal
Kemdikbud)

Silakan ikuti langkah berikut untuk Edit/Tambah Sekolah Binaan
Pengawas:
1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kantor Kemenag
Kota/Kab/Dinas Anda. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL

KEMENAG SEKOLAH

2. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >> Edit

Data Binaan Pengawas.

154


http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2016/07/simpatika-kemenag.png

SIMPATIKA .

Dasbor

Q Atur Ulang Password

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

QIQ Akun Guru Pendidikan Agama

g‘g Profil Kepala Madrasah

» Daftar Kepala Madrasak

3. Masukan PegID/NUPTK Pengawas yang akan di edit (pastikan pengawas

tersebut merupakan Pengawas Manajerial/Manajemen Sekolah), klik

tombol Cek Data PTK.

Edit Binaan dari Pengawas

€) Data Binaan

PeglD/NUPTK #
10100101168001

Cek Data PTK

Validasi PegID/INUPTK

Anda wajib memasukkan PeglD/NUPTK (1) dari Pengawas yang hendak diatur
Sekolah atau PTK Binaannya.

# Wajib diisi

4. Untuk menambah sekolah binaan baru, klik tombol Tambah seperti pada gambar

di bawah ini,

Edit Binaan dari Pengawas

Cari Data €) Data Binaan
CUT ROSVANIA
Binaan

© 10100101168001

A | Halldarid > |}
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5. Pada kolom pencarian isikan/cari nama madrasah yang akan ditambahkan. Akan
muncul madrasah yang diinginkan, klik tanda tambah untuk menambahkan

sekolah tersebut.

Pilih Binaan Baru Kolom pencarian
Sekolah \
ST Kilik untuk menambahkan | mas a | e
” MAS 1 KAMALIA MAS DARUL IHSAN L]
| MAS ULUMUL QURAN o | MAS ASAASUNNAJAAH Q
@ 1010026 @ 10100266
MAS TGK CHIK OEMAR DIYAN O MAS AL-FAUZUL KABIR O
| MAS RUHUL ISLAM o | MAS AL-MANAR O
@ ..... @ 10107488
MAS NURUL HIKMAH o ” MAS DARUZZAHIDIN O
4 Hal1dariz v | b

6. Untuk menghapus sekolah binaan Kklik tanda silang pada nama sekolah yang
diinginkan. Klik tombol Lanjut >> Simpan jika sudah benar.

Edit Binaan dari Pengawas

) Kliks untuks
Data Binaan Ln_.e.[l,amb‘cill_l(_@ﬂ
sekolah lainnya
CUT ROSVANIA © 10100101168001

1 Sekolah Binaan

‘ MAS 1 KAMALIA

4 Hal1darii = | »

# Wajib diisi . -
! Kembali, atau Lanjut
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7. Masuk ke menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Madrasah Binaan Pengawas untuk melihat Daftar Madrasah Binaan

dari Pengawas Madrasah tersebut.

SIMPATIKA

aluan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Madrasah Binaan dari Pengawas Madrasah

4 Dasbor Profil

2 Madrasah Pengawas Madrasah

] MAS 1 KAMALIA CUT ROSVANIA
a ‘ B
MIN BUKLOH | MAJ
- P L B
In. Banda Aceh Medan Km 12,

Untuk Edit Guru Binaan Pengawas, Pastikan pengawas yang akan Anda Edit
merupakan pengawas Mata Pelajaran atau Pengawas Gabungan. Berikut panduan
singkat Edit/Tambah Guru Binaan Pengawas atau Edit/Tambah Guru Binaan
Pengawas PAI di SIMPATIKA :

1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kantor Kemenag

Kota/Kab/Dinas Anda. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

&,
- -
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

2. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >> Edit

Data Binaan Pengawas.
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SIMPATIKA .

idikan |~ Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informas! & Panduan

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

q“g Profil Kepala Madrasah

» Daftar Kepala Madrasah

\)IQ Akun Guru Pendidikan Agama

Q Atur Ulang Password

3. Masukan PegID/NUPTK Pengawas yang akan di edit (pastikan pengawas
tersebut merupakan Pengawas Mata Pelajaran/Pengawas PAIl/Pengawas

Gabungan), Klik tombol Cek Data PTK.
Edit Binaan dari Pengawas x
"} Data Binaan

Validasi PegID/NUPTK
PN = Anda wajib memasukkan PeglD/NUPTK (1) dari Pengawas yang hendak diatur
10100101168001 Sekolah atau PTK Binaannya.

Cek Data PTK % Wajib diisi

4. Untuk menambah guru binaan baru, klik tombol Tambah seperti pada gambar di

bawabh ini,

Edit Binaan dari Pengawas X

Data Binaan

CUT ROSVANIA © 10100101168001

Binaan

4 | Hal1dari1 * | »
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5. Pada kolom pencarian isikan PegID/NUPTK guru yang akan ditambahkan. Klik
tombol Cek Data PTK. Akan muncuk data PTK Jika data PTK ditemukan, Klik

tanda tambah untuk menambahkan PTK tersebut.

Pilih Binaan Baru
Pendidik . Klik-untuk:-menambahkan

1. m ___._. gID/NUPTK guru
ATIEK WAHYUNI

PeglD/NUPTK *
5340732633300003 | @ 534

P'.J

Cek Data PTK

2. Klik-Cek/Data PTK'

# Wajib diisi

& '8.L+¢G

6. Untuk menghapus guru binaan klik tanda silang pada nama guru yang diinginkan.

Klik tombol Lanjut >> Simpan jika sudah benar.

Edit Binaan dari Pengawas

Data Binaan
Kilik: untuk-menambahkan
CUT ROSVANIA ® 10100101168001 guru binaan lainnya,
1 Pendidik Binaan
; ATIEK WAHYUNI (x)
@

4 Hal 1dari1

=
=

o
5
4

=

Kiik-untuk:-ménghapus gur,

# \Wajib diisi \ =
A Kembali, atau anjut
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2.25 Persetujuan Alih Fungsi PTK oleh Admin Kemenag Kab/Kota
Persetujuan Alih Fungsi PTK dilakukan setelah PTK mencetak Formulir S16 dari

akun PTKnya. Selanjutnya PTK mendapatkan cetak Formulir S17 yang diterima dari

admin Kemenag/PAIS/Bimas setempat sebagai arsip persetujuan alih fungsi PTK. Ikuti

langkah berikut untuk menyetujui Alih Fungsi PTK :

1. Login sebgai Admin Kemenag/PAIS/Bimas, pilih menu Pendidik & Tenaga

Kependidikan >> Mutasi & Non Aktif >> Mutasi

tombol Entri Formulir S16.

. Kota Jakarta Timur

Satuan Pendidikan

Fungsi dan klik

SIMPATIKA .

Mutasi & Non Aktif
Dasbor

“ Mutasi Lokasi Tugas
b Mutasi Keluar

0 Entri Formulir SMO1a/b/c

» Cetak Ulang T
» Batal Persetu

Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan

“ Mutasi Lokasi Tugas
D Mutasi Masuk

0 Entri Formulir SM02

Mutasi Fungsi
Persetujuan Alih Fungsi

[SI
/

» Cetak Ulang Tanda Bukti

e Entri Formulir S16

s17

» Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK

2. Entri data persetujuan Alih fungsi dengan PegID/NUPTK beserta kode

formulir S16.
Persetujuan Alih Fungsi PTK
€ carivato
0 —
9 Validasi PegID/NUPTK dag " porep® m_lww -
3A44T51653110042 8 MO DAL :
g il PegiDINUPTK (1 da 27 se iy l
Kode Formulic % KodeE A= YQe011 rl
% T85EC]
@ Cek Data PTK & Wajib diisi
u Y
diakykan satstah PTR mancata
armulie SO abéc dart layanan erclish PTX

‘mvmummwm
LAYANAN PTK
SATPA

]

gl 16 Fabnen 2017
Paia Pengapun Pentanan (A Fungs
Lampean  Datw Pansanen Das

tns | AGUNG PRANUA

| MASIEN000

e

Mengapan PEAUBANAN (ALD) FUNGSILaya tetasy /7Y Lan SLa! Nem PNS memgad Oury P

BOrLama burat v 33 amonan Datar Porutanan Data 1avi.

Bard MO0 bartlan Mhutard ASTVERIDY UrtA
MU 201 M bl b s Dt R A0y

O
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3. Periksa perubahan data, jika sudah benar Klik Simpan pada halaman

persetujuan.

Fungsi Pendidik/Tenaga Kependidikan + Staf — Guru
Sertifikasi Guru + Belum
Pendidikan Terakhir - SMA
Instansi Induk

Jenis Data Isi Data

Nama Lengkap — MAN 2 JAKARTA

Alamat Rumah — JI Penganten Ali 112

Status Negeri — Negeri

Jenjang Sekolah — Sekolah Menengah Atas

Provinsi — DKl Jakarta

Kota / Kab. — Kota Jakarta Timur

Kecamatan — Ciracas

Kel /Desa - Ciracas

Data Kepegawaian

Jenis Data Isi Data

Status Kepegawaian + GTY/PTY

TMT di Instansi Induk + 2 Januari 2007

Nomor SK Pegawai — Ma.09.02/KS 00/003/2007
Tgl mulai bertugas — 1 Januari 2007

Nomor SK Penugasan — Ma 09 02/KS 00/003/2007

Dengan menekan tombol Simpan, Saya menyatakan bohwa data yang soya ubch diatas telah sesuai dengan kondisi
terbaru dan berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidck benar, saya
bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Waj sl
* Wajib diisi Kembali, atau | Simpan

4. Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Alih Fungsi PTK. Selanjutnya serahkan
tanda bukti tersebut kepada PTK bersangkutan.

BT Feta St Tissuw
SN N ASEEn dokLrMn mET
i T b it o, R L. Pt D i, 7 EAg cREtEEan dah
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDEAN ISLAM DIRERTORAT JERDERAL
'y By Badal 3 - 4, Sbsadts Pusal 90710, Takgsan 000 -38 11348 PERDADHSARN ISLEM
Fim 1 KEMERTER 4K AGKUAS, B
PRIEINE TG S A SETE g i
SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN ALIH FUNGSI PTK T AL
PLISAT LAYANAN PTK S17
JEMDERAL PFEMDIDEAM ISLAM - FEMENTERIAN AGAMA RI
Hio Surat CHEINLLZ013
AGI I.II,B-'PRAIIUJI Tanggal 16 Februar 2017 pk 16:08
i AN 2 JAKARTA Perihal - Ewral Tanda Bukd
Kota Jdakarta Timur « DKl Jakara Persafjuan Alih Fungsi FTH
Diengan homeat,
Diengan surai ini, maka berias Areda Fungsi:

2 Funga | Staf Non PNS manjadi Guru PNS
‘felah diterima dan diperiksa oleh Admin SIMPATIEA G Kola Jakaria Timur
dan berkas terne bt melipa:
1.F ‘Bura Ajaan F [ Fungsi PTE
2. Penenimaan Lampiran Surat Ajuan diatas
3. Femerisasn Dt yang Subah secara onling sleh PTH, bemrasar Lampiran Surat Auan diats
&, Pemenisaan Kelengicaean Lampiran Soral Ajuan damas

D berkas datas. Diata (Alih) Fungsi iersebul kami nyatakan TELAH BEMAR,
dan EEEUAID HOMDIS u legal yang benar.

Uintui dan dapat diakses i hepsimpatia_ kemenag o ¢

Jika wrjadi kendala, snda Admin Haimeil atau email e
supporifsiap-online com

Haoia Jakaria Timur, 16 Februan 2047

Homna kami,

am. Admin Pusat,

DIREKTORAT JEMDERAL PENDIDIKAN ISLAM -
KEMENTERIAN AGAMA R

TTD.

TESTER,

Admin Kanior Kesnonag
Hota Jakara Timur

D¥l Jakara
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2.26 Persetujuan Ajuan Mutasi Pengawas Ke Lingkup Kerja Kemenag
Berikut panduan singkat Persetujuan ajuan mutasi pengawas ke lingkup kerja
Kemenag :
Catatan : Studi kasus penempatan / mutasi pengawas Disdik menjadi Pengawas PAIS .
1. Admin Pendma / PAIS / Bimas login pada layanan SIMPATIKA menggunakan

akun admin masing-masing.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK 1 Q, Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk /
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AltivasiMadrasah/Sekolah I

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK I

2. Selanjutnya silakan pilih menu SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENA GLEKDLAH

3. Pada dasbor layanan, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Mutasi

& Non Aktif, selanjutnya klik tombol Entri Formulir SM02 untuk menyetujui

ajuan mutasi pengawas tersebut.

SIMPATIKA .

Saluan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan PAI

Mutasi & Non Aktif

Dasbor
0 Mutasi Lokasi Tugas % Mutasi Lokasi Tugas [BE] Mutasi Fungsi
b Mutasi Keluar b Mutasi Masuk 3) Persetujuan Alih Fungsi
@ Enii Formuiic SMOtaibie @ Eniri Fomui 16

» Cetak Ula
» Batal Pen

Tanda Bukti S17
sjuan Alih Fungsi PTK

i SM02 / » Cotok L
h Keluar Bat
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Entri PegID/NUPTK dan kode formulir sesuai yang tertera pada surat SM02 yang
diserahkan oleh pengawas tersebut, jika telah sesuai klik Cek Data PTK.

:{wwmmmm

B -
g 14 februna 2017

Vapada b,
Pl Perganan o s naa

8 Dran Pendeivan
Wata Jokarta Tivr « Prow. DK Jakarta:

e Persetujuan Pindah Datang
o | © Cariota
o fonh | DMBPP
e | Kota Jakarts Timur ‘

[ u-l-nh--bhuun.

Validas! PegID/NUPTK dan

A S 1. s s Pegurvs Kecanagaan P

[T —— PeglD/NUPTK Kode Formulir A g T |
o 1 Copy OIS 0033737639200043 Anda wajib memasukkar
PegIDINUPTK (1) dan
o 1 Com S Penapon s Sensan ik SU Kode Formulir # Kode Formulir 2/ yang tertera d
Formulir M03a yang diserahkan
AL A L W D98BFH PTK
Yo sh
Cek Data PTK # Wajib oiist I
Vengeutu, Kota Jakata T, 14 Fubeuant 2017
Kl e e Asal
Homat g
[ — T
o Jahars T Moy Mo D) ahay v ‘
R dsitionneresl F
P A e oot W e R W Al e -
ogin PTK dart Reioé Keenmag dan Wiy s
RO IR |

Pada halaman yang muncul, cek dan konfirmasi data ajuan tersebut (centang
kelengkapan berkas), jika telah sesuai klik SIMPAN.

Persetujuan Pindah Datang x

Cari Data 9 Konfirmasi

Data Pegawai

SUTRISNO

@€ 0033737639200043
3275020107590212 2 s2
<y BOYOLALI 1 Juli 1959 [ 1972
Q@ Laki-laki W Pengawas Sekolah
B surParm & GuruPNS
) Sudah serifikasi
| Suku Dinas Pendidikan Kota | Kota Jakarta Timur
Jakarta Timur 94201006
91201006 Kota Jakarta Timur

Kota Jakarta Timur

Kelengkapan Berkas

& 1 Copy SK CPNS/PNS =

# 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut =

Dengan menekan tombal Simpan, saya menyatakan data Pendidik/ Tenaga Kependidikan adalah benar berada di wilayah
saya, dan saya telah melakukan verifikasi terhadap kelengkapan farmulir yang diserahkan.

# Wajib diisi =
! Kembali, atau Simpan
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Datang. Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan
Pindah Datang dengan klik tombol Cetak yang muncul. Selanjutnya serahkan

tanda bukti tersebut kepada PTK pengawas bersangkutan.

ey Fta Jubuata Tisu®
Sirm ini scieh dokuran e
Sl TR i 4 FPLLL . b o i, [ ——
EIE mETMHEhu! 2B:;HF\::| w0710, Takgpor Bcrn 38 1S mmﬁﬂ"ﬂﬂ
Fhﬁ&-ﬂﬂﬂh o ) FEMCHTERLAK G, B
RrapeNmdmg o k. bamansg godd
SURAT TANDA BUKT! MUTASI INSTANSI INDUK PTK W ATEORIET
PUSAT LAYANAN PTK SMO03
DIREXTORAT JENDERAL PENDIDECAN ISLAM - FEMENTERIAN AGEMA Rl
areygal =14 Februari 2017
Fepada yi,
SUTRISNO Perhal  :Sural Tanda Bukd
di Suku Dires Pendidikan Kota Jakarts Timr Wiuiasi instare Induk
Kota Jakarta Timur = DK Jakarta
Dengan homat,
Dengan dilerbikannya sl inl, MREKTORAT JENDERAL FENDIDIEAN ISLAM - REMENTERIAN AGAMA RI
manyatakan bakwa Anda

TELAH RESMI BERPINDAH Insfansi Induk yamg fersebut dbawah ini:
initard | Hoota Jakarts Timur
HPSH

Lokl | Fota Jakaita T Prox DR Jakerts

Dralarts Maungsas

Cuadin
Pt Jaaita T Prox DR Jabers

sejak dilerbikannya surat ini,
uniuk selanjuimya sogala hal ierkai DATA PTE,

Ana dapar manghubungi AdminisTans SIMFATEGA di stans ersebur diatas.

Uinkuk informasl dan pardiuan selengiapnya dapal diakses di hepisimpatic. kemenag go.d §

Jika erjadi kendala, &nda dapat menghubungl Admin EMPATIKAKaneil Kemenag seiempat atay email e
supponfsiap-onling com

Kol Jalara Timur, 14 Februasd 2007

Hiommad kami,

aimn. Admin Pusat,

DHIREK TORAT JENDERAL PENDIDIKAN IELAM -
EEMENTERIAN AGAMA R

T
Tufung,
Aderiin SIMPATIKA

Kanior Kemenierian Agama
Kol Jakarta Timur Prow. D Jakara

Setelah pengawas tersebut disetujui ajuan mutasinya oleh admin Kemenag
Kota/Kab tujuan, Admin Pendma/PAIS/Bimas menempatkan pengawas

tersebut berdasarkan direktorat kerja yang ada di Kemenag.
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Catatan :

1. Jika akan ditugaskan menjadi pengawas madrasah, maka diset oleh admin
Pendma

2. Jika akan ditugaskan menjadi pengawas PAIS/BIMAS, maka diset oleh admin
PAIS/BIMAS

Studi kasus set pengawas menjadi Pengawas PAIS :

1. Admin PAIS pilih menu Pendidik & Tenaga kependidikan >> Direktori

PTK dan pilih menu Daftar Pengawas PAI .

e SIMPATIKA .

Kelola Instansi | Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan Pal

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

Dasbor

a Profil Pengawas PAI
¥ Daftar Pengawas PA

» Edit Data

q;g Profil Kepala Sekolah Profil PTK
- b Daltar PTK di Sekolah

b Daftar Kepala Sekolah
» Daftar PTK Non Aktif di Sekolah

‘engawas
@ Akun Guru Pendidikan Agama

Q Atur Ulang Password

2. Pada halaman direktori pengawas yang muncul, klik tombol tambah (+) seperti

gambar dibawah ini.

Kelola Instansi = Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Pengawas Madrasah

4 Dasbor Profil %

3 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Kepegawaian Status

Bl SUJANGI Guru PNS * A kR
ﬂ : o |
Lahir: Purw 3 Agustus 1959
1IK: 317509140859000
I
| AKHMAD SUGANDA Guru PNS * kA A
Lahir: Jakarta, 31 Agustus 196 ’
1IK: 3175063108600004
— Guru PNS * o
:
Nk 1 T Perlu Bantuan? ~

3. Akan ditampilkan kotak dialog registrasi Pengawas PAI. Pilih Pengawas yang

diinginkan dengan klik pada nama pengawas tersebut (ingat, panduan ini akan
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menempatkan pengawas dari disdik yang mutasi diatas menjadi pengawas PAL).

Registrasi Pengawas PAI
0 Filih Data Data Non A
8 Pegawai [a
‘ TRISNO ABDUL MANAP
(=] 7 & 4334747648200003
SASTRO JAGO HARTONO TANTI ASTRIATIE Z, S.PD
3756741643110062 & 8752751653210102
SARJONO AHMAD IRFAN
€ 1935744647200004 & 5962754655110022
‘ AHMAD AMIN MUSTOFA AFAIR CHILIA DHARMAWATI
€Y 9635745647110062 & 5138761662210133
4 Hal 1 dari 1 « »
4. Cek data dan simpan.
Registrasi Pengawas PAI
Pilih Data €) Data Non Aktif
Data Pegawai
SUTRISNO
@ 00233737639200043 W Pengawas Sekolah
;':', BOYOLALI 1 Juli 1959 EH Guru PNS
® Laki-laki
Dengan menekan fombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar bekerja di bawah Instansi fempat
saya bertugas.
* Wb dist Kembhimpan

5. Pengawas PAI baru berhasil ditambahkan.

SIMPATIKA .

Kelola Instans kan | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan PAl
O seidas Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Direktori PTK
8 e Daftar Pengawas Madrasah
© Registrasi PFTK
@ v < Dasbor Profi
3 Mutasi & Non Akfif
a] e
@ VevalNRG
3 Tunjangan Gury 4 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Kepegawaian Status
) Laporan
SUJANGI Guru PNS * Ak ik
Guru PNS * Ak hA
* ok ok k
F ﬂll r ~
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2.27 Edit Profil Instansi Kemenag

Admin Institusi atau Admin Kemenag Kota/Kabupaten yang hendak edit profil

instansinya, silakan ikuti langkah-langkah berikut :

1. Login sebagai admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Q Lihat Status NUPTK |

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. I

Login PTK/Admin |

Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

/Aktivasi Madrasah/Sekolah I

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘

Aktivasi Akun PTK |

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Pilih layanan AKUN INSTITUSI atau SIMPATIKA KEMENAG jika sebagai

admin Kota/Kab.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL

KEMENAG SEKOLAH

3. pilih menu Kelola Institusi >> Profil Institusi . Untuk edit data, klik ikon

pensil seperti gambar dibawabh ini.

SIMPATIKA .

uan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Profil

Profil Instansi

Kota Jakarta Timur

/ edit alamatinstansi
\ Kiik untuk edit
bat

nama pejabat
instansi
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4. Sebagai contoh akan edit/isi nama pejabat instansi, klik ikon pensil bagian data

pejabat, kemudian isikan nama pejabat dan NIP pada kolom yang muncul, jika
sudah klik Simpan.

SIMPATIKA .

9 Sia Profil
Prss e Profil Instansi

Kota Jakarta Timur

® Depxg

Nama Kepala Kemenag NP

Romai Risandia 123456788999999999

« Wajb cas ity .

5. Selesai, data instansi berhasil diperbarui.

SIMPATIKA

Kelola Instansi = Satuan Pendidikan ~ Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

O Seliis Profil
Profil Instansi

Kota Jakarta Timur

2.28 Panduan Non Aktif PTK karena Sertifikasi Dosen
Fitur ini digunakan untuk Pelaporan Non Aktif bagi PTK di wilayah Anda yang

hendak mengajukan NIDN (menjadi dosen). Selanjutnya data NUPTK dari PTK tersebut
akan dinon-aktifkan dari data PTK.
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Berikut cara non aktif PTK karena sertifikasi dosen oleh admin Kemenag
Kota/Kabupaten :
1. Login sebagai admin Kemenag Kota/Kab pada
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Sural Edaran perihal Keakfifan PTK ‘ Q, Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /Ak“"as' Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

@
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Mutasi & Non Aktif >>
Pelaporan Non Aktif Sertifikasi Dosen. Selanjutnya klik tombol Entri
Pelaporan Non Aktif

| El Pelaporan Non AKLtIT
gj sertifikasi Dosen
I @ Entri Pelaporan Mon Aktif I
» Cetak Ulang Tanda Bukti SMUS\
» Batal Pelaporan MNon Sktif

FPelaporan Mon Aktif bagi PTK di wilayah Anda yang
hendak mengajukan MIDMN (menjadi dosen).
Selanjutnya data MNMUPTK dari PTK tersebut akan
dinon-aktifkan dari data PTEL
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4. Pada kotak dialog yang muncul, entri PeglD/NUPTK PTK

tersebut.

Pelaporan Non Aktif (Sertifikasi Dosen)

Data Non Aktif
Validasi PegIDINUPTK
PegID/NUPTK # Anda wajib memasukkan PeglD/INUPTK (1) PTK yang ingin di Non aktifkan.
20112506192002]

# Wajib diisi
Cek Data PTK

5. Selanjutnya, cek data PTK, isi keterangan tambahan jika diperlukan dan Simpan

jika sudah sesuai.

Pelaporan Non Aktif (Sertifikasi Dosen) A

Data Non Aktif

Data Pegawai

® ARIS MULYONO

® ¢ W Tidak Menjabat
- 0 GuruPNS
Q Lakilaki

\

Keterangan tambahan

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar berstatus Non Aktif dan saat ini
tidak bekerja di Madrasah tempat saya bertugas.

# Wajib diisi .
! Kembali, atau Simpan
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data Pelaporan Non Aktif PTK. Terkait kebutuhan
arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Pelaporan Non Aktif.

St F Fooa St Tissor'
Srm ind sciian dokurian e
L TR TR = TN P ey yang diedithan deh
B B A reen 1 81230 -
F:ﬁ&mﬂﬂ1 o ' FEME R TER AN S0EAE 21
brtpsNmim s . bameneg g o d
SURAT TANDA BUKT] PENONAKTIFAN PTK [E—
PLISAT LAYANAN PTE SMO5
DIREXTORAT JENDERAL FEMDIDECAM ISLAM - KEMEMNTERAN ASARS R

Tanggal -1 Marel 2047

Admin SIMPATIKA Ferihal  :Surat Tanda Bukd
min -
i WU 20 JAKARTA, Fromummt i T

Dengan homrat,
Dengan dierbikannya soral inl, IREKTORAT JEMDERAL FEMDIDIFAN ISLAM - REMENTERIAN AGSMA RI
manyatakan batwa pergajuan Anda felah kami seiujd, dan FTE yang lercanium disswah ini TELAH RESMI
DINON AKTIFEAN.

mamna | Ars Mulyono
WUPTE | 434B7BIEEE110033

Sansks
ok HNEHMHW

Folabal Kol daeits Tmes
Proest DIE] Sl

Percnakdiian iersebul alas perimbangan batrea FTE diryataban lelah Seriifikasi Dosen saat merjabat sebagal
Perdidik / Tenaga Hependidikan, dengan alasan sebagal berkut

- I Menjadi Dosen
Uiniuk selanjuinya OATA milk FTH ersebut TIDAK DAPAT DIFERBAHARLUI
dan hanya unuk dig ' sebagal dokumen .
Uniuk informasi dan parduan selengkapnya dapat diakses df hepisimpatia kemenag o !

Jika ferjadi kendala, Anda dapat menghubongi Admin EIMPATIHAK amvwil Hemenag selempat atau email e
supponifsiap-online com

Hola Jakara Timwr, 14 Mart 2017

Hommad kaimi,

ain. Admin Pusat,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM -
EEMENTERIAM AGAMA Rl

TTO.

TEETER,

Admin SMPATIEA

Mapenda

Kota Jakarsa Timur - DE] Jakara

2.29 Verval Berkas Ajuan Sergur oleh Admin Kantor Kemenag Kota/Kab

Setelah PTK mengajukan Sertifikasi pada akun PTK masing-masing, selanjutnya

Admin Kemenag Kota/Kab memeriksa berkas cetak dan lampiran penunjang yang
dikirimkan oleh PTK masing-masing. Admin dapat menyetujui maupun menolak berkas

ajuan PTK. Jika disetujui akan mendapat cetak penerimaan berkas lampiran ajuan sergur.
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Berikut langkah singkat melakukan verval berkas ajuan sergur PTK oleh

admin Kemenag Kota / Kabupaten :

1. Login sebagai Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q, Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ] Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, QlivaziMadiasah/Sekolat |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ’
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG .

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL KEMENAG

SEKOLAH

3. Pada halaman dasbor Admin, pilih menu Pendidikan & Tenaga Kependidikan

>> Sertifikasi Guru.

SIMPATIKA .

Saluan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan = Informasi & Panduan

Sertifikasi Guru
Dasbor

IE‘ Persetujuan Pendaftaran Peserta

0 Selujui Pendaftaran Peserta
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4. Klik tombol Setujui Pendaftaran Peserta untuk melakukan verval ajuan sergur.

R SIMPATIKA .

©isaki Sertifikasi Guru

Q Diektori PTK
@ Registrasi PTK Dasbor

35 Persetujuan Pendaftaran Peserta

% Mutasi & Non Akl Q Setujui Pendaftaran Peserta

@© vervalNRG
» Tolak Pendaftaran Peserta

[8:] Serlifkasi Gury » Cetak Ulang Tanda Bukti Persetujuan

+ Diala Pelatihan ujuan Pendataran

5. Pada kotak dialog yang muncul, masukan NUPTK/PegID PTK tersebut beserta

Kode Formulir sesuai dengan berkas yang diserahkan PTK tersebut.

e
o L T —— _—
[ G e
ey =~
o —
Persetujuan Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru o
e | SUwaANG
o e N )
© corivata T
=l
o g
- P S | [3016-100] Matematiha
PegiDINUPTK # [Py [ e————
B Aot vahmar s Tl S
a L PegID/NUPTK (1) d: wourm ] ]
x Kode Formulir # Kode Formulic
B ——— S —
HoMpry  d— o _— ==y
' Nsargmeana. Wama semara Tema. 10 Aguana 017
o i =
Cek Data PTK * Wajib disi
Ll
& snram snmana
8 3
3n poses
[}
PONGERRED, Can
mercetak Sun Peserti

6. Jika data ditemukan, cek kembali data ajuan PTK tersebut, jika telah sesuai klik

Simpan.

Persetujuan Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru

Cari Data 9 Data Pendaftaran

SUMBANG

Tidak Menjabat

MIN 18 JAKARTA
Kota Jakarta Timur, Prov. DKl Jakarta

@ 7940746648110062
™ Lulusan S1
O] Guru PNS

ye

Data Pengajuan

A [2016-180] Matematika Diajukan 30 Agustus 2017 pk.05:03
ﬂ\ Universitas Megeri Malang 4+ Unduh Scan ljazah terakhir
4+ Unduh Scan SK Pengangkatan sebagai Pegawai
% Wajib diisi
. Kembali, atau Simpan
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7. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pendaftaran Peserta Sertifikasi
Guru. Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Persetujuan
Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru melalui tombol Cetak pada kotak dialog,

selanjutnya serahkan tanda bukti tersebut kepada PTK bersangkutan.

Cetak Tanda Bukti

@ Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan
Pendaftaran Peserta Sertifikasi Guru.

Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan
Cetak Surat Persetujuan Pendaftaran Peserta
Senifikasi Guru melalui tombol di bawah.

Selanjutnya serahkan tanda bukti tersebut kepada
PTK bersangkutan.

/ cetak

8. Berikut contoh surat Tanda Terima Ajuan & Pakta Integritas Calon Peserta

BRSETMT Hols Juboadta Timer
Sursi ini acakh doturnen e
R TE Rt e B B [ —————
DIREXTORAT JEMDERAL PEMDIDILAM ISLAM IACKTORAT JCMOCASL
AL Eimrtiny Bacst 3 - 4, Javert Pusst 10710, Teepen 0F1-38135348 PR ISLAL
1 SEMERTERIAN ASARA
it impaticn bereng.gs.d
TANDA TERIMA AJUAN & PAKTA INTEGRITAS CALON PESERTA
PROG. SERTIFIKAS] GURL MADRASAH Tabwn 2017 e i

Dicetak 30 Agusius 2017
Fepada yth, Perhal  : Penerimaan Ajusan Seriffas Guns
SUMBANG

i MM 18 JAKARTA

Koia Jakarta Timur = Prov. DI takarta

Dengan homat,

Diengan surat ini, maka BERKAS AJUAH uniuk mengikull EERTIFIAS! GURL dari FTE disawah ini:
ta=e | SUMBANG

MUPTH | TO40T45648110062

TELAH DITERIMA oheh Admin SIMPATIA o Hanior Hemenag Hota Jakana Timr.

Barias Pangajuan wrsetat melipos:

= 1 Lembar Folokop fjazah pendidikan berakhin SU0-1Y {diegalis instansi terkait)

= 1 Lembar Folokopi SH penganghkatan sebagai guru dan feal hingga Akhin jdilegalisi atasan]

+ 1 Lembar Folkopi SH mengajar terakhin (Skegalisir atasan)

= 1 Lembar Surat fin belajar § K belajar (bia 55 Hepegawaian jerakhic belum berkualisi shademis 510200
Ellakan pantay status ajan Anda maald dashor SIMPATECA

Diemikian pernyaiase ni dibuat unik .

Jikca terjadi bendala, Anda dapat menghubung] kami atau ke baniuan pengguna online.

Koz Jakaria Timwr, 30 Agushus 20T
Homat kami,

Adienin SIMPATIRA,
Kantor Kamanag
Koda Jakaria Tenur
Dl Jaicarta
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2.30 Batal Verval NSM oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten
Admin SIMPATIKA Kota/Kabupaten dapat membatalkan verval NSM salah satu
madrasah jika semisal ditemukan ketidaksesuain data, untuk melakukan batal verval
NSM silakan ikuti langkah singkat berikut :
1. Login sebagai Admin Kota/Kabupaten pada layanan SIMPATIKA

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /Ak""as‘ Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK I

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.
LAYANAN SIMPATIKA

.%‘
™ ™ ™
PUSAT KANWIL KEMENAG SEKOLAH

3. Pilih menu Satuan Pendidikan >> Direktori Madrasah dan pilih submenu
Verval NSM. Selanjutnya klik Daftar Madrasah memiliki NSM untuk melihat

daftar madrasah yang telah melakukan Verval NSM sebelumnya.

Direktori Madrasah
Dasbor

“ Info Madrasah Akun Madrasah Baru o  Verval NSM
p—— =

ah

» Daftar Ma
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4. Akan ditampilkan daftar Madrasah yang telah melakukan verval NSM, pilih
madarasah yang akan dibatalkan verval NSMnya, klik tombol opsi seperti gambar

dibawah ini dan pilih menu Batal Verval NSM.

SIMPATIKA

nsi Satuan Pendidikan Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Direktori Madrasah
Daftar Madrasah Pemilik NSM

4« Dasbor Madrasah

1 Madrasah Alamat NSM 1 \
M'AN MALANG 3 i Bandung 7 131135730002 O

5. Pilih YA pada kotak dialog untuk menkonfirmasi.

Konfirmasi

Apakah Anda ingin membatalkan Yerval MNSM
madrasah berikut?

MAN MALANG 3

L2
131135730002

I\'.
-h.\
"

a Tidak

6. Madrasah tersebut berhasil dibatalkan verval NSM nya, silakan himbau madrasah

bersangkutan untuk mengulangi verval NSM dengan data yang sesuai.

2.31 Persetujuan SKAKPT Oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten

Persetujuan SKAKPT dilakukan setelah PTK mencetak formulir Pengajuan
SKAKPT (S36a/b) dari layanan SIMPATIKA PTK. Selanjutnya Admin Kemenag
Kota/Kab menyetujui Pengajuan SKAKPT PTK. Prosedur ini dilakukan agar perubahan
data yang dilakukan oleh PTK dapat tersimpan permanen. Ikuti langkah berikut untuk
menyetujui persetujuan SKAKPT PTK :
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1. Login menggunakan akun Admin Kemenag Kota/Kab Anda melalui halaman

http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK ' Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aklvasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK l

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG

3. Pada dasbor admin, Pilih menu Pendidikan & Tenaga Kependidikan >>
Tunjangan Guru >> Klik Entri Formulir S36a/b

Kanor Kementaran Agama Kot Malang _ SIMPATIKA .
Nota Maiany
saluan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan
-
Tunjangan Guru 1
Dasbor
rﬁ Persetujuan SKBK —ﬁ Dispensasi Kelayakan Tunjangan [—‘5 Analisa Kelayakan Tunjangan
» Kelola Daftar Dispensasi Kelayakan Tunjangan » Lihat Analisa Ketayakan Tunjangan
@ Envi Formuir 529
» Cetak Ulang Tanda Bukli S29% @ £t Dsta Pejabat
» Batal Persetujuan SKBK it Data Peiabat
~ Didal 3 Peatha
) Lapora
[51 Keaktifan Penerima Tunjangan 5‘ Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT
2
Z Set Keakiifan PTK Entri Formulir S36a/b 2
o 3/
ek Data keakbian penenma tunjangan » Balal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT
Perlu Bantuan? ~
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4. Isi form dengan PegID/NUPTK beserta Kode Formulir yang tertera pada formulir
S36a/b yang dibawa oleh PTK tersebut. Klik Cek Data PTK untuk melanjutkan.

T — e
:" m‘ o e~ — e s i =
| [rmememmememmr s
- e
i supaTin e
T e
Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT g,
S o e s i s g s
© carivata €3 Konfirmasi e
=y
e e pe——
Validasi P ‘ toney, CT44K8
PeglDINUPTK * emban e s oman N ot it e
Anda waijib memasukkan Nema |
PegIDINUPTK (1) dan
Kode Formulir % Kode Form A= YQeo1l R
— Y2 yang diserahkan
o oo v SRS T e LK (N D S
—
( o FE—.
| Cek Data PTK * Wapb ausi

5. Periksa kembali perubahan data, jika sudah benar klik Simpan.

Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT

© corl pata @ Konfirmasi

Data Pegawai

NURHAYATI © 8741748651300032
Data Tabungan dan Perpajakan

i NPWP 32145545667758989879 (83 No. 123456739

& Unduh Scan Kartu NPWP W saNkEN
CabangBNI SOEHAT

8 an NURHAYATI
& Unduh Scan Buku Rekening

Dengan menekan tombol Simpan, Scya menyatakan bamva data yang soya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi
terbaru dan berdasarkan dokumen legal yang benar, Apabile terbukti soya memberikan data yang tidak benar, saya
bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku,

* Wa
= oty Kembali, atal

2.32 Batal Persetujuan SKAKPT Oleh Admin Kemenag Kota/Kab
Admin SIMPATIKA Kota/Kabupaten dapat membatalkan verval SKAKPT salah
satu PTK jika semisal ditemukan ketidaksesuain data, untuk melakukan batal
verval SKAKPT silakan ikuti langkah singkat berikut :
1. Login menggunakan akun Admin Kemenag Kota/Kab Anda melalui halaman

http://simpatika.kemenag.go.id/
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2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG

-

3. Pada dasbor admin, Pilih menu Pendidikan & Tenaga Kependidikan >>

Tunjangan Guru >> Klik Batal Persetujuan Kelayakan Data SKAKPT.

Kab, Acen Besar

Pendidik & Tenaga Kependidikan | Inf:
— .

S Tunjangan Guru v
Q Oirekton PTK Diisboir
@ Regisrasi PTK
Verval NUPTK
Verval Blodata [—|5 Persetujuan SKBK ,_|5 Dispensasi Kelayakan Tunjangan [—lg Analisa Kelayakan Tunjangan
Pengajuan NUPTK g] ;) %
» Kelola Daftar Dispensasi Kelayakan Tunjangan b Linat Anafisa Kelayakan Tunjangan
X Mutasi & Non Aktif ° Entri Formulir $29
Verval NRG
@ vena » Cetak Ulang Tanda Bukii 5298 @ et Data Pejatan
R SorRca Chiny » Batal Persetujuan SKBK Edit n——
Cetal :
Per in setelah PTK mendapat
Sur n layanan SIMPATIKA PTK
=| Keaktifan Penerima Tunjangan =| Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT
2
2 Q) setKeaktian PTK @ Entn Formuir S36alb 3
| ~
Cek Data keaktifan penenma tunjangan I » Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKN(PT/
Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT dilakukan W 2 _W“
dah OT dole Eocenulic SO laune: b i e

4. Masukkan NUPTK/PegID yang akan di batalkan SKAKPT, jika sudah lalu klik
Cek Data PTK.

Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT

© corivata €3 Konfirmasi

PeglDINUPTK #

Cek Data PTK
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5. Periksa kembali data PTK, jika sudah benar klik Simpan.

Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT

() carivata @) Konfirmasi

Data Pegawai

NURHAYATI © 8741748651300032
Data Tabungan dan Perpajakan

(83 NPWP 32145545667783089879 3 No 123456780
& Unduh Scan Kartu NPWP @ BANKBNI
CabangBNI SOEHAT
8 an NURHAYATI
& Unduh Scan Buku Rekening

2.33 Cetak SK Tunjangan oleh Kankemenag Kota/Kabupaten
Khusus bagi guru di satker madrasah swasta baik berstatus PNS maupun non PNS,
cetak SK Tunjangan dilakukan olenh Kankemenag Kota/Kabupaten yang menaunginya.
Berikut langkah-langkah Cetak SK Tunjangan oleh Kankemenag Kota/Kabupaten :
1. Admin Kemenag Kota/Kabupaten login pada layanan
http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA ol s ot ot ST i

Surat Edaran perihal Keakifan PTK ] Q. Lihat Status NUPTK |
S n perihal Layanan A

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk . E
individu, Admin Madrasah / Sekolah, '
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota — -
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ,
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor ‘

KEMENAG Pusat.

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

-_-

KEMENAG
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3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Tunjangan Guru >> Kelola Data

Tunjangan.

SIMPATIKA

Tunjangan Guru
Dasbor

[BS] Persetujuan sKBK ]—15 Dispensasi Kelayakan Tunjangan ‘—'5 Analisa Kelayakan Tunjangan

» Kelola Daftar Dispe: ayakan Tunjangan » Lihat Analisa Kelayakan Tunjangan

° Entri Formulir S29

@ Edit Data Pejabat

|3§1 Keaktifan Penerima Tunjangan ‘51 Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT ;5} Kelola Data Tunjangan

» Kelola Data Tunjangan

@ set Keakiifan PTK @ Entri Formuiic S35

» Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT

4. Selanjutnya pada dasbor tunjangan, tentukan batasan data yang ingin ditampilkan,
pilih jenis guru nya (PNS/Non PNS) kemudian tentukan juga tahun serta bulan
dengan memilih pada kolom tahun dan bulan.

Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Tunjangan Guru tentukan bulan
Kelola Data Penerima Tunjangan
4 Dasbor Tunjangan
o

& Cetak SK Tunjangan PNS NON PNS 2018 Januari

511 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan

) -Lapocen cecep sl MTs
®
»»»» - Proue

5. Selanjutnya Admin Kemenag akan ditampilkan daftar PTK dengan batasan yang

OTUL HIDAYAH 4

sudah ditentukan pada langkah ke-4 dengan data status tunjangan disetujui atau

tidak disetujui pada tahun dan bulan tersebut.

Tunjangan Guru
Kelola Data Penerima Tunjangan

4 Dasbor Tunjangan

JL HIDAYAH v

== Cetak SK Tunjangan PNS NON PNS 2018 Januari
2 (&
511 Pendidik & Tenaga Kependidikan a Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan

CECEP SUTIKNO i
@ s
Lahir: S m

OTIH HASANAH MA NURUL ISHLAH v
P Xiara
b4 X e
Lahi b
l :» ;l!

NENENG ANDRIYANI
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6. Untuk mengubah status tunjangan yang telah disetujui menjadi tidak disetujui atau
sebaliknya, silakan klik pada tombol opsi dan pilih opsi menu Edit Status

Tunjangan pada nama PTK yang bersangkutan (perhatikan gambar).

6 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan 1
MUHAMMAD ZAENURI MAN INSAN CENDEKIA x Data tidak lengka \O
'

¥J Edit Status Tunjan
TRI HARYANTO MAN INSAN CENDEKIA v
;@ Februari 198 Kab/Kota : Kota Tangerang Selata

7. Selanjutnya Admin Kemenag akan ditampilkan kolom edit data tunjangan pada
PTK tersebut.
8. Untuk mengubah status tunjangan PTK tersebut, klik opsi pilihan status. Pilih opsi

centang untuk mengubah menjadi disetujui atau pilih opsi silang untuk mengubah
status menjadi tidak disetujui. Isikan keterangan tambahan dan klik SIMPAN jika

telah sesuai.

6 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan
MUHAMMAD ZAENURI MAN INSAN CENDEKIA X
; 5 =
pta j Ket ga
v x Data sudah dlengkapi, status disetujui 3
5 \ -
Waiib diis
\1 N2

9. Status tunjangan PTK tersebut berhasil dilakukan pengubahan. Ulangi langkah

diatas untuk mengubah status tunjangan PTK lainnya.

MUHAMMAD ZAENURI
! @

10. Jika dirasa sudah sesuai semua data tunjangan pada masing-masing batasan data

MAN INSAN CENDEKIA v Data sudah dilengkapi, status disetujul

yang sudah ditentukan seperti pada langkah ke — 4, silakan cetak SK

Tunjangandengan cara klik pada tombol Cetak SK Tunjangan.
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Tunjangan Guru
Kelola Data Penerima Tunjangan

4 Dasbor Tunjangan

| | Cetak SK Tunjangan ! PNS NON PNS 2018 Januari

511 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan

CECEP SUTIKNO
@
o
OTIH HASANAH
@
Lahir N .
NENENG ANDRIYANI v
® ,

\_ Perlu Bantuan? ~

11. Selanjutnya Anda akan ditampilkan kotak dialog, tentukan batasan data yang ingin

v

dicetak dengan menentukan status pegawai dan juga menentukan rentang bulan

pada tahun yang dipilih.
Cetak SK Tunjangan
Rekap Data
1

Batasan Data yang ingin dicetak
Status Penawai # Tahun #

NON PNS NON INPASSING - 2018 -
Mulai Bulan +# Sampai Bulan

Januari - Mei -

# Wajib diisi

PN ey

12. Pada tahapan selanjutnya, lengkapi data pelengkap SK. Jika telah sesuai klik
Lanjut.
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Cetak SK Tunjangan
Data Pelengkap SK
Data Kelengkapan SK
MNomor Surat # Tahun Surat * Momaor DIPA #
12 2018 - 13
Tanggal Penetapan # Tanggal DIPA #
H w* Maret w 2018 - 01 w Maret v | 2018 -
Data Pejabat Pertama
Nama Jabatan # Nama # NIP #
KUASA PENGGUNA ANGGARAN Abdullah Yusro 123456789012345673
Data Pejabat Kedua
Nama Jabatan # Nama # NIP #
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN Rizal Dahlan 123456789012345673
# Wajib diisi =
J E ] WETTE
|

13. Setelah rentang tahun dan bulan serta data pelengkap SK diisikan, silakan klik
tombol Cetak Surat Keputusan (S26e3) untuk mencetak SURAT KEPUTUSAN
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN dan klik tombol Cetak Lampiran Keputusan
(S26e3L) untuk mencetak LAMPIRAN KEPUTUSAN PEJABAT PEMBUAT
KOMITMEN.

Cetak SK Tunjangan

1

== Cetak Surat Keputusan (S36e3)

== Cetak Lampiran Keputusan (S36e3L)

L)

Kembali, atau Tutup
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14. Berikut contoh hasil Cetak Surat Keputusan (S26e3).

Ti42018

Kaiar K Agama Kol Tang Sarirlan

h
|'

SURAT KEPUTUSAN PELASAT PEMBUAT KOMITMEN
HANTOR KEMENTERIAN AGAMA KOTA TANGERMGGE SELATAN
WOMOR 12 TAHUN 2018

TENTANG

PENETAPAN PENERIMA TUNJANGAN PROFES]
PERIODE MMUARI SAMPA DENGAN MEI 2018

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
KANTOR KEMEMNTERIAN AGAMA KOTA TANGERANG SELATAN

bahwa dalam rangka mewujudican kepasian hulum dan efb adminisines dalam pelaksanaan
Profesi bagi guru NON PHS Kankor Kementerian Agama Kot

WHMWM Keputusan;

bahwa berdasarian pertimbangan sebagaimana hund 3, peru menetapkan Kepuhesan Pejabat

Pembuat Komitmen Kanior Kemenienan Agama Kota Tangerang Selafan tentang Penetapan

Penenma Tunjangan Profes) Penode Januan sarmpai dengan kel 2018,

Urdang-Undang Nomor 17 Talan 2002 tentang Heuangan Megara (Lembaan Megara Republic
Indonesia Talwn 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Megara Republk Indonesia Momar
42BE|;

Uridang-Undang Momaor 20 Tahun 2003 fenta Slﬂunmm|mnWﬂ
Fbm.utlmmuhmmnam?ag Indonesa
Momor 4301);

Uridang-Lindarg Momor 14 Tahun 2008 tentang Guna dan Dosen (Lembaran Megara Republk
Indonesia Tahun 2005 Momor 157, Tambahan Lembaran Negara Republk Indonesia Momor
ABRE;

MMHGMHWHH?MMFMMMMWWﬂ
Tahun Anggaran 2018 (L an donesia Tahun 2017 Nomor 233,

Tambahan Lembaran Negara Fepubiik indonesi Momar §138);

Peratran Pemerintah Momor 19 Tahun 2005 fentang Standar Nasional Pendidisan (Lembanan
Repubilk indonesia Tahun 2005 Momor 41, Tambahan Lembaran Megara Repunlic

Indonesia Momor 4436 sehagaimana felaf beberapa kali dibah terakhir dengan Peraturan

Pemenntah Momor 13 Tahun 2018 ferfang Pnn.hllun Kedus Alas Peraturan P'nn'unﬂl

Momar 19 Tahun 2008 Siarvdar 1L an

indonesia Tahun 2096 Momor 45, Tamsahan Lombﬂnn Megara Repubiik indonesia Tahun

Momor BETDN;

Peratran Pemenniah Nomaor 48 Tahun 2008 ientang Pendanaan Pendidian (Lembaran

Megara Riepublk indonesia Tahun 2008 Momor 91, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Homor 48647,

Peratwran Pemenntah Momor 74 Tahun 2008 ienlang Guns (Lembaran Megam Repubbic
Indonesia Tahwun 2008 Nomor 184, Tambahan Lembaran Megara Republic Indonesia Tarun
2008 Momor £841) sebagaimana ielah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun
AT terfang Pensbahan Aas Peraturan Pemenniah Momor 74 Tahun 2008 fentang Gung
(Lembaran Megara Republk Indonesia Tahun 2017 Momor 107 Tambainan |smbaran Meoars
gt krchonesin Nemmar 8068 Periu Bantuan?

Peratran Pemerntah Momor 41 Tahun 2009 denl o

Khusus Guru dan Dosen, seria Tunjangan Kehomatan Profesor (Lembaran Negars
Fepubiik Indonesia Taiwn 2006 Momor 85, Tambahan Lembaran Megara Republic indonesia
Maomar BOME];
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15. Berikut contoh hasil Cetak Lampiran Keputusan (S26e3L).

Tid2018

LAMPILAN KEPUTUSAN PEJABAT PEMBLUAT KOMTMERN
FEMENTEMAN AGAMA KOTA TANGENARNG SELATAN
MOKIOR 12 TRHUN X118 TRNGLAL X1 WARET X118

Haimiar K Sakitan

Apama Kista Tang

DAFTAR GURL BUKAN FNS MADRASAH
PENERIMA TUMJANGAN PROFESI DARI KEMENTERIAN AGAMA RI
PERIDDE JANUARI SAMPAI DENGAN ME] 2018

Abdulah Yusro

HWIP. 1234566789012 345678

oal UMLAH TUNIANGAN
HAME Wiack asah - A KET
J rm FER MER AR MEI

' ﬂ i |7y b P DSOS PoRsETERS P so0 000 |} soane| .500.000 | ™5 s00.000 |5 5o co
MRAG  ITDNEIIOTE | CENDEKLA :

- [WUHAMMAD ZAENURI | MAN hie. R (50001 128623500 | g Fip
i e—— =i f o0 00| h sonoe| 5. se0.000| 5 200 000 | 5 sea poe
MAG  ITTRII0I2T? | CENDEKIA

1: ,,f.',mﬁ |HEAN i P Dogen s S0 P o000 |} soanee| ™ 500 000 | ™5 s00.000 |5 so co
WAG:  IT2M421E072s | CENDEKIA :

[vus kussancar | Mas — Rg
ww.  mmmoimon | INBAK e Bty 2501 | ™% 0 000 8 cno 00| ™ s00.000| ™ so0.000 |5 spa.000
MRG:  ITIEMZIDZE | CEMDEKIA :

j e ,muz;, INEAR wmﬁ?m“ " soa000 |5 so0000| " 5.s00.000 | o000 | ss000e
WAG:  ITAMIIGOsE | CENDEKIA :

[ mETE D wskvLne | M [— Rg
wpe  Emavecimmn | INBAN e et 0502 |74 0 000 8 <o 00| ™ s00.000| ™ s00.000 |4 s0a.000
MAG  1DISSII0NTE | CENDEKLA :

KUASA PENGGLNA ANGGARAN
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2.34 Persetujuan dan Penolakan Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS
Prosedur ini dilakukan oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten untuk melakukan

verifikasi dan persetujuan Ajuan Insentif GBPNS oleh PTK.

2.34.1 Persetujuan Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS
Berikut langkah-langkah melakukan Persetujuan Ajuan Tunjangan Insentif
GBPNS oleh Admin Kemenag Kota/Kabupaten :
1. Login sebagai admin pada layanan https://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akiivasi MadrasahiSekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG

3. Pada laman beranda admin, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >>

Tunjangan Guru.

SIMPATIKA

Informast & Pandua

Tunjangan Guru
Dasbor

5; Analisa Kelayakan Tunjangan

S| Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT 3'5’; Kelola Data Tunjangan

» Kelola Data Tunjangan
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4. Selanjutnya gulir laman kebawah pada laman Tunjangan Guru tersebut dan pada
kolom Tunjangan Insentif GBPNS klik tombol Entri Formulir S39a.

SiaP

- N & ®m 8 m Q = = il ©
penerima tunjange
@ Tunjangan insentif GBPNS.
@ Eovi Formulie 5392
jangan insentif GBPNS
s3gn
nnnnn if GBPNS
jangan GBPNS
« GaPN
Surat S
Q Il Mluntn-v-‘n:: s:.‘,
SIAP Online | Bantu | Ketentuan isyanan

5. Selanjutnya inputkan PegID/NUPTK dan kode token yang sesuai pada surat ajuan
S39a PTK bersangkutan pada kotak dialog yang muncul. Klik Cek Data PTK

untuk melakukan pengecekan data ajuan tersebut.

Persetujuan Tunjangan Insentif GBPNS

@ caridata €3 Koofirmasi

Validasi PegiD/NUPTK dan
Kode Formulir

PegIDINUPTK
" 8349760661220003

6. Selanjutnya akan ditampilkan data PTK tersebut, klik SIMPAN jika data ajuan
PTK telah dikonfirmasi dan benar.

Persetujuan Tunjangan Insentif GBPNS

© cariData € Konfirmasi

ARTHI RIYANI KURNIAWATI

@ s3497¢
@ 8525670100028 3 Ma2818KP00. 40282011

i Matematika /
al

MAN INSAN CENDEKIA

L. Cendekia Sektor X1, BSD-SERPONG-
TANGERANG SELATAN

Kota Tangerang Selatan - Gonten

Data Rekening PTK

@  BANK BNI SYARIAH 51234567890
® Cabang Tangsel
8 Arthi Riyani Kumiawali
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7. Aplikasi berhasil menyimpan data Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS PTK
tersebut. Klik tombol CETAK pada kotak dialog yang muncul.

Cetak Tanda Bukti

o Aplikasi berhasil menyimpan data Ajuan
Tunjangan Insentif GBPNS.

8. Serahkan hasil cetak surat BUKTI PENERIMAAN DOKUMEN AJUAN
TUNJANGAN INSENTIF GBPNS (S39b) tersebut kepada PTK/Satminkal yang

bersangkutan.
28208 Kartor Kamaniaran Agara Kol Tangararg Salan
P
HEMENTERLAN ALALS REPUGLS BOOMCSS sarg dtarsdcan dah
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM ERTORAT EROERAL
dL Bareng Barat 3 - 4, Jakita Pusat 10710, Tebepon 0H-3812344 PENDICUKAN 155
Fas 1 KEVENTEFIAN ACANA R
[T ——")
BUKTI PENERIMAAN DOKUMEN AJUAN TUNJANGAN INSENTIF GBPMNS
PUSAT LAYANAN FTK S539h
DEEKTORAT JENDERAL PENDIDEAN ISLAM - KEMENTERIAN AGAMA Rl RET—
cam 2018
Kepaciayth, ol kit
Madrasah Turgangan Insentt GEPNS
di MAN INSAN CENDEKIA
L Cendeiia Seklor X, BSD-SERPONG-TANGERANG
SELATAN

Keta Tangerang Selatan - Prov. Banlen

mmmw maka Guru Aercantum dibawah ini telah kami berkas
mmmmﬂ\mﬂ program Tunjangan Insentif bagl Gury Bukan PNS
{GBPNS).

ARTHI RIYAN| KURMIAWATI

Jiea lerjadl kendala, Anda dapat kami gaid
Kota Tangerang Selatan, 28 November 2018
Hormat kami,

an. Kepala kantor Wikayah
Komenag Kota Tangerang Salatan
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9. Untuk melakukan Batal Persetujuan (batal verifikasi) Tunjangan Insentif GBPNS
yang sudah dilakukan persetujuan, silakan klik tombol menu Batal Verifikasi
Tunjangan Insentif GBPNS.

SkaP

& N & wm B B 2 m = | ©

Cok Data keakifan penerima tunjangan » Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT
Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT diakukan
setelah PTK mencetak 36a/b dari layanan
Padamu PTK
Selanjutnya Admin i
Kel PTK untuk
mes S36ab yang
diserahkan ke PTK bersangkutan

’_‘5 Tunjangan Insentif GBPNS
| @ Enin Formuir 539
asi Ajuan Tunjangan Insentif GEP
diakukan setelah PTK mendapat Surat S39a dari
layanan SIMPATIKA PTK.
' ‘ P Loy SWEATIGA e s sl rogrs Pengeian someswmnes | Sp
SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

10. Pada kotak dialog yang muncul, inputkan PegID/NUPTK PTK yang telah
disetujui ajuan insentif GBPNS nya.

Batal Verifikasi Tunjangan Insentif GBPNS
€ cori Data €3 xonfirmasi -

Validgasi PegIiD/NUPTK
PegiD/NUPTK Anda wajib memasukkan PeglD/NUPTKI Formusdir S39at

£349760661220003
Cek Data P 1K

.1J

2,

11. Akan ditampilkan data PTK yang telah diverifikasi ajuannya tersebut, cek data
ajuan tersebut jika telah sesuai klik tombol SIMPAN untuk memproses batal

verifikasinya.

Batal Verifikasi Tunjangan Insentif GBPNS

€ cariDoto € Konfirmasi v

ARTHI RIYANI KURNIAWATI

@ ©349760661220003 &3 1 Januani 2011
@ 8825670100028 @8 Ma28 1&/KP00 30282011
- CE . i Maematka
9 Perempuan -
M MAN INSAN CENDEKIA
e et
SRl
et SIS

Info Rekening PTK

®  EanK BN SYARAH 8 AmiRivan Kumiawat
4 Cabang Tangsel @ 1224567890

* Waiib disi
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12. Aplikasi berhasil membatalkan Verifikasi Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS.

Klik tombol OK untuk menkonfirmasi.

Berhasil

o Aplikasi berhasil membatalkan Verifikasi Ajuan

Tunjangan Insentif GBPNS.

2.34.2 Penolakan Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS
Sedangkan untuk melakukan Penolakan Ajuan Tunjangan Insentif
GBPNS, silakan ikuti langkah-langkah berikut :
1. Pada laman Tunjangan Guru, pada kolom Tunajgan Insenfif GBPNS klik tombol
menu Tolak Pengajuan Tunjangan Insentif GBPNS.

Sap & N & B B B Q = = il ©

Cek Data keaktifan penerima tunjangan. » Batal Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT
Persetujuan Kelengkapan Data SKAKPT ditakukan
setelah PTK mencetak Formulir S36a/b dari layanan
Padamu PTK
Selanjutnya Admin dinas menyetujui Pengajuan
Kelengkapan Data SKAKPT PTK untuk
mendapatkan cetak Formulir S36a/b yang
diserahkan ke PTK bersangkutan.

[_=' Tunjangan Insentif GBPNS
Entri Fy lir S39a.
| @ EmwiFomir 5390 |
» Tolak Pengajuan Tunjangan Insentif GBPNS
aR Dlang Tanda

» Batal Verifikasi Tunjangan InSMey

» Kelola Penerima Tunjangan GBPNS

Vet uan Tunjangan Insentif GBPNS

dilakukan setelah PTK mendapat Surat S39a dari

layanan SIMPATIKA PTK

[ s
Aok SiwPATIA
- e s | S8
SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

2. Inputkan PegID/NUPTK dan kode token sesuai dengan yang tertera pada cetak
surat S39a yang diserahkan PTK bersangkutan pada kotak dialog yang muncul.
Klik tombol Cek Data PTK untuk mencari data ajuan PTK tersebut.
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Penolakan Tunjangan Insentif GBPNS

€ cari pata € Konfirmasi v

Validasi PegID/INUPTK dan
PagID/NUPTK » Kode Formulir
b 5349760661220003 | Anda wafib memasukkan
PegIDINUPTK (1) dan
Kode Formulir + Kode Formulir (2) yang tertera di

s . Formulir $3% yang diserahkan
1HD3Y PTK

ok Data BT

3. Jika data ditemukan, silakan periksa data ajuan tersebut dan isikan alasan
penolakan data ajuan PTK tersebut pada kolom isian yang telah disediakan. Jika
telah seseuai klik tombol SIMPAN.

Penolakan Tunjangan Insentif GBPNS

@) Cari Data € Konfirmasi v

ARTHI RIYANI KURNIAVWATI

& 35349760661220003 3 1 Januari 2011
& 8025670100028 3 Ma.26.18/KP.00.3/028/2011
3 Matematika
@ Perempuan
MAN INSAN CENDEKIA
Ji. Cendekia Sektor XI, BSD-SERPONG-
TANGERANG SELATAN
Kota Tangerang Selatan - Santen

Data Rekening PTK

@ BANK BNI SYARIAH @3 1234567890
& Cabang Tangsel 4 Unduh Berkas Rekening Tabungan
8 Arhi Riyani Kumiawati <& Lihat Berkas Rekening Tabungan

Data Tambahan

Alasan Pengajuan Tunjangan ditolak

Data rekening tabungan tidak valid, silakan untuk menvesuaikan data ajuan &nda. |

Kembali, atau

4. Aplikasi berhasil menyimpan data penolakan Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS.
Klik tombol OK pada kotak dialog konfirmasi.

Berhasil

o Aplikasi berhasil menyimpan data penolakan
Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS.
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2.35 Verval Ajuan Dispensasi Kelebihan Rombel/Siswa
Berikut langkah singkat yang dapat dilakukan oleh admin Kemenag
Kota/Kabupaten untuk melakukan persetujuan / verval ajuan dispensasi kelebihan
rombel/siswa yang diajukan oleh Kamad :
1. Login sebagai admin  Kemenag  Kota/Kabupaten pada layanan

https://simpatika.kemenag.go.id

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Login Masuk

© lupa password °reg|stras| akun

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

& Pefhalhm: SIMPATIKA

Anda belum mengunggah gambar profil, silakan lengkapi [ disini |

Sekilas
Satuan Pendidikan

— NPSN
@ — === ‘:
—— L1 AR 1 00 S
—_— s e
Direktori Madrasah Akun Madrasah Baru Status Aktivasi Akun

kan jika ada madrasah di wilayah naungan

Lihat semua fitur
Lihat semua fitur
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4. Pada laman Dispensasi Rombel, klik menu Kelola Dispensasi Rombel / Siswa .

SIMPATIKA .

Tunjangan Guru
Dasbor

@ Dispensasi Rombel
[. Kelola Dispensasi Rombel / Siswa ]

<

5. Selanjutnya admin akan ditampilkan laman daftar madrasah penerima dispensasi

rombel / siswa yang sudah pernah ditambahkan sebelumnya.

6. Untuk melakukan verval / penambahan data madrasah yang menerima dispensasi

rombel/siswa, klik tombol tambah (+).

Tunjangan Guru
Daftar Madrasah Penerima Dispensasi Rombel/Siswa

2018/2019

Madrasah Data Pengajuan Jumlah Rombel Jumlah Siswa /

7. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol Pilih Madrasah dan cari madrasah

tersebut pada daftar.

8. Jika madrasah telah ditemukan dan ditentukan, masukan kode formulir pada kolom
yang telah disediakan sesuai dengan yang tertera pada Surat S40a yang diserahkan
oleh kamad bersangkutan.

9. Klik tombol Cek Data Madrasah untuk melakukan proses pengecekan data

(perhatikan gambar).

Persetujuan Ajuan Dispensasi Rombel/Siswa

© caripata

Validasi Madrasah dan Kode Formulir

Madrasah Madrasah (1) &

‘ MAN 2 MALANG = I

Kode Formulir »

Mot s . s s, Pangeren Nasanagass P
ettt s’ e e Pangaran NUETK d F

| (nAA PR
_I!‘-K.“UE Pos 03000990
=Y
Cek Data Madrasah | Y0001
* Wajib diisi

K 4
3
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10. Cek kesesuaian data ajuan, jika telah sesuai klik tombol SIMPAN.

Ajuan Disp i Rombel/Siswa

@) carloats € Data Pengajuan

Data Madrasah

& MAN 2 MALANG ® Negen
R Sekolah Menengah Atas Negeri @ U Laks Martadnata 84

Dengan menekan tombol Simpan, soys menyatakan data pengajuan adalah benar.

11. Aplikasi berhasil menyimpan data Dispensasi Rombel / Peserta Didik tersebut.
Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Persetujuan
Dispensasi S40b dengan cara klik tombol CETAK pada kotak dialog yang muncul,
Selanjutnya serahkan tanda bukti tersebut kepada Kepala madrasah bersangkutan.

P ] Warnor Kerserderiar. Agama Kots Misisng
il . i b
r TR s At R e P et
J i EHardmag Bacet 3- 4, /THIE, Tainpon 13502734 I bomA
P BTN CAARHILHSA ALSMAHL
M e i W
TANDA BUKTI PEREETUJUAN DESFENEAS| KELEBHAN ROMEEL | PEEERTA
[allall
DIRERTORAT JENDERAL PERDIDIAN ISLAM - KEMENT ERLAN AAKA. B s
Targgel MmO
Fonpmecin i Pl Tancis Bukl Pershjuse
AGUS SETIOMNO Ctpsnuam Katubshan Fomisal |
o MLAN Z MAL ANG Pusart Cyab

vt My - ddmis Tirvns

Cungam bormat
Cungas sterstca=mm vorul e raks Agusn Cmparos Kesbihan Aomisst! Pessrts Dichk tan kissraosh Ancs
unisk Th. Agaran TELAH DESETULR

Arcin capi Acirmin SMPATKARasicr Kemeneg ssiers pet sis smedlos
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2.36 Panduan Unggah Data Penerima Tunjangan Insentif GBPNS oleh Admin
Kemenag Kota/Kab
Diperuntuhkan bagi admin kemenag kota melakukan unggah data penerima
Tunjangan Insentif GBPNS sesuai dengan kuoata yang disediakan. Berikut tata cara
melakukan unggah berkas;
1. Login sebagai admin Kemenag  Kota/Kabupaten pada layanan
https://simpatika.kemenag.go.id

Selamat Datang di

SIMPATIKA

{ata sandi
Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA KEMENAG.

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG
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Pada laman beranda admin, pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >>

Tunjangan Guru >> Kelola Penerima Tunjangan GBPNS.

Kaloka nstarai Satan Pondidkan Pendidik & Tonaga Kependiiikan informasl & Panduan
e —— 4

lunjangan Guru

8]
@l i Dasbor
43\; # o TR

(=] Percetufuan IXKEX

=

5I Keak#ifan Penerina Tunjangan

o Sl Kaakstsn FTK

ﬁ' Tunjangan incentif GSPN2

Terdapat laman Daftar Penerima Tunjangan Insentif GBPNS, disesuaikan dengan

bulan yang inginkan, kemudian klik Unggah Data Penerima Tunjangan.

Tunjangan Guru
Daftar Penerima Tunjangan Insentif GBPNS

4 Dasbor Tunjangan Guru

2019

JAN FEB MAR APR MEl JUN JUL AGU SEP OKT NOV DES

Pagu Per Bulan : PTK ( Rp250.000,00 x =) a) (=l l+lle

Unggah Data Penerima Tunjangan
Pendidik & Tenaga Kependidikan Instansi Induk Data Rekening Pene:

Data Penerima Tunjangan Insentif GBPNS tidak ditemukan
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5. Kemudian terdapat kolom unggah data. Pilih File yang sudah diedit dengan data
PTK Penerima Tunjangan Insentif GBPNS, Jika masih belum ada data, pastikan
memiliki Unduh Format file, jika sudah melakukan pengeditan data kemudian klik
Unggabh.

€ Buka X
4 & > PCini > Unduhan > v ®| | CaridiUnduhan »
Atur v Folder baru '2“ Ezv O @

2 munir A Na Tanggal diubah | Jenis B
B pCini 33 gbpns_kab-bondowoso_2019_9 04/10/20191546  Lembar Kerja Mic
[ Desktop Sekolah Kompetensi Prov. Kalimantan Ba...  02/10/2019 14,16 Lembar Kerja Mic _ -
Dokumen £33 Kab. TTU Bimas Katolik - Kirim 02/10/20191336  Lembar Kerja Mic Rk ‘“E;':;a;‘f" st
G B33 siswa_mts_zainul_bahar_wringin_error 01/10/20191336  Lembar Keja Mic
ﬁ Musik @ siswa_mts_zainul_bahar_wringin_error (1) 01/10/2019 13.04 Lembar Kerja Mic
i [ siswa mis zainul bahar error (41 25/09/2019 16.05 Lembar Keria Mic ¥
: Ob}ek 3D v e e s e i sy >

Nama file: | | [FileKnusus v

yang ditentukan,

atau

¥ Perhatian!

i

i File yang dapat diugligah adalah file XLS, === ———
Seret & letakan filedisini | |  dengan format isigfl sesuai dengan format ‘ J} Unduh Format File

H T Ay

i

!
® Pilih file i File yang dr'g)qah:
]

Kembali ataul| Unggah |

,

4

6. Pastikan Unggahan data tersebut tersimpan di Sistem Simpatika
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BAB Il1
KEPALA MADRASAH (ADMIN MADRASAH)

3.1 Panduan Jam Tambahan (Edit Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran dan
Bimbingan bagi Guru)

Ekuivalensi memberikan jam tambahan kepada Guru yang mempunyai
tugas tertentu. Bagi guru yang memiliki tugas tertentu seperti Pembina OSIS,
Pembina kegiatan ekstrakurikuler, Guru Piket maupun guru dengan beban
pembelajaran Ko-Kurikuler akan mendapatkan tambahan jumlah jam mengajar.

Berikut panduan untuk edit ekuivalensi kegiatan pembelajaran
pembimbingan bagi guru yang dilakukan oleh Admin/Operator Madrasah:

1. Login sebagai Admin / Operator Madrasah / Sekolah pada
Layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK

Surat Edaran perihal Keaktifan

Surat Edaran perihal Layanan

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. \ Login PTK/Admin }
Silakan klik tombol Login baik untuk ‘ —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Aktivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ‘

2. Pilih  menu Sekolah >> Jadwal >>Edit Ekuivalensi Kegiatan

Pembelajaran dan Pembimbingan bagi Guru

Beranda  Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
P
Sekilas Jacy»/al
Profil
Dasbor
& i
&} Kelas
. ralencer Avaderik oad  sacual Kelas : Pengatunn
& & gty

» Lihat Kalender Akademik . » Lih » Kelola Model ur

» Kelola Kurikulur

» Edi
P

v

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

3. Padadasbor Edit Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran dan Pembimbingan bagi

Guru, klik tombol plus (+) untuk menambah data baru.
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Beranda = Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
-

Jadwal
El i Kegiatan F jaran dan F imbil bagi Guru
« Dasbor
2015/ 2016 Kiik: untuk- menambah jam ekuivalensi baru
SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
1 pendeik St -y Pirion B
| AMIN YUSUF Z
;e
Kiik-untuk mengedit jam ekuivalensi|
< Halidaniv | »

4. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan guru yang akan diset

ekuivalensinya, selanjutnya tentukan jenis tugasnya dan set jumlah jam
pelajarannya. Pastikan Anda juga mengisi catatan tambahan (dapat berupa

keterangan tugas tersebut), jika sudah sesuai klik Simpan.

Tambah Guru dengan Kegiatan Tambahan

Rilih, guru
Pengajar = / =
NURUL AZME ’v"
; Isiida

Guru Piket ﬁ:aina Ekstrakurikuler

- w  Jam pelajaran 2 W ]am pelajaran

5

jam ekuivalensi

—

|

Pembina Kokurikuler

- w  Jam pelajaran

Tutor Program Pendidikan Kesetaraan
2 W | jam pelajaran / minggu
Menjadi tutor Paket A, Paket B, Paket C

aket C ejurus ala progre
Paket C Kejuruan, atau program
pendidikan kesetaraan

—
Catatan Tambahan

# Wajib diisi

Batal atau Simpan
Tambhakan catatan

Klik-simpaf¥
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Selesai, data baru berhasil ditambahkan.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen  EDS | Program Dinas  Panduan INFO BILLING

Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran dan Pembimbingan bagi Guru

©

*

2015/ 2016

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

Da{yang baru ditambahkan

3.2 Daftar Langkah - Langkah Prosedur Dasar SIMPATIKA

Berikut Langkah-Langkah / Panduan Prosedur Dasar di SIMPATIKA, klik
pada daftar untuk menuju ke halaman yang diinginkan :

1.

10.

Madrasah mengajukan ~ Akun Institusi Madrasah baru dengan
mengunduh Formulir Pengajuan Akun Sekolah Baru dan menyerahkan
formulir tersebut ke Admin Kantor Kemenag Kota/Kab setempat.

Kemudian Admin Kantor Kemenag Kota/Kab Kota/Kab Menambahkan
Akun Madrasah Baru.

Selanjutnya, Admin Kanwil Provinsi menyetujui Akun Madrasah Baru
Setelah diterbitkan akun Madrasah baru, Admin Institusi Sekolah
melakukan Aktivasi Akun Madrasah Baru.

Untuk Kelola Akun Institusi Madrasah, lakukan Penambahan Akun
Admin/Operator Madrasah

Jika suatu saat Anda lupa/tidak dapat login akun institusi sekolah,
lakukan Reset Password Akun Institusi Sekolah melalui Admin Kantor
Kemenag Kota/Kab.

Untuk PTK Baru, lakukan Entri Formulir A05 Untuk Reqistrasi PTK Baru
Selanjutnya, Admin/Operator Sekolah melakukan_Registrasi PTK Baru Lv1
/ Verval PTK Lv 1.

Setelah PTK memperoleh Surat Aktivasi Akun PTK (PegID) / form S02c.
PTK melakukan Aktivasi Akun Dan Pengisian Data PTK Baru

Setelah PTK Baru melakukan Aktivasi Akun dan Pengisian Data PTK,
lanjutkan dengan melakukan Registrasi PTK Baru Level 2 oleh Admin
Sekolah (VerVal PTK Lv 2)
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http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-persetujuan-akun-madrasahsekolah-baru-oleh-kanwil-kemenag-provinsi.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/01/simpatika-aktivasi-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/01/simpatika-aktivasi-akun-madrasahsekolah-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-anggota-grup-admin-madrasahsekolah.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-penambahan-anggota-grup-admin-madrasahsekolah.html
http://bantuan.siap-online.com/?p=9014
http://bantuan.siap-online.com/?p=9014
http://cari.padamu.siap.web.id/statik/pdf/formulir-a05.pdf
http://bantuan.siap-online.com/2014/02/registrasi-ptk-baru-verval-ptklv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-verval-ptk-lv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-verval-ptk-lv-1.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-aktivasi-akun-ptk-baru-dan-pengisian-data-ptk.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-level-2-verval-ptk-lv-2.html
http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-registrasi-ptk-baru-level-2-verval-ptk-lv-2.html

11. Selanjutnya, PTK wajib menyerahkan Pakta Integritas ke Kantor Kemenag
Kota/Kab Kota/Kab setempat agar PeglD menjadi AKTIF untuk periode
berjalan atau Persetujuan Pakta Integritas PTK Oleh Admin_ Kantor
Kemenag Kota/Kab

12. Sebagati bukti keaktifan NUPTK/PegID (PTK Aktif bintang 4), setiap PTK
akan diberikan Kartu Identitas yang masa berlaku aktifnya setiap semester
mulai Tahun Ajaran 2014/2015. Lakukan prosedut Cetak Kartu Digital
PTK/NUPTK sebagai tanda aktif PTK.

3.3 Registrasi PTK Baru Level 2 (VerVal PTK Lv.2)

Registrasi PTK Level 2 dilakukan oleh Admin Madrasah setelah pemilik
PegID melengkapi Data Rinci . Registrasi PTK Level 2 merupakan proses akhir
Registrasi PTK di tingkat Madrasah (Lihat panduan Registrasi PTK level 1 di
sini).

Perhatikan Alur berikut, Alur ini dijalani oleh Petugas di lokasi
Madrasah maupun dilokasi Kantor Kemenag Kota/Kab, setelah
menerima Surat Pengajuan VerVal Lv.2 (S03a / S03b / S03c / S03d) dari PTK
beserta  dokumen  penunjangnya. Petugas mencari data PTK di
SIMPATIKA berdasar NUPTK / PegID yang tertera di surat. Setelah melakukan
verifikasi dan validasi hasil isian PTK, petugas memberikan cetak Tanda Bukti
VerVal Lv. 2 (S04a/S04b/S04c/S04d/S05a/b) dan Pakta Integritas
(S07a/S07b / SO7c) kepada PTK. Kemudian Pemilik PegID wajib menyerahkan
Pakta Integritas ke Admin Kemenag Kab/Kota setempat agar PeglD menjadi
AKTIF untuk periode berjalan.
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http://bantuan.siap-online.com/?p=8634
http://bantuan.siap-online.com/?p=8542

[ moLarl )

W

MMenarnima
[swrat S03a f S03b [ S03c f S03d)

¥

can data berdasar
HIGTK / PeglD

¥

Pengajuan VerVal Lv.2 dari PTK [

DIAGRAM ALLR 05

VERIFIKASI & VALIDASI Level 2
DATA RINCI & BERKAS PTK
{Penerimaan Surat S03a / S03b)

oleby ADMIN 7 OF KanKemenag KOTA F KABUPATEN

atau ADMIN £ OF Madrasah/Sekolah

hitpsimpatika. kemenag.go.id)

Cek kelengkapan
Data Rinci & Berkas
yang diserahkan

Menghimbau
PTK untuk
melengkapi

Lengkap?
Y

Cak kebanaran &
kesesuaian antara Data
Rinci dengan Berkas

Diata T

Menghimbau PTH
umtuk
memparbaiki data

i

Sesuai?
b

Cetak Tanda Bukti
Veral Lv.2 (Final)

(sural 5044 F S04b / S08a / S05b)
& Pakta Integritas

(Surat S07a F S07b / S07c)

Menyerahkan
Tanda Bukti & Pakta
ke PTH

mengarsip surat
pengajuan & berkas

v

[ sELESAI '
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Berikut panduan singkat cara melakukan Registrasi PTK Lv. 2 :
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK ] Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin [
Silakan klik tombol Login baik untuk s
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akiivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK \

2. Masukan ID dan Password login Admin/Operator Madrasah Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

@ | Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih SIMPATIKA MADRASAH

LAYANAN SIMPATIKA
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4. Pilih menu Pendidik & tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK, pilih
bagian Registrasi PTK Level 2 dan klik tombol Entri Formulir S03.

Beranda | Sekolah ~ Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Alumn!

© Sekilas
§ Oirekon PTK
[ VervaiNUPTK
X PTKNon Akt

Dasbor

awas Sekolah

5 Registrasi PTK Level 1

@ Enin Formulr A0S

» Dahtar Registrasi PTK
» Cetak Ulang Tanda Bukti Registrasi PTK
(Surat Aktivasi Akun S02c)

Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

Panduan

5 Registrasi PTK Level 2

@ Entri Fomuir 03

enksaan Berkas
wda Bukti Pemenksaan Berkas

na

SIMPATIKA «

INFO BILLING

Penugasan Sekolah Non Induk

@ Entn Formuir $20

» Daftar Penugasan Sekoiah Non Induk
» Cetak Ulang Tanda Bukti Persetujuan (S21)

5. Pilih PTK dari daftar.

€ rilih PTK

Biodata Diri

Data Rinci

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Kelengkapan Berkas

1 Pegawai Q
ANANDA BADUDU
€ 20299995188002
6. Cek Kembali Biodata Diri PTK, jika sudah benar klik Lanjut
Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan
Pilih PTK 9 Biodata Diri Data Rinci Kelengkapan Berkas

Biodata Diri
ANANDA BADUDU @ 20295995188002
Biodata
1234567899876543 29 51
.:';, ACEH BESAR, 2 Maret 1888 2002
Q@ Laki-laki W Curu
Islam W Tidak Menjabat
O Belum Menikah O PNS
B IBUNDA ANANDA 4| Sudah
Informasi Kontak
g9 JIRayaBanda RT1RW1 @ 000-1112222333

Kecamatan Simpatika, Desa Simpatika © 08123454666666777

Kodepos 11111 }

Padamu 01, Padamu badudu@mail.com
# Cek kembali untuk memastikan data Anda benar. . =

Kembali, atau anjut

205



7. Periksa kembali juga Data Rinci PTK, jika sudah benar klik Lanjut.

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan
Data Rind
Data Rinci
ANANDA BADUDU @ 20299995188002
Sebagai Pegawai
] PME & 123:55739087E543
8 12355 # 1 Februan 2013
Sebagai PNS
& 123555655
€ 3500000
(=]
(]
3 Inggris
Riwayat Pendidikan
& UNNTRISITAS NEGERI YOGYARARTA L -
¥oia ‘-':;’.3;3':3 x ‘-':;’.3;3':3
o
A naican LETH u iahun 2002
ainggrs, Mipa -
i ¥ pada O%adan kukus 1anun 2012
Gelar aadamil depansanana dan balakang Pendikdican
Coa wampal umui mamasiian data Anda benar Kemba atau Lanjut

8. Periksa kelengkapan berkas fisik yang dilampirkan PTK, Pastikan berkas
yang diterima sesuai dengan ajuan data rinci VerVal Lv. 2 dari PTK. Jika
belum sesuai jangan dicentang, mintalah kepada PTK untuk melengkapi
berkas atau diminta untuk edit data rinci lagi yang sesuai kondisi sebenarnya.

Jika telah sesuai & lengkap klik Simpan.
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Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Kelengkapan Berkas

Kelengkapan Berkas

ANANDA BADUDU & 20299995188002

¥ ljazah (selain SD dan ijazah terakhir)
& SK CPNS/ PNS

# SK Golongan Terakhir

& SK Penempatan Tugas PNS

wEK Penugasan Mengajar maksimal 5 tahun terakhir
& SeMifikat Profesi Pendidik

-~

Silakan cek k-‘l_.'engkquan berkas fisik !
Pastikan berkas yang diferima sesuai densgan ajuan data rinci VerVal Lv. 2 dari PTK. Jika belum sesuai j
mintalah kepada PTK untuk melengkapi berkas atau diminta untuk edit data rinci lagi vang sesuai kond
Dengan menekan tambal Simpan, saya menyatakan berkas data Pendi

# Wajib cek. Kembali

nean dicentang,

ebenarnya.

/Tenaga Kependidikan telah sesuai & lengkap.

2,

atau Simpan

9. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan Berkas PTK. Cetak tanda bukti

Bukti
(S04a/ S04b / SO4c / S04d / SO5a/b ) dan Pakta
(S07a/S07b /S07c).

pengajuan berkas atau Tanda VerVal

Lv. 2

Integritas

Mo Wogeri 1 Dams

DIREK TORAT JEMDRAL PEN DIDECAN ISLAM e St i
AL rat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRJEN PENDIE KEMENAC RI
Fax 821 A itpsimptns kemenag. g

SERTIFIKAT PENGESAHAMN SEBAGAI PTK

e S AP

PUSAT LAYANAN PTH S05a
DIRIEN PENDIS - KEMENAG RI

Hapata v :u I :9 Ha L:::zms K A1SD
ANANDA BADUDU angga : = L

di Mtz Negeri 1 Demo Prerihal - Surat Tanda Bukli

Padamu 01 - Padamu Pengesahan Sebagai PTK

Dengan hommat,

Dengan dilerbicannya sural ini, maka Anda dinyatakan RESMI TERDAFTAR s=bagai FTK aleh
DR JEN PENDIS - KEMENAG Rl dengan nomor identitas sbb:

Peqin | znasgecsiasnnz
Dengan menjadi FTK yang terdaftar resmi, Anda dapat:

+ Mengajukan diri untuk memperoleh NUPTK (Momor Urik Pendidik dan Tenaga Kependidisan)
bagi yang belun memperaleh,

+ Mermutakhirkan data personal Anda sefisp saat sefiap waktu darimana saja secara anline 24 jam,

+ Menggunakan Fasilitas media jejasing sosial pendidikan untuk saling berbagi, berkormunikasi dan
i artar PTH se-ir ia

Uik menggunakan Esiitas.fasilitas diatas, silakan login hitp:te menag sisp id

menggunakan Pegawal 1D {PeglD) yang lercantum diatas.

Terima kasih kelah berpamisipas dalam Peninglatan Mutu Pendiditan Nasional.

Urrhuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hitp dkemenag siap id/

Jika tefadi kendaka, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKamwil Kemenag sstempal atau email ke
suppoti@siap-cnline.com

Padarmu 01,9 November 2015
Hoernat kami,

aln. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

TIo.
MTS Dema,
Admin Sekolah
Wiz Hegeri 1 Dema

sl et
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S Wi Mg 1 Dty

DIREKTORAT JENDRAL PENDIDIAN ISLAM st
#ltm;m Baraf 3- 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812344 nil.ﬂ PENDI! :l:;:gl
SURAT PAKTA INTEGRITAS PTK e A
PUSAT LAYANAN PTH S07a
DIR-IEN PENDIS « KEMENAG R1

‘Baya yang bertanda tangan pada dokumen Pakla Integritas ini, menyatakan bahwa data yang saya masukkan
meltalul sistemn SIMPATIKA ietah sesuai dengan kondisi terbary dan sebenamya. Semua berkas dokumen legal
wang dipersyaratkan ielah dilengkapi dan diserahkan ke sskolah sebagai ansip resmi.

A IDENTITAS SAYA

Hama | ANANDA BADUDU

T T T
HIK | 1Z34567BG98TE543 | Lahir | 2 MAR 1988 NIP | 123655TRISETES4IZT | NUFTK/PegiD | 2079965188002

B. SEKOLAH INDUK SAYA frmiens iy g sk b 7K.
Gekolih | Mis Megari 1 Demo HPEN
Fotai¥at Fadamu 00 T
Frowst  Padamu Jenng | EMF | Swns | Negen
C.DATA KEPEGAWAIAN BAYA
Siafus di Sekolah Induk | PNE Ho.5K | 123455 TMT 1| 1FEB 2M3
Eiaius FHE | PNS Ho.5K | 1234561 2aaa TMT | & APR 2013
Gol. Terakhir | lIib - Penata Muda Tingkat | Mo.5K | 1234555585 TMT | 3 MEI 2013
Fungsl | Gung Mo.BK | 1231222 TMT | 18N 2012
Jabatan | Tidak Menjabat Ho.5K TMT
D. DATA SERTIFIKASI SAYA ik e reng s jeng g/ jabaien
mma.ruiumm |'|'h.ib]'|] |ﬂl1§|:|lIH.ﬂl
E DATA PENDIDIKAN TERTINGGI SAYA ek dertingu geny e eng e e
Perdidkan | Universitas Nagen Yogyakarta Fak | Mipa Jenjang | 51
e m: Eﬁ?ﬂgw Jur. | ‘Sasira Inggirs Thiluks | 2042
Apabila saya lerbukli idak memberikan data yang benar, saya i dilsznakan sanksi sdminisiras dan pidana
sEgai paraluran perundangsundangan yang beraku.
D | o —— ot
Pt
e "t
Rp. .00,

{ ANANDA BADUDU }

v Tt ifygin Figsils Seholih iduk hisu diastol stemgel sl Seiah I,
« Tomgeluen materal Ap. 8,000 dan Tandaangn PTE pefbnl puils HARUS Songana i
v Serahiin ke Admin SMPATIKA & Kanlor Kemeniag uituh merdagadban Tasds Subti Peserimasn Paka.

10. Selanjutnya, PTK wajib menyerahkan Pakta Integritas ke Kemenag Kab/Kota
setempat agar PeglD menjadi AKTIF untuk periode berjalan. Lihat panduan
persetujuan Pakta Integritas PTK oleh Admin Kemenag Kab/Kota.
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3.4 Blokir dan Buka Akun Admin/Operator Madrasah
Untuk dapat melakukan blokir atau buka blokir akun Admin/Operator
Madrasah, Anda diharuskan login menggunakan akun Institusi Sekolah (akun
yang menggunakan nomor SIAP ID / NPSN). Berikut panduan singkatnya:
1. Login Sebagai Admin Institusi Sekolah Melalui
http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK } Q Lihat Status NUPTK '
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. l Login PTK/Admin ]
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

2. Setelah login, pada Layanan SIMPATIKA, klik AKUN INTITUSI.

LAYANAN SIMPATIKA

AKUN INSTITUSI

3. Pilih menu Kelola Grup Akun > Daftar Anggota Grup Admin atau Daftar
Anggota Grup Operator.

| SIMPATIKA

Q Grup Administrator 'Tg Grup Operator ‘g Grup Pendidik & Tenaga Kependidikan
G » Daft: Grup Operator D G

» Daftar Anggota Grup Administrator » Daftar Grup PTK

tg Grup Siswa \

» Daftar Anggota Grup Siswa
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4. Untuk memblokir Admin / Operator Sekolah klik pada Blokir Akun
Admin (PERHATIKAN GAMBAR)

SIMPATIKA «

Kelola Grup Akun
Daftar Anggota Grup Admin

4 Dasbor Akun

Hak akses Status

5. Untuk Buka Blokir akun Admin / Operator Sekolah klik pada Aktifkan Akun
Admin (PERHATIKAN GAMBAR)

SIMPATIKA «

Kelola Grup Akun
Daftar Anggota Grup Admin

4 Dasbor Akun

5 Pengelola Hak akses Status

SIAP SUPPORT
Ermail: support @ siap-online.com

3.5 Penambahan Anggota Grup Admin Madrasah
Akun institusi Madrasah yang berupa angka NPSN/SIAP ID hanya bisa
digunakan untuk mengelola akun yang ada dibawah naungan Madrasah tersebut,
yaitu akun Admin Sekolah, PTK dan Siswa. Untuk menambahkan akun

admin/operator Madrasah silakan ikuti langkah berikut :

1. Login dengan menggunakan Akun Institusi Sekolah anda
ke http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin.
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LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK l
Sur: ran perihal nan SIMPATI

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin J
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

2. Setelah login, maka Anda akan ditampilkan halaman seperti dibawah ini,
Klik Akun Institusi.

LAYANAN SIMPATIKA

AKUN INSTITUSI

3. Pilih menu Kelola Grup Akun > Daftar Anggota Grup Admin atau Daftar
Anggota Grup Operator untuk menambahkan anggota grup operator

Madrasah baru.

SIMPATIKA «

g Grup Administrator @ Grup Operator g Grup Pendidik & Tenaga Kependidikan

» Daftar Anggota Grup Administrator » Daftar Anggota Grup Opesator » Daftar Anggota Grup PTK

@ Grup Siswa B

» Dafar Anggota Grup Siswa

4. KIlik icon Tambah (+).
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el Al EKOLAH
5 ,. MTS DEMO v
p G

5. Masukkan email pribadi Admin Madrasah yang baru, kemudian Kklik

tombol Cek Email. Pastikan email sudah terdaftar di layanan SIAP
Komunitas, jika belum terdaftar silakan didaftarkan terlebih dahulu

ke http://siapku.com ( https://paspor.siap-online.com/registrasi/ )

Tambah Anggota Admin Sekolah

Cari Email
] Verifikasi Email =
Email # Anda waiib memas .
support@siap-online.com| Email Personal (1
Cek Email ‘:

6. Jika email sudah benar dan terdaftar di SIAP Komunitas maka akan

dimunculkan biodata dari pemilik akun tersebut, klik tombol Simpan.

Tambah Anggota Admin Sekolah

Cek Data Akun

Data Akun
8 SIAP SUPPORT (support)
b =
support@siap-online.com (@ Tenaga Kependidikan
oy 7 Januar 1998 H -

Q@ Perempuan

Kembali, atau Simpan

7. Cetak Surat Akun dan lakukan aktivasi sesuai perintah yang tertera pada Surat
Akun tersebut.
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WEANE Mis Nageri 1 Dema

DIREK TORAT JENDRAL PENDIDRAN ISLAM it e
A L Banieng Earat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DilAEN PENDIS KEMENAG Ri
Fum.‘aﬁ hhﬁm;wlu

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYAMAN T G R

PUSAT LAYANAN PTE So01c¢

DIRJEN PENDES - KEMENAG RI

epada g Mo Gural  :1THEAAE013

paca yih, Tanpgal  :21 Okiober 2015

Calon Admin/Operator SIMPATIKA B et A

di Sekolah Mg Megen 1 Demo SIMPATIEA

[ ] [ Sifat : SANGAT RAHASIA

Dengan hormat,

Layanan SIMPATIKA merupakan sisiem ransaksi online pragram Pemetaan Muty Pendidican perade 2013
Layanan ini lers=lenggara hasil dari kerjasama antara DIRJEN PENDIS « KEMENAG R| dengan PT. Telkom
hdanesia (SIAP Orline).

Anda telah melakukan permintaan untuk ferdaftar sebagai operator admin layanan SIMPATIKA uniuk Mis Neger 1
Dema dengan informasi sebagai berikot :

USER ID YANG DIDAFTARKAN nufpmtenlup-
online.com

Password | ™ pasrd g
P

KODE AKTIVASI | 0AGCGE
Uit medakuisan aklivas kyanan, siahian lakukan langkab-tangkah beriku :

1. Akses ke hitptkemenag siap idl. Jika memakai braowser yang sama, pastican Logautdulu dan Aplikasi
SIMPATIA yang masih akif saatini. (<lik ikon Logout di Pojok Kanan Alas)

2. Pilih J Kl Login AdminfOperator Sekolah.
3. Isitah dengan Email dan Password Akun akdlif anggots SIAPKLU Anda.

4. Sislern akan meminta KODE AKTIVAS] uriuk anda, slahkan memasukkan KODE AKTIVAS] yang lercetak pada
suratini.
Metalui Layanan SMPATIEA ini, Anda sebagai Admin Sekalah dapat membaniy pelaksanaan ransaksi anline
program Pemetaan Mutu Pendidican Masional, melipuli:
a. Verifikas dan Validasi Ulang NUPTK bagi seluuh PTK di Mis Negeri 1 Dema.

b. Mendistibusikan akun bagin Admin Sekolah dan Operaior Kecamatan di wilayah Kantor KemenagPadamo 01 «
Padamu.

€. Melayani proses pengajuan NUPTK ban,
d. Memanilor progres pengisian insinemen EDS oleh seluuh sekolah dan sivitas akademianya di Ms Neger 1
Diame.
Uitk informasi dan panduan selengsapnya dapat diakses di hiipkemenag siap id!
Jika legadi kendala, Anda dapal menghubungi Admin Mis Negeri 1 Demao setempal atau email ke supparisiap-
anline com

Jakarta, 21 Oldabar 2015
Harmad kami,

Admin Pusat,
DIRJEN PEMNDIS - KEMENAG RI

Berikut prosedur aktivasi layanan Admin / Operator Sekolah yang
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Kunjungi  http://simpatika.kemenag.go.id/

pilih Login PTK/Admin dan

lakukan login dengan menggunakan email pribadi Admin Sekolah yang telah

Anda tambahkan tadi.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Q Lihat Status NUPTK ’

Login PTK/Admin ]

Akan mucul dasar layanan, pilih LAYANAN SIMPATIKA MADRASAH

LAYANAN SIMPATIKA

Masukkan Kode Aktivasi yang terdapat pada Surat Akun, kemudian Kklik

tombol Aktivasi.

Kelola Sekoiah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Aktivasi
\ » Wajo aisi

Pengguna Yth,
@ Anda telah didaftarkan untuk memiliki hak akses layanan tambahan SIMPATIKA SEKOLAH. Harap masukkan Kode Aktivasi /
. Token untuk mengaktifkan layanan tambahan Anda
-~ Validasi Aktivasi Hak Akses
Kode Aktivasi / Token # n kkan Kode Aktivasi / Token

Surat Pemberitahuan Hak Akses Layanan

SIMPATIKA

Aktivasi
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3.6 Registrasi PTK Baru (VerVal PTK Lv.1)

Modul registrasi PTK baru digunakan bilamana ada PTK baru yang belum
memiliki PeglD. Jika PTK telah memiliki PegID di sekolah lain, maka gunakan

prosedur Mutasi PTK.
Persyaratan :

1. PTK belum pernah memiliki PeglD

2. Telah melengkapi Formulir A05, unduh formulir disini.

3. Dilakukan oleh Admin/Operator madrasah (Telah aktif sebagai anggota grup
admin/operator madarasah). Klik Panduan Menambah Anggota Grup Admin

Madrasah untuk melihat panduannya.

Perhatikan alur Registrasi PTK Level 1 berikut :

Fangawa
Madrasah’
ekolah

h
Catak
Formulir ADS

DIAGRAM ALUR 06

REGISTRASI PTK LEVEL 1
untuk PTK yang tidak terdaftar di Dalabase

httpZfsimpatika. kemenag.go.id

Wadrasali
Sakolah
grdaftar 3

v k

Menghimbau
Madrasah/

Cetak Sekolah untuk
Formulir AQS mendaftar

mengisi formulic &
melengkapi berkas

v

mengisi formulir &
melengkapi berkas

|

Tanda tangan &
Stempel Kepala
KanKemenag Induk

Tanda tangan &
Stempel Kepala
Madrasah/Sekolah
Induk

v

b

Zerahkan ke
KankKemenag
KabiKola

Serahkan ke
Admin Madrasah/,
Sekolah

Menunggu proses
validasi oleh Admin
(dizgram alur 048)

Menunggu proses
wvalidasi oleh Admin
(diagram alur D48)

v

v

Menerima Tanda Bukti
Registrasi PTK Lv.1
(Surat S02d)

Menerima Tanda Bukti
Registrasi PTK Lv.1
(Surat S02c)

¥

melakukan proses
Registrasi PTK Lw.2
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Untuk memulai melakukan registrasi PTK Baru, silakan ikuti panduan
singkat berikut :
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih Login PTK/Admin

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA ot o Matstae NUBTK R

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q, Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Isikan Email/Pegld/Siapld/NUPTK/NPSN dan Password login Anda dengan

benar.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

@ | Katasandi

Login Masuk

© lupa password O registrasi akun

3. Pilih menu SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA
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4. Pada dasbor SIMPATIKA SEKOLAH, pilih menu PENDIDIK & TENAGA
KEPENDIDIKAN >> REGISTRASI PTK, lalu klik ENTRI FORMULIR

A05.

-' WMis Negen 1 Demo

Beranda | Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Alumni

© Sekilas
@ Direkton PTX

[ Regeras Pix ]

Dasbor

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

SIMPATIKA «

Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

(&) VervaiNUPTK

X PTK Non Akt

|§§ Registrasi PTK Level 1

Entri Formulir AOS

W Pengawas Sekolah

) Laporan

» Daftar Registrasi PTK
» Cetak Ulang Tanda Bukti Registrasi PTK
tivasi Akun S02c

(Surat Aktivasi Akun €

';ﬁ Registrasi PTK Level 2 Penugasan Sekolah Non Induk

e

& Entn Fomuir So3c & Enti Fomuir 520

s Pemenksaan Berkas
Tanda Bukti Pemeriksaan Berkas

» Daftar Penugasan Sekolah Non Induk

» Cetak Ulang Tanda Bukti Persetujuan (S21)

5. Akan muncul tampilan seperti berikut, lengkapi Data Pegawai, bila sudah

Klik LANJUT.

o Data Kepegawaian

Konfirmasi

Data Pegawai

MNIK (Momar induk Kependudukan) %

1234567800876543

Tempat Lahir #
ACEH BESAR

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan x

Nama Lengkap #
AMNANDA BADUDU

Tanggal Lahir #

02 w || 03 Maret v|| 1988 «

Jenis Kelamin # Nama Lengkap Ibu Kandung =

OF-, Q IBUNDA ANANDA,
Pendidikan Terakhir # Tahun Lulus Sekolah Dasar =

51 - 2002 -
Fungsi PendidikiTenaga Kependidikan # Jabatan di Sekolah Induk *

® Guru Staf Tidak Menjabat -
Status Kepegawaian # Sertifikasi Guru *

® PNS MNon PNS Belum (® Sudah
* \Wajib diisi Batal, atau | Lanjut

6. Selanjutnya akan muncul halaman Konfirmasi seperti  ini, lalu

klik SIMPAN.

217



Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

Konfirmasi

Konfirmasi
¢ ANANDA BADUDU 2 s
|Bs) 1234567899876543 Lulus SD tahun 2002
.":‘, ACEH BESAR, 2 Maret 1958 W Tidak Menjabat
9 Lak-laki O GuruPNS
B8 Anakdari IBUNDA ANANDA 4| Sudah Sertifikasi

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data registrasi adalah benar, dan saya telah melakukan pemeriksoon
kelengkapan berkas yang diserahkan.

% Waijib diisi
s Kembali, atau Simpan

7. Selanjutnya Klik CETAK untuk mencetak Surat Aktivasi Akun.

Cetak Tanda Bukti

G Aplikasi berhasil menyimpan data Ajuan Pegawai.

Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan .
Cetak Surat Tanda Bukt Pengajuan melalui tombol di
bawah.

/ ==

8. PTK mendapat Surat Aktivasi Akun PTK (PeglID) / form S02c.
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s WS Misgadi 1 Deaved

DIRER TORAT JENDRAL PENDIDECAN ISLAM B i

g Sibartlian skt
#&w Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-38123448 ht::';:r PEMDI HHHM‘TJ
SURAT Aktivasi Akun PTK (PeglD) LT S0 A0
PUSAT LAYANAM PTH S02c
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

Mo Swral  XUMLLE01

Kepada yi, Tan . v
gl - 9 Mavember 2016 pk.08:52

ANANDA BADUDU Ferihal - Surat Tanda Bukii

di Mts Negen 1 Demo Werval NUPTE Level 1

g (1 - Praearn) Sifat : SANGAT RAHASIA

Dengan homnal,

Dengan dilerbifeannya surat ini, DIRJEN PENDIS - KEMEMAGS R menyatakan bahwa Anda telsh TERDAFTAR
SEMENTARA di SLAP PADAMU NEGERL

Agar Anda RESMI TERDAFTAR sehagai PTK, segera lakukan prosedur Aktivasi dan Pengisian Data dibawah ini.
PeglD | 20299995188002
KODE AKTIVASL | 2AEIEK

Prosedur Aktivasic
1. Kunjungi hiipikemenag siapsd! dan klik tambal "Aktivasi Akun PTE®
2. Masukan PeglD dan KODE AKTIVAS] lerlera distas, kemudian klik Lanjuf
3. Selanjuinya il langab-angkah yang ada, hingga Anda mendapatkan pesan bahwa Akun Anda felah
diakiifan
4. Lanjutkan ke P dur Pengisian Data dibawah
Prosedur Pongisian Data:

1. Setelah Asun Anda aklif, klik iombal Login yang tersedia;
Al kunjungi htptkemenag siapid! dan klik lombal “Login PTK®

2. Masulcan PeglD dan kats sandi (password) yang t=lah Anda enhucan sas Aktivasi

3. Selanjutnya iouli langeab-langkah yang ada, hingga Anda mendapatkan pesan bahwa Anda RESMI
TERDAFTAR.

Unihui informasi dan panduan seengkapnya dapat diaksess di hiiptkemenag siapid!
Jika legjadi kendala, Anda dapal menghubungi Admim SIMPATIEA satempall atau smail ke supporhfisiap.
anling oam

Padamu 01, 9 November 2015

Hosmat karmi,
ain. Admin Pusat,
DIRJEN PEMDIS - KEMEMAG RI

TTD.

MTS Dema,
Admin Sakolah
Mz Megen 1 Dema

9. Selanjutnya, arahkan PTK tersebut untuk melakukan Aktivasi Akun dan
Pengisian Data PTK.

10. Setelah PTK Baru melakukan Aktivasi Akun dan Pengisian Data PTK,
lanjutkan dengan melakukan Registrasi PTK Baru Level 2 oleh Admin
Madrasah.
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3.7 Panduan Mengisi Info Madrasah

1.

1.1.

Profil Madrasah

Menu Profil Sekolah berisikan informasi profil sekolah seperti Info
Sekolah, Peta Lokasi Sekolah, Kompetensi Sekolah, Struktur Organisasi,
Pendiri Sekolah, Prestasi Sekolah, Rekening Sekolah, dan Bantuan Sekolah.

Administrasi Sekolah

Edisi Premium

O swies Profil
21 prom
Dasbor
@ Info Sekolah @) Peto Lokasi Sekolah @ Kompetensi Sekolah
- —— ® Lnattoasiseromn M oons competens
@ Stk Organisasi @\ Pendiri Sekolah @) Prostasi Sokolah
s Gl W ()
18] LinatPajavat sekolan Linat Info Pendiri Blln Dsfar Prestas

@) Banwan Sekolah
%

Daftar Bantuan

Info Madrasah

Menu Info sekolah berisi keterangan sekolah yang bersangkutan seperti
nama sekolah, NPSN, alamat sekolah logo sekolah dll. Untuk dapat
menggunakan menu info sekolah, silakan ikuti langkah berikut :

1. Klik pada menu sebelah kiri Pofil dan anda akan diarahkan pada dasbor
profil

2. Klik Lihat Info Sekolah

3. Klik pada ikon pensil untuk melakukan edit data

4. Anda dapat melakukan edit data sekolah, alamat sekolah, kontak sekolah
dan logo sekolah

Administrasi Sekolah

Guru & Staf | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | Program Dinas Edisi Premium

Profil
Info Sekolah

4 Dasbor Profil

SMA NEGERI 1 DEMO
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1.1.1. Edit Data Sekolah
Untuk melakukan edit data sekolah silakan klik ikon pensil pada bagian
data sekolah kemudian lakukan edit data sekolah dan simpan, seperti

gambar dibawah ini :

SMA NEGERI 1 DEMO 7 p
ah A
@ Sekolah Bertaraf Internasional
SMA NEGERI 1 DEMO
L‘(EJ
& 20299994 @ Umum
‘ﬂ Sekolah Menengah Atas O Negeri
NSS tatist Waktu Pelaksanaan Pembelajaran
20299991 v/ Pagi Siang Sore
Predikat Akreditasi Berdiri Tahun
Akreditasi A W 1990
Nomor Surat Akreditasi Nomor Surat Pendirian
107/11/2011 111/2012/1991
Tanggal Surat Akreditasi Tanggal Surat Pendirian
04 ~» 05 v 2012 ~ 01 v 01 v 1990
Sertifikasi ISO Standar Sekolah
ISO 9001:2008 v Sekolah Standar Nasional w
% Wajib diis -
ERCS Batal, atau Simpan

1.1.2. Edit Logo Sekolah
Untuk melakukan edit logo sekolah, silakan ikuti langkah-langkah berikut:

1. KIlik ikon pensil di sebelah logo sekolah yang masih kosong untuk

melakukan edit logo.
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2. Pilih file logo sekolah yang sudah disiapkan dengan mengikuti aturan
yangditentuka.
3. KIlik unggah, kemudian Simpan

© sexilas
[8z) Profil
5 Jadwal
4 SMA NEGERI 1 DEMO s
B Kuikulum Logo
W Ketss ® 20299994 @ umum
% Penil
: sne j Sekolah Menengah Atas Q Negeri
Ay & 20299991 @ Ssexolah Pagi
@ Sarana & Prasarana m
& Axreditasi A - 1990
W Kelola Akun 107/11/2011 - 4 Met 2012 1111201211991 - 1 Januari 1990
& 180 9001:2008 @ Sekolah Bertaraf Intemasional

Unggah File Logo

1.1.3. Edit Alamat Sekolah
Untuk melakukan edit alamat sekolah silakan klik ikon pensil pada
bagian alamat sekolah kemudian lakukan edit alamat sekolah dan klik
simpan, seperti gambar dibawah ini:

Alamat

JI. Swadaya

Sokosari Indah - Sokosari
Kota Demo - Demo
62372

Sekolah berada di daerah pedesaan

Alamat

Wilayah Dinas E
Propinsi Kota / Kabupaten

Demo Kota Demo
Alamat
Alamat

JL Swadaya

4
Kecamatan Kelurahan / Desa
Lainnya.. - Lainnya... -

Sokosari Sokosari indah
Kodepos Katagori wilayah

62372 Daerah Pedesaan >

* Waijb disi Batal, alau
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1.1.4. Edit Kontak Sekolah

Untuk melakukan edit kontak sekolah silakan klik ikon pensil pada
bagian edit kontak kemudian lakukan edit kontak sekolah dan klik simpan,
seperti gambar dibawah ini :

1. Klik icon pensil.

2. Kemudian masukkon kontak sesua dengan media sosial yang tersedia.

3. Jika ingin tambah kontak, silahkan klik icon Plus lalu pilih media sosial
yang diinginkan.

4. Jika sudah klik Simpan.

C) 8 n
E
* =
Qo
@
]
-
=
[~ B
P e
Shngs
@ [+]
© 0227598746
sekolal
C;/ D olah
B p://faceb adem
- @sma
-
ajib d - :
) Batal, atau Simpan

1.1.5. Edit NPSN

Program SIMPATIKA / PADAMU NEGERI menggunakan basisdata
NUPTK periode 2006 — 2012 yang menggunakan referensi NPSN versi
lama (DAPODIK.ORG periode 2006 — 2011). Hal ini terjadi karena pada
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masa VerVal NUPTK periode 2011/2012 lalu BPSMDPK-PMP
melaksanaan pemutakhiran dan pemetaan NUPTK dengan NPSN versi lama
tersebut. Info tentang arsip NPSN versi lama dapat diakses
di http://dapodik.org/arsip-npsn/

Pada pelaksanaan VerVal NUPTK periode 2013 melalui
SIMPATIKA/PADAMU NEGERI sangat perlu tetap menjaga
kesinambungan dari hasil VerVal NUPTK periode sebelumnya. Oleh karena
itu mengapa di Surat Aktivasi Akun yang diterima oleh Madrasah
kemungkinan akan terjadi perbedaan antara SIAPID (NPSN versi lama)
dengan  NPSN versi baru sebagaimana  dipublikasikan  di
situs http://referensi.data.kemdikbud.go.id/

Untuk mengedit / mengganti NPSN Sekolah Anda, silakan ikuti
langkah singkat berikut :

1. Pada dasbor SEKOLAH, pilih menu Sekolah >> Profil >> Lihat Info
Sekolah.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

0 Sekilas Prof\l
Info Sekolah
B Kurikulum « Dasbor Profil
B Kelas
Penilaian
[F) Absensi
& Sarana & Prasarana SMA NEGERI 1 SIDAYU
& Kelola Akun
# 20500474 @ Umum
,ﬁ Sekolah Menengah Atas 0 Negeri
Ayo * @) Sekolan Siang
Bergabung & Akreditasi A & 2002
& Berbagi.. e e 549 - 31 Maret 200
FORKOM SIAP ] 1SO9001:2008 @ Sekolah Bertaraf Internasional
Dol Moz

2. Kklik ikon pensil pada bagian edit data kemudian lakukan edit NPSN
sekolah Anda seperti pada gambar berikut:

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

Profil
Info Sekolah

4 Dasbor Profil

SMAN 01 MATARAM

@ 50204503

7 A i
@ s asarana
W Akun
123 m
@ Sekolah Menengah Atas @ Negeri
Ayo @ Sekolah Pagi dan Siang
Bergabung & Alreditasi A & 2
& Berbagi.. e e o
N N /& 1S09001:2000 Sekolah Standar Nasional
FORKOM SIAP
Padamu Negel
7
el Mataram
mper mpenan
z ota nggara Baral
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3. Input NPSN sekolah

madrasah Anda berada.

Anda,
berikut [KLIK] untuk referensi NPSN madraasah Anda, tentukan daerah

silakan

menuju

DATA\REEERENS]

% KEMENTERIAN PENDIDIKAN & KEBUDAYAAN

DAFTAR SATUAN PENDIDIKAN (SEKOLAH) PER KEC. SIDAYU

Berdasarkan Jenis Pendidikan: | Semua

Show 50 v entries

SMA NEGERI 1 SIDAYU

NPSN

e 20500474

JL. PAHLAWAN NO. 6 SIDAYU
TIAS TR S SEPUR JLPEMUDA NO. 75 SIDAYU

SMAS MUHAMMADIYAH 4

SEDAYU

SMKN 1 SIDAYU GRESIK

SMP MUHAMMADIYAH 9
SIDAYU

SMP NEGER! 1 SIDAYU
SMP NEGERI 2 SIDAYU
SMP NEGER! 3 SIDAYU
SMP NEGER 4 SIDAYU

53 20500461 TELAGA RAMBIT 34 PURWODADI SIDAYU
54 20500412

55 20500537

JL. RAYA WADENG SIDAYU GRESIK

JL KHA DAHLAN Il GOLOKAN SIDAYU
56 20500485
4 20500510
58 20500506
59 20500504

JALAN KANJENG SEPUH SIDAYU GRESIK
JL. RAYA WADENG SIDAYU

JL. KANJENG SEPUH

JALAN GELANG JAYA VI/18

Showing 51 to £9 of 59 entries

@ Back

Predikat Akreditasi

Akreditasi A

Nomor Surat Akreditasi

864

Tanggal Surat Akreditasi

13w 04~ 2004 v

Sertifikasi ISO

1S0 9001:2008

Standar Sekolah

Sekolah Bertaraf Internasional

Waktu Pelaksanaan Pembelajaran
b " Pagi [ Siang (] Sore
Berdiri Tahun

2002

Nomor Surat Pendirian

549

Tanggal Surat Pendirian

- 3w 03w 2002 v

4. Klik Simpan dan NPSN Anda telah berubah.

SMA NEGERI 1 SIDAYU NRPSN

& Sekolah Menengah Atas

4| Akreditasi A

4| IS0 9001:2008

@ umum
@ Negeri
Sekolah Pagi

o 2002

¢ Sekolah Bertaraf Internasional

3.8 Pengaturan Jadwal Kelas Mingguan

halaman

Jadwal kelas mingguan berisi informasi jadwal kegiatan belajar mengajar di
madrasah, seperti jadwal mata pelajaran perkelas tiap minggunya. Berikut urutan
prosedur dalam penyusunan jadwal kelas mingguan :

1. Menetapkan Kompetensi di Profil

MAK/SMK).

2. Sinkronisasi Mata Pelajaran Nasional pada setiap tingkat sesuai kurikulum
yang ditetapkan.

Sekolah (khusus MAJ/SMA dan

3. Menyusun Mata Pelajaran Jenis Muatan Lokal

4. Pengaturan data siswa (opsional)
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5. Menyusun Kelas-Kelas pada setiap tingkat.
6. Mengatur model (template) kelas.
7. Menyusun Jadwal Kelas Mingguan.

Sebagai informasi, Pengaturan Jam Mingguan di SIMPATIKA berdasarkan
aturan yang berlaku dari Kemenag , yaitu KMA no 207 tahun 2014 untuk
KurMa, dan PMA no 165 tahun 2014 untuk K13.

Perhatian !! Saat ini telah diakomodir pada sistem untuk penambahahan 4
JTM tambahan per minggu untuk total jam dalam kelas yang
menerapkan kurikulum KTSP, dapat berlaku seluruh mapel (mengacu ke
Permenag No.2 Th. 2008) dan penambahan 6 JTM tambahan per minggu untuk
total jam dalam kelas yang menerapkan kurikulum K13, hanya berlaku untuk
mapel kelompok B dan C (mengacu ke Permenag No. 165 Th. 2014) yaitu untuk
alokasi lintas minat/pendalaman.

Untuk pengaturan Jadwal Kelas Mingguan, ikuti langkah-langkahnya
sebagai berikut :

1. Menetapkan Kompetensi di Profil Madrasah (khusus SMA/MA dan
SMK/MAK).

Sebelum melakukan sinkronisasi data untuk jenjang MA/MAK dan
SMA/SMK pastikan sudah mengisikan Kompetensi Sekolah

2. Lakukan Sinkronisasi Mata Pelajaran dengan Kurikulum Nasional

Ikuti langkah-langka berikut untuk men-set kurikulum yang Anda
terapkan pada madrasah Anda dan lakukan Sinkronisasi Mata Pelajaran
dengan Kurikulum Nasional :

1. Pada menu Sekolah, pilih Kurikulum.

Beranda | Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Dasbor

m Mata Pelajaran @ Muatan Lokal 3 Ekstrakurikuler
‘7!! ‘my ads
Daftar Mata Pelajaran Daftar Muatan Lokal " Daftar Ekstrakurikuler

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

2. Selanjutnya, pada Dasbor Kurikulum, pilih menu Daftar Mata
Pelajaran.

226



Beranda | Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
-

© Sehilas Kurikulum
Profil
. Dasbor
Pﬂ H Mata Pelajaran g Muatan Lokal ‘-n Ekstrakurikuler
i
. Daftar Mata Pelajaran Daftar Muatan Lokal 28®  Daftar Ekstrakurikuler
€]
o« 1o \

Dapatkan Paket
SIAP WEB

Sekolah

3. Selanjutnya pilih kurikulum, klik tombol Pilih Kurikulum, dan tentukan
kurikulum yang akan diterapkan. (KTSP/ Kurikulum 2013).

Beranda | Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan
S

O sekias Kurikulum
B Profil

_ Mata Pelajaran
) Jadwal

ke 4 Dasbor Kurikulum

M Kelas /
KTSP

Penilaian — "
[@ Absensi I LTI Kurikulum 2013

@ Sarana & Prasarana

@ Kelola Akun

Dapatkan Paket

Lakukan sinkronisasi mata pelajaran dari kurikulum nasional kedalam
kurikulum yang Anda pilih, Kklik tombol Sinkronisasi Data.
(PERHATIAN! Sebelum melakukan sinkronisasi data untuk jenjang
MA/MAK pastikan sudah mengisikan Kompetensi Madrasah)

>

Kurikulum
Mata Pelajaran

4 Dasbor Kurkulum

Dapatkan Paket 4 Mata pelajaran Tingkat Status
SIAP WEB Matematika Tinghat 4
Sekolah s Sighatans HTH " !
» Kapasitas 1 GB
= Domain SCH.ID Bahasa indonesia 4
B 90! nghat '
X
b/tahur . v

5. Pilih Tingkat Mata Pelajaran yang akan di sinkronisasi. Singkronisasi
Mata Pelajaran digunakan untuk menyalin Mata Pelajaran yang sudah
tercatat pada sistem. Daftar Mata pelajaran yang disalin sesuai dengan
pilihan tingkat yang dipilih. Klik Lanjut jika sudah sesuai.
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Sinkronisasi Mata Pelajaran

o Set Mata Pelgjaran e Konfirmasi Mata Pelajaran

Singkronisasi Mata Pelajaran digunakan untuk yalin Mata Pelajaran yang sudah tercatat pada
sistem. Daftar Mata pelajaran yang disalin sesuai de pilihan tingkat yang dipilih dibawah ini.

Pilihan Tingkat

Tingkat Mata Pelajaran ¥ 10 11 12

G—enganJg tingkat-ﬂ/kelas- vg akan di lakukan batal, atau | Lanjut
sinkronisasildengan kurikulum nasional

6. Konfirmasi Mata Pelajaran, jika telah sesuai klik Simpan >> Ok.

Sinkronisasi Mata Pelajaran x
Set Mata Pelajaran 9 Konfirmasi Mata Pelajaran

Daftar Mata Pelajaran

Matematika (123) Bahasa Jepang (BH502)

Bahasa Indonesia (0/) Kimia
Bahasa Inggris (02) Sejarah
Kimia Pendidikan Agama

Bahasa Daerah (B01) Geografi

a9sa9
a9 s @@

[ 4« ]| Hal1dari20 ~ | » |

batal, ke langkah sebelumnya atau* Simpan

7. Berikut hasil dari sinkronisasi mata pelajaran dengan kurikulum nasional.
Untuk menambah atau membuat mata pelajaran baru, Kklik
tombol [+] seperti pada gambar.
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Kurikulum
Mata Pelajaran

4 Dasbor Kurikulum

KTSP ~

Dapatkan Paket gkat Stat

SIAP WEB Tingkat: 10 4
Kompetensi: Timu Pengetah

Sekolah

» Kapasitas 1GB

* Domain SCH.ID Tingkat: 10 4
Ke tensi: Timu Pengetahy
Tingkat: 10 <
Ke tensi: Timu Pengetahy

8. Isi data Mapel yang diinginkan, klik Simpan jika telah sesuai.

UntukiPenamaan|mapel/dapatiAndalisikan|sesuaildengan)keinginan

an Mata Pelajaran Baru
Lilum _ -
ingkat # Nama Pelajaran #
e 10 1 12 Bahasa Jepang
Kompetensi = Nama Singkatan
Umum - B-Jepang
Kurikulum Nasional # Kode
o ) T
ko= Keterampilan/Bahasa Asing - jepang
% Wajib diisi
_ vl Batal atau Simpan
aran

9. Sedangkan untuk mengelola daftar mata pelajaran Muatan Lokal, baik
menambah atau mengedit muatan lokal, silakan kembali pada Dasbor
Kurikulum dan pilih menu Daftar Muatan Lokal.

3. Set Kelas / Rombel
Ikuti langkah berikut untuk set kelas/rombel :
1. Pada menu Sekolah, pilih submenu Kelas.

2. Selanjutnya pilih Daftar Kelas pada dasbor kelas.
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Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Kelas

Dasbor

Iﬁ Profil Kelas g Peserta Kelas & Absensi Kelas
Daftar Kelas 2 Dattar siswa Lihat Absensi

AN

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

3. Akan ditampilkan daftar kelas yang pernah Anda buat sebelumnya.
4. Untuk membuat kelas / rombel baru, silakan klik tombol [+] seperti pada

gambar dibawah ini.

Kelas
Kelas Kiik untuk-buatirombelikelas baru
< Dasbor Kelas N
4 Kelas Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data Status

KELAS 10 A (kis-10A) MOCHAMMAD LUTFI B4
Tingkat: 10 67%
Dava Tampung: #
Ayo
Bergabung
& Berbagi. KELAS 10-A (kis10a) MOCHAMMAD LUTFI v
FORKOM SIAP Tinglat: 10 755
RKOM SIA Daya Tampung: 45
Yad: i
ARIS HIDAYAT v
ﬂ )
- Ao
MOCHAMMAD LUTFI Qﬂ
%
ﬂ .

5. Isi data kelas/rombel baru tersebut pastikan Anda tidak lupa set wali kelas

(set Wali Kelas juga dapat dilakukan pada kelas existing)
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Data Kelas Baru

Mama Kelas Kode
XIIPS 4 12-15-4
Tingkat Daya Tampung

10 11 @ 12 40

Kompetensi Keahlian

lImu-ilmu Sosial -

Pejabat/Wali Kelas

s Pilih Wali -

Selanjutnya, saya ingin melengkapi peserta Kelas di atas.

Wajib diisi N
Batal atau Simpan

Klik SIMPAN Jika sudah Sesuai

Data Kelas Baru

Nama Kelas Kode
XIIPS 4 12-15-4
Tingkat Daya Tampung

10 11 (@ 12 40

Kompetensi Keahlian

limu-ilmu Sosial -

Pejabat/Wali Kelas

L A RINGGO RAHMAN il

¥/ Zelanjutnya, saya ingin melengkapi peserta Kelas di atas.

Batal atau Simpan

6. Selanjutnya Anda akan dialihkan ke halaman baru, yaitu halaman untuk
mengisi Peserta Kelas kedalam kelas/rombel baru yang baru saja Anda

buat. Klik tombol [+] untuk memulai memasukan peserta kelas kedalam
kelas tersebut.
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nda  Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas INFO BILLING

Kelas
Peserta Kelas

4 Dasbor Kelas
Kelas XHA 1 ] Th. 2014/ 2015 >
ﬂ - Periode Il (Genap)
Dapatkan Paket Peserta Kelengkapan Data

SIAP WEB

Sekolah

= Kapasitas 1GB
+ Domain SCH.ID

_ A\

Pada kotak dialog yang muncul, akan ditampilkan daftar siswa yang dapat
ditambahkan kedalam kelas baru tersebut. Ikutii langkah seperti pada

gambar dibawah ini.

Tambah Siswa

A Siswa non Kelas E Kelas XI-IA 1
= -

6 Siswa Q 0 Peserta

& 1 Abimanyu
| 2050047420E 1EC4EDOT

& | Andara Erly

I 2050047420€ 18DDSE 901
& | Jono
i 205004 7420€ 18E 1FE601

& | Karim Benzema
2050047420E 18581001 1J
& m Susan Kawilarang

E 18E255E0

4 Hal1dari2 * | » 4 Hal1dari1 * | ¢

Bathambahkan

Selamat kelas/rombel baru yang telah Anda buat telah memiliki peserta

kelas.
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Kelas
Peserta Kelas

4 Dasbor Kelas.

Kelas XHA 1 < Th. 201412015
L. ] " Periode Il (Genap)

Dapatkan Paket
SIAP WEB
Sekolah

6 Peserta Kelengkapan Data
* Kapasitas 1 GB
 Domain SCH.ID

ABIMANYU —
Lahir:Incia, 2 Maret 2009 25%
Tinglat: 11
- ANDARA ERLY
Lahir: Banyuwang, 1 Mei 2009 =
b Tinglat: 11
hanya
tb/tahun JONO R
Lahir: Surabaye, 2 M 2009 2%
Tinghat: 11

4. Buat Model Jadwal Baru (template jadwal)

Sebelum Anda membuat jadwal kelas mingguan, tentukan dahulu model

jadwal yang akan digunakan pada masing-masing kelas. Ikuti langkah berikut
untuk menset model jadwal maupun membuat model jadwal baru :
1. Pilih submenu Jadwal pada menu Sekolah.

2. Pada dasbor Jadwal, pilih Kelola Model untuk Jadwal Kelas.

Beranda  Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Jadwal
Dasbor
Kalender Akademik Jadwal Kelas -, Pengaturan
i@
Linat Kalender Akademik Lihat Jadwal Mingguan Kelola Model untuk Jadwal Kelas
Kelola Kurikulum

AN

Dapatkan Paket
SIAP WEB
Sekolah

* Kapasitas 1GB
* Domain SCH.ID

inda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

9 Sebilas Jadwal
Kelola Model Jadwal Kelas

& Furhulu 4 Dasbor Jadwal

Pilih Model Jadwal ~ O Buat Model baru

4. Isi data Model Jadwal Baru. Klik Simpan jika sudah sesuai.

Ayo
Bergabung
& Berbagi
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Model Jadwal Baru

Nama Model #

Model jadwal untuk kelas xi-ia 1

Waktu Mulai # Jumlah Jam per Hari # Durasi per Jam #
07:00 8 45 ment &

o

Hari Libur #

[ senin [ Selasa (| Rabu [J Kamis [J Jum'at [ Sabtu & Minggu

# Wajib diisi T |
! Batal, atau Simpan

5. Selanjutnya, akan ditampilkan template default model jadwal sesuai
jumlah jam belajar mengajar yang telah Anda tentukan sebelumnnya.

6. Isikan data jadwal pelajaran / Tatap Muka pada tabel, klik pada kolom
seperti pada gambar untuk mengisikan kegiatan.

Jadwal Tatap Muka Kelas 10A ~ © Buat Model baru
2. Klik: untuk: mengedit Model

1. Klik pada kelom untuk mengedit kegiatan

3

SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU Aksi terhadap model:

1 07:00-07:45 [l 1 07:00- 0745 [l 1 07:00-07:45 [l 1 07:00 - 07:45 [T # it Nama Model
n Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar 3 Hapus Model Jadwal
—
2 07:45 - 08:30 2 o7:45-0z:30 il 2 07:45 - 08:30
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
3 0s:30-0a:15 [l 3 0s:30- 0915 [l 3 03:30-09:15 [l 3 03300915 [l 3 08:30-0a:15 il 3 08:30 - 0915
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
4 0a:15-10:00 il 4 02:15-10:00 [l 4 09:15- 10:00 Wl 4 03:15- 10:00 il 4 0a:15-10:00 [l 4 09:15 - 10:00
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
5 10:00- 1045 [l 5 10:00- 1045 il 5 10:00- 1045 il 5 10:00-10:45 il 5 10:00- 1045 il 5 10:00 - 10:45
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar

Belajar Mengajar Belajar Mengsjar Belsjar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
8 12:15-1300 il 8 12:15-13:00 [l 8 1z15-13:00 [l 8 1215-13:00 il 8 12:15-13:00 il 8 12:15-13:00
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar

7. Edit kegiatan tiap jam tatap muka sesuai peraturan sekolah Anda. Pilih

|

|l

jenis kegiatan dan durasi kegiatan tersebut, misal hari Senin jam pertama
adalah Upacara. Klik Tombol Simpan jika sudah benar.

N
w
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Edit Kegiatan Kelas

SENINjam kel

Jenis Kegiatan #

Upacara H

Jam Mulai Kegiatan # Jam Berakhir #

07:00 @ : @
# Wajib diisi — ]
bt Batal, atau Simpan

8. Model jadwal berhasil dibuat. Ulangi langkah ke-3 untuk membuat Model
Jadwal yang lainnya. Berikut contoh hasil akhir Model Jadwal yang telah
dibuat.

le (=)

MINGGU

5. Memasukan Model Jadwal ke dalam Kelas
1. Untuk memasukan Model jadwal yang telah Anda buat kedalam masing-
masing kelas, silakan kembali ke halaman dasbor Jadwal, pilih
menu Jadwal Kelas >> Lihat Jadwal Mingguan >> Klik tombol Pilih
Kelas.

N
w
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Beranda | Sekolah

Pendidik & Tenaga Kependidikan Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen

O sekias

Jadwal
8z Profil i
% sacwa Jadwal Kelas Mingguan
@ Kurikulum 4 Dasbor Jadwal
W Kelas
N Penilaian l;g Pilih Kelas
7] Absensi

@ Sarana & Prasarana
& Kelola Akun

Dapatkan Paket
SIAP WEB

Sekolah

* Kapasitas 1 GB
« Domain SCH.ID

EDS Program Dinas Panduan

Selanjutnya, Pilih kelas yang Anda inginkan.

Tentukan tingkat,
-

ITlngKaHU Tingkat11 | Tingkat 12 I
dwal
E pili

-E Kelas XI-1A 1

Hal 1 dari 1

Pilih model jadwal yang akan dimasukkan pada kelas tersebut. Klik

icon gear seperti pada gambar, pilih model jadwal yang sesuai. Klik Ya

untuk melanjutkan.

Jadwal
Jadwal Kelas Mingguan

4 Dasbor Jadwal

E Ke 2014 / 2015

SEMESTER | (Gasal)

Dapatkan Paket
SIAP WEB

Sekolah
* Kapasitas 1 GB
« Domain SCH.ID

SEMESTER Il (Genap)

Untuk memasukan mata pelajaran pada tiap jadwal jam tatap muka, klik

pada kolom yang masih kosong seperti pada gambar.
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= 201412015
e | (SR -

SEMESTER | (Gasal)

SEMESTER Il (Genap)
le &

Bergabung
& Berbagi.. KAl IMAT ABTL MINGGU
FORKOM SIAP
Padamu Neoer

PRAKTIKUM

o7.45-00.20
PRAKTIKUM

Bergabung

0815 - 10:00

pe—
o048 o104z [TET] =y
s st sTiaier S
| isTRanaT = .

4. lIsikan data kegiatan yang diinginkan. Klik tombol Simpan jika sudah

sesuai. Untuk pengisian mapel dengan multi guru (misal mapel
Pendidikan Agama dengan multi guru).

Kegiatan Baru ilih
urasi ﬁegiata%
|jam ke

Durasi kegiatan * Mata pelajaran # /
() 1jam

Kimia
(®) 2jam
*

() 3jam

Guru Pengajar =

Ada asisten /cadangan? =

ARIS HIDAYAT () Ada () Tidak
205004740720001

* Wajib diisi

5. Ulangi langkah diatas hingga semua kolom terisi dengan kegiatan tatap
muka. Berikut hasil akhir pembuatan jadwal kelas mingguan.

237




INFO BILLING

Jadwal
Jadwal Kelas Mingguan

4 Dasbor Jadwal

2014/ 2015

EFErLEDIEO
T

@ "

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

A"

T T MINGGU

wra0-074s 1 oro-aras
UPACARA PENDIDIKAN .
e ey
1 or-45- 0830
m Aeaa
R

2 08:30- 0915
3 08:30 - 0915

SENI BUDAYA ‘

4 09151000
KETERAMPILAN
AHASA ASING

GAMA
PENDIDIKAN ‘
AGAMA

;
]
2

i)

£
g
3
)

o o o)

P2 « I

H

£

:
£
H

)

3.9 Panduan Mengisi Kompetensi Madrasah
Kompetensi Madrasah merupakan menu yang menampilkan bidang
keahlian / kejuruan untuk MAK/SMK, kompetensi Madrasah merupakan salah
satu alasan siswa untuk melakukan pendaftaran di sekolah tujuan. Langkah —

langkah untuk menambah kompetensi Madrasah adalah sebagai berikut :

1. Klik menu lihat daftar kompetensi sekolah

Administrasi Sekolah

Edisi Promium

Profil
Dasbor

‘ Info Sekolah “ Peta Lokasi Sekolah % Kompetensi Sekolah

Linat into Se¥olah Lihat Loka: Daftar Kompetensi

' Struktur Organisasi “ Pendiri Sekolah ’ Prestasi Sekolah
N r

Linat Pejabat Sekolah ' Unat Info Pendiri Bl Datar Prestasi
@\ Rekening Sekolah @ Bontuan Sekolah
"8 ostarRexening > Ostar Bantuan

2. Klik ikon tambah(plus) untuk menambahkan keahlian baru
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Kompetensi Sekolah

EY

3. Pilih dan isikan yang disediakan, untuk Kode tidak wajib. Tingkat mulai
adalah tingkat dimulainya kompetensi keahlian, contoh :

a. untuk SMK kompetensi Teknik Produksi dan Penyiaran Program
Radio dimulai tingkat 10, maka otomatis tingkat 11 dan 12 juga akan
mendapatkan kompetensi tersebut (sehingga tidak perlu menambahkan
kompetensi lagi untuk tingkat 11 dan 12)

b. untuk SMA kompetensi IPA/IPS/Bahasa dimulai tingkat 11 maka
otomatis tingkat 12 juga akan mendapatkan kompetensi IPA tersebut

Jika sudah selesai dan sesuali, klik tombol simpan

Kompetensi Baru

Bidang Keahlian Nama Kompetensi

Teknologi Informasi Dan Komunikasi v Teknik Produksi dan Penyiaran Program Radio
Program Studi Keahlian Kode

Teknik Broadcasting v P3Rad
Kompetensi Keahlian Tingkat Mulai +

Teknik Produksi dan Penyiaran Program Rac ¥ e 10 1 12

Batal atau Simpan

3.10 Panduan Aktivasi Web Sekolah
Untuk mengaktivasi web sekolah silakan mengikuti langkah-langkah
sebagai berikut :
1. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ , dan pilih Login PTK/Admin.
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LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK ]

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK }
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ’ Login PTK/Admin ]
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Masukan User ID dan Password Login Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

@ | Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih layanan SIMPATIKA SEKOLAH. Pada dasbor Sekolah, pilih menu
Publikasi & Dokumen >> Publikasi. Kemudian Klik tombol Aktifkan

Web S

ekolah.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa&Aumni | Publikasi & Dokumen EDS | Program Dinas | Panduan

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

O _selias Publikasi
[Crees ]

& Broadcast Pasbor

@ Dokumen

FORKOM SIAP
Padamu Negeri

Bergabung

Portal Sekolah T Website Sekolah ”;\‘ Pemetaan Mutu Pendidikan Indonesia

o Buka Portal Sekolah ez Rekapitulasi Data Sekolah

@ Akitkan Web Sekolah

4. Centang sebagai tanda bahwa Anda menyetujui Ketentuan layanan,

Keamanan dan privasi yang berlaku. Selanjutnya klik Aktifkan.
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Aktifasi Website Sekolah

Bergabunglah Sekarang!
Website Sekolah Anda B g g g _ _
ol dapat diakses di Miliki Website Sekolah dan bergabung dengan lebih dan P4

37.500 website sekolah yang telah aktif
= 50204503 .siap-sekolah.com Eperie seroian yang e = &

Tampilan yang menarik tersedia pilihan tema website
I pengelolaan yang mudah

@‘:engan ini saya menyetujui Ketentuan Layanan, Keamanan dan Privasi yang berlaku.

Wajib diisi

Batal atau Aktifkan

5. Jika sudah dilakukan langkah-langkah diatas dengan benar, silahkan

menunggu paling lama 1 x 24 jam untuk proses aktivasi Web Sekolah Anda.

3.11 Panduan Reset Password PTK oleh Admin/Operator Madrasah

PERHATIAN ! Aksi reset password akun PTK wajib dengan surat
permohonan dari yang bersangkutan

Bila PTK lupa password, silakan lakukan reset password, modul reset password
dapat dilakukan mandiri oleh PTK yang sebelumnya telah menambahkan email alternatif.

Namun jika PTK belum menentukan email alternatif sebelumnya, kemudian lupa
password loginnya, PTK bisa memintakan reset password kepada Admin/Operator
Sekolah dimana PTK tersebut bernaung. Berikut prosedur untuk Admin/Operator
Sekolah :

1. Login sebagai PTK/Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
erihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. \ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk |

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AltivasiMadasah/Sekolah \
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah | Aktivasi Al ETK |

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.
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2. Pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Pendidik dan Tenaga Kependidikan.

SIMPATIKA

INFO BILLING

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

» Daftar
» Lihat Ri

4. Pada daftar Pendidik dan Kependidikan, Pilih PTK yang akan direset
passwordnya, pada pojok kanan PTK, klik tanda segitiga terbalik. Kemudian

pilih Atur ulang password.

- SIMPATIKA «

| Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa Publikasi & Dokumen | EDS | Progr INFO BILLING

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Pendidik dan Tenaga Kependidikan

4 Dasbor Profil
a [
4 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Kepegawaian Status 1«
ABDUL HAMID Guru PNS *hhkh
= ° o et
0! ah i 1982 ks o ksf te » pendidik
LY - :
o

AHMAD SALEH Guru PNS 2 e g o 4

5. Cetak Surat Pemeberitahuan Reset Password, kemudian serahkan surat

nN

tersebut kepada PTK bersangkutan, didalamnya terdapat akun login dan

password hasil reset.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2016/10/SIMPATIKA-MADRASAH.png

1M 12Ms Mts Negeri 1 Demo

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM Bl
A Laparggan Banieng Earat 3 - 4, Jakarta Pusal 10710, Telepon 021-3812342 DIRJEN PERDIS KEN
Fasx 021-34833081 hiteaisimpaiae ke
SURAT PEMEBERITAHUAMN RESET PASSWORD i

PUSAT LAYAMAN PTK
DHRJEN PENDIE - KEMEMAG R

MNa Surat ITHOERER201Y
Kepada yth,
Abdul Hamid Tanggal  :11 Navember 2018
di Miz Meger 1 Demo ]
Fatamii 01 - Padamii Sifat : BANGAT RAHASIA

Dengan harmat,

Sehubungan dengan permintaan saudara untuls melakukan RESET PASSWORD atas PTK dengan informasi
s=hagai beril -

User 10 | 202990951 83000

Hama PTH | Abdul Hamid

Maica kami telah melakukan RESET PASSWORD anda. Uintuk dapat menggunakan kembali layanan SIPAT
silahikan gunakan passwaond sebagai berikut -

Passwors 765INO

Setelah anda kogim, lakusan penggantian password demi keamanan dan kemudahan anda. Pastikan passwon
baru yang anda buat MUDAH DENGAT dan AMAN. Anda berflanggung jawab penuh ferhadap kerahasian da
Eeamanan AKUN PTE ini.

Jdakarta, 11 Movember 2015
Hiarmat kami,

Admin Pusat,
CHRJEM PENDHS - KEMENAG R

6. Password yang tercantum dalam surat tersebut dapat langsung digunakan
login oleh PTK bersangkutan.

3.12 Aktivasi Akun Madrasah Baru

Setelah Anda menerima Surat Pemberitahuan Akses Layanan (lihat disini) dari
Admin Kanwil Provinsi setempat sebagai tanda persetujuan ajuan Akun Madrasah baru
Anda, silakan lakukan prosedur aktivasi Akun Madrasah baru, ikuti panduan singkat

berikut untuk melakuan aktivasi akun Madrasah baru :
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1. Silakan menuju halaman http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login, selanjutnya

klik tombol Aktivasi Akun Madrasah Simpatika.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi PTK Kemenag Online. ‘ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol login baik untuk

individu PTK, Admin Madrasah/Sekolah, | Skt Ak”s”im"":a‘{{f:ahlsek°lah ‘
Admin Kemenag Kab/Kota, Admin Kanwil

Kemenag dan Admin Kemenag Pusat. / Aktivasi Akun PTK 1

2. Di halaman baru yang muncul, isi form sesuai dengan Surat Pemberitahuan

Akses Layanan yang Anda terima, jika telah sesuai klik Lanjut (perhatikan

gambar).

10114201
38600236

Lanjut —

Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah SIMPATIKA

3. Lengkapi data Login Akun Madrasah Anda dengan mengisi password login

akun tersebut. Jika sudah sesuai klik Lanjut.

D Password

Lengkapi data Login Akun Madrasah/Sekolah di bawah ini

MAN 10 ACEH BESAR
Kab. Aceh Besar, Aceh

Username 10114201 @siap.id

Password | ssseee

ulangi Password | seseee

y .

/ batal mendaftar. =

Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah SIMPATIKA

Lanju\
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Selanjutnya, isikan data pengelola akun institusi madrasah Anda.

P

Fajar S
« Laki-laki

Medan

anjut

——

Selanjutnya, Lengkapi profil Madrasah Anda, klik Lanjut jika sudah sesuai.

g

10114201
= Negeri

Syaputra Puira
JI. Kalpataru 10

Kota Jantho =

Jantho Baru -

0123456788

mani0lacehbesan@gmail.com

batsl mendsfter, [ANgKaN sebelumnya Lanjut \

Tentukan Koordinat lokasi sekolah Anda, geser atau zoom peta yang muncul

untuk mencari lokasi sekolah Anda, jika telah sesuai klik/tandai pada

koordinat tersebut dan klik Lanjut.
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ktivasi Akun Madrasah/Sekolah SIMPATIKA

Lokasi

\[1 n "\‘ ordinat Lokasi di bawah in
MAN 10 ACEH BESAR

Sabang

Banda Ac’
ncig

Lhokseumawe

Google

Madrasah/Sekolah saya berada di koordinat 5.398641, 95.50964399999998

batal mendafter, [angkah sebelumnya Lanjut

T

Konfirmasi data yang telah Anda isikan, jika masih terdapat kesalahan klik

Langkah Sebelumnya, jika sudah benar klik Simpan.

Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah SIMPATIKA

Kanfirmas

Apakah data berikut ini sudah benar?
MAN 10 ACEH BESAR
Kab. Aceh Besar, Aceh
ni Biodata Diri s elaku Pengelola Sekolah
FaJarS
Lak\ I'akl ahir di kota Medan p 7 Juli 1988 n

08123456789

4i JI. Cik Di Tiro, Aceh Besar atau di no. t

Selanjutnya Informasi Sekolah sa
ekolah 1[]114201

s Negeri
a eh Syaputra Putra
J\ Kalpataru 10
Kota Jantho kelurahan / desa Jantho Baru
5 ”.%641 Cl5 ’30064’%%339998
n 0123456788 a n email ke

man1 Dﬂcehbesar@gmaﬂ com

Dengan menekan tombol Lanjut, saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar,
dan saya menyetujui seluruh Syarat dan Ketentuan yang beraku

batal mendsftar, lANQKaN sebelumnya. ==u | Simpan

Madrasah Anda telah berhasil di aktivasi, silakan login menggunakan SIAP
ID dan Password yang telah Anda isikan pada langkah ke-3 diatas.
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Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah SIMPATIKA

Password Administrator Madrasah/ sekolah Lokasi Konfirmasi (v}

Terima Kasih,

Madrasah/Sekolah Anda telah terdaftar di layanan
SIMPATIKA.

SIAP 1D 10114201
Kab. Aceh Besar - Aceh

ﬂ MAN 10 ACEH BESAR

Gunakan SIAP ID dan Password untuk| Login | dan mengelola Madrasah/Sekolah Anda

9. Jika berhasil login, akan ditampikan dasbor akun layanan seperti berikut, klik

Layanan Akun Institusi untuk Menambahkan Admin/Operator

Madrasah Baru agar dapat menggunakan Layanan SIMPATIKA
SEKOLAH.

Siap Komurstas ~ Sekolah = Departemen PPDB | Padamu Negen ~SIMPATIKA | Layanan Kams mendaftar / login

Dasbor Layanan

Halo, Fajar S

Anda pemegang Akun Institusi Sekolah/ Dinas silakan lihat kebijakan baru penggunaan Akun
Institusi disini

@ Selamat Datang di DASBOR SIAP

Saat ini Anda login menggunakan Akun Institusi

1 2014 seluruh login yang menggunakan akun institusi hanya diberi hak akses KELOLA AKUN INSTITUSI. Silakan tambahkan anggota grup
us mengguriakan PegiD atau NUPTK atau Email Personal masing-masing

Tkuti panduan selengkapnya di
+ Panduan Tambah Anggota Admin Sekolah
+ Panduan Tambah Anggota Admn Dinas

PERHATIAN !

an akun email banu di SIAP pastikan lakukan langkah sbb
teriebih dahulus dan apiikasi Padamu yang aktif. Kiik IKON KELUAR di Pojok Kanan Atas Apiikasi
3 akses ke laman pendaftaran di siapku.com atau langsung ke hitps.//paspor siap-online.com/registrasi/

LAYANAN SIMPATIKA

AKUN INSTITUSI

LAYANAN SIMPATIKA

SEKOLAH

=t

SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

247



3.13 Lupa Password/Reset Akun Institusi Madrasah dilakukan oleh Admin
Kemenag Kota/Kab

PERHATIAN ! Aksi reset password akun Institusi wajib dengan surat

permohonan dari yang bersangkutan

Berikut panduan singkat mereset password login akun Institusi Madrasah yang

Anda naungi :

1.
2.
3.

Buka layanan SIMPATIKA http://simpatika.kemenag.go.id/
Pilih Login PTK/Admin.

Jika berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA KANTOR KEMENAG
KOTA/KAB
Ikuti petunjuk yang ada di bawah ini

Ikuti gambar dibawabh ini, Pilih Atur Ulang Password.

Ooftar Status Aktivasi Akun Sekolah

......

Pada kotak dialog yang muncul pilih YA, cetak Surat Pemberitahuan Reset
Password tersebut dan serahkan kepada Admin Institusi Madrasah yang
bersangkutan.
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3.14 Set Wali Kelas
Tugas sebagai Wali Kelas diakui sebagai jam tambahan sesuai KMA 103
Untuk mengatur PTK/Guru sebagai wali kelas pada Simpatika, silakan ikuti
panduan singkat berikut :

1. Login sebagai Admin/Operator sekolah pada layanan SIMPATIKA.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q, Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, AkiivasiMadtasahiSekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |
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2. Pilih layanan Simpatika MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

3. Selanjutnya, pada dasbor operator sekolah pilih menu Sekolah >> Kelas >>
Daftar Kelas.

SIMPATIKA

INFO BILLING

@ Seidas Kelas
=% Dasbor

% Profil Kelas q Peserta Kelas L) Absensi Kelas W&

» Lihat Absens:
[

N

4. Akan ditampilkan daftar kelas yang telah dibuat/ditambahkan sebelumnya
(Catatan : Set Wali Kelas juga dapat dilakukan saat membuat kelas baru)

5. Selanjutnya, tentukan kelas yang akan diset wali kelasnya, pada kanan nama
kelas, klik seperti pada gambar di bawah ini dan pilih Edit Kelas.

SIMPATIKA

INFO BILLING

21 Kelas Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data
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6. Pada tampilan baru yang muncul, klik tombol Pilih Wali.

Sekolah

O sewlas

5 Proft

@ Kurkulum

W Kelas

® vaowal

# Penilaian

Absensi

@ Sarana & Prasarana
W Kelola Akun

Kelas
Kelas
4 Dasbor Kelas
e riltiislle
21 Kelas Pejabat/Waii Kelas Kelengkapan Data Status
XU IPS 3 (01 195 3) = — @
Tinghat: 12 Lk
Kompetensi: Iimu-timu Sosial
Dova Tampung: 40
Edit Data Kelas x
Nama Kelas # Kode #
XNIPS 3 XNIPS 3
Tingkat » Daya Tampung
1001 @R 0
Kompetensi Keahiian # Pojabat/Wali Kelas +
Imu-iimu Sosial 2

‘ Pilin Wali

* Waijib dilsi \ Batal atau | Simpan_

+ | Hai3dan3 > [ »

(aymnan i Sssunggaiskan ceb FT TELNCOM SCOMESIA untet Sunia pedifian & Indomesa stem tnforman ASOEmI Fendidinen @
= = (T
E! e e e s

o271

SIAP Online | Bantuan pengguna | Keientuan ayanan

7. Selanjutnya, pilih Guru yang akan dijadikan wali kelas pada kelas tersebut.

Pilih Wali Kelas

[m] . Wali Kelas belum ditunjuk

Sekolsh belum menugaskan Guru sebagai Wali Kelss

AAK GYMNASTIYAR D - ANDIKA KANGEN

1000072100040 20112508188001

A RINGGO RAHMAN D - ANGGUN C CASMI

1000087101826 20112506138001

AHMAD DHANI D - TOTELES OIJAR

£1000071102627 81000075105638

MUHAMMD ALI D - ENDANG SOEKAMTO

£1000073103458 81000080116916

4 | Halidari5~ | b

8. Cek data, jika sudah sesuai klik Simpan.
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s]@ Komurstas = Sekolah | Depatemen PPDB = Padamu Negen = SIMPATIKA = Layanan Kami

Kompetensi Keahlian

limu-imy Sosial

mendattar / login

SIMPATIKA

INFO BILLING

° Kelas
Kelas
Dasbor Kelas
3
21 Kelas Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data Status
XIl IPS 3 1 v
o %
Nama Kelas Kode #
XuIPs 3 XUiPS 3
Tingkat # Daya Tampung
10 1n e 12 40

Pejabat/Wali Kelas #

‘ AAK GYMNASTIYAR

Batal atau | Simpan

« | Hai3gan3 v [ »

Bt | EmnSTEmmar IEmESCIIR

SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

9. Guru berhasil diset sebagai wali kelas.

SIMPATIKA

Sekolah an EDS vas | Panduan INFO BILLING

e
21 Kelas Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data Status
§ XIlIPS 3 (X AAK GYMNASTIYAR ’ &*
4%
H il Sosial
4 Halddan3 ~ »

3.15 Penempatan PTK Madrasah ke tempat Madrasah Non Induk (Non
Satminkal) Naungan Kemenag

Modul ini ditujukan untuk PTK dan Operator Sekolah jika PTK bertugas di dua

sekolah, yaitu sekolah induk dan sekolah non-induknya. Berikut langkah-langkah

penempatan PTK di sekolah non-induk :
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Login ke layanan SIMPATIKA sebagai PTK menggunakan akun login PTK
Anda.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA T

Sural Edaran perinal Keaklifan PTK ] Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin

Silakan klik tombol Login baik untuk -
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Pilih menu Sekolah Non Induk >> klik icon tambah.
HAN G AARTA ° e SIMPATIKA .

; :':T:., Daftar Tugas Anda di Madrasah/Sekolah Non Induk

Portofolio

& Biodam Benkut ini adalah Daftar Madrasah/Sekoiah Non Induk yang pemah Anda ajukan
& Keluarga

[ Pondidian Madrasah/Sekolah Non Induk [3
& Karir

(82 Oikatoan Sertteasi Data Madrasah/ Sekolah Non Induk ticak ditemukan.

a2 Pengawas Pembina

&2 Cetak Forotolio

Administrasi

© Keakifan

& Mutasi

8 Ain Fungsi
@ Verval NUPTK

& Sekolah Non Induk

(82 Jaowal Mengajar
Guru Agama

© Vel NRG

Pilih sekolah tujuan non induk, isi jabatan di sekolah non induk, pilih tahun

bertugas, kemudian klik Tambahkan.

Tambah Data Sekolah Non Induk
€ Filih sekolah v

PN

Pilih Sekolah Non Induk #

(= MADRASAH ALIYAH Petugas Layanan Khusus
NEGERI 20
JAKARTA

20112506 Tahun Mulai bertugas #

/ 2015

Tambahkan
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4. Cetak Surat dan serahkan berkas ke Admin Sekolah non Induk pilihan Anda.

TS PLISAT LAYANAN FTi ESMFATIRA,
FEMENTER 1AM AGAM A FEFUILIK HDOHERA Baral sl s
I e T SRy =
Fax 021 4833581 - A hitpdisimpatine lermenig. go. id
SURAT AJUAN AKTIVASI PTK DI Madrasah/Sekolah NON-INDUK ~ srooummissss
PUSAT LAYANAN PTK S20

Tanggal 30 Mei 2016

Kepada yi, Perinal - Pengajuan Aktivasi

Kepala Madrasah/Sekolah PTK di MadrasahiSekalah Anda
MAN 20 JAKARTA

Kaota Jakarta Timur - Prov. DRI Jakerta

Dengan hormat,

Medalui suratini, Saya yang lercantum dan betand a tangan dibawah ini:
1
ama | 0N
nueTiregl | NI

MadrasanSekaian | MAN 6 JAKARTA

Kota/Kab: Hota Jakerta Timur
Prov. DKl Jakarta
2 TTeE2

Provinai:
NPSN:

Mengajukan diri uniuk MENDAFTARKAN DIRI sebagai Pendidik {Guny) Nan-nduk di MAN 20 JAKARTA.

Urniuix MENERIMA & MENGAKTIFKAN dats saya di Sistem PADAMU NEGERI, mohon masukan KDDE AKTRAS]
dibaveah ini melabui login AdminissalodOperator MAN 20 JAKARTA.

Hode Midad | GSIKAM

Demikian pengapuan dari saya, dan lerima kasih atas peshalianmya.

Mengetahui, Kota Jakaria Tnur, 30 Mei 2018
Kepaks MadrasahiSekolah induk Harmat saya,

P } e
HIP:

CATATAN:
+ Tanda langan Kepala MadrasahtSakolsh Induk harap diberi stempel resmi

+ Urik Hepala MadrasahfSekolah Tujuan, mohon informasian ode diatas ke Admin Madrasah/Sekolah Anda i@ auan
dikabulican.

5. Sedangkan bagi PTK yang juga bertugas di sekolah non induk naungan
kemenendikbud, ajuan penempatan sekolah non induk PTK di sekolah
naungan  Kemendikbud akan secara  otomatis  disetujui  oleh
sistem SIMPATIKA.

254


http://simpatika.kemenag.go.id/

6.

7.

8.

Langkah selanjutnya adalah untuk Admin Sekolah Non Induk. Login sebagai
Admin Sekolah, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK >>

Penugasan Sekolah non Induk >> Entri Formulis S20.

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

rﬁ Registrasi PTK Level 1 [BS] Registrasi PTK Level 2 3. Penugasan Sekolah Non Induk

Klik/Centang pada nama PTK. Kemudian masukan Kode Aktivasi yang
tertera pada formulir S20 kedalam kolom isian yang telah disediakan. Pastikan
isian Kode Aktivasi sesuai dengan yang tertera di Formulir S20 yang
diserahkan PTK. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan.

Persetujuan Penugasan Sekolah Non Induk

Data Pengajuan

Data Pegawai

WIYATDAYU AYOLA PUTRA
l # € 20500474186001
& Lampung, 2 Oklaber 1986

&
@ LakiHaki

@ SMANEGERI 1 SIDAYU
W Tidak Menjabat 3
] Guru Non PNS 1

Kode Aktivasi + suai yang tertera di

Pastikan isian Kode Aktivasi se:
Formulir 520 yang diserahkan PTK.

P2G4H4|

* Wajib diisi

Kembali, atau | Simpan
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9. Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Penugasan Sekolah Non
Induk dengan klik tombol Cetak.

SR WLAM 20 JAEARTA
Surit il el LT T
FEUENTERIAN AGAAAREFUILE HDCHESA iy Sturteban clan
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM DHREXTORAT JENDERAL
A Banieng Baraf 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 0213512344 FPENDIDIKAN |54
Fax 021 H KEMENTERLAN Aleas BRI

hitp i mpat . kerrenag. go.id

SURAT TANDA BUKTI PENERIMAAN PTK DI MADRASAH NON INDUK

LAYANAN PTK s21
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM » KEMENTERIAN AGAMA RI e
Mo Sura < nfii20
Kepada yi, o i 14
[ I Tanggal - 30 Mei 2016
di MAM & JAKARTA Perial - Surat Tanda Bukti
Kota Jakarta Temur - Prov. DKI Jakena Penerimaan PTH
Dengan hormal,
Dengan dilerbifarmya sural ini, maka Anda TERDAFTAR RESMI menjadi PTK di Madrasah kami.
nama 0T T N
pegomurTe | N
Telah diterima di
Madrasah fupan + pAN 20 JAKARTA
KoiaMah: Kola Jakara Ti
Provinali: DKl Jakarta
MPSM:
Fungsd | Pendidik
Masa Mt | Semester 1 - Th. Ajaran 20142015

Terima kasih t=lah bergabung dengan Madrassh kami, dan selamat bekera.

Urituk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hfpisimpatika kemenag go.id /

Jika ferjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKanwil Kemenag selempat atau email ke
suppom@siap-online com

Kaota Jakarta Timur, 30 Mei 2018

Homrmat kami,
Kepala Madrasah
MAN 20 JAKARTA
Kata Jakarta Timur
DKl Jakarta

10. Data PTK Anda di sekolah non Induk telah Aktif.

3.16 Penempatan PTK Madrasah ke Sekolah Non Induk (Non Satminkal) Naungan
Kemendikbud
Modul ini ditujukan untuk PTK dan Operator Sekolah jika PTK bertugas di dua
sekolah, yaitu sekolah induk dan sekolah non-induknya. Berikut langkah-langkah

penempatan PTK di sekolah non-induk :
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1.

Login ke layanan SIMPATIKA sebagai PTK menggunakan akun login PTK

Anda.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK
Surat Edaran perihal L ayanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Cari dan lihat status NUPTK Anda

| Q Lihat Status NUPTK |

Login PTK/Admin
" Aktivasi Madrasah/Sekolah

Aktivasi Akun PTK

Pilih menu Sekolah Non Induk >> klik icon tambah.

Ber "
© s Daftar Tugas Anda di Madrasah/Sekolah Non Induk
M pesanku
Poriofolio

Biodata Borikut ini adalah Daftar Madrasah/Sakolah Non Induik yang pemah Anda ajukan

Keluana

Pendidikan

MadrasarvSgknlah Mon induk
Kanr

Dislat dan Serifikas Data Algcrasohs Sekoish Nor induk fdak o temuan.

Fangawas Pembina
#i| Cotak Poricfolio

Administrasi

0 reakitan

@ s

8 wmFuwgs

P venal MUFTK
i Josuu';‘smqsr

B verdal NRD

SIMPATIKA

/E)e

Pilih sekolah tujuan non induk, isi jabatan di sekolah non induk, pilih tahun

bertugas, kemudian klik Tambahkan.

Tambah Data Sekolah Non Induk

€ Pilih sekolah v

Pilih Sekolah Non Induk *

Jabatan di Sekolah Non Induk

F MADRASAH ALIYAH

i NEGERI 20

JAKARTA b
20112506

Tahun Mulai bertugas

Petugas Layanan Khusus

pilihjtahun,
mulaijtugas.

2015

drasah nonjinduk:
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4. Cetak Surat dan serahkan berkas ke Admin Sekolah non Induk pilihan Anda.

5.

7.

00 PLISAT LAXANSN FTH SIMPATIRA

MEMERTERLAM AGAM A REPUTLIORDOHESA, Sunit i acSelat demosvsan: i
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM ittt
a3

I b chat,
& Lapmegan Sianieng Earal 3 -4, Jakarts Fusal 10718, Telpon 0212812304 ERIEN PENDIS KEMERAS RI
Fax 021

hitp e mEet . kemeneg.a.id
SURAT AJUAN AKTIVASI PTK DI Madrasah/Sekolah NON-INDUK D
PUSAT LAYANAN PTK S20
SIMPATIFA
Tanggal 30 Mei 2016
Hepada y#, Perinal : Pengajisan Aktivasi
Kepala Madrasah/Sekolah PTE di MadrasahiSekalah Anda

MAN 20 JAKARTA
Kota Jakarta Timur - Prow. DK Jakarta

Dengan hormat,

Mekalui suratini, Saya yang lercantum dan betanda tangan dibawash ini:

Hama H = .
NUFTHKPegid H
Madrasah/Seholah @ MAN 6 JAKARTA

HKota'Keb: Kota Jakerta Timur
Frovinsi:  Prow. DKI Jakara
NPSN: 2M7TTea2

Mengajukan diri untuk MENDAFTARKAN DIRI sebagai Pendidik (Guru) Nan-nduk d MAN 20 JAKARTA.

Uniuk MENERIMA & MENGAKTIFKAN data saya di Sistem PADAMU NEGERI, mohon masukan KODE AKTIVASI
dibawah ini melabui login AdminstratocOperator MAN 20 JAKARTA.

Hode imad | G5 TKAM

Demikian pengajusn dar saya, dan lerima kasih stas peshatianmys.

Mengetahui, Kota Jakarta Tnmur, 30 Mei 2018
Kepaka Madrasah/Sekolah Iinduk Harmat saya,

{
NIP:

CATATAN:

+ Tanda tangan Kepala Madmasah/Sekolsh Induk harap diberi stempel resmi

- Uik Kopala Tisjusn, mshan iode diatas ke Admin MadrasshiSekelah Arda jia auan
dikabulian.

Sedangkan bagi PTK yang juga bertugas di sekolah non induk naungan
kemenendikbud, ajuan penempatan sekolah non induk PTK di sekolah naungan
Kemendikbud akan secara otomatis disetujui oleh sistem SIMPATIKA. (Lihat
disini untuk panduannya)

Langkah selanjutnya adalah untuk Admin Sekolah Non Induk. Login sebagai
Admin Sekolah, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRA SAH PTK

Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK >>
Penugasan Sekolah non Induk >> Entri Formulis S20.
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O Sedia Ranietrac
Re( a

jistrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan
8 DeiirT

.

2%‘ Registrasi PTK Level 1 5‘ Registrasi PTK Level 2 = Penugasan Sekolah Non Induk

N

8. KiIik/Centang pada nama PTK. Kemudian masukan Kode Aktivasi yang tertera
pada formulir S20 kedalam kolom isian yang telah disediakan. Pastikan isian

Kode Aktivasi sesuai dengan yang tertera di Formulir S20 yang diserahkan PTK.
Klik tombol Simpan untuk melanjutkan.

Persetujuan Penugasan Sekolah Non Induk

Data Pengajuan

Data Pegawai

| WIYATDAYU AYOLA PUTRA
l‘ @ 20500474186001 @ SWANEGERI1 SIDAYU
| "

& Lampung, 2 Oktober 1986 W Tidak Menjabat
Q@ LakHaki & Guru Non PNS
Kode Aktivasi = Pastikan isian Kode Aktivasi sesuai yang tertera di
Formulir 820 yang diserahkan PTK.
P2cand]

DA pengaluan a1 £aye. can EATa K3EN 25 peTHATE

ab Greslk, Sepiamoer 2014
Kepala sakoan Ak omzteag.

* Waiib diisi

Kembali, atau Simpan

9. Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Penugasan Sekolah Non Induk dengan
klik tombol Cetak.
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SO0C0E WUAH 20 JAKARTA

Surat il acalan donuren nsme
FEMENTEALRN AGAN A FEPUILK BOOWEEA it by Sty
[ R — "
Far B sy T Tekean HEMENTERIAN AGAWA R
hittpal iz

SURAT TANDA BUKTI PENERIMAAN PTK DI MADRASAH NON INDUK

PUSAT LAYANAN PTK s21

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM « KEMENTERIAN AGAMA RI Y

Hepadaym, Mo Surat ;mu

. . Tanggal 30 ki 2018

di MAN B JAKARTA Perihal : Burat Tanda Bukli

Kata Jakana Timur - Prow. DK Jakata Penerimaan FTE

Dengan hormat,

Dengan dilesbifcarnya sural ini, maka Anda TERDAFTAR RESMImenjsdi PTK di Madrasah kami.
T
e
Telah diterima di

WMadrasah iupian |+ MAN 20 JAKARTA

Kotalkeh: Kots Jekana Timur
Provinai: DK Jakaria
NPSM:

Fungsl | Pandidik

Masa mat | Semester 1 - Th. Ajlaran 2014/2015

Terima kasih slah bergabung dengan Madrassh kami, dan selamat besera.

Uniuk imfoernasi dan panduan selengiapay di hit-thsirmpati goid |

ik tegjadi kendaka, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKanwil Kemenag seiempat atay smail ke
support@siap-online.com

Kaota Jakarta Timur, 30 Mei 2018

Hormatams,
Kepala Madrasah

MAN 20 JAKARTA
Kot Jakarta Timur

DK Jakarts

10. Data PTK Anda di sekolah non Induk telah Aktif.

SIMPATIKA I

Daftar Tugas Anda di Madrasah/Sekolah Non Induk

MadrasahiSahoian Non induk

. MAN 20 JAKARTA
. o
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3.17 Alih Tugas Tambahan

Sesuai peraturan pada KMA nomor 103 Tahun 2015, maka PTK yang memilik
tugas tambahan maka akan memperoleh penambahan jumlah jam mengajarnya. Untuk
itu, silakan lakukan prosedur Alih Tugas Tambahan agar PTK yang memiliki Tugas
Tambahan dapat tercatat JJMnya pada sistem SIMPATIKA KEMENAG. Berikut
panduan Alih Tugas Tambahan yang dilakukan oleh Admin/Operator Sekolah :

1. Login sebagai operator sekolah pada http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q, Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk V.
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AkiiasiMadiasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pada dasbor layanan akun, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

3. Selanjutnya pada dasbor operator pilih menu Pendidik & Tenaga
Kependidikan >> Direktori PTK >> Tugas Tambahan >> Daftar Pejabat
Sekolah
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SIMPATIKA

Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Aumni | Publikasi &

Dasbor

© Sekilas
b R TK

» Daftar PTK belum terdaftar SIMPATIKA
» Lihat Riwayat Merger PTK

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

INFO BILLING

Pengajuan NUPTK Baru

QIQ. Tugas Tambahan

» Daftar Pejabat Sekolah

(-2

Lihat semua fitur

4. Selanjuntya, pada halaman Daftar Tugas Tambahan, klik tombol [+] seperti

pada gambar dibawah ini.

randa | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni = Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

SIMPATIKA .

INFO BILLING

Daftar Tugas Tambahan

4 Dasbor Profil

Pendidik

NURHAYATI
j :
Bl ohi: LELGUE ACEH BESAR, 4 September 197

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

Data Kepegawaian Status

Kepala Madrasah v

3

5. Pada daftar PTK yang muncul, pilih PTK yang akan diset tugas tambahannya.

Pengajuan Tugas Tambahan PTK

Pilih Data Data Tugas
(1) g

4 Pegawai

ABD.RAHMAN
& 7639744646200

ANISATUL MUCHAYAROH

& 2536740641300013

ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA
THEOFILUS

@ 9359740641300033

] MNICOLAS SAPUTRA KAWE
. @- 010010 2

89002

4 Hal1dari1i = | »

6. Silakan isi data dan jabatan tugas tambahan PTK tersebut sesuai dengan SK

Pengangkatannya, jika telah sesuai klik Simpan.
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Pengajuan Tugas Tambahan PTK

Data Tugas

Data Pegawai

ABD.RAHMAN
@& 7539744646200012 W Tidak Menjabat
-y MALANG, 7 Maret 1966 = Guru PNS

Q Laki-laki

Tugas Tambahan = MNo. SK Pengangkatan =
wakil Kepala Sekolah -~ Kepsek/2016/123-01
TMT Tugas Tambahan =
01 - 01: Januari b, 8 2016 -

Dengan menekan tombol Simpan, sava menyatakan Pendidiki/Tenaga Kependidikan adalah benar bekeria di Sekolah tempat saya

# Waijib diisi \

Kembali, atau simpan

7. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan Tugas Tambahan PTK. Terkait

kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti Pengajuan
Tugas Tambahan dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya Anda wajib
menyerahkan surat tersebut ke Kantor Kemenag setempat untuk
diajukan Persetujuan Alih Tugas Tambahan oleh Admin/Operator
Kantor Kemenag Kota/Kab Kota/Kabupaten.

AT MAS 1 Kamaia
SEMERTER MM AGALA REPUELI IKDORERA P —
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM Farg dEerofhen olh
#ﬁm Baral 3 - 4, Jakama Pusatl 10710, Teegon 021-312388 1!.-“ m:m:g:
SURAT PENGAJUAN TUGAS TAMBAHAN PTK O gL
PUSAT LAYANAN PTK S30a
DERAEN PENDIS - KEMENAL R
Tamggal : 23 Felbnsan 2016
Hepada yth, Penhal : Pengajuan Tugas Tambahan PTH

Kapala Mapenda
U/P. Admin SIMPATIKA
Kab. Aceh Besar - Aceh

Ciengan hommat,
Kami selaku kepala madrasah dan MAS 1 Kamala, menginionmasikan bahwa PTH yang iercantum dibaresah ini;
Hama | ABD. RAHMAN

HUFTE | TEIST44B46200012
Madrasah | MAS 1 Kamalia
NPEM: 1C100101
Fotatab: Kao. Azeh
Frasinsi

Kode Fermulr | WYRKIM

diryatakcan jelah Tisgas Tambahan beriist ind ol Madrasah yang kami pimpin:
Tupas Tambahan | Wakil Kepala Sekolah

ho Gurat | Kepsebd 20181 2301
TMT | 1 Jamuari 2048
Beserta surat ini, kami sertakan lampiran:

= 1 GOPY Surat Pengangikatan dan PTH bersangkutan

Sesuail penyataan diatas, kami mohon bamuan sawdara Adminisiator uniuk
memverifikasi dan mesmalidasi pengajuan Alih Tugas Tambahan PTE inl.
Terima kasih.

Kab. Aceh Besar, 23 Febnsan 2016

Horman saya,
Kepala Madrasah

Cisimian:
+ Tancs Tangen Kersis Wamsh hene. Shubets U S —— -l
abmrrgsl rearmi amaish,

Y T
s -l-—l-:. Kab. Aceh Besar. Aceh
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Catatan :

1. Ulangi langkah diatas untuk menset tugas tambahan guru lainnya.

2. Untuk menghapus / berhentikan tugas tambahan PTK, lakukan
prosedur Berhenti  Penugasan. Pilih  menu Pendidik &  Tenaga
Kependidikan >> Direktori PTK >> Tugas Tambahan >> Daftar
Pejabat Sekolah. Akan ditampilkan daftar tugas tambahan PTK, pilih PTK
yang akan diberhentikan tugas tambahannya (hapus tugas tambahan) dan
pilih Berhenti Penugasan (perhatikan gambar).

3. Sesuai KMA no 103 Tahun 2015, jika rombel <9 hanya bisa mengangkat
maksimal 3 wakil kepala sekolah , dan >= 9 rombel bisa mengangkat
maksimal 4 wakil kepala sekolah.

4. Sesuai KMA no 103 Tahun 2015 kepala perpustakaan hanya bisa diangkat 1
orang.

5. Untuk Guru Piket, Ko-Kurikuler, Ekstra Kurikuler, penambahan jam
tambahan melalui prosedur edit ekuivalensi,

6. Untuk perhitungan jam tambahan sebagai wali kelas, melalui prosedur set
wali kelas

3.18 Set Mapel Pendalaman Pada Jadwal Kelas
Berikut langkah-langkah set mapel peminatan pada jadwal kelas :
1. Login sebagai Admin/Operator Madrasah pada
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

Ci dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK |

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.

Login PTK/Admin ‘

\
Silakan klik tombol Login baik untuk I S =
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /; QliivasiMadiasah/Sskalsh ‘
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘ Aldtivasi Akun ETK |

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Pada dasbor akun layanan, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAY ANAN SIMPATIKA
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Selanjutnya, Pastikan Anda telah mengatur kompetensi madrasah terlebih
dahulu

Pastikan Anda juga melakukan singkronisasi mapel ulang, pilih
menu Sekolah >> Kurikulum >> Daftar Mata Pelajaran. Kilk SIMPAN

Sinkronisasi Mata Pelajaran

Set Mata Pelgjaron © Konfirmasi Mata Pelajaran

idikan Pancasila dan Muatan Lokal Bahasa Bali
ganegoroan B

; Biologi (Pendalaman)
Bahasa Indonesia n 8 °9 L
Ba;-n Arab - "'!;h (Pendalaman)
— = Kimia (Pendalaman)

Bahasa Inggris

batal, ke langkah sebelumnya atau | Simpan

Setelah Anda berhasil melakukan sinkronisasi mapel, langkah selanjutnya
adalah memasukan mapel pendalaman tersebut pada jadwal kelas.

Pastikan tahapan pembuatan jadwal kelas sudah benar hingga Anda berhasil
membuat roster jadwal kelas tersebut

Untuk memasukan mata pelajaran pendalaman pada tiap jadwal jam tatap

muka, Klik pada kolom/roster yang masih kosong seperti pada gambar.

T ]
) Apsens Yetas X-4A 1 2014/ 2015
@ Sarana & Prasarana ‘ .2 @ =

W Kebls Abun

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

Ayo <,
Bergabung
& Berbagi. A A A\ MINGGU

e

Isikan data mata pelajaran yang diinginkan, pastikan mata pelajaran terseleksi
dengan benar, contoh pengaturan jadwal Pendalaman Kimia, maka yang
dipilih adalah mata pelajaran Kimia (Pendalaman). Klik

tombol Simpan jika sudah sesuai.
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Pelajaran Baru

SENINjam kel

Durasi Pelajaran # Mata Pelajaran #
) 1jam | Kimia (Pendalaman)

(@ 2 jam
Lokasi / Ruangan #

() 3jam

Guru Pengajar # Ada asisten / cadangan? #
() Ada (@) Tidak

+ Wajib diisi
allb st Biatal, atau [ Simpan ]

9. Mata pelajaran pendalaman berhasil ditambahkan, ulangi langkah diatas
untuk set mapel pendalaman yang lainnya.

© soxlas Jadwal
= Jadwal Kelas Mingguan
A Keias 4 Dasbor Jadwal
[® Jadwal
& Penia .
Absensi Ketas 10 2015/ 2016
@ saranad prasai .
@ infoPengun: o
W Kelola Ak SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
Kurikulum: K-13 ~ Tatap Muka: 2/ 51 (C)@IE]
SABTU MINGGU

00745 007w 007 -0
— — =

UPACARA RELIGH

3.19 Panduan Pengesahan Ajuan SKMT PTK Oleh Kepala Madrasah
Setelah PTK mengajuan Surat Keterangan Melaksanakan Tugas
(SKMT) dan menyerahkannya ke kepala madrasah masing-masing, kepala
madrasah melakukan pengesahan dan penilaian terhadap ajuan tersebut melalui
login PTK Kepala Madrasah nya, perhatikan alur berikut :
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Alur PTK

MULAI

Login simpatika._
kmr\ag go.id

| ﬂ"lOl‘lIle.l menu
Pengajuan SKBK

Cetak SKMT untuk Ajuan
SKBK (S29a / S29b / S29¢)
setiap Madrasah termmpat
meilaksanakan tugas

DIAGRAM ALUR 22

PROSES CETAK SKMT & SKBK
oleh PTK

http /simpatika kemenag.go.id

Alur Kepala Madrasah
Satminkal / Non satminkal

o menuju menu
7| Pengesahan SKMT

v
| mengisinia |

v

Satmikal?

Cetak Lampiran Cetak Lampiran
SKMT (S29a) SKMT (S29b)

v

tanda tangan
SKMT dan La'nplran

Alur Kepala Sekolah
dibawah Kemdikbud

input nilai ke

{ mengisi lembar isian nilai ]

Simpatika

Cetak Lampiran
SKMT (S29¢)

minta pengesahan tanda tangan
kepala sekolah SKMT dan Lampiran

——|  cek nasi inpa.n nimi |

v
minta tanda tangan

Alur Pengawas
Madrasah Satminkal
tanda tangan

ke Pengawas
Madrasah
Satminkal

Cetak Surat Ajuan

a1l SKMT & Lampiran

SKBK (S294d)

Alur Kantor Kemenag
Kota/Kabupaten Induk

Lengkap?

[ memproses ajuan
validasi hasil penilaian

LCOtakSKBK(S?Qo) |

mengarsip
berkas pengajuan
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Berikut panduan Pengesahan Ajuan SKMT PTK :
1. Login sebagai PTK pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Aktivasi MadrasahiSekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pada dasbor akun, pilih layanan SIMPATIKA PTK

LAYANAN SIMPATIKA

3. Selanjutnya, pada dasbor PTK Kepala Madrasah, pilih menu SKBK &
SKMT , akan ditampilkan halaman Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT.

SHAQP | Komurstas  Sekoish | Departemen PPDS | Padamu Negen | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / logn
SIMPATIKA
z ;”:‘ Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT
RESEE Pengajuan SKBK esanan SKMT

Halo, Siti Nurhalizah !

Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK), P

ikuti langkah-langkah dibawah ini > 5

2 3
© O
Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh

Pengajuan SKMT Madrasah Kantor Kemenag
Perhitungan Kelayakan M P a r
Jam Mengajar

Selesalkan tahap

MAN 2 JAKARTA
© Mbdor

© MAN 2 JAKARTA
ota Jakarta Timur

Anda telah mencetak
surat

Cetak Ulang

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan tayanan

4. Untuk pengajukan SKMT Kepala Madrasah
5. Sedangkan untuk melakukan Pengesahan SKMT baik ajuan SKMT Kamad
pribadi maupun PTK vyang dinaunginya silakan klik pada tab
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menu Pengesahan SKMT. Akan ditampilkan daftar PTK di madrasah Anda
yang telah mengajukan SKBK & SKMT.

mendaftar [ logn

SIMPATIKA

SEAP  Komuntas | Sokoiah | Depariemen | PPDB | PadamuNoger = SIMPATIKA | Layanan Kami

MAN 2 JAKARTA
20100002

nda juga bei

\nda juga bertugas se
@ Buans madrasah/sekolah ¢ Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

Pengajuan SKBK | Pengesahan SKMT

Daftar Pengajuan SKMT Tahun Ajaran 2015/2016 -~ Semester 2

3can3guu

Siti Nurhalizah
m ol 00 ST
g
- DES!I RATNASARI!
<l b Gouk

E===  Bayu Hakim
MR NUPTK # Pengesahan

| Haitdant > | »
Status SKMT sudah disahkan,
= namun belum diserahkan ke kemenag
Status SKMT belum disahkan
dan belum diserahkan ke kemenag
© SKBK & SKMT
© Ansies Tasjangan

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

6. Pilih PTK dan klik tombol Pengesahan untuk mengesahkan dan mengisi

penilaian terhadap PTK tersebut.

PPDB | PadamuNoger = SIMPATIKA | Layanan Kami

mendaftar | login

SIMPATIKA

Komunitas | Sokolsh | Deparlemen

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

@ Eeranda
0 pesanku
Portotaii [ B
Daftar Pengajuan SKMT Tahun Ajaran 2015/2016 ~ Semester 2
3dari3gunu al (e
siti Nurhalizah 00 Kilik-untuk cetak-ulang
JPTK: 1 # Pengesah it 11
etk e atau edit;pengesahan,
DES!I RATNASARI
NUPTK: [ 20 » Cetak / Edi
Bayu Hakim
NUPTK 20 £ Pengengtan

« | Hatdant v | »

© inb UKC
TUNJANGAN

© SKEK & SKMT

© Analisa Tunjangan

SIAP Oniine | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

7. Pada kotak dialog baru yang muncul, isi Formulir Penilaian Kinerja PTK

tersebut, jika sudah sesuai klik Simpan.
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Penilaian SKMT PTK =
SKMT untuk periode Th. Ajaran 2015/2016, semester 2

ﬁ Bayu Hakim Perhitungan JTM
1756 y TMT Guru: 1 Agustus

Masa kerja Guru: 6 tahu D) Linier MNon Linier Jabatan Total
Kelamin: Laki-laki Pendidikan: §1
Usia: 35 tahun 10 bulan 14 0 0 14

FORMULIR PENILAIAN KINERJA

Mo URAIAN NILAI KATEGORI

A Melaksanakan Proses Pembelajaran TA 2015/2016 90 Baik -
Merencanakan dan melaksanakan pembelajaran
mengevaluasi dan menilai hasil pembelajaran.
menganalisis hasil pembelajaran, melaksanakan tindak
lanjut hasil penilaian

B Melaksanakan Proses Bimbingan 85| Baik
Merencanakan dan melaksanakan bimbingan, mengevaluasi dan melakukan penilaian
bimbingan. menganalisis hasil bimbingan. melaksanakan tindak lanjut hasil bimbingan.
C Melaksanakan Tugas Tertentu sebagai Kepala Sekolah
Tugas Tertentu (tambahan) yang relevan dengan fungsi
pendidikan madrasah
batal, atau Simpan

Catatan Kategori Penilaian :
a. <= 50 Kurang
b. 51 — 60 Sedang
c. 61 — 75 Cukup
d. 76 — 90 Baik
e. 91 — 100 Amat Baik
8. Cek kembali hasil penilaian kinerja, jika masih ada yang belum sesuai
klik Edit Kembali, jika telah sesuai klik CETAK.

Penilaian SKMT PTK

SKMT untuk periode Th. Ajaran 2015/2016, semester 2

: Bayu Hakim Perhitungan JTM
NUPTK 1756751657200002 TMT Guru: 1 Agustus 2009
Pangkat/Gol - 1l Masa kerja Guru: & tahun 7 bulan Linier Non Linier Jabatan Total
Kelamin: Laki-laki Pendidikan: 51 14 0 ) 14

Usia: 35 tahun 10 bulan

Cek kembali HASIL PENILAIAN KINERJA

No URAIAN NILAI KATEGORI

A Melaksanakan Proses Pembelajaran

Merencanakan dan melaksanakan pembelajaran, mengevaluasi TA 2015/2016 90 Baik
dan menilai hasil pembelajaran, menganalisis hasil pembelajaran,
melaksanakan tindak lanjut hasil penilaian

B Melaksanakan Proses Bimbingan 85 Baik

Merencanakan dan melaksanakan bimbingan, mengevaluasi dan melakukan penilaian
bimbingan, menganalisis hasil bimbingan, melaksanakan tindak lanjut hasil bimbingan

C Melaksanakan Tugas Tertentu sebagai Kepala Sekolah - -

Tugas Tertentu (tambahan) yang relevan dengan fungsi
pendidikan madrasah

edit kembali. atau CETAK

9. Berikut contoh hasil cetak Rekap Hasil Penilaian (Lampiran S29a).
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s PUSAT Lavanan FTH SIMPATIHA

FEMENTER N AGRME s
MAN 2 JAKARTA e atian
KOTA JAKARTA TIMUR

JI. Penganien Ali 112, Kel. Ciracas, Kec. Ciacas, Kota Jakaria Timur, Provinsi DK Jakarta

REKAP HASIL PENILAIAN e sAsodLs

LAMPIR AN
SHMT PEMBELAJARAN/EIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU S20a

A MADRASAH PEMILAI

T
Madrasard' | MAN 2 JAKARTA
Sekobh | sestan D : 20104002

!

BLIDENTITAS PTK ¥ANG DINILAI

Mama Lengiae | Bay Hakim

Tol Lahir | 24 Apr 108} Kalarmin | Laii - laki
HUPTK | 17557T51657200002 HIP
THT Guns | 1 Agusias 2000 Gel | Mia

Mgl serifias | [2015-236] Sajarah Ketudayaan bam

o URLALAN L& HATEQORI
A | Melak K Proses Pembselsjarsn
dan : dan | TA20MS/2016 | 90 i | Bal =
ok i m -
B | Melaksanakan Proses Bimbingan a5 ol | Bak i
dan irbingan, dan malaku kan pendaian
tamhangan, nasd tinciak kit hasl SEngan.
D.PERHITUNGAN JTHM
JTM Ly | 14 jaim |J'IHNMLEH'|D |J'I'Ilm O |TBIAIJ'II| ||4hl|'|
Fami {yang bertanda angan di basah ini} selaku PTIC Yang Dinlal, Pongawas, dan Kepala Madrasah
menyatakan tefah membaca, memahami, dan menyetujul semua aspek yang dilulisidilaporican dalam dokurmen
Penilalan ini.
{14} Koia Jakaria Timur,
yang dinilal (20 | P g, Madsasah/Sekolah, 130 | Hispaka Madiisa hiSakolah, [

L HiF: HOM-FHE

3.20 Kelola Kurikulum untuk Pengaturan Jadwal Kelas Mingguan

Bagi Anda yang madrasah naungannya masih menerapkan dua kurikulum, misal
tingkat / kelas 1 hingga kelas 3 M1 menerapkan kurikulum 2013 sedangkan tingkat / kelas
4 hingga kelas 6 MI masih menerapkan kurikulum KTSP, maka silakan set terlebih

dahulu kurikulum yang akan digunakan untuk Mengatur Jadwal Kelas Mingguan. Ikuti

panduan singkat berikut :

1. Pilih menu Sekolah >> Jadwal >> Kelola Kurikulum.

Beranda Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikan Siswa & Alumni Publikasi & Dokumen EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

© sekias Jadwal
8= Profil

pesber

@ Kurikuum

B Kelas Kalender Akademik Jadwal Kelas H"g Pengaturan
=/ Penilaian '\I‘P

Lihat Kalender Akademik Lihat Jadwal Mingguan Kelola Model untuk Jadwal Kelas
@ Absensi

@ Sarana & Prasarana
& Kelola Akun

Ayo
Bergabung
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2. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan tingkat / kelas mana saja yang menerapkan
kurikulum KTSP maupun kurikulum 2013. (perhatikan gambar). Klik Simpan jika
sudah sesuai.

Kelola Kurikulum

Tingkat Memakai Kurikulum =

1 ) KTSPE (e K-13

() KTSP (@ K-13
) KTSP @ K-13
(- KTSP () K-13
(- KTSP () K-13

(o KTSP () K-13

& WWajib dipilin

3. Klik Ya pada dialog konfirmasi.

K onfirnmasi

& Apakah Anda ingin mengubah jenis kurikulurm
ywang digunakan?
Perhatian! Perubahan jenis kurikulum akan

e hapus seluruh jadwal pada tingkat vang di-
UB:-!EEI,

3.21 Edit JIM Guru BK/TIK oleh Kepala Madrasah

Perhitungan Jumlah Jam Mengajar guru BK/TIK dilakukan oleh Kepala
Madrasah berdasarkan inputan jumlah siswa pada Madrasah / Sekolah tersebut.
Perhitungan JJM guru BK/TIK ini bersifat personal, sehingga antara guru BK/TIK satu
dan lainnya akan berbeda-beda JJM nya tergantung berapa jumlah siswa yang
diampunya.
Berikut panduan singkat Edit JJM Guru BK/TIK oleh Kepala Madrasah :
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1. Login sebagai Kepala Madrasah pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cari dan lihat status NUPTK Anda
Surat Edaran perihal Keaktifan PTK \ Q Lihat Status NUPTK ]

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, J’; Akiivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah I

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pisat

2. Pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

Aktivasi Akun PTK l

SIMPATIKA .

INFO BALLING

o D Jadwal
; 95 Dasbor
3 ¥olas
E‘ Kalender Akademik E’ Jadwal Kelas ‘1’;’} Pengaturan
: » Lbat Kalender Akademik » Lbat Jadwal Mingguan » Kolla M untuk Jadwal K
» fum Tinghat

4. Pada halaman baru yang muncul, klik tombol Tambah (+) seperti gambar di

bawabh ini.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2016/10/SIMPATIKA-MADRASAH.png

SIMPATIKA

© Sikne Jadwal

=Sy JIM Guru BKITIK

s Bacc 4 Dasbor Jadaal

e 2016 / 2017
-

rara
Kelola Akun SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
Alckasi: 0 / )
805
o F

Jumiah Totat
Prancicik sy e Catatan

<

5. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan guru BK/TIK yang akan di set JJM nya,
isikan Jumlah Siswa pada kolom isian. Sistem akan menghitung JJM guru tersebut
berdasarkan isian jumlah siswa yang telah diinputkan. Isi Catatan Tambahan

jika diperlukan. Klik Simpan jika telah sesuai.

Tambah Guru BK/TIK
U BRITIK

Pengajar =

AHMAD ALBAR
51000065104915

Jumlah Siswa # Total JJM/

120 | RIREE

perhitungan
berdasar jumla

Catatan Tambahan

Mengamgu 120 siswa

# Wajib diisi e
! \ Batal atau | Simpan |

Tuliskan, catatan tambahan

6. Data berhasil ditambahkan. Ulangi langkah diatas untuk Edit JJM Guru BK/TIK

lainnya.
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SIMPATIKA

INFO BILLING

dwa
JJM Guru BKITIK

2016 / 2017

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

Alokasi: 120 / 805

1 Peexs i

- AHMAD ALBAR 19.2

3.22 Panduan Ajuan Keaktifan Kolektif (525a) Oleh Kepala Madrasah
Sebelum melakukan Keaktifan Kolektif PTK (S25a), silakan perhatikan hal-hal
berikut:

1.

Pastikan semua PTK telah melakukan prosedur keaktifan di login masing-masing
(Bintang 4 Kuning/cetak kartu digital).

Data beban tugas mengajar setiap Guru yang tertulis di dokumen ajuan Keaktifan
Kolektif (S25a) otomatis diisikan oleh sistem berdasarkan Isian Jadwal Kelas
Mingguan.

Pastikan data siswa telah ditambahkan pada masing-masing kelas di madrasah
Anda

Cetak ajuan Keaktifan Kolektif hanya bisa dilakukan melalui login Kepala

Madrasah masing-masing. Untuk itu pastikan sekolah Anda telah meiliki Kepala
Madrasah aktif baik definitif atau Plt. Pengaktifan Kepala Madrasah hanya bisa
dilakukan oleh Admin Kemenag/Dinas setempat.

Setelah dicetak harap diparaf oleh setiap PTK sebagai tanda bukti persetujuan dari

setiap PTK sebelum diajukan ke Admin Kemenag/Dinas.

. Admin Kemenag/Dinas akan mencetak S25b sebagai Tanda Bukti penerimaan

ajuan keaktifan kolektif S25a.
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7.

Setelah Admin Kemenag/Dinas menyetujui (S25b) maka setiap Kepsek dapat
mencetak Kartu Digital PTK Semester saat ini melalui login PTK Kepsek
masing-masing.

Setelah Admin Kemenag/Dinas menyetujui (S25b) maka data riwayat mengajar
setiap Guru dipermanenkan otomatis oleh sistem. Silakan cetak Portofolio

masing-masing untuk melihat detil riwayat mengajarnya di semester saat ini.

Berikut panduan singkat Ajuan Keaktifan kolektif oleh Kepala Madrasah :

1.

2.

3.

Pilih Login PTK/Admin pada http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK Q Lihat Status NUPTK ‘
ot Edar

an perihal Layanan SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk ‘
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AktivasiMadrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota r -
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah \ AktivasiAkun ETK |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Setelah berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

Selanjutnya, pada beranda Kepala Sekolah akan ditampilkan data status keaktifan.
Pastikan Anda telah memenuhi syarat dan prasyarat untuk melakukan ajuan
verval keaktifan. Jika prasyarat telah terpenuhi (centang hijau), klik Ajukan

Verval.
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http://simpatika.kemenag.go.id/

SEQP | Komutas  Sekoish | Dopademen | PPOB

Pacam Nogoen | SIMPATIKA  Layanan Kam

@ serw
P Pesa Halo, NURHAYATI |
= Selamat datang di SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF D
di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 2 >
e = 2015/2016
v ! v ), 3
Pemutakhiran Rekap Ajuan
Data Rinci Data VerVal
] Tahap ini telah Anda Madrasah/Sekolah Madrasah/Sekolah
e selesaikan Tahap ini telah Anda Kiifkan & Ajuka
selesaikan e
LB Periksa Portofolic MadiasstiSekom
TUN, © Usta Gur szaveen
9_ " S Ajukan VerVal
=S =
SIAP Orfine | Pedoman penggunaan | Banhian pecgguna | Ketentisn layanan

4. PTK Berhasil Diaktifkan untuk periode berjalan & Ajuan Keaktifan PTK
Madrasah Anda telah berhasil disimpan. Silakan menekan tombol “Cetak”

untuk mencetak tanda bukti pengajuan VerVal Madrasah Anda.
Berikut contoh lembar formulir Surat Ajuan Keaktifan PTK Kolektif (S25a)
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IR FLFRAT LAYARAN PTH SRIPATEA
PEMERINTAH KAB. ACEH BESAR
Kementenan Agama
MAS 1 Kamalia
Jir. i Mamang Buntu Ma. 245
SURAT AJUAN KEAKTIFAN PTK KOLEKTIF
PUSAT LAYANAN PTH S25a
SIMPATIES v e el e
- Tanggal : 24 Februar 2016
P . Perfal  :Ajuan KeakStan PTH Kebekif
Kapala Mapenda Lamgiran -« Daftar Gun fkdif

Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan homat,

; » Diafbar Tenaga Keperdidikan Akif

Melalui suratini kami mergajukan Data Keaktifan PTK Th. Ajaran 2018 / 2016 = Semester 2 (Dua) di
Madrazah/Sekolah kami. Beriut Ikhtsar dats Madrasah/Sekolah kami:

et denitas |+ MAS 1 Kamalla
T -
Frovinsi:
Total Swwa | 165 'I'r:l.'lﬂlui 5 Riasin Skrwa : Gury imn
Iktisar Data Siswa Aktf
Tingkat T 10 The 11 Th 12
il Stwa [5) 58 4 14
Jdmil. Aombe (R 2 1 1
Rasin 5:R 28:1 8411 14:1
Iktisar Data PTK Aktif
Status PTH FHE Fion FNES Total
Jmil. Gury 3 z 5
JmiL Teraga K. ] o o

Bersarmaan dengan suratind kami sertakan lampiran daftsr PTK yang Aktif i Madrasah/Sekalah kami.

Demikian ajuan dan kami.

Ficede: Auan Harnat kami,
Kepala Sekolah,
4PCDHJ
Caladan
:':r-:du Temgun l#lldm*“.lfd o dibufiks stvegped e
;inaphnlwhq;‘mh-updhhhrmnph

HURHAYATI
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R [PUSAT LAYANAN PTE SIMPATIKA

PEMERINTAH KAB. ACEH BESAR
Kementenan Agama
MAS 1 Kamalia

din. Ini Memang Buntu Na. 245

LAMPIRAN SURAT AJUAN KEAKTIFAN PTK KOLEKTIF vtk glsag Febrn sum | LTSN
DAFTAR GURU AKTIF S25a
| ElaF 1D E 1000101 Th. Aaran E:msrzma Eemisier E 2 (D) Lll'h.'lla.l'u.ﬂ.lﬂ'|
Total | Rombel | Sewa Rasio/
Eeban Fask Parat
Ko | Guru Jeni Tugas 1AM ;-JThI.fJI AE'I;;.I Alm'ru)u 55 .]T_H..IE Gury

F HURHAYATI
1

NUFTH: ET41748651 300032

Hepal
Sakolah
) Mdcolas Sapuira Kawe Kepala 1 ~ _ N
2 . Ferpustaiaan
Ekuivalens

PEGID: 10100101 185002

18 1& - - - -

Gunu B =T -| &7 137.5 1:150
! BHISATUL MUCHAYARDH
3 Fembina 2| o7 - - - -
Asrama
NUFTH: Z536740641300013
Ekuvalensi 2 - - - -
ANTONIA INGGRITH _ .
- p = Guns Mapel o o o 1:18
4 THEDFILLS z
HUETH: SI55740541 300003 Elmleslnrmd z - - .
‘ AED.RAHWMAN Gunu Mapel ] 0 o| - 1:18
5 1
NUFTH: TEIST44646200012 Bl 1 - - o
N Faral Kspala b el MokresafySekodat 1
« Tl * berors st T berosed diord acilsh Now i Rutraah/Eakolah,

= Eahanadalsh satsen JTH yong uniuk Gare Mogd / Tepe Tombofan,
= amn i mi Ahin sdadeb ¥ omo Alerenal Gome S i
Jumlsh Sfdrimal S yorg diomp, s PP oo, Ry i,

6. Serahkan lembar S25a tersebut ke Kemenag/Dinas setempat untuk disetujui ajuan
Anda. (Pastikan tiap lembar tersebut telah dibubuhi tanda tangan kepala
madrasah dan distempel).

7. Jika ajuan verval keaktifan Anda telah disetujui kemenag/dinas, silakan Cetak
kartu digital Anda. Pilih menu Keaktifan Diri pada login PTK Anda dan klik
Cetak Kartu.
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Padam Nogon | SIMPATIKA  Layanan Kami

Selamat, NURHAYATI !
Anda telah TERDAFTAR AKTIF sebagai PTK
di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 2.

Anda dapat menggunakan nomor NUPTK Anda sebagal referensi
dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya s

e = 2015/2016
ok
© © ©

Pemutakhiran Rekap Ajuan

Data Rinci Data Verval
B Tahap ini telah Anda Madrasah/Sekolah Madrasah/Sekolah

- selesaikan Tahap ini telah Anda Cetak kartu identitas
selesaikan.
Periksa Portofolic
© Data Gurs

O © Data Star

SIAP Ovline | Padoman panggunaan | Bantuan perogurs | Ketentuan ayanan

Selamat, Ajuan Keaktifan Kolektif Madrasah Anda telah disetujui dan aktif pada

semester berjalan.

{ AGAMA

C INDONESIA

@7 KARTU IDENTITAS PTK

KEMENTERIAN AGAMA
==/ REPUBUIK INDONESIA

. Pendick dun Tosag
dorena Siti Nurhalizah
* ks Dartabis bartus adedah | Gt Seeesten NPK
NP 0660080056008
. h-Cos NUPTK: 1280744646210073
Fungsi: PENDIOW

Instansi: MAN 2 JAKARTA
Mota/Nat: Kota Jakarta Tinur
Proving: DI Jakana

P g smpdahgnaen Kar. toeresm ST i,

Berisiu: Semester 1 - Th Agran 2016/2017

KARTU IDENTITAS PTK
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3.23 Kelola Siswa — Pindah Kelas Siswa

Admin Madrasah / Sekolah yang hendak mengelola peserta kelas untuk

memindahkan/mengganti kelas siswa, misal Siswa A yang semula di kelas X-1 akan

dipindahkan ke kelas X-2, maka silakan ikuti langkah-lengkah berikut :

1. Login

sebagai

http://simpatika.kemenag.go.id/

Admin

Madrasah

pada

layanan

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Q Lihat Status NUPTK

Login PTK/Admin

Aktivasi Madrasah/Sekolah

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah | Aldivasi Alun ETK l

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH

LAYANAN SIMPATIKA

SIAP SEKOLAH %

Panduan INFO BILLING

Beranda  Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen =~ EDS | Program Dinas

© Sekilas Kelas
A Profil

Dasbor
Bl Kunkulum

3 Peserta Kelas \y  AbsensiKelas
» Daftar Siswa @ » Lihat Absensi

® Jadwa % Profil Kelas
ilaian

\,

[@ Absensi

@ Sarana & Prasarana

8 Info Pengurus
W Kelola Akun
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4. Pada halaman dasbor kelas, pilih kelas tujuan. (studi kasus : memindahkan Siswa

A yang semula di kelas IPA 1 akan dipindahkan ke kelas IPA 2). Klik pada nama

kelas tujuan.

Beranda = Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
© setias Kelas
ai| Profl
Kelas
Bl Kurkulum
A Keas 4 Dasbor Kelas
@ Jadwal
= Penilaian ol (rl+l+]e
@ Absensi
@& Sarana & Prasarana Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data Status
8 info Pengurus
@ Kelola Akun ™ v
Timu Alan
= L4
%
T Al
v
™
Timu Al ’
IPA 4 UNGGULAN ((44)) v
Tingiat: 10 %
Kempetensi; Matematika dan Iimy Alam
Dove Tampung: 20

5. Anda akan dialihkan pada halaman dasbor kelas tujuan tersebut, klik

tombol Tambah (+) seperti gambar dibawah ini.

SIAP SEKOLAH %

Kelas
Peserta Kelas

4 Dasbor Kelas

- -

Nk ] -
79

E0yE

42 Peserta

’ AMALYA SANGITA
Lahir: Jakarta, 20 Februari 2000
Tingkat: 10
= ANANDA WAHYU ISDITYA
Lahir: Jakarta, 12 Maret 2000
Tingkat: 10

INFO BILLING

Th. 2016 / 2017
Periode Il (Genap)

-

Kelengkapan Data

6. Pada kotak dialog yang muncul, pilih kelas asal siswa yang akan ditambahkan.
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Tambah Siswa !IJ

4: Siswa non Kelas

0 siswa

Pilih sumber siswa

& n Siswa non Kelas
Daftar Siswa tidak mempunyai Kelas

=

IPA 1

Matematika dan I

=
B =
=

IPA 2

Matematika dan Iimu Alam

IPA 3

Matematika dan Iimu Alam

IPA 4 Unggulan

datemat

[ e

|

Hal1dari1 = gatidarii

Batal atau Tambahkan

7. Akan ditampilkan daftar siswa pada kelas asal siswa tersebut. Pilih siswa yang

diinginkan dengan cara klik / centang pada siswa tersebut, lakukan hal yg sama

jika siswa lebih dari satu.

Tambah Siswa

E 1PA 1

47 siswa

| Abdul Azis

| Abdul Hamid Husein

1 Adimas Nopiyanto
Rizki Ramadhan

e
! Adjrina Fildzah

4 Hal 1 dari 10 - r

E IPA 2

0 Peserta

4 Hal 1 dari1 -

Batal atau Tambahkan

8. Jika sudah, klik tombol panah seperti gambar dibawah ini untuk memulai

prosedur pemindahan siswa tersebut.
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Tambah Siswa

o .
S ) u Ala - atematika dan

47 siswa Q 0 Peserta
v Abdul Azis
201040022334 ASCIETIA

v Abdul Hamid Husein

201040022334A5CIE7 15

Adjrina Fildzah

201040022334A5CIDEQT

4 Halidari1g = | » 4 Hal1dari1 = »

Batal atau Tambahkan

9. Cek kembali siswa yang akan dipindahkan pada kolom sebelah kanan, jika telah

sesuai klik Tambahkan.

Tambah Siswa

klik:untuk- membatalkan

. - - REE

45 siswa Q 2 Peserta
Adimas Nopiyanto Abdul Azis
20704002233 4A5C9E 106 20104002233 4ASCRET 1A
> Abdul Hamid Husein

Sanjaya

(] Afeh Nurant klik jika sudah sesuai

4 Hal 1 dari 9 « > 4 Hal 1 dari1 ~ >

Batal atau Tambahkan

10. Selesai, siswa berhasil dipindahkan ke kelas lainnya.

(. « Dasbor Kelas

-

44 pesera

B SANIYYAH NURUL FATHIMAH P
1 S Sakarta, 26 Agushis 2000 won
"

Jl SAUSAN AZ ZAHRO S

§ ABDUL AZIS _—
,I i Purweokertn, 27 Septarrber 2008 5o

 ABDUL HAMID HUSEIN —_—
l Lahrs okartn. 15 Sepbarmber 2000 e

11. Ulangi langkah diatas untuk memindahkan siswa kelas lainnya.
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3.24 Kelola Daftar Keaktifan Penerima Tunjangan

Bagi PTK Madrasah yang telah menerima tunjangan dapat dinyatakan aktif
sebagai penerima tunjangan pada bulan dimana PTK tersebut menerima tunjangan
maupun bulan yang telah berlalu. Berikut langkah singkat set PTK telah menerima
tunjangan :

1. Login sebagai admin/operator pada layanan simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, siiaatiMadiazah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

3. Pada halaman dasbor admin, pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >>
Persetujuan SKBK dan pilih menu Kelola Daftar Keaktifan Penerima
Tunjangan

SIMPATIKA

Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

» Kelola Daftar Dispensasi Kelayakan Tunjangan

[BE| Persetujuan Ajuan SKBK [ 3% Dispensasi Kelayakan Tunjangan ’_\5 Keaktifan Penerima Tunjangan

Q Pilih Data Ajuan

» Kelola Daftar Keaktifan Penerima Tunjangan I

1
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4. Selanjutnya, Anda akan ditampilkan daftar PTK pada instansi Anda, untuk set
PTK telah menerima tunjangan pada bulan saat ini maupun bulan yang telah lalu,
pilih PTK yang diinginkan dan klik tombol opsi seperti gambar dibawah ini lalu
pilih opsi menu Set Keaktifan Penerima Tunjangan.

SIMPATIKA

INFO BILLING

4 Dasbor Tunjangan

uan ' \O

Jan Feb Mar Apr Mel Jun Jul Agu Sep Okt
X X X X X X X X X X

I # Set Keakiifan Penerima Tunjangan I

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agu Sep Okt
= X X X X X X X X X X

2

5. Pada kolom yang informasi yang muncul, centang pada bulan yang diinginkan
dan klik SIMPAN.

& ! W - @ 6 e SIMPATIKA
Beranda | Sekok

ah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen = EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLIN G

Batal atsu _ Simpan

| o Jan Feb Mar Apr Mel Jun Jul Agu  Seq =
— b § e X % % x x x x x IR i)

6. PTK berhasil diset sebagai PTK aktif penerima tunjangan pada bulan tersebut,
ulangi langkah diatas untuk set PTK yang lainnya

~~
SIMPATIKA .
O - ©

Beranda | Sekoiah = Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumnl | Publikasl & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

4 Dasbor Tunjangan

. Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agu Sep Okt
l,m,: N . xxxxxxx««vt\

= ' Jan Feb Mar Apr Mei  Jun Jul Agu Sep Okt

- Lahi | % XN XX RN KR N
= |

.' - Jan Feb Mar Apr Mei  Jun Jul Agu Sep Okt

= | H s " X X X X X X ®-® % %
.
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3.25 Verval Nomor Statistik Madrasah
Berikut panduan singkat melakukan Verval Nomor Statistik Madrasah
(NSM) melalui akun Madrasah :
1. Login sebagai admin Madrasah pada layanan SIMPATIKA.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA ol s oot s NPT e

Surat Edaran perihal Keakiifan PTK I Q. Lihat Status NUPTK ]
Surat Edaran perihal Layanan SIMPA’

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin
/ Aktivasi Madrasah/Sekolah

Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota | o ‘
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ,
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Selanjutnya pada halaman akun layanan, pilih layanan SIMPATIKA
MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

3. Jika Madrasah Anda belum melakukan Verval NSM, maka sistem akan

menampilkan kotak dialog verval NSM seperti gambar dibawah ini.

Verval Nomor Statistik Madrasah

Entri data NSM (Nomor Statistik Madrasah) dari
Madrasah Anda

Cek Data

Tidak tahu NSM (Normor Statistik Madrasah) Anda? Cari DISINI

NANTI SAJA || SIMPAN
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4. Selanjutnya inputkan Nomor Statistik Madrasah (NSM) Anda sesuai dengan data
pada layanan EMIS.

Verval Nomor Statistik Madrasah

Entri data NSM (Nomor Statistik Madrasah) dari
Madrasah Anda

(-_2_/.4 Klik untuk cek: NSM!

| 131135730002 || Cek Data

k tahu NSM (Nomor Statistik Madrasah) Anaa.tnr‘i DlSlN]

1. input NSM Anda, gunakan jika Anda
tidak tahu NSM Anda

) ) U

NANTI SAJA | SIMPAN

5. Selanjutnya, Anda akan ditampilkan data Madrasah Anda berdasarkan
perbandingan data dari SIMPATIKA dibandi data dari EMIS. Jika data sudah
sesuai, klik SIMPAN.

Verval Nomor Statistik Madrasah X

Entri data NSM (Nomor Statistik Madrasah) dari
Madrasah Anda

131135730002 ‘ Cek Data

Tidak tahu NSM (Nomor Statistik Madrasah) Anda? Cari DISINI

HASIL VALIDASI DATA

SIMPATIKA EMIS Hasil Validasi
Nama MAN MALANG 3 3 Malang
Alamat JI. Bandung 7 JI. Bandung No. 7 Malang
Jenjang MA MA 4
Kota Kota Malang Kota Malang 4

NANTI SAJA Ji SIMPAN I
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3.26 Cara Mengisi Kode Satker Madrasah / Kantor Kemenag Kota/Kabupaten
Untuk mengisi kode satker Madrasah ataupu Kantor Kemenag Kota/Kabupaten
silakan ikuti langkah-langkah berikut ini :
1. Login sebagai Admin Madrasah atau Admin Kota/Kabupaten pada
http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA :
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK [ Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Login PTK/Admin |

Aktivasi Akun PTK ]

2. Masukan Email dan Kata Sandi login Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

4 Email

& Katasandi

© lupa password Oregls(rasl akun

3. Pada dasbor layanan, pilih layanan SIMPATIKA Admin Madrasah atau Kemenag.

LAYANAN SIMPATIKA

KEMENAG MADRASAH
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4. Untuk Satker Kantor Kemenag Kota/Kab. Klik Kelola Instansi >> Profil

Instansi >> Info Dinas.

Kelola Instansi Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan Informasi & Panduan
-

1\
Profil ¢

Profil Instansi

n o
® Profil Instans:

4 Dasbor Profil

Kementerian Agama Vs

@ Kantor Kemenag Kota/Kab (@ satker 654321

JI. Bachtiar Panglima Polem Kota Jantho
Kab. Aceh Besar - Aceh

w @ O

5. Sedangkan untuk Satker Madrasah. Klik Sekolah >> Profil >>Info Madrasah.

&" " = Z00l0

Beranda Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikan Siswa & Alumni Publikasi & Dokumen EDS Program Dinas Panduan

1
Profil
Info Madrasah

* Kelas 2 4 Dasbor Profil
® Jadwal
4 Penilaian
[¥) Absensi
@ Sarana & Prasarana MIN LAMPUUK 7
8 Info Pengurus
& Keloa Akun ® @ Keagamaan
@ Negeri
|as) Satker 10100232 @
M
-
3 e
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3.27 Panduan Cetak SK Tunjangan di Satker Madrasah Negeri
Berikut langkah-langkah cetak SK Tunjangan di Madrasah Satker Negeri oleh
Admin Madrasah :
1. Login sebagai admin madrasah pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aklivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ’
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Login PTK/Admin |

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYAMNAN SIMPATIKA

3. Selanjutnya, pada halaman Beranda SIMPATIKA Madrasah pilih menu Pendidik
& Tenaga Kependidikan >> Tunjangan Guru, kemudian pada kolom Kelola Data

Tunjangan klik tombol Kelola Data Tunjangan.

SIMPATIKA .

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen = EDS = Program Dinas " INFO BILLING

[@S| Persetujuan Ajuan SKBK 5 Dispensasi Kelayakan Tunjangan 35 Keaktifan Penerima Tunjangan

» Kelola Daftar Dispensasi Kelayakan Tunjangan b Kelola Daftar Keaktifan Penerima Tunjangan

o Piih Data Ajuan

i Persetujuan SKBK

;5 Kelola Data Tunjangan
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Pada laman dasbor tunjangan, tentukan tahun dan bulan terlebih dahulu. Klik tanda

panah pada kolom tahun dan bulan untuk memilih.

SIMPATIKA

Sekolah = Pendidik & Tenaga Kependidikan Siswa & Alumni |~ Publikasi & Dokumen | EDS Program Dinas Panduan INFO BILLING

4 Dasbor Turjangan B pilih bulan

Ld
G Cetak SK Tunjangan 2018 Maret
(V)
36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan
Jl DIAH AYUNINGTIAS MAN INSAN CENDEKIA v
ﬂ 3 : -
ahi: LANPUNG, 6 Maret 198 ¢ gerang Sela
I

Selanjutnya Admin Madrasah akan ditampilkan daftar PTK pada madrasah tersebut

dengan status tunjangan disetujui atau tidak disetujui pada tahun dan bulan tersebut.

&= Cetak SK Tunjangan 2018 Maret

36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan

DIAH AYUNINGTIAS

@

ah

'ERSAHINI SIDIK

§ 2
9
]

RENELITA ARTATI

AMPUNG, & Maret 1987
r: JAKARTA, 17 Mel 1964
@

AKARTA, 14 Maret 1965

i X ngerang Selta
g ELLY HASWANI MAN INSAN CENDEKIA v

Untuk mengubah status tunjangan yang telah disetujui menjadi tidak disetujui atau

sebaliknya, silakan klik pada tombol opsi dan pilih opsi menu Edit Status

Tunjangan pada nama PTK yang bersangkutan (perhatikan gambar).

4 Dasbor Tunjangan

&5 Cetak SK Tunjangan 2018 Maret

36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan K gan Tambah -
Bl DIAH AYUNINGTIAS MAN INSAN CENDEKIA v 4
L @ Kecam Serpong
Lahir: LAMPUNG, 6 Maret 1987 ;"‘h o Darang Suiskan rai
[

PERSAHINI SIDIK MAN INSAN CENDEKIA b4
K} Kecamatan : S 9
ahir: JAKARTA, 17 Mei 1964 abjK gerang Selatai
Provin
I 2
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7. Selanjutnya Admin Madrasah akan ditampilkan kolom edit data tunjangan pada
PTK tersebut.

8. Ubah status tunjangan PTK tersebut dengan cara klik opsi pilihan status. Pilih opsi
centang untuk mengubah menjadi disetujui atau pilih opsi silang untuk mengubah
status menjadi tidak disetujui. Isikan keterangan tambahan dan klik SIMPAN jika

telah sesuai.

= Cetak SK Tunjangan 20 1 8 Maret

36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan Keterangan Tambahan

DIAH AYUNINGTIAS MAN INSAN CENDEKIA v
@ ! .
ﬂ Lahir: LAMPUNG, 6 Maret 1987 3 e
rov
2
Status tunjangan Keterangan

v X

Tuniangan belum bisa disetujui karena data kurang lengkap|

9. Status tunjangan PTK tersebut berhasil dilakukan pengubahan. Ulangi langkah

diatas untuk mengubah status tunjangan PTK lainnya.

36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjangan  Keterangan Tambahan

| DIAH AYUNINGTIAS M.
@ !
Lahir: LAMPUNG, 6 Maret 1987 S

4 Provin

CENDEKIA « Tunjangan belum bisa disetujui karena data kurang lengkap
dag

erang Selatan

10. Jika dirasa sudah sesuai semua data tunjangan pada madrasah Anda, silakan cetak

SK Tunjangan, klik pada tombol Cetak SK Tunjangan.

SIMPATIKA

Sekolah = Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumnl  Publikasi & Dokumen = EDS = Program Dinas Panduan INFO BILLING

I &= Cetak SK Tunjangan I 2018 Maret

\

36 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Sekolah Tunjfangan  Keterangan Tambahan

DIAH AYUNINGTIAS MAN INSAN CENDEKIA xX Tunjangan belum bisa disetujui karena data kurang lengkap
O e

PERSAHINI SIDIK MAN INSAN CENDEKIA x
| @ ooz . o it
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11. Selanjutnya Anda akan ditampilkan kotak dialog, tentukan batasan data yang ingin

dicetak dengan menentukan rentang bulan pada tahun yang dipilih.

Cetak SK Tunjangan

Rekap Data

Batasan Data yang ingin dicetak

Tahun # Mulai Bulan Sampai Bulan
2018 - I Januari - Maret vl
tentukan batasan tahun ' :

12. Pada tahapan selanjutnya, lengkapi data pelengkap SK. Jika telah sesuai klik

Lanjut.
Cetak SK Tunjangan
1
Data Pelengkap SK

Data Kelengkapan SK
MNomor Surat # Tahun Surat Nomor DIPA #

12 2018 - 123456
Tanggal Penstapan # Tanggal DIPA #

30 - Januari - 2018 - 01 - Januari - 2018 -
Data Pejabat
MNama Jabatan # Nama =# NIP =

KUASA PENGGUNA ANGGARAN AZHAR 123456789012345678
# Waijib diisi . =

13. Setelah rentang tahun dan bulan serta data pelengkap SK diisikan, silakan klik
tombol Cetak Surat Keputusan (S26el) untuk mencetak SURAT KEPUTUSAN
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN dan klik tombol Cetak Lampiran Keputusan
(S26el1L) untuk mencetak LAMPIRAN KEPUTUSAN PEJABAT PEMBUAT
KOMITMEN.

Cetak SK Tunjangan

1|
I =y Cetak Surat Keputusan (S36e1) (
I = Cetak Lampiran Keputusan (S36e1L) &

2

Kembali, atau Tutup
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14. Berikut contoh hasil Cetak Surat Keputusan (S26el).

15. berikut contoh hasil Cetak Lampiran Keputusan (S26elL).
H
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3.28 Panduan Set Kehadiran (Absensi) Guru
Admin Madrasah / sekolah dapat melakukan set kehadiran guru melalui
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ . Berikut langkah-langkah set kehadiran
(absensi) guru oleh admin Madrasah / Sekolah :
1. Login  sebagai admin  Madrasah /  Sekolah  melalui  layanan
http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk :
individu, Admin Madrasah / Sekolah, )/ Aktivasi MadrasahiSekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

3. Selanjutnya pada laman beranda admin, pilih menu Sekolah >> Absensi . Pada
kolom Absensi Guru, klik tombol Lihat Absensi.

] Perhatian:
N e merporest o o Sk e SIMPATIKA .

INFO BILLING

© Sekia Absensi
Dasbor

\ Absensi Kelas 4 \  AbsensiGuru \  Absensi Staf

)
E’ » Lihat Absensi

» Lihat Absensi
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4. Admin Madrasah akan diarahkan ke laman Absensi guru.

SIMPATIKA
INFO BILLING
Absensi
Absensi Guru
« Dasbor Absensi
0 Hari ini » &=
E e Kamis, 2 Agustus 2018
* <
79 Guru g -+ ®
’ FAJAR RISKY SYAAH
- e
2 MOHAMAD SUGLIANTO %
- e
l ARBANIVATI =
]
EMA FITRIA AGUSTINA =
e
j SRI HIDAYAT! x
@ 4
I SUDARTO x
@
I LILIS FAUZIYAH RA =
@
l NUNUK NURDJANAH =
@
l suwiTo %
@
l DJOKO SETIONO =
@
Hai1dana

5. Jika madrasah belum menentukan hari libur sebelumnya, akan ditampilkan kotak

dialog Pengaturan Hari Libur, silakan tentukan hari libur dan Simpan.

Pengaturan Hari Libur

1
Hari Libur = /
2

Senin Selasa Rabu Kamis Jum’at Sabtu [~ Minggu e—

& Wajib diisi
- ! Batal, atau Simpan

6. Anda juga dapat mengubah hari libur yang sudah ditentukan sebelumnya dengan
cara klik tombol Pengaturan Hari Libur (perhatikan gambar).

SIMPATIKA .

INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

e Cetak S35 s

Kami o

79 Guru v + ®

‘ FAJAR RISKY SYAAH
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7. Secara aturan, sistem akan menjadikan kehadiran guru pada hari tersebut menjadi

Tidak Hadir. Silakan set absensi guru pada daftar menjadi Hadir atau yang lainnya.

1, Perhatian:
« Anda belum mengunggah gambar profil, silakan lengkapi [ disini | SIMPATIKA @

INFO BILLING

© Skt Absensi

i Pron K

B Kbk Absensi Guru
+* « Dasbor Absensi

faian

Hari ini i
(@) Absensi i Cotak S35 ! Kamis, 2 AQustus 2018
@ Sarana & Prasarana
@ info Pengurus
& Kelola Akun 8 (#lle
—
79 Guru 4 + ® X
l FAJAR RISKY SYAAH x
- ¢
I MOHAMAD SUGLJANTO x
- o
l ARBANIYATI X
- ©
l EMA FITRIA AGUSTINA default tidak hadil —————— | x
° detauividax: naaiy

j 2INIUA¥A‘I x
l 2DARTD x

‘ LILIS FAUZIYAH RA x

®

‘ NUNUK NURDJANAH x
@

l suwiTo x
®

I DJOKO SETIONO x
® -

4 Haltdang~ | »

8. Untuk set absensi guru hadir satu persatu, dapat dilakukan dengan cara klik tombol

opsi pada kolom guru yang diinginkan dan pilih opsi menu Edit Kehadiran.

f Pe:halin;!: SIMPATIKA .

Anda belum mengunggah gambar profl, silakan lengkapi | disini .

Beranda  Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni ~ Publikasi & Dokumen | EDS = Program Dinas | Panduan INFO BILLING

St Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

- Cetak S35

tentukan, guru yang
akan di edit kehadirannya, tlle

79 Guru

‘ FAJAR RISKY SYAAH

j MOHAMAD SUGLIANTO

’ ARBANIVATI
- ©

# Edi kehadiran

Biodata dirl

N
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9. Anda Akan ditampilkan kolom edit Status Kehadiran guru tersebut. Silakan
tentukan status kehadrian guru yang bersangkutan pada hari tersebut. Centang pada

kolom status Hadir (centang hijau) untuk set status guru hadir atau pilih status yang

;S Absensi
Absensi Guru
<« Dasbor Ab:
&= cetak s35 Hari ini
79 Guru v + & x
| FAJAR RISKY SYAAH
e
isi/keterangan jika diperiukan,

Keterang /

I L2
way

10. Ulangi langkah diatas untuk set status kehadiran guru lainnya.
11. Anda juga dapat set status kehadiran guru yang ada secara masal. Pertama yang
harus dilakukan adalah memilih semua guru dengan cara klik tombol centang Pilih

Semua (perhatikan gambar).

e 0100 SIMPATIKA
-

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

« Dasbor Absensi

i Cetak S35 e
@ — centang untuk pilih semua,
79 Guru v L ) ® x
sl Fasarmisky syaan v
@ :
daftar-akan terseleksi
x
|y Areanvan .
e
S EMA FITRIA AGUSTINA x

12. Setelah semua guru dipilih semua, klik tombol opsi dan pilih status kehadiran guru-
guru tersebut.

SIMPATIKA

= cetak 535 L Hanm
o~ Elikopsl|
2 o) S
v -+ e x
Frooor: >
P pilih statuskehadiran =
" ) o~
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13. Pilih YA pada kotak dialog untuk menkonfirmasi.

Konfirmasi
4. Apakah Anda ingin mengubah status beberapa

guru tersebut menjadi hadir?

FAJAR RISKY SYAAH
MOHAMAD SUGIJANTO
ARBANIYATI

EMA FITRIA AGUSTINA
SRI HIDAYATI
SUDARTO

LILIS FAUZIYAH RA
NUNUK NURDJANAH
SUWITO

DJOKO SETIONO

- Ya Tidak

14. Set kehadiran guru secara masal berhasil dilakukan, ulangi langkah ke 11 — 13

diatas untuk set absensi guru didaftar halaman berikutnya.

SIMPATIKA .

INFO BILLING

e Absensi

% Profi

B Kk Absensi Guru
wrikulum

Kelas z
W Keles 4 Dasbor Absensi
® Jadwal

% Peniaian
@ Avsensi
@ Sarana & Prasarana
8 nfo Pengus

i Cetak S35 1 i

79 Guru v + ® x
—

‘ FAJAR RISKY SYAAH v

‘ MOHAMAD SUGIJANTO v

- 0

l ARBANIYATI v
@ )

. EMA FITRIA AGUSTINA v
@

‘ SRI HIDAYATI v
@ 4

status menjadi hadir,

‘ SUDARTO v

5 © :

. LILIS FAUZIYAH RA v
@

‘ NUNUK NURDJANAH v

R o

‘ SUWITO v
@

‘ DJOKO SETIONO v
@ 964

sBp

gunakan,untuk:berpindah halaman,

SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan lsyanan
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15.

16.

17.

18.

Anda juga dapat set kehadiran guru secara keseluruhan dengan cara unggah file
rekap kehadiran dalam bentuk file excel.
Pertama yang harus dilakukan adalah unduh format absensi terlebih dahulu. Klik

tombol Upload Data Absensi.

SIMPATIKA

INFO BILLING

O seidss Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

L 3 Hari ini 3
= Cetak 535 Kamis, 2 Agustus 2018 \3
79 Guru L + & x
l FAJAR RISKY SYAAH *
@

Pada kotak dialog Unggah Data Absensi, klik tombol Unduh Format Absensi.

Unggah Data Absensi

Unggah File

Perhatian!
File yang dapat diunggah adalah file XLS -
Gt (B Ot (R Rt dengan format isian sesuai dengan format [ & undun Format Absensi ||
i yang ditentukan
S Pilih file /
Kembali atau uUnggah

Selanjutnya, cari dan buka hasil unduh file tersebut pada lokal folder komputer
Anda. Pada kolom Absensi, isikan status masing-masing guru pada daftar dengan

format isian :
(H=Hadir, I1=ljin, S=Sakit, T=Terlambat, A=Alpa)

X e = S
g Cut Calibri In -laa == & Dweplet General 9 = =X (X %A"‘”"m /Z‘\v p
B3 Copy - S === | (3] Fin-
= . s === FEIE EMerge&Center - T - R . Insert Delete Format Sort & Find &
¥ Format Painter LB ja r- A = = (tamaia ‘)M o8 & Cartter % SO - - - # Cle: Filter = Select
Clipboard o Font ; Alignment : tumber cen Editing
=1 - fo | ABSENSI
A 8 c o 5 £ G H ' 3
1 |NO KODE SISTEM NOMOR NAMA ABSENSI_(H=Hadir, I=ljin, S=Sakit, T=Terlambat, A=Alpa)
2| 1 201 ‘6163 Fajar Risky Syash H
3| 220533935254CE8716701  '9549735637200012  MOHAMAD SUGLIANTO H
4| 320533935254CES716702  '1540746647220002  ARBANIYATI H
5 4 E8716703 21 EMA FITRIA AGUSTINA H
6 5 €8716F01 2 SRI HIDAYATI H
7] 6 €8719801 7 SUDARTO H
8| 7 €8719802 74 LILIS FAUZIVAH RA W
s| s £8719501 3 NUNUK H
10 9 €8719A01 33 SuwWITo H
11 10 20533935254CES719801  '4957739641200032  DJOKO SETIONO H
12 | 11 20533935254CE8719C01 '014474164230“)83 DEW!1 AISIYAH H
13 12 20533935254CES719001 '134174164330@3 NURUL HIADAYATI H
14| 13 20533935254CES719002  '0261742644300063  ROBIAH H
15| 14 20533935254CES719E01  '9542742642300012  SRIHIDAYATI H
1615 E€8719F01 _ '7934742644200052 _ SUKRI H
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19. Setelah file tersebut diisikan dan disimpan, klik kembali tombol Upload Data
Absensi.

Bl SIMPATIKA

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

© Seudos Absensi
a1 Profl .
Absensi Guru
B Kurium
A Kelas 4 Dasbor Absensi
@ Jaowal
% Penilsian e
. - P v (0
Absensi B a0 Kamis, 2 Agustus 2018
@ Sarana & Prasarana
8 info Pengurus
@& Kelola Alun a ¢
79 Guru v . o+ @ x

l FAJAR RISKY SYAAH
@

20. Pada kotak dialog Unggah Data Absensi, klik tombol Pilih File.

Unggah Data Absensi

&) unggah Fite P

i1
f
L

Perhatian!

File yang dapat diunggah adalah file XLS, -
Seret & letakan file disini dengan format isian sesuai dengan format @ Unduh Format Absensi

atau yang ditentukan.

= Pilih file

Kembali atau uUnggah

21. Pilih file yang sudah diisikan dilangkah ke — 18 pada folder lokal komputer Anda
dan klik Unggah.

Unggah Data Absensi x

€) ungeah File Pengecekan Data

Perhatian!

File yang dapat diunggah adalah file XLS, .
Seret & letakan file disini dengan format isian sesuai dengan format @ Unduh Format Absensi
ataur yang ditentukan._

= Pilih file

I &5 absensi-guru-man-malang-3 (1).xls (38 KE) I

Kembali atau Unggah

/
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22. Pada langkah selanjutnya akan ditampilkan hasil pengecekan data oleh sistem, klik

Simpan untuk memproses dan klik Selesai sebagai konfirmasi.

Unggah Data Absensi

Pengecekan Data

absensi-guru-man-malang-3 (1).xls(38 KB)
8 79 data guru dalam file
« Tidak ada kesalahan dalam data

23. Anda juga dapat mengubah data absensi pada hari yang telah lalu, gunakan fitur
pilih hari atau tanggal dan lakukan edit absensi guru seperti langkah diatas pada

hari atau tanggal yang telah dipilih tersebut.

SIMPATIKA

Publikasi & Dokumen = EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

© seldas Absensi keterangan hari ses! ,itp_,g,gpl yan —g:i_“’ ——
.. :F Absensi Guru N
4 Dasbor Absensi
T Kemarin fh
s e I“ Rabu, 1 Agustus 2018 X I
S: rasarana

79 Gur

u
klik-untuk pindah ke hari sebelumnya

‘ MIA KURNIATI AMINULLAH = - X
@

‘ NINIK SUDARWATI X
@

l RINA WIDJAJANTI x
@
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3.29 Ajuan Dispensasi Kelebihan Rombel/Siswa

Bagi Madrasah/ Kamad yang terkendala ketika mengajukan keaktifan kolektif

(S25a) karena terdeteksi sistem kelebihan rombel/siswa, silakan untuk dapat mengajukan
dispensasi kelebihan rombel/siswa melalui langkah singkat berikut :
1. Pilih Login PTK/Admin pada http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktvasi Madrasah/Sekolan |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ’

2. Setelah berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

3. Selanjutnya, pada beranda Kepala Madrasah akan ditampilkan data status
keaktifan. Muncul notifikasi merah pada Alokasi JTM, Klik Alokasi JTM.

Halo, AGUS SETIYONO'!
Selamat datang di SIMPATIKA

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
di SIMPATIKA tahun 2018 / 2019 - Semester 2.

O © ©

Pemutakhiran Rekap Ajuan
Data Rinci Data VerVal
Tahap ini telah Anda Madrasah/Sekolah Madrasah/Sekolah
selesaikan. Tahap ini telah Anda Aktifkan & Ajukan VerVa
selesaikan. Madrasah/Sekolah
Periksa Portofolio Anda
& DataGuru —
Cek kembali untuk memastikan ( @ Alokasi JTM L4 ]
& Data Staf

Cek kembali untuk memastikan
data Anda benar.

Ajukan VerVal
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http://bantuan.siap-online.com/2016/08/simpatika-panduan-ajuan-keaktifan-kolektif-s25a-oleh-kepala-madrasah.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/08/simpatika-panduan-ajuan-keaktifan-kolektif-s25a-oleh-kepala-madrasah.html
http://simpatika.kemenag.go.id/

4. Muncul keterangan jumlah rombel yang ada pada madrasah, Silakan klik Ajuan

Dispensasi.

Validasi Alokasi Jam Mengajar Madrasah/Sekolah Anda

Kelebihan Alokasi Rombel

Tingkat Jumlah Siswa Maks. Rombel Jumiah Rombel
10 175 1" 13

Untuk melakukan proses selanjutnya, maka pastikan Jumlah Rombel Harus SESUAI

dengan Maks. Rombel.
\% Ajukan Dispensasi ]OK

5. Akan muncul Surat Ajuan Dispensasi Kelebihan Rombel (S40a), serahkan surat

S40a tersebut kepada admin Kemenag Kota/Kabupaten setempat untuk dilakukan

verval data ajuan.

Ao PUSAT LAYANAN PTK SIMPATIKA
[ T— PR ePRp——
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM yarg dawtra chub
a4 L‘-mu&dl-‘ Jubsety Pusat 10710, Telepon 0203812344 ATJEN PENDIS KEMENAG B
Faox 021 1 Mg To etk hemeneg g i
SURAT AJUAN DISPENSASI KELEBIHAN ROMBEL / PESERTA DIDIK
PUSAT LAYANAN PTK S40a
SIMPATIKA —
Tanggal 25 Maret 2019
Kepada yh. Pedhal  : Ajuan Dispensasi Kelebihan Rombel /
Kepala Kantor Kemenag Peserta Didk

Kota Malang - Jawa Timur

Dengan homat,

Maladd surst ind kami selaku Kepala MadrasalvSekolah beriut ni

erttan | MAN 2 MALANG
Mocrmsat/Sehciah | g0 10,

Asxes
NA
Wolaat:  Kota Matarg
Poovnae Jwan T
T
Jurriah Rombel | 21 damish Scewa | 2162

Mengajuban pes e aturan Jumiah belajar [ peserta dicik meleini ketentuan un ik
tatun agran 20182019 dengan menyatakan batma

= Kelebian jumiah rombongan belajar / peserta cidk tidak mengganggu mutu pembelaaran
+ Kalebhan jumiah rembongan belajar / peserta didk tidak berdampak pada pembangunan jumish fuang kels ban
+ Kelebihan jumiah rombongan belajar / pesena didk tidak berdampak pada pengangkasan guru baru

Demikian surat permohonan inl dituat agar dapal Spergunakan sebagamana mesinya.

Hormat kami,
Kepala Madrasah/Sekolah,
Kode Formute
tempelian
2NKMJB ol
AGUS SETIYONO

NP:19710817200903 1001

6. Jika ajuan dispensasi kelebihan rombel/siswa tersebut telah disetujui oleh admin
Kemenag Kota/Kab, silakan lanjutkan dengan prosedur keaktifan kolektif (S25)

dari awal.

305



3.30 Set Data Cuti PTK oleh Admin/Operator Madrasah
Panduan ini diperuntuhkan bagi admin madrasah untuk melakukan pencatatan data
cuti PTK selain itu juga bertujuan agar dapat mengakomodir para PTK untuk merubah
data Cuti kepegawaian. Berikut panduan Set Cuti Kepegawaian yang dilakukan oleh
Admin/Operator Madrasah :
1. Login sebagai Admin/Operator Madrasah pada layanan
http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aitivas MagiasahiSerolah I
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Login PTK/Admin |

Aktivasi Akun PTK |

2. Setelah berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH

SIMPATIKA

INFO BILLING

©. 3ok Absensi
Dasbor
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4. Muncul laman daftar cuti kepegawaian, Silahkan klik ikon “+” untuk
menambahkan data cuti PTK.

Absensi
Daftar Cuti Pegawai

4 Dasbor Absensi

aJ e
6 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Cuti Pegawai Keterangan
B r | L Cuti Melahirkan Melahirkan anak ke-1
F Tanggal Cuti: 25 Februari - 30 Maret 2019
! [ B N
%53 N e - Dinas Luar Pelatihan di Surabaya
Tanggal Cuti: 23 Februan 2019

5. Pilih PTK yang diset cuti pada daftar Guru.

Data Cuti Pegawai

@ pilihoata €3 pata cuti v

" Hre""
w Emoam o o b el
(N [

I En
I [D 5 | RINIKRISTIANI

3953746647300032

4| Haltdan2 ~ | » |

6. Isikan Data Cuti PTK Berupa Jenis Cuti dan Tanggal Cuti yang digunakan, Jika
sudah sesuai maka Klik Simpan.
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Data Cuti Pegawai

Pilih bata :“{3‘ Data Cuti

Data Pegawai

i
q
Jenis Cuti # Tanggal Cuti #
F q 02 Apr 2019 4[| » 02 Apr2019

Cuti Besar
Cuti Melahirkan
Cuti Karena Alasan Penting

Cuti Bersama
Cuti Diluar Tanggungan Negara

*

Dinas Luar
Wajib diis
il J Kembali, atau m

7. Berikut contoh hasil penambahan data cuti PTK.
I - G 0 @ - Bt oo ot SIMPATIKA

Beranda = Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen = EDS | Prog

INFO BILLING

Absensi
Daftar Cuti Pegawai

4 Dasbor Absensi

% Pendaian al (xli+]ie
Absensi

& Sarana & Prasarana 1 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Cuti Pegawai
Q info Pengurus

urus
@ Keloia Akun ) Cuti Melahirkan
& Keiola Akur I
Tanggal Cuti: 2 Apel 2019
m
AP

Keterangan

4 Haltdaitv | »

8. Untuk Melihat Data Cuti Pegawali, terdapat 2 pilihan yang dapat dimunculkan pada

daftar Cuti PTK, PTK yang sedang melaksanakan Cuti dan PTK yang sudah
berakhir masa Cutinya.

Absensi
Daftar Cuti Pegawai

4 Dasbor Absensi

BERLANGSUNG  BERAKHIR

Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Cuti Pegawai Keterangan
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9. Untuk mengedit data cuti yang sudah ditambahkan, silahkan pilih PTK yang sudah
diset data cutinya klik ikon panah ke bawah dan pilih ikon pensil / Ubah Data Cuti.

Kemudian isikan sesuai yang data yang diinginkan.

Beranda = Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Daftar Cuti Pegawai

10. Sedangkan untuk menghapus data cuti, silahkan melakukan langkah no. 9

kemudian pilih Hapus Data Cuti.

Absensi
Daftar Cuti Pegawai

1 Pendidik & Tenaga Kependidikan Data Cuti Pegawai Keterangan 1
Cuti Melahirkan b

E"f.

Catatan :
Untuk mengubah data absensi yg semula di set cuti, namun seharusnya diset sakit /
jenis absensi non-cuti lainnya, maka silakan admin madrasah lakukan langkah
berikut :
1. Masuk pada menu Absensi >> Cuti Pegawai >> Lihat Culti.
2. Pada laman dasbor cuti, set data filter menjadi status cuti = telah berakhir.
3. Akan ditampilkan semua data PTK yg diset cuti dg status cuti telah berakhir
(tanggal sudah lewat pada tanggal saat ini).
4. Pilih PTK yang data cutinya salah tersebut, lakukan langkah hapus data cuti
pada tanggal yg salah set (klik opsi pada data PTK tersebut dan pilih opsi
hapus data cuti).
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5. Jika data cuti PTK yang salah set sudah dihapus semua, maka silakan
kembali pada menu Absensi >> Absensi Guru >> Lihat Absensi.

6. Pada dasbor Absensi, sesuaikan tanggal dimana ybs dilaporkan sakit / jenis
absensi lainnya.

7. Selanjutnya set jenis ketidak hadiran yang sesuai pada tanggal tersebut.

8. Selesai, PTK ybs berhasil diubah data ketidak hadirannya dari cuti menjadi
sakit / yg lainnya.

9. Langkah diatas hanya berlaku jika hendak merubah data cuti menjadi tidak
hadir karena alasan non-cuti saja, contoh jika ingin mengubah data tidak hadir
karena sakit menjadi terlambat atau alpha tdk perlu melakukan langkah

diatas.

3.31 Panduan Set Kehadiran (Absensi) Guru
Admin Madrasah / sekolah dapat melakukan set kehadiran guru melalui
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ . Berikut langkah-langkah set kehadiran
(absensi) guru oleh admin Madrasah / Sekolah :
Madrasah  /
http://simpatika.kemenag.go.id/

1. Login  sebagai admin Sekolah  melalui  layanan

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK
at Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Q Lihat Status NUPTK

Login PTK/Admin

/Aktwasi Madrasah/Sekolah

Aktivasi Akun PTK

|
|
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http://simpatika.kemenag.go.id/
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA MADRASAH.

LAYANAN SIMPATIKA

MADRASAH PTK

3. Selanjutnya pada laman beranda admin, pilih menu Sekolah >> Absensi . Pada
kolom Absensi Guru, klik tombol Lihat Absensi.

SIMPATIKA

INFO BILLING

@ 2inn Absensi
=l Dasbor

4. Admin Madrasah akan diarahkan ke laman Absensi guru.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2016/10/SIMPATIKA-MADRASAH.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/klik-lihat-absensi.png

e ot [ ik} SIMPATIKA

INFO BILLING

O - Absensi
% Pron e
Absensi Guru
B xuriku
Al « Dasbor Absensi
B Jadwal
Penlaian
=) L Cetak S35 Hari ini » =
[¥) Avsensi — Kamis, 2 Agustus 2
@ Sarana & Prasarana
e
-~ z)le
79 Guru v £ ® x
l FAJAR RISKY SYAAH
®
ﬁ MOHAMAD SUGIJANTO x
I ARBANIYATI x
]
‘ EMA FITRIA AGUSTINA x
@

j SRI HIDAYATI x
® s

| SUDARTO x
l ®

I LILIS FAUZIYAH RA X

@

‘ NUNUK NURDJANAH x
@

‘ SUWITO x

j DJOKO SETIONO x

4 Haltgang > | »

5. Jika madrasah belum menentukan hari libur sebelumnya, akan ditampilkan kotak

dialog Pengaturan Hari Libur, silakan tentukan hari libur dan Simpan.

Pengaturan Hari Libur

1

Hari Libur #
Senin Selasa Rabu Kamis Jum’at Sabtu ¥ Minggu —
# Wajib diisi

Batal, atau Simpan
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/laman-abnsensiguru.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/pilih-hari-libur.png

6. Anda juga dapat mengubah hari libur yang sudah ditentukan sebelumnya dengan

cara klik tombol Pengaturan Hari Libur (perhatikan gambar).

%, Perhatian:
« Anda belum mengunggah gambar profi, silakan lengkapi | disini | SIMPATIKA @

Beranda | Sekolah = Pendidik & Siswa Publikasi & Dokumen | EDS = Program Dinas = Panduan INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

Hari ini » o)
E Cetak S35 Kamis, 2 Agustus 2018
79 Guru v + ® x

l FAJAR RISKY SYAAH

7. Secara aturan, sistem akan menjadikan kehadiran guru pada hari tersebut
menjadi Tidak Hadir. Silakan set absensi guru pada daftar menjadi Hadir atau

yang lainnya.

% Perhatian: SIMPATIKA .

Anda belum mengunggah gambar profil, silakan lengkapi [ disini |

INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

4« Dasbor Absensi

&= Cetak 535 Karois, > pensiss 2018 v @
* <
79 Guru v + & |[x
l FAJAR RISKY SYAAH x
- o
l MOHAMAD SUGIJANTO x
l ARBANIYATI x
]
‘ EMA FITRIA AGUSTINA default tidak: hadil ——————— | x
® S I BN LY

j :I HIDAYATI x

-* 2unﬂw x

‘ LILIS FAUZIYAH RA x

]

‘ NUNUK NURDJANAH x

‘ SUWITO x

I DJOKO SETIONO x
Hal1dang ~
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/klik-untuk-mengatur-ulang-hari-libur.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/secara-default-tidak-hadir.png

8. Untuk set absensi guru hadir satu persatu, dapat dilakukan

dengan cara klik

tombol opsi pada kolom guru yang diinginkan dan pilih opsi menu Edit

Kehadiran.

SIMPATIKA

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

= Cetak S35

79 Guru

ﬂ FAJAR RISKY SYAAH
@

ﬂ MOHAMAD SUGLIANTO
@

! ARBANIYATI

Hari ini
Kamis, 2 Agustus 2018

INFO BILLING

9. Anda Akan ditampilkan kolom edit Status Kehadiran guru

tentukan status kehadrian guru yang bersangkutan pada hari

tersebut. Silakan

tersebut. Centang

pada kolom status Hadir (centang hijau) untuk set status guru hadir atau pilih

status yang lainnya.

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absens

e Cetak S35

Hari ini
Kamis, 2 Agustus 2018

79 Guru

l FAJAR RISKY SYAAH
-]

isi keterangan jika diperiukan

=

piin.u
Stan

Kelerangan

untuk sek
s

w
s— status datang,
terlambat.
Status kehad -

v +* ®

pifih untukset

* Waiib dist

l MOHAMAD SUGIJANTO

| ARBANIYATI
Py

10. Ulangi langkah diatas untuk set status kehadiran guru lainnya.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/klik-edit-kehadiran.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/set-status-kehadiran-guru.png

11. Anda juga dapat set status kehadiran guru yang ada secara masal. Pertama yang

harus dilakukan adalah memilih semua guru dengan cara klik tombol

centang Pilih Semua (perhatikan gambar).

SIMPATIKA

INFO BILLING

© “Seldes Absensi
.
Absensi Guru

4« Dasbor Absensi

i Cetak S35 Kamis, ‘;i’:,‘":‘ 2018
centang untuk pilih semua
0™ '
79 Gu ® x
v = FAJAR RISKY SYAAH
®
semua guru pada daftar-akan terseleksi
v SUGIJANTO -~ x
l ®
v ARBANIYAT x
e
-—a N EMA FITRIA AGUSTINA X

12. Setelah semua guru dipilih semua, klik tombol opsi dan pilih status kehadiran

guru-guru tersebut.

SIMPATIKA .

INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

| Cetak S35

Klik opsi
0/

v I ARBANIYATI
® 4

Hart ini
Kamis, 2 Agustus 2018

13. Pilih YA pada kotak dialog untuk menkonfirmasi.
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Konfirmasi

/¢, Apakah Anda ingin mengubah status beberapa
guru tersebut menjadi hadir?

FAJAR RISKY SYAAH
MOHAMAD SUGIJANTO
ARBANIYATI

EMA FITRIA AGUSTINA
SRI HIDAYATI
SUDARTO

LILIS FAUZIYAH RA
NUNUK NURDJANAH
SUWITO

DJOKO SETIONO

> Ya Tidak

14. Set kehadiran guru secara masal berhasil dilakukan, ulangi langkah ke 11 - 13

diatas untuk set absensi guru didaftar halaman berikutnya.

79 Guru 4 + ® x

;e K
L4
AAAAAAAAAAAAAAAA 5%
L4

- >
e

e > -
e

‘ SRI / &
hod status menjadi hadir

menjadi hadir

- e
®

-y - 174
®
NNNNNNNNNNNN iy
e
<<<<<<< .
e
DJOKO SETIONO v
A L

gunakan,untuk:berpindah, halaman,
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15. Anda juga dapat set kehadiran guru secara keseluruhan dengan cara unggah file
rekap kehadiran dalam bentuk file excel.
16. Pertama yang harus dilakukan adalah unduh format absensi terlebih dahulu. Klik

tombol Upload Data Absensi.

SIMPATIKA

INFO BILLING

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

. Hari ini »
J Cetak 538 Kamis, 2 Agustus 2018 \3
79 Guru < +* @ X
l FAJAR RISKY SYAAH v
L]

17. Pada kotak dialog Unggah Data Absensi, klik tombol Unduh Format Absensi.

Unggah Data Absensi

Unggah File
Perhatian!
File yang dapat diunggah adalah file XLS -
Seret & letakan file disini dengan format isian sesuai dengan format I J} Unduh Format Absensi I
L yang ditentukan.
atau ; -
@ Pilih file

Kembali atau Unggah

18. Selanjutnya, cari dan buka hasil unduh file tersebut pada lokal folder komputer
Anda. Pada kolom Absensi, isikan status masing-masing guru pada daftar dengan
format isian :

(H=Hadir, I1=ljin, S=Sakit, T=Terlambat, A=Alpa)
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H -

Pagelayout  Formulas  Data  Review
F = = = e 5
X cut Calibri -In - ®weplet General B | B [ B [F X Avtosum ‘Z*W p
bl [ Condonal Fomatas Gl Dt Pt | B Sort& Find &
- - = = ] - e y > » nal Format as el ‘orma ne

 Format Painter LIS & 5 s & Carter % &2 Formatting = Table - Styles - - FCer Fier- Select~

Clipboard n Font 3 Alignment f Number . Stytes Ccells Editing A
=1 - £ | ABseNs! E
4A ) c ) E 3 G H 1 P
1 |NO KODE SISTEM NOMOR NAMA ABSENSI_(H=Hadir, I=ijin, S=Sakit, T=Terlambat, A=Alpa)
2] 1 5163 Fajar Risky Syash H
3] 2 8716701 '35 12 MOHAMAD SUGUANTO H
4| 3 8716702 '154 ARBANIVATI H
R €8716703 21 EMA FITRIA AGUSTINA H
6 5 €8716F01 2 SRIHIDAYAT! H
7| 6 8719801 7 SUDARTO H
8| 7 €8719802 7 LILIS FAUZIYAH RA H ‘
9 8 £8719901 3 NUNUK H
10| 9 E8719A01 3 suwITo H
1110 £8719801 4 DJO o H
121 €8719C01 0144 DEWI AISIYAH H
13| 12 20533935254CES719D01  '1341741643300083  NURUL HIADAYATI H
14| 13 20533935254CE8719002  '0261742644300063  ROBIAH H
15|14 €8719€01 9 2 SRIMIDAYATI H
16| 15 20533935254CE719F01  '7934742644200052  SUKRI H
17|16 8719702 1 FARIDA H
18|17 E871A001 984 MOCHAMAD DJASA| H
13 18 ES71A101 3434 REVTRI PRIHATIN H
20| 19 £871A102 1033 YAYUK INDRIATI H
21| 20 20533935254CE871A201  '4741744646200042  MOCH JAZULI H
2 n €871A301 6 NUR AMTSAL H
23| 22 20533935254CEB71A401  'BA46784647200022  SURAJ H |

Worksheet ‘ D

Ready Countso TEH @ M - L] + 1003

19. Setelah file tersebut diisikan dan disimpan, klik kembali tombol Upload Data

Absensi.

MAN MALANG 3
K

Beranda | Sekolah

-]

Sekias

Profil
Kurikulum
Kelag

Jadwal

kY

Penilaian

Absens|

Sarana & Prasarana

*
8

Info Pengurus
& Kelola Akun

0,0,0

Wdictikc & Te

Absensi
Absensi Guru

4 Dasbor Absensi

waidikan

Cetak 535

79 Guru

l FAJAR RISKY SYAAH
@

EDS | Program Dinas

Hari ini
Kamis, 2 Agusius 2018

SIMPATIKA

INFO BILLING
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20. Pada kotak dialog Unggah Data Absensi,

klik  tombol Pilin  File.

Unggah Data Absensi

Ungeah File

Perhatian!

File yang dapat diunggah

% Pilih file

% Unduh Format Absensi

Kembali atau Unggah

21. Pilih file yang sudah diisikan dilangkah ke - 18 pada folder lokal komputer Anda

dan klik Unggah.

Unggah Data Absensi

Ungeah File

Perhatian!

% Pilih file

% Unduh Format Absensi

I & absensi-guru-man-malang-3 (1).xls (38 KE)

Kembali atau Unggah

/
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22. Pada langkah selanjutnya akan ditampilkan hasil pengecekan data oleh sistem,

Klik Simpan untuk ~ memproses dan  klik Selesai sebagai  konfirmasi.

Unggah Data Absensi

Pengecekan Data

absensi-guru-man-malang-3 (1).xls(3s KE)
a 79 data guru dalam file
& Tidak ada kesalahan dalam data

23. Anda juga dapat mengubah data absensi pada hari yang telah lalu, gunakan fitur

pilih hari atau tanggal dan lakukan edit absensi guru seperti langkah diatas pada

hari atau tanggal yang telah dipilih tersebut.

SIMPATIKA .
Beranda Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikan Siswa & Alumni Publikasi & Dokumen EDS Program Dinas Panduan INFO BILLING
© seisas Absensi keterangan hari sesuai tanggalyang diinginkan
i Absensi Guru
4 Dasbor Absensi
e Cetak S35 4 2o Kemarin vl
= 2 Rabu, 1 Agustus 2
/ * c
79 Guru v ] ®
klik:untuk pindah ke hari sebelumnya
l MIA KURNIATI AMINULLAH " - x
®
‘ NINIK SUDARWATI X
L]
‘ RINA WIDJAJANTI x
@
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BAB IV
PANDUAN UNTUK GURU/PTK

4.1 Alur Proses Keaktifan PTK di Simpatika Kemenag
Berikut alur proses keaktifan PTK di Simpatika Kemenag :
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ALUR PROSES KEAKTIFAN PTK

AKUN INDIVIDU AKUN KS/ADMIN AKUN ADMIN

PTK SEKOLAH/MADRASAH DINAS/MAPENDA
: K Login Admin Login Admin
Login Individu Sekolah Dinas/Mapenda
1 : l
Menu Keaktifan Periode ~— 1 P Dokumen S25a
tersebut )
| i | l
Monitor Status 1 Periksa
Beban Tugas Set Jadwal Mengajar Guru Kelen
—F gkapan
(JIm) pada periode tersebut : Dokumen S25a
I
Set Laporan Aktif T |
o - pL= PTK sudah Lengkap ?
tersebut = Set Aktif ?

Cetak

Dokumen S25a

(Ajuan Kolekif) By Cekkboh

Tandatangan KS

Tandatangan
Dokumen S25a

Penyimpanan
Arsip S25a dan
S25b

Lengkapi Berkas
Serahkan ke ot ke

1

Dinas

Dinas/

T

Mapenda

sudah cetak H
1
i
1
1
: KS Cetak Kartu
H Digital
Selesai :
‘
]
)
1
)
g

Dinas/

1
1
'
|
1
|
1
1
|
|
1
1
1
|
|
1
1
1
|
1
1
|
!
|
1
1
|
1
1
1
1
1
1

[ 1
'
|
1
1
1
1
|
1
|
1
1
|
!
1
1
1
1
|
1
1
1
1
1
|
1
1
1
1
|
1
1
'
1 Mapenda
1
1

‘ Selesai ’

sudah cetak

1
'
1
1
|
|
1
|
|
1
1
|
|
|
1
1
|
|
1
S25b ? |
|

PTK Cetak Kartu
Digital

S25b 7

'
'
'
|
'
1
1
1
1
1
1
1
1
1
]
1
)
'
'
1
Set Kelas dan Siswa : Menerima
|
1
1
1
1
|
1
|
|
'
'
1
'
]
'
'
'
]
1
1
1
1

4,2 Keaktifan PTK (Cetak Kartu Digital PTK)

Proses keaktifan PTK (Cetak Kartu Digital PTK) dalam satu Madrasah saat
ini tidak lagi harus menunggu persetujuan keaktifan kolektif (S25) dari Kantor
Kemenag Kota/Kab/Dinas setempat, setiap PTK dapat langsung mencetak kartu
digital masing-masing melalui akun PTK nya. Namun untuk kepala Madrasah tetap
harus melalui prosedur ajuan kolektif (S25) untuk dapat mencetak kartu digitalnya.

Berikut langkah singkat mencetak kartu digital bagi PTK :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih menu Login
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http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

patika
Qitiie ini enhanai nieat infarmaci nalavanan PTK Kemenag Q A Sukai Halaman b

Dasbor Layanan Simpatika

2. Silahakan Pilih Kolom Login PTK/Admin

2. KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

) PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel |

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Q, Lihat Status NUPTK

Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Login PTK/Admin

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Inspassing Simpatika

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT

Surat Penerbitan NPK
l Aktivasi Akun PTK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Kolom Login PTK/Admin
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3. Silakan isi PegID/NUPTK dan password login akun PTK Anda dan pilih
layanan PTK jika telah berhasil login

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

@ | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN PERSONAL

AE00EE0E

SIAP ORTU AKUNKU WACANAKU  JEJARINGKU GRUPKU PESANKU KONTAKKU KOLEKSIKU

dasbor layanan Simpatika

5. Pada halaman dasbor layanan PTK anda akan ditampilkan status keaktifan

anda, maka Pilih menu Keaktifan kemudian aktifkan portofolio anda.
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Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri = SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login
SiaP | \ \ I \ \ I

i MAN 20 JAKARTA e SIMPATIKA .
20112506

© Eeranca
@ Pesanku Halo, Dian Ayu !
Portofolio Selamat datang di SIMPATIKA

‘;I‘“ Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
¢ di SIMPATIKA tahun 2016 / 2017 - Semester 1.

Pendidikan

Karir

Pengawas Pembina m— 2 3

i
i
i
i1
| Dikiatdan Sertifkasi
i1
1
1

Cetak Portofolio -
Tugas Tambahan
u PAIl
s . Aktifkan Cetak Info Jadwal
dministrasi = F N
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
- Lengkapi Portofolio Selesaikan tahap
E: jlun‘a: sesuai kondisi terkini. sebelumnya. lnfo Mengaiay
ih Fungsi
© vervalNUPTK Unggah Foto
@ Sekolah Non Induk
&3 Jadwal Mengajar . .
Guru Agama Periksa Portofolio
ke Cek kembali untuk memastikan
data Anda benar,

Kolom Akitifasi Portofolio
6. Selanjutnya, silahkan melengkapi portofolio sesuai dengan kondisi terkini
yang terdiri dari unggah foto, periksa portofolio, dan Aktifkan.

o— 2 a

Cetak Info Jadwal
Kartu Digital Mengajar

Selesaikan tahap
sebelumnya.

Aktifkan
Portofolio Anda

Lengkapi Portofolio

sesuai kondisi terkini. Info Mengajar

Unggah Foto

Periksa Portofolio

Cek kembali untuk memastikan
data Anda benar.

Klik untuk mengaktifkan
Portofolio pada periode
ini.

Aktifkan

Unggah Foto
7. Kemudian Pemeriksaan Portofolio anda, jika mengalami perubahan maka pilih
Edit Kembali, jika sudah benar pilih OK.
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O— 2 3

Aktifkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
Kelengkapan Portofolio Selesaikan tahap Info Menaaiar
telah Anda selesaikan. sebelumnya. 93

Periksa Portofolig

Cek kembali untuk memastikan
data Anda benar.

Klik untuk mengaktifkan
Portofolio pada periode
ini.

Aktitkan

8. Setelah mengedit Portofolio, aktikanlah portofolio anda. Lalu tekan OK

Informasi

@ PTK Berhasil Diaktifkan untuk periode
Tahun Ajaran 2016 / 2017 semester 1

Silakan mencetak Kartu Digital Anda
pada menu yang sudah disediakan.

9. Langkah terakhir, klik tombol Cetak Kartu, untuk mencetak kartu digital PTK.
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o o o

Aktitkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
Kelengkapan Portofolio Silakan Cetak Kartu Info M )
telah Anda selesaikan. Digital. nfo Mengajar

Periksa Portofolio Cetak Kart

Cek kembali untuk memastikan

Kartu Digital sebagai tanda
data Anda benar.

keaktifan Anda di semester akti
saat ini

Portofolio Anda telah
aktif pada periode ini.

10. Selamat, Kartu dihital Anda sebagai tanda keaktifan PTK periode Tahun Ajaran
pada semester berjalan telah berhasil dicetak, berikut contoh kartu GTK sebagai

tanda keaktifan PTK pada semester berjalan.

Tonaga

ABD.RAHMAN
® 7639744646200012
F PENDIDIK

Indenesa.

 Muasa berlabu hartu aealah | fabd Sesnestes.

# Sean GRACodt & samping MEngEnIKln pesanghat
ke Areta enuk misabin kedtriahae kil i

* Info detk mangenai kaets in, hubungi Hanwil Kemaniy
setinpar

faku: Semester 2 - Th. Ajaran 2015/2016

4.3 Keaktifan Kepala Madrasah (Cetak Kartu Digital)

Sebagai pelaksanaan agenda kegiatan SIMPATIKA KEMENAG, maka setiap
Kepala Madrasah juga berkewajiban melaporkan status keaktifan NUPTK/PeglD
masing-masing secara online di SIMPATIKA KEMENAG menggunakan akun masing-
masing, yang mana sebagati bukti keaktifan NUPTK/PeglID, setiap Kepala
Madrasah akan diberikan Kartu Identitas yang masa berlaku aktifnya setiap semester
mulai Tahun Ajaran 2014/2015. Kartu Identitas dimaksud dapat dicetak mandiri oleh

327



setiap Kepala Madrasah yang telah menyelesaikan tahapan-tahapan keaktifan kepala
Madrasah melalui akun login masing-masing di Layanan SIMPATIKA. Tahapan yang
dimaksud adalah telah menyelesaikan tahapan Keaktifan Kolektif PTK (S25).
Berikut panduan pengaktifan NUPTK/PegID (Cetak Kartu Digital) setiap Kepala
Madrasah:
6. Login sebagai PTK pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK ]

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. |
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Login PTK/Admin |

Aktivasi Madrasah/Sekolah l

Aktivasi Akun PTK |

7. Masukan UserlD dan Password Anda dengan benar

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

] Kata sandi

‘O lupa password © regi akun

8. Pada Dashor Kepala Madrasah, pilih menu Status Keaktifan.

i Passcks Selamat, CUT ROSVANIA !

DR Anda telah TERDAFTAR AKTIF sebagai PTK
di SIMPATIKA tahun 2015 / 2016 - Semester 1.

Anda dapat menggunakan nomor NUPTK Anda sebagai referensi
dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya.

Data Rinci

Tahap ini telah Anda
selesaikan.

Periksa Portofolio

data Anda benar

Cek kembali untuk memastikan

Data Sekolah

Tahap ini telah Anda
selesaikan

Aﬂu PTK :
il

20102016
© © O
Pemutakhiran Rekap Ajuan

VerVal Sekolah
Cetak kartu identitas

Anda

Cetak Kartu

rtu identitas
ang resmi in oleh
PADAMU Ni
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9. Pastikan ajuan keaktifan kolektif (S25) Anda telah disetujui oleh admin Kemenag
Kab/Kota setempat agar tombol cetak Kkartu digital Anda dapat
berfungsi. Selanjutnya, klik tombol Cetak untuk mencetak Kartu Digital Anda.

10. Selamat, Kartu Digital Anda telah berhasil dicetak dan Anda dinyatakan Aktif
sebagai Kepala Madrasah oleh Kementrian Agama Republik Indonesia pada

periode berjalan.

4%, KEMENTERIAN AGAMA

W&/ REPUBLIK INDONESIA

© Kartu Identitas Pendidk dan Tenags Kependidikan (PTX)

% resimi citerbitkan okh Kemeerian Agama Repubik . s
o Siti Nurhalizah

® Masa bertabu kartu adalah 1 (atu) Seeste _—

® Scan QR-Code o samging o pes
mobite Anda uuk memvaida keatrahan ket

® Info detk mengenai kartu ini, hubungi Kantor Xemnag
setempat

0660080056008
NUPTK: 1240744646210073
1K

JAKARTA

Kota Jakarta Temur
i- DK Jakarta

or cooe Perrai cn o sempadangonann Kars. Iaretae TTH iny,

eratur Semester 1 - Th. Ajaran 2016/2017

o
= KARTU IDENTITAS PTK

4.4 Panduan Cetak Surat Ajuan Anggota Binaan Pengawas (dari Guru)

Sebagai tugas pokok pengawas yang berkaitan dengan membina dan membantu
guru dalam meningkatkan kualitas proses pembelajaran/bimbingan dan kualitas hasil
belajar siswa maka guru diharuskan menjadi binaan salah satu pengawas mata pelajaran
di lingkungan kemenag/dinas yang menaunginya agar mempermudah dalam
meningkatkan kualitas proses belajar-mengajar/bimbingan dan hasil prestasi
belajar/bimbingan siswa dalam rangka mencapai tujuan pendidikan.

Berikut panduan cetak Surat Ajuan Anggota Binaan Pengawas oleh Guru :

1. Akses layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ , dan pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Ed:

Cari dan lihat status NUPTK Anda

PTK Q Lihat Status NUPTK \
MPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. |  Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.
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2. Masukan UserID dan Password Anda dengan benar.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

L Email NUPTK,Pegld

& Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Guru yang belum menjadi binaan pengawas akan memperoleh himbauan untuk

mengajukan diri menjadi anggota binaan pengawas. Klik tombol Edit Biodata.

Notifikasi -

Sistem mendeteksi data portofolio Anda yang perlu segera
diperbaiki.

X Sebagai Guru, Anda belum memiliki pengawas
pembina. Silakan hubungi Dinas/Mapenda setempat
untuk mendaftarkan Anda sebagai anggota binaan
dari salah satu Pengawas di Dinas/Mapenda.

Silakan lakukan perbaikan dengan edit Biodata dan Riwayat
(S12) dan permanenkan ke Admin Dinas (S13).

Catatan:

Khusus untuk perbaikan data guru agar memiliki pengawas
pembina HARUS dilakukan langsung oleh Admin
Dinas/Mapenda setempat (tidak perlu S12).

EDIT BIODATA

4. Pilih menu Pengawas Pembina, Klik tombol Cetak Surat Ajuan untuk

mencetak Surat Pengajuan Pengawas Pembina Guru (S24).

SIMPATIKA

© eeranda

0 Pesanku Pengawas Pembina Guru

Hai, FAJAR RISKY SYAAH !
Saat Inl Anda tercatat belum memiliki pengawas pembina
Silakan klik tombol Cetak Ajuan di bawah ini dan menyerahkan ke Dinas setempat,

Cetak Surat Ajuan

Portofalio

© Keaktfan Dirl

& Mutasi

5. Serahkan surat tersebut ke Admin Dinas/Kantor Kemenag Kota/Kab setempat
sebagai dasar ajuan Admin Dinas/Kantor Kemenag Kota/Kab untuk

mendaftarkan Anda sebagai salah satu binaan dari pengawas. Klik pada tautan
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berikut untuk melihat panduan Menambah Guru Binaan Pengawas Mapel oleh

admin Kemenag/Dinas.

s H . [l
DIREK TORAT JENDRAL PENDIDECAN ISLAM ki
#m%mi Barai 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 n:::;? PENDI ll.&!:;li“l
SURAT PENGAJUAN PENGAWAS PEMBINA GURLU e A
PUSAT LAYANAN PTH 824
SIMPATIKA
Kepada yh,
Mapenda

Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hoemal,
Bersama sural ini kami mengajukan din uniuk dapat didatarkan sebagai binaan dari salah satu Pengawas Guru di
Magpenda Kab, Aceh Basar

Berikut data sjuan kami:

MUFTE | B163741644300014
Wama | Fajar Risky Syash

Jeris Helamin | Laki - laki

Mata Pelijran | Pendidikan Agama dan Budl Pekertl
Madrasah Indk . MAS 1 Kamalia

Demikian surat ajuan ini deampaikan, lerima kasih slas perhagan dan kefasamanya.

Mengetahui, Kab. Aceh Basar, 20 Oktober 2015
Kepala Madrasah Induk

Harmal saya,
CUT ROSVANILA Fajar Risky Syaah

PEGIDMUPTE: 3561 T4684 7300013

[

T STefian suret ini ke Adan Sz aetemper seban domer aien Advan sy’ gaeda unak memdafiankan Anda seheg salok mn
Bimciem dard prgeusa

®  Eifoaxsh makn gk Tom i o b kv v

6. Bilasudah didaftarkan maka tidak dimunculkan lagi notifikasi peringatan di login
akun Anda.

4.5 Aktivasi Akun PTK Baru dan Pengisian Data PTK
Aktivasi akun ini sangat penting untuk melengkapi data-data yang kurang,
oleh sebab itu lengkapilah data aktivasi ini sebagai pelengkap untuk verval
selanjutnya.
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistik | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Dasbor Layanan Simpatika

2. Pilih kolom Aktivasi akun

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | KodeMapel | | Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Ketentuan Cetak SKBK dan SKMT Guru Madrasah dan PAI I Q, Lihat Status NUPTK

2016
Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon " oy
Login PTK/Admin

Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah

Kesetaraan Kode Mapel Serqur Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah
Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag Simpatika

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS

Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT Aktivasi Akun PTK

Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Kolom Aktivasi Akun

3. Anda akan diarahkan pada dasbor layanan akitvasi Akun, silahkan Inputkan

PeglD dan kode aktivasi pada kolom yang sudah disediakan, kode PeglD dan

kode aktivasi sudah didapat sebelumnya. Setelah selesai klik Lanjut.
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S¥AP | Komunitas | Madrasah/Sekolah | Departemen | Pustaka | PPDB S B8 = Q 1 P J5% .

Kepada ytn,

NoSurat  XXULLEDIE

g Tanggal -1 September 201¢
Dian Ayu Ferinal - Surat Tanda Buks

di MAN 20 JAKARTA VerVal NUPTK Lew
Keta Jakarta Timur - DKI Jakarta st SANGAT RAHASIA| |

Dengan homat,
Dengan ditersitkannya suratini, DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM - KEMENTERIAN | _
menystakan bahwa Anda t2lah TERDAFTAR SEMENTARA di SIAP PADAMU NEGERI. £

Agar Anda RESMI TEEDACIRS i ik Rkiaa " Penaisian D
20112506192003
X3 ABH

3. Selanjuinya ikuti langig#langkah yang ada. hingga Anda mendapatkan pesan bahwa Akun A
diakifkan

M v

Isi NUPTK / PegID dan Kode

20112506192003

i yang tertulis pada 3 Bnda bukti Verval Lvi PTK

XJATYH

Lanjut

Dasbor Layanan Aktivasi Akun

Langkah selanjutnya, anda akan memasukkan pasword baru sesuai dengan

keinginan. Setelah selesai klik Lanjut.

Password Aktivasi PTK SIMPATIKA

Lengkapi data Login Akun Madrasah/Sekolah di bawah ini,

Dian Ayu
20112506192003

Saya yang bernama | Dian Ayu
saya adalah Perempuan
yang dilahirkan di = Surabaya, 4 Maret 1992
saya menjadi guru di = MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur

terdaftar dengan NUPTK / PeglD  20112506192003

# Saya ingin membuat Akun baru

Username 20112506192003 @siap.id

kombinasi HUTUT besarkecil, angka dan karakter lain

Password | Password Baru

ulangi Password | Konfirmasi Password

Saya ingin login menggunakan Akun SIAP saya

batal mendaftar. atau

SIAP Cnline | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

Kolom Password

Selanjutnya anda akan ditampilkan layanan konfirmasi sesuai dengan inputan

yang anda berikan. Setelah sesuai dengan inputan silahkan klik tombol Simpan
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S§AP | Komunitas | MadrasahiSekolah | Departemen | Pustaka | PPDB mendaftar / login

Konfirmasi Aktivasi PTK SIMPATIKA

Apakah data berikut ini sudah benar?
1an Ayu
20112506192003

Berikut ini Biodata Diri saya selaku Pendidik

Saya yang bernama Dian Ayu,

saya adalah Perempuan yang dilahirkan di Surabaya, 4 Maret 1992

saya menjadi guru di MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur terdaftar dengan NUPTK
/ PegID 20112506192003

Selanjutnya Data Login saya adalah sebagai berikut

Password Akun saya dianayu , dengan userlD 20112506192003@siap.id

Dengan menekan tombol Lanjut, saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar,
dan saya menyetujui seluruh Syarat dan Ketentuan yang berlaku.

batal mendaftar, langkah sebelumnya, aiaf] | Simpan

Tampilan dasbor konfirmasi akun PTK

6. Aktivasi akun sudah selesai

SY¥AP | Komunitas | Madrasah/Sekolah | Departemen | Pustaka | PPDB

Aktivasi PTK SIMPATIKA

Terima Kasih,
Anda telah terdaftar di layanan SIMPATIKA.

Dian Ayu
NUPTK / PeglD 20112506192003
MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur

Gunakan NUPTK / PegID dan Password untuk | Login |dan mengelola PTK Anda

Akun PTK sudah teraktivasi

Setelah pengaktifan akun PTK, anda akan sudah mempunyai akses layanan
simpatika PTK, untuk itu anda masih belum sepenuhnya mengakses seluruh
layanan Simpatika PTK, karena masih ada tahapan yang harus dilakukan yaitu
pengisian data PTK. Langkah — langkah sebagai berikut:

1. Masuk pada laman https://paspor.siap-online.com/cas/login.
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2. Masukkan PeglD dan Password yang sudah anda berikan sebelumnya di

Aktivasi akun.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

& Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Kolom login layanan Simpatika

3. Anda akan diarahkan pada layanan PTK Simpatika, silahkan pilih menu PTK

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN PERSONAL

AE00EE0E

SIAP ORTU AKUNKU WACANAKU  JEJARINGKU GRUPKU PESANKU KONTAKKU KOLEKSIKU

dasbor layanan Simpatika

4. Andaakan masuk pada Laman menu PTK sekolah sesuai tempat PTK yang anda
tempati, dan dimohon untuk melengkapi data Rinci anda sesuai petunjuk yang

ada.
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SFAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB

0,0

Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA

MAN 20 JAKARTA
20112506

@ Beranda
Tahapan Verval Halo, Dian Ayu !

Selamat datang di SIAP SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

@ Isian Data Rinci
@ \Verifikasi Data

3
VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Lengkapi data rinci Anda belum bisa
selesaikan. Anda. melakukan tahap ini,
| karena syarat verval lv.2
Cek Data Isi Data

Anda belum lengkap.

Cek kembali untuk memastikan

data Anda benar. Cek Status Verval

Lv.2

T L s s s ais T

Kolom isi data lenkap pengguna PTK

5. Selanjutnya anda akan diarahkan untuk melengkapi rincian data yang sudah ada

pada laman mengisi data rinci, dan dimohon lengkapilah data sesuai dengan

data pribadi anda. Jika sudah sesuai maka klik tombol Simpan dan Lanjut.

siaP

Komunitas | Sekolsh | Departemen | PPDB

(D

Padamu Negen | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA

MAN 20 JAKARTA
20112506

Mengisi Data Rinci

&) Bio & Kontak

Silakan melengkapi
Biodata & Info Kontak Anda.

Informasi Kontak

Alamat Rumah

Provinsi
Kecamatan
rumah berada di
RW

Kodepos

Telpon Rumah
Telpon selular

Alamat Email

Biodata (tambahan)

JI Kali kepiting, Surabaya

Jawa Timur ~ Kota/Kab. Kota Surabaya
Gubeng ~ Kel./Desa Gubeng

= wilayah RW

3 RT 4

62111 kosongi jika tdak tahu

031 - 3434556

0989098786

dianayu@gmail.com

Persiapkan KTP Anda, saat menyerahkan data ini ke admin.

Agama Anda

Status perkawinan

Islam -

= Belum Menikah

batal mengisi, atau

Simpan dan Lanjut

SIAP Orline | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

Isian Kolom Data anda
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6. Setelah semua data pribadi di inputkan akan ada konfirmasi lebih lanjut,
silahkan klik kembali ke beranda.

SFAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami

mendaftar / login

MAN 20 JAKARTA
B e SIMPATIKA

© Beranda Mengisi Data Rinci
Tahapan Verval
@ Isian Data Rinci Bio & Kontak Kepegawaian engajar e (V]
@ verifikasi Data
Terima kasih,
Dian Ayu

Isian Formulir Anda telah kami simpan.

Selanjutnya, silakan kembali ke halaman Beranda untuk
melakukan cetak berkas ajuan, kemudian serahkan ke Admin
Madrasahi/Sekolah Induk Anda.

ﬁ Kembali ke Beranda I

Jangan lupa membawa dokumen yang diminta.

kolom konfirmasi

7. Selanjutnya anda akan diarahkan ke halaman awal, dan silahkan melanjutkan
tahap beriktnya, silahkan klik Cetak Ajuan.

S¥AP | Komunitas | Sekolsh | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA

Layanan Kami mendaftar / login

g;a’r’qzigb.lmmm e SIMPATIKA

@ Beranda
Tahapan Verval Halo, Dian Ayu !
@ Isian Data Rinci Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

© erfkasiData Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda

RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

© © O

VerVal Lv.1 Mengisi

Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Serahkan Ajuan VerV:
selesaikan. selesaikan. |
Cetak Ajuan
Cek Data Edit Data

|

dan dokumen yang
diminta kepada Admin
Madrasah/Sekolah
Induk.

Cek kembali untuk memastikan S\\ak‘an

edit kembali jika ada
data Anda benar. n.

kesalahal

Kolom cetak ajuan
8. Anda akan menerima informasi sesuai dengan inputan data, setalah sesuai

maka anda harus menyetujui data yang anda isi telah sesuai, dan mencentang
kolom yang sudah disediakan, lalu klik kolom setuju dan cetak ajuan.
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Resume Data saya sebagai PTK

Biodata diri Informasi Kontak
Nama  Dian Ayu JI Kali kepiting, Surabaya
1 ACREEARA RT. 4/ RW. 3
NIK. - 34321934565545439 Alamat rumah  Kota Surabaya, Prov. Jawa
Lahir 4 Maret 1992 Timur
- di Surabaya 62111
J. Kelamin Perempuan Telpen 031-3434556
Ibu kandung ani Selular 09850538736
Agama  Islam Email  dianayu@gmail.com
Pemikahan Belum Menikah
ata Kepegawaian & Pekerjaan
Sebagai Pegawai Sebagai Pendidik / Guru
Status PNS TMT 19 Desember 2015
TMT 17 Oktober 2015 MNomor SK. 437/0898/234
MNomeor SK. 44/9099/987 Mapel / Guru _
P . Fisika

Saya menyatakan bahwa data yang saya isi diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar.

Apabila saya terbukti memberikan data yang tidak benar, saya bersedia dikenakan sanksi
administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Edit kembali atau Setuju & Cetak Ajuan

Kolom persetujuan dan cetak ajuan

9. Anda akan mendapatkan surat pemberitahuan terkait pengajuan Verval Lv. 2
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Y6 PUSAT LAYANAN PTK SIMPATIKA

FENENTERAN SCAMS REFUELIFK NLONESA Surat Inl adaish dokumen resmi
DICXTCRAT VDA FEIDONAAN, 1 s
. -4, 3 710, DITJEN FENDIS FEMENAG Rl
Fax 021-32833361 it relmpatika kemanag ga.id
SURAT PENGAJUAN VERVAL Lv. 2 - PeglD WrS0ITOIeS
PUSAT LAYANAN FTK S03c
SIMPATIKA
Tanggal - 20 Septernber 2018
Kepada yin, Perhal - Pengajuan VerVal Level 2
Admin SIMPATIKA

di Madrasah/Sekolah MAN 20 JAKARTA
Kota Jakarta Timur - Prov. DKl Jakarta

Dengan hormat,

Melalui suratini, Saya yang tercantum dibawah ini:

Mama Lengkap | Dian Ayu
PegiD | 20112506152003

Fungsl | Guru PNS

Janatan | Bendahara

menyatakan diri bahwa saya adalah PTK yang MASIH AKTIF bekera di MAN 20 JAKARTA,
dan saya TELAH MELENGKAPI DATA saya sebagal PTH.

Rincian data yang telah saya lengkapi meliputi:
« Isian Data Rinc beserta Lampiran

Sesual penyataan diatas, saya mohon bantuan savdara Administrator untuk
mermverfikas dan memyalidasi kelengkapan Data Rinci saya.

Terima kasih.

BErSama Surat Inl 53ya lampirkan: Kiota Jakart Timur, 20 September 2018
+ 1 Copy ljazah {seiain S0 dan fazah berakhir)
+ 1 Capy SK CPNSPNS Homat saya,
« 1 Copy ¥ Goipngan Teraknir

« 1 Copy 3¥ Penempatan Tugas

+ 1 Copy 5¥ Penugasan Mengalar dalam 5 tahun terakhir

. 5 i
1 Capy K Penugasan ssbagal tanaga adminstras! Dian Ay

Surat Pengajuan VerVal Lv. 2

4,6 Mutasi Madrasah Induk PTK
Jika PTK akan melakukan Mutasi ke Madrasah lain, silakan ikuti langkah —
langkah melakukan Mutasi berikut ini :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan

Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon ’
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Cari Data

Layanan Simpatika Kemenag
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2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

@ Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

4. Pada halaman dasbor PTK, pilih menu Mutasi >> Klik tombol Cetak Surat

SHAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

glg):’ﬂgiooé JAKARTA e SIMPATIKA

@ Beranda
@ Pesanku

Mutasi PTK
Portofolio

Biodata ( ) 2 3

Keluarga

Pendidikan
Karr Ajuan Mutasi
Diklat dan Sertifikasi Instansi Induk

Jika Anda berpindah
Instansi Induk, silakan

Pelaporan Mutasi Pelaporan Mutasi
ke Kantor Kemenag ke Kantor Kemenag
Kota/Kab Induk Kota/Kab tujuan
Selesaikan tahap Selesaikan tahap
sebelumnya sebelumnya

Pengawas Pembina
Cetak Portofolio

Tugas Tambahan
Guru PAI
Cetak Sur: n
Administrasi

1 kemudian ikuti pros
L) _Keakita .
dampine:
8 Alih Fungsi
© Verval NUPTK
@ Sekolah Non Induk

&7 Jadwal Mengajar
Guru Agama

5. Perhatikan Alur Mutasi berikut untuk mempermudah pemahaman proses
Mutasi.
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DIAGRAMALUR 12
PENGAJUAN

MUTASI SEKOLAH INDUK
untuk PTK

hpibpsampi Kemnaikbud. go. sdbadamis

menuju menuy
Pindah Sekolah Induk

v

Ceotak Sueat
Pengajuan Mutasi
Sekolsh Induk
(Surat SMO1)

meilengiaps lampiran

v

Serahkan ke Admin
Disak / Mapenda
selempat

Menunggu pengecekan
berkas cleh Admin
(Diagram Aur 13)

(Diagram Aur 13)

Mareeima & menyEnpan
Sural Tenda Buks
(Surat SMO3) Ry

6. Pilih Wilayah/Instansi tujuan dengan memilih Kota/Kabupaten instansi
tujuan mutasi. Jika sudah benar sesuai wilayah yang diinginkan maka klik

Benar & Lanjut.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Wilayah Instansi Tujuan

Pilih kota / kabupaten Instansi tujuan mutasi.

Provinsi Jawa Timur -

Kota / Kab. Kota Surabaya -

batal atau Benar & Lanjut
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7. Masukkan kata kunci pencarian, dapat berupa nama sekolah maupun jenjang
sekolah. Misal MAN Surabaya >> Enter / klik icon pencarian. Kemudian
akan ditampilkan hasil pencarian, pilih / klik nama sekolah tujuan mutasi pada

daftar hasil pencarian.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Instansi TUJ"'_-U‘L mEutkanl kata ku n_,g,i

b PPl e Pt e PPl

| MTSS UNGGULAN AMANATUL UMMAH | MIS BAITURRAHMAN
JI. Siwalangkerta Utara 56 Tagir Sidoresmo 111/2-4
Jawa Timur, Kota Surabaya Jawa Timur, Kota Surabaya
| MTSS IMAN SYAFT'| | MIS BAITURRAHMAN
babat JI. Mastrip
Jawa Timur, Kota Surabaya Jawa Timur, Kota Surabaya
| SD AL MANAR SURABAYA | MAN SURABAYA
JI. PAKAL AMD. SURABAYA JI. Bendul Merisi Selatan 9 Mo. 20
Jawa Timur, Kota Surabaya Jawa Timur, Kota Surabaya
| MIS BAITURRAHMAN | MIS KH. ABU MANSUR
JI. Juwingan IB Surabaya JI. Lidah Wetan 29
Jawa Timur, Kota Surabaya Jawa Timur, Kota Surabaya
| MIS DARUL RAHMAN S | SMA_KUSUMANAGARA SURABAYA
ot sulaksaya ixno. 27 2, PIITH) INStANSToancin 1745 suragava
Jawa Timur, Kota Surabaya o Jawa Timur, Kota Surabaya

Hal 1 dari 15

batal atau ganti kota / kabupaten

8. Periksa ulang tujuan mutasi sekolah Anda, jika sudah benar klik tombol Benar

& Lanjut. Klik Batal / Pilih Instasni lain untuk merubah instansi tujuan.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

) Cek Ulang

Apakah Anda akan pindah menuju Instansi
Induk berikut ini?

d MAN SURABAYA
oty A

batal Pilih Instansi Lain atal Benar & Lanjut I
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9. Silahkan cetak surat Ajuan Mutasi Anda dengan klik tombol Cetak Surat

Ajuan, kemudian serahkan ke Admin Kemenag tempat instansi induk lama

Anda bernaung.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Ajuan Mutasi Anda Telah kami Simpan
Silakan | Cetak Surat Ajuan | dan serahkan ke

Admin SIMPATIKA di KNOR KEMENAG
tempat Instansi Induk Lama Anda bernaung.

10. Berikut contoh surat Ajuan Mutasi

I EN TR L AGAMA REFLGLI DRSS,

PILESAT ILAOYRMLeM FTH SIMPATING,

ernentarian Agama
Kigla Jakana Timur - Prov. DK Jakana

Drengan harmas,
Melzlui surat ini, Saya yang ercantum dibawah ini:

Summt i ctalah dokuTien mamd
DIRﬂ(mT.I!NﬂERALPEIIDﬁm ISLAM St ke
LL’E Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 02 1-381 2344 DITIEN PENDIS KEMERAS Rl
Fae mm it p i | ad
SURAT PEHGAJI.I.AN MUTASI Madrasah/Sekolah INDUK PTE PNS
Pus.n.T LAYANAN SMoOo1a
e —
Tanggal  :7 Ciaober 2018
Kepada y@, Permal : Pengajuan Mutasi ke
Admin SIMPATIKA Mardrazan/Sekolan induk
i Kanbor Ki oleh PTK PMS

Mama | Dian Ayu
FegiD | 2011250692003
Fode Formulr | PPITMD

menyatakan diri bafwa saya telah DIPINDAH AN (MU TAST) ke Instansi induk bamn, sebagai berikut:

rezansi | MIAN SURABATA

s 1 Al

Lokasi

Kota Surabaya - Prow. Prov. Jawa Timur

Beserta surat ini, saya sertakan lampiran:

= 1 Copy SK CPNSPNS

kelengkapan pengajuan mutesi saya ini.
Terima kasin.

Mergeiahu,
Kepala Instansi induk Asal,

e
BAUAN 20 JAKARTA

Ciztaian sk PTE yon

~ Tunds Tangan
- Pamia Anda memdoaat

- 1 Copy 5K Perugasan yang merunjukkan Satminkal bar PTH ersebut
1 Cetak Surat Pengajuan Mussi Sckalah nduk SW01 afbic

Sesuai penyaman di atas, saya mahon bantuan saudam Administrator wiiuk memverifikasi dan memalidasi

Kpta Jakarta Timur, T Okctober 2018

Homat saya,
e Dian Ayu
Kiota Jakarta Timur = Prov. Prov. Dl Jakars
L .\-.-u.n
Tengon Krpels forene st e e

343




4,7 Reset Password PTK oleh PTK Menggunakan Email Alternatif

Bila PTK lupa password, silakan lakukan reset password, modul reset password
ini dapat dilakukan mandiri oleh PTK yang sebelumnya telah menambahkan email
alternatif (Klik disini untuk melihat panduan menambahkan email alternatif). Namun jika
PTK belum menentukan email alternatif sebelumnya, kemudian lupa password loginnya,
PTK bisa memintakan reset password kepada Admin/Operator Sekolah dimana PTK
tersebut bernaung.

Berikut panduan singkat cara reset password mandiri oleh PTK :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q, Lihat Status NUPTK J
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akiivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK !

2. Pada halaman login yang muncul, Pilih lupa password.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

@ Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun
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http://bantuan.siap-online.com/2014/04/setting-email-alternatif-login-pegidnuptk.html
http://simpatika.kemenag.go.id/

3.

Isikan email dan kode captcha, lalu klik tombol Kirim.

pa Pa
©Q g puwerd
Lupa password petlopa dan 1pe redaga
. Pmad > o s
Emnl ® genan XN
< T akan wa

.. . 8.
hade cagtcha @ w:mh\',__,

4. Anda akan menerima email yang dikirimkan dari SIAP Online, klik pada link

tersebut

Permintaan Password SIAP Online Kotk Masak X

Telkom SIAP Online <support@siap-onine com> 1509 (20 mentt yang lalu)
ke saya ~

wiyatdayu ayola putra yang kami hormati

Kanu telah menenma permintaan anda untuk melakukan reset password atas akun, dengan informas: sebagal benkut

Nama - wiyatdayu ayola putra
Email : wivatd yol (£ 16

Untuk dapat melakukan reset password atas akun tersebut, sdahkan kirk pada tautan benkut = hilps //paspor $iap-oniine
. Fid=15001989810ken=

Tenma Kasih

5. Ditampilkan halaman untuk menentukan password baru Anda, isikan

kolom Password baru dan kolom Ulangi password baru dengan isian yang

sama, kemudian klik tombol Kirim.

0 Lupa password

£

e

Reset kata sandi anda

Password baru # Frrerren

Ulangi password
baru

batal, atau Kirim
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6. Jika sudah benar akan keluar tampilan seperti ini, Kemudian silakan coba login

menggunakan password yang baru Anda Reset sebelumnya.

Lupa password &

J

Terirma Kasihh Anda telah berhasil melakukan reset
password, silahkan Login dengan password baru anda untuk
menikmati layanan SIAP Online.

Untuk dapat mengubah password, dapat anda lakukan melalui
layanan aplikasi SIAP Online.

Untuk keamanan, gantilah password anda secara berkala.

— Administrator SIAP Online —

4.8 Edit Data Rinci PTK Dilakukan PTK
Untuk melakukan Edit data PTK anda, misal mengubah Alamat atau
Portofolio Anda dapat dilakukan dengan mengikuti panduan sebagai berikut:

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

/ PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Kewenangan Mengajar \

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon Cari Data

Peserta Sertifikasi Guru 2016

Layanan Simpatika Kemenag

2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | EmailNUPTK Pegld

@ Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun
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3. Pilih layanan Simpatika PTK

Halo, Dian Ayu

LAYANAN SIMPATIKA

Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

4. Pilih data yang akan Anda edit, pilih Menu Biodata

Anda.

untuk edit biodata diri

© Beranda
@ Ppesanku
e

Portofolio
AGOESTINI
d a5 3573015708640007 @ Sudah Menikah
& Karir & TULUNGAGUNG, 17 Agustus 1964 @ Islam
2 Diklatdan Serfifikasi Q Perempuan 8 Anakdari AMINI

2] Pengawas Pembina
Portofolio

JL. CAKALANG V / 14 MALANG
RT.02/RW.02, Kel. Polowijen, Kec. Blimbing

Administrasi

© Keakttan i Kota Malang, Prov. Jawa Timur
o 65126

& Mutasi

& Alin Fungsi

@ Verval NUPTK
[ NUPTKBaru

@

(-]

(0341) 485247 B4 sman2mig@gmailcom
@

B 081803852350

kolah Non Induk

Val NRG

Biodata & Identitas Anda

5. Akan ditampilkan Biodata diri Anda, klik ikon pensil seperti gambar dibawah

ini untuk mengedit biodata Anda.

© Beranda
© pesanku

Data Keluarga Kiikeuntuke

AGOESTINI
& Pendidikan @z 1234567890121345 @ Sudah Menikah
& Kanr & TULUNGAGUNG, 17 Agustus 1964 3] Islam
& Diklatdan Sertifikasi @ Perempuan 8 Anakdari AMINI

i Pengawas Pembina
2 Cetak Portofolio

Administrasi

© Keaktifan Dir

& Mutasi

8 AlihFungsi Kilik
© Verval NUPTK infon
[ NUPTKBaru

@& Sekolah Non Induk

(]

Dikila [ 081803852350

rval NRG Q o0 -| 485247

PPCKS sman2 mlg@gmail.com

O Kurikulum
batal, atau | Simpan Perubahan

Biodata & Identitas Anda
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6.

7.

8.

Untuk mengisi atau mengubah Data Keluarga, misal mengisi data suami/istri
dan anak, klik menu Keluarga. Selanjutnya isi data yang diperlukan, perhatikan

gambar berikut:

Biodata & Identitas Anda

Biodata Data Keluarga

Klik:untuk: mengubah data

& Edit

Hapus data

Klik untuk: menambah) data anak:

Untuk mengisi / merubah Riwayat Kepegawaian Anda, pilih menu Pendidikan

>> Riwayat Pegawai.

Beranda &
9 Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pendidikan = Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar = Diklat & Sertifikasi
22 Biodata Status di Instansi Induk Kiik: untuk-mengubah

data kepegawaian Anda

WY ens

Riwayat sebagai PNS
Keakttan Dirt Klik:untuk:menambah,
riwayatkepegawaian anda

Kiik-untuk-mengubah
riwayatkepegawaian

Isi data / ubah data yang dibutuhkan dengan klik seperti pada gambar diataas.
Dan pastikan klik Simpan Perubahan Data untuk menyimpan data yang telah
Anda tambahkan / Anda ubah.

Riwayat & Prestasi Anda

Riwayat Pegawai | RiwayatPendidikan | Fungsi&Jabatan | Riwayat Mengajar | Diklat & Sertifikasi

Status di Instansi Induk

W ens
Status Kepegawaian Nomor SK Tanggal Mulai Tugas
FNs - 88555104/11389/5K 1w v 1ese

batal, atau Simpan Perubahan

Riwayat sebagai PNS




9. Untuk menambah maupun mengubah Riwayat Pendidikan Anda, pilih menu

Pendidikan >> Riwayat Pendidikan.

© Beranda
0 pesanku

& Anda telah melakukan PERU
BPSDMPK-PMP Kemdi

sifat
ang PERMANEN sebagai acuan

Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA
O Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi& Jabatan | Riwayat Mengajar = Dikiat & Sertifikasi
Klik-untuk:menambah,
Riwayat Pendidikan g "iayat pendidikanAnda
Keaktfan Diri
& Mutasi sD Th. Masuk: 1971
SDK SANTA MARIA TULUNGAGUNG h. Lulus: 1976
8 Alin Fungsi 2 Sekolah Negeri " N
- Kota Malang - Prov. Jawa Timur Klik-untuk: edit;
e I NUPTK U riwayat pendidikan
u 2006
UNIVERSITAS KANJURUHAN MALANG ls: 2008

N DAN KONSELING

10. Klik tombol tambah (+) seperti gambar diatas untuk menambahriwayat
pendidikan Anda. Selanjutnya lengkapi data riwayat pendidikan Anda. Klik
Tambahkan jika sudah sesuai.

Tambah Data Riwayat Pendidikan

Jenjang Pendidikan Lokasi Sekolah di ?
SMP he ®) Dalam Negeri Luar Negeri
Provinsi Kota | Kabupaten
Jawa Timur - Kota Malang -

Nama Sekolah

SMP 1 Kota

Status Sekolah Merupakan LPTK ?
® Negeri Swasta Ya (@ Tidak
Tahun masuk Tahun lulus
1976 1979

) adalah keterangan wajib diisi \

batal, atau Tambahkan

11. Untuk mengubah Riwayat SK Penugasansebagai guru ( bukan SK mengajar )
dari awal / Tanggal Mulai Tugas (TMT) sebagai guru, pilih menu Pendidikan
>> Fungsi & Jabatan. Isi data dengan benar, jika sesuai klik Simpan
Perubahan. (Harap isi dengan SK Pertama Kali anda tugaskan sebagai
Pendidik/Guru)
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© cenanda
8 pesanku

#  Anda telah melakukan PERUBAHAN
BPSDMPK-PMP Kemikbud

Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

Riwayat & Prestasi Anda

Riwayat Pegawai Riwayat Pendidikan Fungsi & Jabatan Riwayat Mengajar Diklat & Sertifikasi
Sebagai Pendidik (Guru)

@© Catatan Unfuk saat ini harap disi dengan SK Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru).

SK Awal sebagai Pendidik (Guru) T
No. S

o

12. Untuk mengisi / mengubah Mata Pelajaran yang Anda ampu saat ini, pada menu
Pendidikan >> Fungsi Jabatan, pada kolom Pendidik (Guru) Kklik seperti
pada gambar dibawah ini, selanutnya isikan Mapel yang sesuai.

Riwayat & Prestasi Anda

Riwayat Pegawai Riwayat Pendidikan Fungsi & Jabatan Riwayat Mengajar Diklat & Sertifikasi
Sebagai Pendidik (Guru)

©  Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Anda ditugaskan sebagai Pendicik (Guru).

SK Awal sebagai Pendidik (Guru)

© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu
PPCKE
Kurikul
Pendidik (Guru) AaPel Lain: - T
5 Mata Pelajaran Bimbingan dan Konseling (Konselor)
L # Edit

13. Untuk saat ini, pengisian Jabatan Tambahan (sebagai wakasek, Kepala prodi,
kepala perpus, dll) dilakukan langsung oleh PTK / Guru yang bersangkutan.
Pilih menu Pendidikan >> Fungsi Jabatan, pada kolom Jabatan Tambahan,
klik tombol tambah seperti gambar dibawah ini untuk mengisi Riwayat SK
Jabatan yang pernah diterma, mulai dari awal hingga paling akhir ( Untuk saat
ini harap diisi dengan SK Jabatan Tambahan YANG MASIH AKTIF dijabat).

Jabatan Tambahan

@ Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Jabatan Tambahan dijabat

Tidak menjabat

14. Isi data Jabatan Tambahan yang sesuai, selanjutnya klik Tambahkan.
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Tambah Data Jabatan Tambahan

Jenis Jabatan Tambahan Momor SK Penugasan Tanggal Mulai Tugas (sesuai 5K

Kepala Perpustakaan - 12/02/5Kiperp/2014 2 - Desember w  2014|

Khusus Kepala Sekolah harap hubung&
Admin Dinas. Info lengkap dapat dikli
di sini.

batal, atau Tambahkan

15. Untuk melihat Riwayat Mengajar anda pada semester yang telah lalu maupun
pada semester berjalan, silahkan ke menu Karir >> Riwayat Mengajar.
Sedangkan untuk pengisiannya akan dicatat otomatis oleh sistem berdasarkan

isian Jadwal Kelas Mingguan.

Informasi

0 Pemutakhiran Riwayat Mengajar mulai periode Semester
Genap Tahun Pelajaran 2014/2015 akan dicatat otomatis
oleh sistem berdasarkan isian Jadwal Kelas Mingguan yang
memuat detil alokasi jadwal tugas mengajar Anda.

Untuk memastikan Riwayat Mengajar Anda di semester aktif
ini telah dimutakhirkan, silakan berkoordinasi dengan petugas
Admin/Operator Sekolah Anda yang diberi hak akses edit
pada modul isian Jadwal Kelas.

Info panduan pengelolaan Jadwal Kelas Mingguan dapat
dipelajari di: hitp://bantuan.siap-online.com/?s=jadwal+kelas

OK

16. Untuk melihat Riwayat Sertifikasi Guru, silahkan menuju menu Diklat &
Sertifikasi, Pemutakhiran Sertifikasi Guru mulai periode Semester Genap
Tahun Pelajaran 2014/2015 akan dicatat otomatis oleh sistem berdasarkan
VerVal NRG.
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/ Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pegawai Riwayat Pendidikan Fungsi & Jabatan Riwayat Mengajar

Riwayat Sertifikasi Guru

NRG 098100000001

Sertifikat: 001033148620610001
Peserta: 345
iterbitkan: 3 Maret 2009

N
N
D

17. Untuk menambahkan Riwayat PKB dan Tugas Tambahan, pada menu Diklat
& Sertifikasi, isikan Riwayat PKB dan tugas tambahan anda pada kolom
Riwayat PKB dan Tugas Tambahan dengan cara klik tombol tambah (+) dan
isiskan data sesuai dengan piagam yang anda miliki.

Tambah Data Riwayat PKB dan Tugas Tambahan

MNomer Piagam Diklat Tahun selesai Diklat

12/02/DkHDikti2014 2014

Penyelenggara Diklat

DISDIK KOTA DEMO

batal, atau Tambahkan

18. Untuk mengajukan Pengawas Pembina, silahkan pilih menu Pengawas
Pembina. Klik untuk melihat detil Panduan Cetak Surat Ajuan Anggota
Binaan Pengawas (dari Guru).

19. Perhatian!!! Pastikan Anda melakukan Ajuan Perubahan Data dengan klik

tombol Jadikan Permanen setiap Anda melakukan perubahan data rinci pada

© Bemnda
© Ppesanku #,  Anda telah melakukan PERUBAHAI at
BPSDMPK-PMP Kemdikbud hanya 3 PERMANEN sebagai acuan.
Siodet Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | _Batalkan seluuh PERUBAHAN DATA
& Keluarga
Pendidikan / . .
. Riwayat & Prestasi Anda
i fkasi Riwayat Pegawai = Riwayat Pendidikan = Fungsi & Jabatan = Riwayat Mengajar = Diklat & Sertifikasi
n

Riwayat Sertifikasi Guru

NRG 098100000001

20. Pada notifikasi yang muncul, periksa kembali perubahan data yang telah anda
lakukan. Jika masih terdapat kesalahan, pilih batal dan benahi yang salah

tersebut, namun jika sudah sesuai klik Setuju & Cetak Ajuan.
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Pengajuan Perubahan Data

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.

Provinsi - v Jawa Timur
Kota / Kab. - . Kota Malang
Data Kepegawaian
Jenis Data Data Lama Data Baru
Momor SK Pegawai B8855/104/1989%/SK 3 88555/104/1989/SK
Tgl. mulai bertugas - v 2 November 2014
Momor SK Penugasan - . 12/02/SK/perp/2014
Momeor Diklat - v 12/02/Dkt/Diktif2014
Penyelenggara Diklat - . DISDIK KOTA DEMO
Tahun Diklat - . 2014

@&a\a menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan

berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,
saya bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan
yang berlaku

PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan
JIKA DIBATALKAN, maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG

batal Setuju & Cetak Ajuan

_—

21. Serahkan Surat Pengajuan Perubahan Data Rinci PTK (S12a) tersebut
kepada Admin Kemenag Kota/Kab. Setempat untuk Disetujui Ajuan Perubahan
Data Rinci Anda.

4.9 Pengakuan Riwayat Mengajar (JJM) Agama

Untuk memfasilitasi PTK / guru naungan Kemenag yang mengajar
disekolah-sekolah non induk naungan Kemendikbud dalam pencatatan Riwayat
Mengajarnya (JTM) agar dapat dijadikan patokan perhitungan JTM oleh kemenag
Kab/Kota setempat, maka disediakan fitur Pengakuan Jadwal Mengajar Guru di
sekolah non induk naungan Kemendikbud

Berikut panduan perhitungan Riwayat Mengajar (JTM) Guru di sekolah
non Induk naungan Kemendikbud:

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

353



KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda. | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS

LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID
Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016
Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah

Keterangan Status:
Kesetaraan Kode Mapel Sergur AAH

Cari Data

- Data Dasar disetujui Admin Madrasah / Sekolah

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag W % 77 ¥r - PTK sudah Aktivasi Akun SIMPATIKA
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS % % % ¥ - Data Rinci & EDS disetujui Admin Madrasah / Sekolah
2 # % % % - Pakta Integritas disetujui Admin Kantor KEMENAG
Inspassin: .
Kabl/Kota / Aktif Periode Sebelumnya
Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT % % % % - PTK Non Aktif
Surat Penerbitan NPK ¥ % % ¥ - Status PTK Aktif Periode Sekarang
Surat Edaran perihal Keaktifan PTK # % * * - Status PTK Aktif Periode Sekarang & VerVal

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA Madrasah / Sekolah disetujui Kantor KEMENAG Kab/Kota

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Layanan Simpatika Kemenag

2. Masuk Sebagai PTK

1

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Email NUPTK Pegld

Kata sandi

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE
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4.10 VerVal Inspassing PTK
Setelah PTK melakukan Edit Portofolio Inpasing PTK, PTK yang memiliki SK

Inpassing diharuskan melakukan Verval Inpassing untuk melengkapi prasyarat tunjangan

PTK.

Perhatikan Alur Verval Inpassing berikut :

Alur DIAGRAM ALUR 24
PENGAJUAN VERVAL INPASSING
MULAI oleh PTK
httpz/simpatika. kemanag.go.id
Lagin
simpatika. Kﬂﬂl‘o.:‘ i‘(‘;:nenag
kemenag.go.id
99 Kota/Kabupaten
Alur Kepala
menuju menu Verdal Madrasah - Cek
Inpassing kelengkapan
. tanda tangan ¥
Surat 531a
Catak & tanda tangan T
Surat Ajuan 531a ‘l’
mengembalikan A
‘l’ ke PTK r_ﬂenuju menu
Kirim Surat S31a & Ajuan Inpassing
lampiran ke "l'
KanKemenag Cetak Tanda
Bukti S31kb
melengkapi  |=
menerima tanda mgﬂen:;:ks;in
bukti & memantau garsip &)
______________ v
i ey i T
, mendapat notifikasi b ol
! di dasbor X
_::::::::::::::. Y
| mendapat notifikasi e L Loo__ set ajuan
! di dasbor X digetujui
_______________ Alur
Kanwil Kemenag
| memeriksa ajuan |d:—
e ¥
i oo ! T
, mendapat notifikasi e oo
! di dasbor X Alur
““““““““ ¥ DIRJEN PENDIS
- _s;a_tu_s_ir;;;a_s;ir;g_ } _: sat ajuan - -
| muncul di portofalic | | disetujui : | monitar ajuan |
[ .,l,
unduh laporan
| SELEsSAI )
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http://bantuan.siap-online.com/?p=8928
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Berikut panduan Verval Inpasing PTK yang akan dilaksanakan pada tanggal 1
Februari 2016 :
1. Login sebagai PTK melalui layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA Cort o St shis NPTk e

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk : —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akivasi Madrasah/Sekolan |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Masukan UserID(NUPTK/Pegld/e-mail) dan password login Anda pada halaman

login yang muncul.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

L EmailNUPTKPegld

& | Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

Halo, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE
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4. Pada dasbor PTK, pilih menu Verval Inpassing dan klik tombol Formulir.

MAS 1 Kamala . M T

; g VerVal Inpassing
Poctotolio

- Sodsta Halo, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS !

W Kebsrgs . . .

i Daftarkan SK Inpassing untuk melengkapi prasyarat tunjangan Anda.

N Kare Ikuti langkah-langkah dibawah ini

Ao Dikist den Sertfilasi

¥ Pengewas Pembina

RS Cetak Portofolo
2 3
Administrasi

© Keskstan Divi

& woesi Cetak Surat Verval oleh Verval oleh

Q anFungs Pengajuan Kantor Kemenag Kanwil Kemenag
© Verval NUPTK Cetak & 1si formulir Selesaikan tahap Selesaikan tahap

3 NUPTK Baru berkut sebelumnya sebelumnya

@ Sekolah Non Induk

Riwayat Mengapr Formulir
Guru Agams -
+ RN dan kirimkan ke Kantor
[0 vervairpmnrs | Kemenag Kabl/Kota

UKG

© info UKG

5. Pada jendela baru yang muncul, silakan lengkapi formulir ajuan Verval Inpassing
(perhatikan gambar, pastikan Anda telah menscan SK Inpassing Anda dan
melampirkannya pada formulir tersebut), jika sudah lengkap dan sesuai
klik Simpan & Cetak Surat Ajuan.

Formulir Ajuan Verval Inpassing

Lengkapi kolom isian dibawah, kemudian Cetak Surat Ajuan dan
kirimkan ke Kantor Kemenag yang tertera di surat.
! Anda dapat mengedit formulir ini kembali selama belum diserahkan ke Kantor Kemenag

Terhitung Mulai Tanggal (sesuar 5% Nomor SK Inpassing (sesuar 5K) Golongan (sesuar SX)
01 » | Juni v 2012 w 800/4856/35.73.307/2012

Jumlah Angka Kredit (sesum 55 Masa Kerja (sesvar 5% Jenis Guru (sesver SK
24 20 -13 Guru Mata Pelajaran

Tugas Mata Pelajaran (sesvar 5% Satuan Pendidikan (sesuai Sk

Biologi Madrasah Aliyah

Hasil Scan SK

| Pilih file | ASCI-HMG_5347.gif (205 kb)

batal atau | Simpan & Cetak Surat Ajuan |

6. Serahkan hasil Cetak Surat Ajuan Verval Inpassing (S31a) beserta dokumen
yang disyaratkan kepada Admin Kantor Kemenag Kota/Kab kota/kabupaten

setempat.
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AREGE PLERAT LAYANAN PTH SIMPATEA

DIRERTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM iy

#.mﬂﬂ]- 4, Jakarin Pusat 10710, Telepon 021-38412348 hﬂl‘.ﬂ PERDI I.HLMI!E
SURAT AJUAN VERVAL INPASSING S31a
SIMPATIKA - DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI e

Dicetsk & 18 Januai 2016

Hepada y#, Pesibial  : Ajuan Verval Inpassing
Kepala Kantor Kemenag Lamgiran : Dekurmen Penunjang (1 lembar)
Karilor Kab. Aceh Besar
Aceh
Dengan hormat,

elalui suratini, Saya yang lercantum dan bertanda-langan di bawah ini:

tama | ANTOMIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS
HUFTE | 935974064 1300033

Madrasahy' | BMAS 1 Kamalia

HEEN 1000t
IndUk | posamat:  Kab. Aoeh Besar
Prownst  Amh

Hode Auan | ZHIGEL

menyatakan bahwa Saya TELAH MENDAPATKAN SK INPASSING sebagai berikul:

THMT inpassing | 2012-00401

Momar BK | inp-12M207 Zac3

‘Galongan 1 |lib - Penata Muda Tingiat |

beseria suratini saya lmpirkan dokumen penunjang &juan, benpa:
# 1 Lembar Copy SK Inpassing
Mohon bantuan Anda untuk validasi & verificasi dats lersebut diatas.

Demikian pengajuan dari saya, dan lerima kasih aias perhatianmya.

Mengetshui, Kab, Aceh Besar, 18 Januari 2018
Kepals MadrazahiSekalsh Induk Harmat saya,

[} 1 ANTOMIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

HIP: BSOS ——

[

- 007 el Mo ikl Rerop dibiubuhi stempel s Mot Seiols,

- fimst pemgrrhlen ke Kemior Mg, Aoy awdidars ey

Untuk mencetak ulang surat ajuan, silakan klik pada tombol Lihat
Ajuan/Cetak, klik tombol Batal Ajuan jika data yang Anda inputkan terdapat
kesalahan.

Beranda

Pesanku VerVal Inpassing

sten Halo, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS !
&3 Pendidikan Daftarkan SK Inpassing untuk melengkapi prasyarat tunjangan Anda.
8 Kan Ikuti langkah-langkah dibawah ini.

o——0 :

Cetak Surat Verval oleh Verval oleh
Pengajuan Kantor Kemenag Kanwil Kemenag

Ajuan telah diserahkan Ajuan diproses

pada 11 Feb 2016 06:51
\ Lihat Ajuan /

Cetak

© Vervaiinpassing
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7. Pantau terus status ajuan Anda pada menu Verval Inpassing. Berikut contoh

tampilan status ajuan Verval Inpassing Anda jika ajuan Anda telah disetujui

Admin Kantor Kemenag Kota/Kab.

SIMPATIKA
© becorcs :
S VerVal Inpassing

Halo, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS !
Daftarkan SK Inpassing untuk melengkapi prasyarat tunjangan Anda )
kuti langkah-langkah dibawah in @:’
© © ©

Cetak Surat Verval oleh Verval oleh

Pengajuan Kantor Kemenag Kanwil Kemenag

Ajuan telah diserahkan Ajuan disetujui dif

Lihat Ajuan /
Cetak

8. Selanjutnya, pastikan Anda telah menerima Surat Tanda Bukti Penerimaan Ajuan

Verval Inpassing (S31b) dari Kantor Kemenag Kota/Kab kota/kabupaten

NS Mapenca
HEMERTER 48 AGAS A REPUDLIK HECHESA [—
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM St et slaix
meu.4,mm|mm Telepon 021-3842344 CIRIEN PEMDIS KEMENAG RI
Fax 021 ] hitpUsimeata s kemenag. o= id

SURAT TANDA BUKTI PENERIMAAN AJUAN VERVAL INPASSING 531b
SIMPATIKA - DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI gy

Kepada yE,
#:Eggﬂ}gesﬁm SOPHIE Al DA Dicetsk 18 Janussi 2016 pk 0816
@ MAS 1 Kamalla Perihal  : Penerimaan Muan Verval Inpassing
Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hormat,

Dengan dilesbificannya surat ini, maka berkas Pengajuan untuk VERVAL INPASSING dasi PTH dibawah ini:
mama | ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

MUFTK | B35ST40641300033

Madrasahv' | MAS 1 Kamalia
Seiniah

HFSH:
Induk | pataniab:  Kab. Acen Besar
Prernst Arefy

Kode Auar | ZHIGEL

TELAH DITERIMA alef Admin SIMPATIKA di Kantor Kemenag Kab. Aceh Besar.
Berkas Pangajuan lrsebut meliut

+ 1 Lemibar Surat Ajuan Verval Inpassing

+ 1 Lembar Copy SK Inpassing

Silakan pants staus ajuan Anda melalui dasbar SIMPATICA

Dermikian pemyatasn ini dibuat unluk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jika iesjadi kendaka, Anda dapat menghubangi kami alay email ke infoptk@kemenag go id

Kab. Aceh Besar, 18 Januari 2018
Hormat kami,
Admin Kartor Kemenag,

Mapenda
Kab Aceh Besar
Aceh
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9. Pantau terus status ajuan Anda pada menu Verval Inpassing. Berikut contoh
tampilan status ajuan Verval Inpassing Anda jika ajuan Anda telah disetujui dan

diterbitkan oleh Admin Kanwil Provinsi setempat.

SIMPATIKA

VerVal Inpassing
Selamat, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS !
Data Inpassing telah disimpan di Portofolio Anda
Silahkan cek Portofolio Anda
()
© © ©

Pengajuan Kantor Kemenag Kanwil Kemenag

Lihat Ajuan
Cotak

(N

4,11 VerVal NRG (bagi yang memiliki)

NRG adalah Nomor Registrasi Guru, yaitu nomor unik yang dimiliki guru yang
sudah bersertifikasi. Semua guru yang telah sertifikasi memiliki Nomor Registrasi Guru
(NRG). Para guru tersebut wajib melakukan verifikasi dan validasi (Verval) NRG melalui
layanan SIMPATIKA KEMENAG. Apabila tidak melakukan verval atau registrasi ulang
NRG maka NRG yang sebelumnya sudah diterbitkan dianggap tidak valid. Bagi guru
yang belum memiliki NRG disediakan fitur untuk ajuan NRG Baru.

Proses Verval NRG dengan cara, guru login ke akun SIMPATIKA KEMENAG.
Update kelengkapan data sertifikasi, unggah berkas pindai (scan) dokumen Piagam
Sertifikasi Guru yang dimilikinya. Ajukan verval NRG melalui Kepala Sekolah ke Kantor
Kemenag Kab/Kota. Jika disetujui oleh Kantor Kemenag Kab/Kota, guru akan menerima
bukti verval NRG. Berikut alur Proses keaktifan PTK dan alur VerVal NRG PTK.

Perhatian ! Hanya guru yang memiliki NUPTK/NPK yang dapat
mengajukan verval NRG (Sistem memeriksa apakah guru ber NUPTK/NPK, jika
guru tidak berNUPTK/NPK maka system akan menolak dengan menampilkan
notifikasi PTK tidak memiliki NUPTK/NPK)
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ALUR PROSES VERVAL NRG REGULER

AKUN GURL

AKUN ADMIN KABKOTA

Hijau = proses oleh Admin Kab/Kota
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Mohon perhatikan beberapa Rule berikut sebelum melakukan VerVal NRG

Input klaim NRG harus memasukan NRG dan no peserta sertifikasi yang mana
keduanya akan divalidasi di data arsip NRG

. PTK yang memiliki data NRG pada arsip NRG, harus menggunakan NRG
tersebut.

. Untuk jalur PPG No. Sertifikat Pendidik akan divalidasi ke DIKTI melalui
webservice. No. Sertifikat Pendidik yang tidak terdapat pada data DIKTI tidak

bisa dilakukan ajuan.
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Pengajuan NRG yang ditolak PRODIK bisa dibatalkan oleh PTK dan diajukan
kembali.

. Verval dan Klaim NRG hanya bisa dilakukan oleh PTK yang telah memiliki
NUPTK.

Unggah file scan Sertifikat dan Ijazah minimal 200 KB dan maks 1 MB.

Berikut panduan verval NRG PTK :
. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login PTK/Admin.

Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

Pada Dasbor PTK, pilih menu VerVal NRG. Klik Ajukan VerVal. Sistem
memeriksa apakah guru ber NUPTK, jika guru tidak berNUPTK maka system
akan menolak dengan menampilkan notifikasi PTK tidak memiliki NUPTK
(menu Verval tidak muncul).

© Beranda
9 pesanku VerVal NRG
- :
VerVal NRG PTK Status VerVal

Jika Anda be di MAPENDA
1 NRG, silakan aikan t

Ajukan VerVal
kemudian ikuti prosedur
disamping

Pada kotak dialog VerVal NRG PTK, pilih Jenis Ajuan, pilih Telah memiliki
NRG bagi yang telah memiliki NRG dan isi nomor NRG serta Nomer
Peserta yang tertera pada Piagam Sertifikasi Anda (Input klaim NRG harus
memasukan NRG dan no peserta sertifikasi yang mana keduanya akan divalidasi
di data arsip NRG). Klik Benar & Lanjut.
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VerVal NRG PTK

o Jenis Ajuan 6 Data Sertifikasi 0 Konfirmasi

Apakah Anda telah memiliki NRG 7

) Belum (Ajuan NRG Baru)
@ Telah Memilki NRG Masukan NRG Anda

080004800012 =

NRG = Nomor registrasi Guru

dengan No. Peserta Masukan no peserta yang) tertera
08060220710382  efmm— pada piagam sertifikat:

batal atau ‘ Benar & Lanjut

Selanjutnya, isikan Data Sertifikasi Anda dengan benar (Pastikan Anda telah
menyiapkan file scan sertifikasi / piagam dan ijazah terakhir Anda untuk
diunggah, file yang dapat diunggah adalah file dengan tipe gif, png, atau jpeg
dengan minimal ukuran file 200KB dan maksimal ukuran file
1MB), Klik Benar & Lanjut untuk menyimpan data.

VerVal NRG PTK

" S BiDawn @ Datasertifikast £} Konfirmasi Isi/dengan, 14 digit: nol
PRilih) sertifikasi PLRG  vang tertera pada piagam sertifik

1 © Harap lengkapi islan berikut sesuat dengan data-data pada dakur%enlﬂkm Pendidik Anda.

Nomor Sectfikat Pendidik Tanggal Serifikat Pendidik (sesuar pogarm) +
PSPLPFIPLPG (TMT Awal Guru <2006 dar » | | 12345692410082 1 v Febnan v 2010

m LPTK Penyelenggara Sertifikasi # [Nomor PesertaNomor Uk Mahasiswa # ] Scan Sedtifikat Pendidik %
Universitas Syiah Kuala - 12345692410092 Pilin file | A200VgB3 . wBOcW jpg (4

Tangkah 1. 15 Mata Pelajaran sesua Nomor Peseria Scan ljazah Terakhir Asli saat Sertifikasi #
MASMA v  Mata Pelajaran Lainnya Pilin file_| Apj08.-2K .. EelKgHljpg (51

MTSSMP v | [2010-097)] limu Pengetahuan Alam (IPA)

* Wajib diisi. Knusus hasil scan sertifikat dan ijazah, file yang diupioad harus bertipe gif. png, jpg dan minimal 200K8 ™8

batal Kembali atau = Benar & Lanjut |

Konfirmasi data sertifikasi yang telah Anda isikan, jika masih kurang sesuai,
klik Edit Kembali. Jika telah sesuai klik Simpan.
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VerVal NRG PTK
Konfirmasi

ABD.RAHMAN
& NUPTK: 7639744646200012 Fungsi: Guru

Tempat & Tgl Lahir: MALANG, 7 Maret 1966 Instansi: MAS 1 Kamalia

Kelamin: Laki - laki Pendidikan: 51
Data Sertifikasi
Jalur Sertifikasi PSPLU/PF/PLPG (TMT Awal Guru < 2006 dan ber-NUPTK lulusan 2007-2014)
Nomor Piagam 11056122010899
Badan Penyelenggara Universitas Meger Padang
Tanggal Piagam 10 Maret 2006
Scan Piagam LvTsZBT¥H ... hupwaFl.jpg (492.837KEB)
Mata Pelajaran [2015-224] TIK
MNomor Peserta 11056122010839
Scan ljazah Akhir ZIWOZXZdA ... oDmOpC5.jpg (506.313KB)

batal Edit kembali atau | Simpan

7. Jika data berhasil diunggah, selanjutnya Cetak Surat Ajuan Anda.

VerVal NRG PTK

Ajuan VerVal NRG Anda Telah kami Simpan
Silakan | Cetak Surat Ajuan _ dan serahkan ke Admin Kemenag di
Kota/Kabupaten Anda.

8. Berikut SURAT AJUAN VERVAL NOMER REGISTRASI GURU
(NRG) — (S26b2)
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USAT LAYANAK FTE SIMPATIEA hitpc! padasys siap-oeting, de 205336641 000012 inrg

T EE A SCeb A EEUE L IO s Zarsl i sdeeh ok orwn eard
mE‘CTCIHhT JEMDERAL FEMDIDIFAN 13LAN  darshan oeh
f.‘E Ba= Im:BI il %k, Jakaits Puset 10710, Telepon 0275812544 IIIJENPDHSI:EIMII
2 g ik ks mana g ga id
SURAT AJUAN VERVAL NOMER REGISTRASI GURL (NRG)
FUSAT LATANAN FTH S26b2
BRFATIEA TSI

Tangigal 25 Jarusar] 2018
Fenaca yin, . Pernal - \erval Homar Reglsiras! Gur
Kepala Kantor Kementerian Agama

Kab. Aceh SeBar - Acen

Dengan hommat,

Melziul surat Inl, Saya yang encantue disasan Int

Ma=a | ABD RAHMAN

HUPTE | TE3TA8282000012 | o Klarmin | L - e I"M"A-u.l ) [ 1 Dagarritad 2003

Bz pemaiba | 110581 22010800

Pl et bbasl | PEPLUPFPLPG [TRT doval Doy < 2008 das b WUPTE ulusan 2007-30048

) Temgged ki Tigar dualsbags Pendhdit

izlak s=zual berdazarkan data Arsip Homor Raglstracl Guru (NRG) berkut

mRa | TZ201535017

Ma=a | ABD. RAHWAN

HUPTE | TEaTi8Lamd | J Faa=in | L - e

Hazrres peile | 1905820010500

Mohon barhuannya untuk vertikasl darm valdas! data saya clatas, menggunakan kode besikut ini:

et | EDAMFE

dan bersama Surat Inl saya lampitan BERKAS FERSYARATAMN sebagal perfimoangan.

Atas banluan can perrabancya, s ucapkan kerima kash.

M=ngstakul, Wak. Acer Besar, 2% Jaruar 2015
Kapala Sakolah Induk Homal saya,
[eeeeeeereseemsssaemeeeessssrse s eenessassen 3 ABD.RAHMAN
L,

Lomprun pang saps sartaran:
w  Cagry Sadficasi Susc teranii

9. Ajukan Surat Ajuan Verval NRG (S26b) tersebut ke Kantor Kemenag Kab/Kota,
Guru akan menerima Surat Tanda Terima Pengajuan/Verval NRG (S26C2).
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P TR A Ak B EFLIE L DO s Zarml i wdemh cokoren rearid

CORERTORAT JENDERAL FEMDIDEAN I!LAI" wag dartikan osh
g-:?i!l-ﬁ:ﬁgﬂ?a Bavad % &, Jabsarta Pusat 10710, Telapen 02152813544 ;mmnﬁ;ﬁﬁl:m
TANDA TERIMA AJUAN VERVAL NOMOR REGISTRAS]I GURL (NRIG)
FUSAT LAYANAMN PTK S26¢c2
CIRAERN PENDIS - KEMEMAS RI PRSI A0
Tavggal - 2% Jarwar 2016
Fenaca yin, FPerinal Buks Perermaan Ajuan ! Venes

ABD.RAHMAMN Nomer Reglsrasl un: (NRE)
d MAS 1 Kamalla
Kat. Anah Segar - Prov. Acsh

Ciengan moemat,

Dengan dberitannya surat I, maka Berkas Pengajuan Verval NRG Anda teiah TELAH DITERRSA ok Admin
SIMFATIKA ¢l Mapenca Kab. Aceh Sesar - Frov. Acek, dengan infomsas! so

HUPTE | TeaiTas ol

T3l panaiisimn | 20 Janimil 2018

rem i | 1 6BKG0

Eerkas yarg diisrima melputt
1. Burat AJuan

2.1 Copy Serifikas| Gun kEraknir
Aluan Anda akan Eaml proces secapainya,
slakan PANTAL STATUS pengajuan inl di Casbor &nda dl oo semenag siapd!.
Untuk Informas! dan sarcuan salsnpiapnya capat diakses 4 hHp:ibemensg.slan dl
Jika ferjadl k=ndala, Anda dapat menghuourgl Acmin SIRPATIRA ssizmpat alay small k2 suppoiddsiac-onine.com
Terima kxsin tziah se=parbsisas] dalam Feringkatan Moty Fendicikan Kasional.

Kab. Aceh Sesar, 25 Januard 2096

Hiormak kami,

air. Hapaly Mapenda,
Kab. Aoah Bscar
Hcab

TTD.

Yaumlil Akhir,
&dmin ZIMFATIEA
Map=rda

10. Pantau status ajuan verval NRG Anda melalui menu Verval NRG pada akun PTK
Anda.

MAS 1Kamalia o

VerVal NRG

O—0

VerVal NRG PTK Status VerVal
Jika Tahap ini telah di MAPENDA
Anda selesaikan Pengajuan VerVal NRG

Anda disetujui
Cetak Verval
Berikut adalah nomor

Lampiran yang NRG Anda
terangan

112201599017

P

di

pa
dibagian bawah surat
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4.12 Pengajuan NRG Baru (bagi yang belum memiliki)
Berikut panduan Pengajuan NRG Baru (bagi Guru yang belum memiliki) :
1. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, ‘ AktivasiAun E1K N

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

Halo, PURBANIASITA KUSUMA
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

3. Pada Dasbor PTK, pilih menu VerVal NRG. Klik Ajukan VerVal. Sistem
memeriksa apakah guru ber NUPTK, jika guru tidak berNUPTK maka system
akan menolak dengan menampilkan notifikasi PTK tidak memiliki NUPTK

(menu Verval tidak muncul).
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MAS 1 Kamalia PAT
was 1 ° e SIMPATIKA

© Beranda
@ Pesanku

VerVal NRG

Portofolio

. Biodata < : >—— 2
Keluarga

Pendidikan

e VerVal NRG PTK Status VerVal

Dikiat gan Sertifikasi Jika Anda beitm di MAPENDA

Pengawas Pembina ik ¢
ok Poniaolo memiliki NRG, silakan Selesalkan tahap

Administrasi Ajukan Verval | sebelumnya

© Keakttan Dirl emudian ikuti prosedur
@ Musasi disamping.

8 Alin Fungsi

@ VervalNUPTK

™ NuPTKBaru

@ Sekolah Non Induk

8 RiwayatMengajar
1 Agama

FEEEEE

4. Pilih opsi Belum, dan klik Benar & Lanjut.

VerVal NRG PTK

o Jenis Ajuan 9 Data Sertifikasi 6 Kenfirmasi 0
A

Apakah Anda telah memiliki NRG ?

® Belum

) Telah Memiliki NRG

batal atau | Benar & Lanjut

5. Selanjutnya, isikan Data Sertifikasi Anda dengan benar (Pastikan Anda
telah menyiapkan file scan sertifikasi / piagam dan ijazah terakhir Anda untuk
diunggah, file yang dapat diunggah adalah file dengan tipe gif, png, atau jpeg
dengan maksimal ukuran file 1MB), Klik Benar & Lanjut untuk
menyimpan data.

VerVal NRG PTK

i S DIPRW  © datasertifikasi £ Konfirmast v Isi/dengan 14, digit nomer; peserta
Pilihjpola|sertifikasi PLRG yang géni@ ;;d;pw-—-fhgm i

[ © Harap lengkapi islan berikut sesual dengan data-data pada doku ertifikat Pendidik Anda.

Nomor Sertfkat Pendidik * Tanggal Sertfikat Pendidk
1234562410002 1 v Feonan v 2010 ~

om)  LPTK Penyelenggara Serifikasi + Sean Sentifikat Pendicik

Unwversitas Syiah Kuala _Pilinfle_ | A200VGB3 . twBQcWipg (4

Cangkah 1 151 Mata Pelajaran sesua Nomor Pesenta Scan ljazah Terakhir Asl saat Sertfikasi #
MASMA v Mata Pelajaran Lainnya Pilin file | Apj08J-2K . EeligHl jog (51

* Wajib diisi. Knusus hasil scan sertifikat dan flazah, file yang diupioad harus berbpe gif png, jbg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal Kembali atau | Benar & Lanjut |

368



Catatan untuk pilihan Jalur Sertifikasi :

e Pengajuan NRG baru dengan tanggal sertifikasi sampai 2014
hanya bisa memillih jalur PLPG

e Pengajuan NRG baru dengan piagam sertifikasi keluaran tahun
2015 hanya bisa memilih jalur PPGJ.

e Pengajuan NRG baru dengan piagam sertifikasi PPG harus
memilih sub jalur seperti pada gambar terlampir dibawah ini

Lamgpiran 2
PENDIDIKAN PROFESI GURU PRAJABATAN
YANG TELAH/SEDANG DISELENGGARAKAN DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN TINGGI
1 |Sertifikasi Guru melalui Jahur Pendidikan __|Kep Mendiknas Nomor 122/P/2007 2007-2008 664 27
[Kep Mendiknas Nomor 122/P/2007 20082009 816 3
2_|PPG S1 PGSD [Kep Mendiknas Noaor 018/P/2009 538 1
Kep Mendiknas Nomor 018/P72009 284 9
Kep Nomor 042772010 ogatia 878 12
Kep Mendiknas Nomor 042/P/2010 ~ 1120 i5
3_|PPG S Basic Science Berasrama Kep Mendiknas Nomor 041/P/2010 275 [3
Kep Nomor 04 1/P/2010 357 6
4 |PPG SMaT Kep Dirjen Dikti Nomor 17/ DIKTUKep/2013 2013 - sckanng 2974 14
5_|PPG SMK Kolaboratit Kep Dirjen Dikti Nomar 67wDIKTI/Kep/2012 2012 - sekarang 301 [
Kep Dicjen Dikti Nomor 1 7g/DIKTUKep2013 2013 - sekarang 500 i
6 _[PPGT Kep Dirjen Dikti Nomor 69/DIK T1/Kep/2011 2011 - sckarang belum ada i
Kep Dirjen Dikti Nomor 69/DIK T1/Kep/2011 2012 - sekarung belum ada 10
Kep Dirjen Diki Nomor 179/ DIKTI/Kep/2013 2013 - sekarang bekum ada 10

6. Konfirmasi data sertifikasi yang telah Anda isikan, jika masih kurang
sesuai, klik Edit Kembali. Jika telah sesuai klik Simpan.

VerVal NRG PTK

Konfirmasi

ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

% NUPTK: 9350740641300033 Fungsi: Guru
Tempat & Tgl Lahir: MALANG, 27 Okfober 1962 Instansi: MAS 1 Kamalia
Kelamin: Perempuan Pendidikan: $1

Data Sertifikasi

Jalur Sertifikasi PSPLUPF/PLPG (TMT Awal Guru < 2006 dan ber-NUPTK lulusan 2007-2014)
Nomor Piagam 2021323608158

Badan Penyelenggara Universitas Negeri Medan

Tanggal Piagam 2 Maret 2006

Scan Piagam AhGCALFE7 ... £9GgFgi.jpg (499.516KB)

Mata Pelajaran

Nomor Peserta

Scan ljazah Akhir

batal, Edit kembali stau T Simpan

7. Jika data berhasil diunggah, selanjutnya Cetak Surat Ajuan Anda.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/02/Tipe-Jalur-PPG.jpg
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VerVal NRG PTK

Ajuan VerVal NRG Anda Telah kami Simpan
Silakan | Cetak Surat Ajuan | dan serahkan ke Admin Kemenag di
Kota/Kabupaten Anda.

8. Berikut Contoh Surat Ajuan Nomor Registrasi Guru (NRG) Baru
(S26a).

AZUENE PUESAT LAYANMAN PTHE SIMPAT A
DIREKTORAT JENDERAL PEMDIIKAN ESLAM S ,.‘Mmm
AL Baniers Bara: 3 - 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRIEN PEMDIS KEMERAS Ri
Fuﬁg'umi = hitptisl mpatae bemeneg. ge.id
SURAT AJUAN NOMOR REGISTRASI GURU (NRG) BARU
PUSAT LAYANAN PTK S26a
SIMPATIA AT

Tanggal 28 Januai 2016
Kepada y#h, Pesihal - Ajuan Nomeor Regictres Gur Bars
Kepala Kantor Kementerian Agama

Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hoemat,

Melalui suratini, Saya yang lercantum dibawah ini:

Hama . ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS
HUFETH | 9358740641300033

Mo.pesena | 2021323808158

Fola serifkasi | PEPLIPFIPLPG (TMT Awal Guru < 2006 dan ber-MUPTH ulusan 2007-2014)

jukan disi untuk e Namor Reg Guru (NRG),
dengan KOOE pengajuan sebagai berkut:

roce | JBG12L

Bersama Sural ini saya lampirkan BERKAS PERSYARATAN sebagai perimbangan dalam penerbitan NRG saya.

Demikian pengajpuan dari saya, dan lerima kasih stas perhatiannya.

Mengetshi, Kal, Aceh Besar, 28 Janus 2016
Kepaks Sckotah induk Harmal saya,

[} ] ANTONLA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS

LaTHErET: GOt Saipd serrakan:
= 1 Copy Serffkasi Gury ierakhir

9. Ajukan Surat Pengajuan NRG Baru (S26a) tersebut ke Kantor Kemenag
Kab/Kota, Guru akan menerima Surat Tanda Terima Pengajuan NRG
Baru. Selanjutnya Kantor Kemenag Kab/Kota akan mengajukan ke
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Kanwil Provinsi untuk disetujui diterbitkan NRG. Jika sudah diterbitkan,
NRG baru Anda akan tampil pada layanan SIMPATIKA PTK Anda.

AN " BRI A A E LI M DR Sarsl i osde ah coboren eard
CASERTORAT JENDERAL PENDIDEAN I!LAH' . wag dharaban oeh
g-:.f;‘:géaﬂ‘m;h--s. &, Jubaita Pusat 10710, Talapon 0215212548 .-:;-’.i:’ﬂ'?'i'ﬂﬂﬂ
TANDA TERIMA AJUAN NOMOR REGISTRASI GURU (NRG) BARLU
PUSAT LAYANAN PTH (NRG) S26c1
CIRJEN PEMDIS - KEMEMAG RI v SCrETe
g 29 Janwar 2016
Kepaca yin, Perdnal Buki Pererimaan Ajuan ! Versal
ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA Memer ReglsTaz Sun: (MRS

THEOFILUS
o MAS 1 Kamalla
Kaib. Apeh Segar - Prov. Acsh

Dengan nomat,

Ciengan dberbitkannya surat inl, maka Berkas Pengajuan Fengajuan HRG Baru Anda telan TELAK DITERIMA cieh
Acdtrin SIMEATIKA o Mapsrca Kab. Acsn Sesar- Frov. ADek, dengan informas! soir

HUPTE | D3G0T40847 51005

Tl penerisaan | 20 Januai 2

remAEn | 1BG12L

Berkas yang ditzrima melpult

1. Surst Ajusn
2. 1 Copy Serfikas! Gun =raknr

Apsan Ands Sslan kam| taruckan k= PUSEANSG PRODIK BEFSOMPE-FUP,

sllakan PANTAL STATUS pengajuan Inl dl Cesbor Anda ¢l hfickemenag sizpd’.

Untuk Informas! dan parcuan salengkapnya capat disksas di hip:fbemenag.slao idi

Sk eradl kendals, Anda Sapat menghusurgl Acmin SAMPATING sstsmpat atay smal k= supporgias-onine som

Terima kxsin t2iah bemartisioas] dalam FPeringtatan Moty Fendicican Nasional.

Fab. Aceh Besar, I8 Janwar I07E

Hiormeat kami,

air. Mapaly Mapenda,
Kab. Acsh Beoar
Acab

TTD.
aumil Akhir,
Admin HIMFATIKA
Mapenda

10. Pantau status ajuan verval NRG Anda melalui menu Verval NRG pada
akun PTK Anda.

SIMPATIKA .

© Beranda VerVal NRG

9 Ppesanku

© O)
v v 3
© ©
VerVal NRG PTK Status VerVal Status Penerbitan
Jika Tahap i telah di MAPENDA (PUSBANGPRODIK)
Anda selesaikan. Tahap ini telah Anda Penerbitan
selesaikan Nomor Registrasi Guru
Cetak VerVal (NRG)
batakan gvan Anda dengan masih diproses oleh
menghubungi Admin o
SIMPATIKA & MAPENDA Anda Admin SIMPATIKA

PUSBANGPRODIK.
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4.13 Cara Melihat Nomor Pendidik Kemenag (NPK).

Nomor Pendidik Kemenag (NPK) berfungsi untuk mendukung program
pengembangan mutu pendidik khususnya Satminkal Kemenag. Berikut alur
penerbitan NPK :

ALUR OTOMASI PENERBITAN NPK di SIMPATIKA

Tampilkan
MNPK

NPK
Tidak Diterbitkan

Semua pendidik dengan status PNS otomatis akan memiliki NPK, begitu juga
semua pendidik yang telah memiliki NUPTK akan otomatis memiliki NPK. Sedangkan
bagi pendidik dengan status Non PNS dan belum memiliki NUPTK, berlaku syarat
sebagai berikut:

1. Kualifikasi pendidikan minimal D4/S1

2. Minimal 2 tahun TMT sebagai pendidik tetap di satminkal Kemenag

3. Memiliki riwayat mengajar dalam 4 semester berurutan dalam 2 tahun
terakhir, atau tercatat Aktif Sebagai PTK (menyelesaikan prosedur Verval

Keaktifan) 4 semester berurutan dalam 2 tahun terakhir
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Berikut cara singkat melihat Nomor Pendidik Kemenag (NPK) Anda melalui
layanan SIMPATIKA KEMENAG :

1. Login sebagai PTK, pilih Login PTK/Admin pada
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK | Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin l
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah ‘

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ’
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ‘

2. Pada dasbor layanan, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

Halo, ANTONIA INGGRITH SOPHIE AMANDA THEOFILUS
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN SIMPATIKA

3. Selanjutnya akan ditampilkan notifikasi NPK Anda. Klik Lihat Info NPK untuk
melihat detil NPK.
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Notifikasi

|Nomor Pendidik KEMENAG(NPK) Anda : 2626070000007 |

tiatiniaNPK

4. Berikut contoh tampilan info NPK.

s ramaie o G SIMPATIKA

Beranda . s
; SR Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pegawai  Riwayat Pendidikan  Fungsi & Jabatan  Riwayat Mengajar  Dikiat & Sertifikasi

Portotolio

. Biodata Sebagai Pendidik (Guru)

8: Kewarga Riwayat SK Penugasan sebagai Gury (bukan SK Mengajar) dan awal, hingga paling akhir

Gil Pendidikan \ ©  Catatan Untuk saat in: hasap diis: dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebaga: Pendidik (Guru)

& Karr

a: Dikiatdan Sertfikasi

NPK 2626070000007 e

&. Pengawas Pembina

. Cetak Portofolic

SK Awal sebagai Pendidik (Guru) TMT. 29 Juni 2012

Administrasi oy No.SK B00/4856/35.73.307/2012

© Keakufan Dini

& Mutasi

@ AlihFungsi | @  Catatan Untuk saat ins harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INI

@ VervalNUPTK

[ NUPTK Baru (]
@ Sekolah Non Induk

8 RiwayatMengajar Pendidik (Guru) MaPel Lain: -

GuriZgana Mata Pelajaran Bahasa Indonesia
© VevalNRG

4.14 Penempatan PTK Madrasah ke Madrasah Non Induk (Non Satminkal)
Naungan Kemendikbud
Modul ini ditujukan untuk PTK yang bertugas di Madrasah induk
(satminkal) dan juga bertugas di sekolah non-induk (non-satminkal) naungan
Kemendikbud. Berikut langkah-langkah penempatan PTK di sekolah non-induk
naungan Kemendikbud.
11. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login
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N KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda. | Prosedur |

Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Qitne ini enhanni nieat infarmaci nalavanan PTK Kemenag.

Nama / NUPTK / PeglD

Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Cari Data

Keterangan Status:

* Yr Y7 ¥¥ - Data Dasar disetujui Admin Madrasah / Sekolah

% W 7¥ ¥¥ - PTK sudah Aktivasi Akun SIMPATIKA

% % % ¥ - Data Rinci & EDS disetujui Admin Madrasah / Sekolah
% % % % - Pakta Integritas disef Admin Kantor KEMENAG
Kab/Kota / Aktif Periode Sebelumi
* % % % - PTK Non Aktif

W % % * - Status PTK Aktif Periode Sekarang

* % % % - Status PTK Aktif Periode Sekarang & VerVal
Madrasah / Sekolah disetujui Kantor KEMENAG Kab/Kota

patika
@ {3 Sukai Halaman b

Layanan Simpatika Kemenag

12. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

& | Katasandi

© lupa password © registrasi akun

13. Pilih layanan Simpatika PTK

Halo, Dian Ayu

Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE
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14. Pilih Menu Sekolah Non Induk >> Klik Icon Tambah

15.

16.

SYAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar [ login

SIMPATIKA .

B d: .
3 pZ:.”..:u Daftar Tugas Anda di Madrasah/Sekolah Non Induk
Portofolio
& Biodata Berikut ini adalah Daftar Madrasah/Sekolah Non Induk yang pemah Anda ajukan
8- Keluarga
i Pendidikan Madrasah/Sekolah Non Induk +lle
8z Karir

] Diklatdan Sertifikasi Data Madrasah/Sekolah Non Induk tidak ditemukan.
&7 Pengawas Pembina
9 Cetak Portofolio
29 Tugas Tambahan
Guru PAI
Administrasi
© Keaktitan
& Mutasi

8 Alih Fungsi
@ Verval NUPTK

% Sekolah Non Induk
8= Jadwal Mengajar

Guru Agama

Pilih sekolah tujuan non induk, isi jabatan di sekolah non induk, pilih tahun

bertugas, kemudian klik Tambahkan.

Naftar Tiinas Andg di Mad

Tambah Data Sekolah Non Induk

Pilih Sekolah Rilih jabatan,di|sekolahj
nonjinduk:
Pilih Sekolah Mon Induk # Jabatan di Sekolah Non Induk # /
SMPN 158 JAKARTA Tidak Menjabat -
i
‘ Tahun Mulai bertugas #
2015 -

batal, atau Tambahkan

n induk: TentuKan tahun
mulaijtugas)

Kiliksuntukssimpan,

Bagi sekolah non-induk naungan Kemendikbud tujuan yang tidak lagi
menggunakan layanan PADAMU NEGERI, ajuan penempatan sekolah non
induk PTK di sekolah naungan Kemendikbud akan secara otomatis disetujui
oleh SIMPATIKA. Berikut notifikasi saat ajuan Penempatan PTK Madrasah
Non Induk (Non Satmingkal) Naungan Kemedikbud berhasil disimpan.
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Tambah Data Sekolah Non Induk

Sekolah pilihan Anda telah disimpan.

o ,,E;;“; Daftar Tugas Anda di Madrasah/Sekolah Non Induk

MAN 20 JAKARTA

‘ SMPN 158 JAKARTA

8§

Fdowvno | EEEEERE

Sekolah non induk naungan Kemendikbud

4.15 Pengajuan SKMT-SKBK Oleh Guru Madrasah
Perhatian !! Penerbitan SKBK bagi Guru PNS satminkal madrasah
negeri dilakukan oleh Kepala Madrasah Negeri. Sedangkan bagi Guru Non
PNS dan Guru satminkal madrasah swasta dilakukan oleh Kepala Kantor
Kemenag Kab/Kota setempat.
Agar PTK dapat mengajukan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),
pastikan prosedur-prosedur berikut telah terpenuhi :
1. Madrasah harus telah disetujui Ajuan Keaktifan Kolektifnya (telah menerima
persetujuan keaktifan kolektif S25b)
2. Melengkapi/mengisi Surat Keterangan Melaksanakan Tugas
(SKMT) terlebih dahulu.
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Berikut panduan singkat Cetak Ajuan Surat Keterangan Melaksanakan
Tugas (SKMT) :

1. Login sebagai PTK/Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK i Q Lihat Status NUPTK 1
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. I Login PTK/Admin l
Silakan klik tombol Login baik untuk /

individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ]

2. Pilih layanan SIMPATIKA PTK

LAY ANAN SIMPATIKA

3. Padadasbor PTK, pilih menu SKBK & SKMT, akan ditampilkan halaman Ajuan
& Pengesahan SKMT Anda.

[ p—

SIMPATIKA

0 oerunan Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT
"""" Pongajuan SKBK

Halo, Bayu Hakim !
Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),
Ikutl tangkah-langkah dibawah ini =

C > 2 3
Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh
Pengajuan SKMT Madrasah

Kantor Kemenag
Selesalkan tahap

©  MAN 2 JAKARTA

©  SMAN 21 JAKARTA

Cetak Surat

dan mintalah
sahan dari tiap

pe!
Madrasah yang

SIAP Orsinee | Pedoman pengguraan | Bantusn pangguna | Kelertuan Layanan
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4. Untuk melihat Rekap Perhitungan Kelayakan Tunjangan Anda, klik pada

madrasah tempat Anda bertugas.

PPDB | Padamu Negen | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA

Pengajuan SKBK
Halo, Bayu Hakim !

Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),
ikuti langkah-langkah dibawah ini

o— - :

Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh
8§ AihFungs: Pengajuan SKMT Madrasah Kantor Kemenag
Wi venaeTs Perhitungan Kelayakan Selesaikan tahap Selesaikan tahap

Jam Mengajar sebelumnya sebelumnya

Cetak surat ajuan

pengesahan dari tiap
Madrasah yang
tercantum

4P Pamsicicn Dato Aenjarminos

SIAP Oniine | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

berikut Klik:untuk-melihat
# PPCKS Cetak Surat [Q'S‘ép/ p,a_._.‘da S,Q Ql_a_ll
Mg dan mintalah non induk:/non induk:Kemendikbud|

5. Akan ditampilkan halaman Rekap Perhitungan Kelayakan Tunjangan Anda,

klik OK untuk kembali.

REKAP PERHITUNGAN KELAYAKAN TUNJANGAN MAN 2 JAKARTA

RINCIAN BEBAN TUGAS MENGAJAR

Rasioc Guru:Siswa JTM TM (Tugas Mengajar)
Mapel yang diampu
Ideal = Riil Umum# Linier# Maks #* Rasio*

Sejarah Kebudayaan Islam 1:15 1-183 10 10 10 10
Kurikulum : Kurikulum 2013
Linieritas : Linier
Peserta : 183 siswa
Tingkat 10
Sejarah Kebudayaan Islam 1:15 171 4 4 4 4
Kurikulum - Kurikulum 2013
Linieritas : Linier
Peserta 71 siswa
Tingkat 210

TOTAL JTM Linier 14 14

Keterangan

JTM TM Umum - JTM Tugas Mengajar yang tercatat di tempat bertugas

JTM TM Linier : JTM Tugas Mengajar yang linier dengan sertifikasi Pengajar

JTM TM Maks : Batas maksimum per tingkat dari JTM Tugas Mengajar yang linier sesuai peraturan pemerintah

JTM ThM Rasioc JTM Tugas Mengajar Linier yang jumlah siswa dalam rembelnya sesuai Rasic Ideal Guru:Siswa

Rasio Ideal : Batas minimal Perbandingan jumlah Guru berbanding Siswa yang ditetapkan dalam peraturan pemerintah

TT— K
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6. Selanjutnya, klik tombol Cetak Surat untuk mencetak SURAT
KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS
PEMBELAJARAN/BIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU (SKMT).

SYAP | Komurtas = Sekolah | Departemen PPDB8 | Padamu Negen | SIMPATIKA | Layanan Kami mendafiar / login

SIMPATIKA

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

Pengajuan SKBK

Halo, Bayu Hakim !
Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),
ikuti langkah-langkah dibawah ini
G‘ 2 3
Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh
Pengajuan SKMT Madrasah Kantor Kemenag
Perhitungan Kelayakan Selesaikan tahap Selesalkan tahap
Jam Mengajar sebelumnya sebelumnya

MAN 2 JAKARTA
4 20104002

Cetak surat ajuan
berikut

D
«s Cetak Surat
_— dan mintalah
pengesahan dari tiap

Madrasah yang
tercantum

siap

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan tayanan

7. Pada dialog baru yang muncul, klik tombol Cetak Surat Ajuan.

Cetak SKMT

Berikut adalah daftar Madrasah/Sekolah tempat Anda bertugas.
Silakan Cetak Surat Ajuan dan serahkan ke Kepala Madrasah/Sekolah yang
tertera di masing-masing surat.

Madrasah di bawah Kemenag

Nama Madrasah Status
Q MAN 2 JAKARTA Satminkal
Kota Jakarta Timur

Sekolah di bawah Kemdikbud

Nama Sekolah Status
o | SMAN21.JAKARTA Non Satminkal
Kota Jakarta Timur

batal , atau | Cetak Surat Ajuan
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8. Silakan Cetak Surat Ajuan dan serahkan ke Kepala Madrasah yang tertera di
masing-masing surat. Berikut contoh surat SKMT yang akan dicetak.

4neiie PLISAT LAYANAN PTE SIMPETIHA
KEMENTERIAN AGAMA
MAN 2 JAKARTA
KOTA JAKARTA TIMUR
JL Penganten Ali 112, Kel. Ciracas, Kec. Ciracas, Kota Jakarta Tmur, Provinsi DE Jakaria

SURAT KETERANGAMN MELAKSANAKAN TUGAS

PEMBELAJARAMN/BIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU (SKMT) S529a
SIMPATIKA - DIRJEN PENDIS - KEMENAG R it
Dicatak  : 1 Apeil 2008
Fepada yi, Perihial  : Surat Kelerangan Melaksanskan
Kepala Kantor Kemeanag ser Tugas
Hata Jakaria Timur
Dl Jakarta
Dengan hormat,

Medalu suratini, Kami selaku Kepala Madrasah!Sekolah beroul ini:

MHama Seiolah ¢ MAMN 2 JAKARTA

1
Seanlah ID | 20104002 Stafus | Satminkal

menyatakan bahwa PTE yang tercantum di bawakh ini:

Hama | Bayu Hakim

Peg ID/NUPTE | 1TSETS165T200002

TELAH MELAKSAMAKAN kegistan pambelaj ihirnb 1 dan lugas di M ahiSesalah kami

Demikian pemyataan ini dibeat dengan melampirkan hasil penilaian dnega dan bukli fisi masing-maing urius
r b

diperg sebag 18 mesirya.

Kota Jakarta Temur ,

Mengetahui, Harmai kami,
Pongawas Madrasah Satminkal Kaopals Madrasah
{ 1 Siti Nurhalizah
HIP: HiIP:

Claigian,

- l'“i.l‘..qn'ﬂ M ey Sisinlah sbfom Seod mompn Loy, dorap dibubedy’ s neen SfasmosokSebeloh.

9. Jika Anda juga bertugas pada sekolah non induk naungan Kemendikbud, serahkan
surat FORMULIR PENILAIAN KINERJA GURU UNTUK SKMT
TAMBAHAN (PENUNJANG S29) yang telah Anda cetak tersebut kepada
kepala sekolah non induk yang bersangkutan untuk meminta penilaian dan
persetujuan.
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Aneiie PLISAT LaYANAN PTH SIPATIHA

Kaota Jakarta Timur
di lempat

Dengan hormat,

Guna meningkafican kualitas PTK di lingkungan Kementedan Agama Republik indonesia,
Kami mohan bantuan Anda untuk menilai PTK naungan kami yang berfugas di sesolah Anda
dengan melengkapi formulic Penilaian Kinerja sebagai besikul:

FEMENTERIAH AGAMA REPUILIK KOO ESA G ini il dokurman smi
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM tartst b it
AL Banierg Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIREN PENDIS KEMERAS RI
Fax 021 ] hHp:tsimzaline kbemen ag. g id
FORMULIR PENILALAN KINERJA GURLU UNTUK SKMT TAMBAHAN PENUN.ANG
SIMPATIKA - DIRJEN PFENDIS - KEMENAG RI TSR s8¢
Kepada yih, Dicatak 1 April 2018
Kepala Sekolah Peribial  : Formulir Penilaian Kinerja Gumu
SMAN 21 JAKARTA di Lingéungan Kemenag RI

A IDEMNTITAS PTK YANG DINILAI

Mama Lengiap | Bayu Hakm

Tgl Lahir 1 24 Apell 1980 Eilamin 1 Laki - lakd
NUFTKFeglD | 1756751657 200002 HIF | -
TMT Guru | 2009-02-01 Gol 1 Wi

Mape serifias] | [2015-238] Seprah Kebudayaan lsiam
Jabatan | Tidak Menjabat

B. HASIL PENILALAN KINER.JA

im1 knlom genp berfands

Mo URALAM LAl

HATEGDRI

& | Melaksanakan Froses Pembelajaran

Merencarakan dan melksanakan mw dan TA 201 E200E
an,

menilal Fasi m’w“‘
e ) b Enclak mlﬂﬂ

B | Melaksanakan Proses Bimbingan

Merencarakan dan gealas dan ]
himbingan, menganaliss hasd imbingan, mekisanakan ndak Gnjst hasi bimbingan.

" [yl

C. PERHITUNGAN JTM

Fxi Enlorm geng bt (9

Setelah seesal, harap divembaltiban ke PTE bersangluran.

Jakarta 1 April 2016

Hormat kami,

DIRJEN PEMDIS
Cearean: KEMENTEREAM AGAMA RI

Setelah Ajuan  SKMT PTK Disahkan oleh Kepala Madrasah, PTK

mencetak SURAT AJUAN PENERBITAN SURAT KETERANGAN BEBAN

KERJA (SKBK), berikut panduannya :

Pada dasbor PTK, pilih menu SKBK & SKMT, akan
Anda.

Bagi PTK yang juga bertugas pada sekolah non induk naungan Kemendikbud,
penilaian SKMT diisi mandiri oleh PTK yang bersangkutan berdasarkan hasil
penilaian dan pengesahan dari Kepala Sekolah non induk tersebut. Klik pada
sekolah non induk tersebut untuk mulai mengisi penilaian SKMT PTK pada

sekolah non induk.
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PPO8 SIMPATIKA

Padamu Negen

Sekolah | Departeren

0.0

MAN 2 JAKARTA
20104002

Layanan Kami

mendaftar / login

SIMPATIKA

Pengajuan SKBK
Halo, Bayu Hakim !

ikuti langkah-langkah dibawah ini

Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),

£2)—

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

©

o n
& m Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh
Q A Pengajuan SKMT Madrasah Kantor Kemenag
° Perhitungan Kelayakan Mintalah Pengesahan Selesaikan tahap
® s Jam Mengajar dari tiap Madrasah yang sebelumnya.
- = ah Ke ag tercai am
e © MAN2JAKARTA i
uke e © MAN 2 JAKARTA

s Kearr Kota Jakaria Tier
© into UKC ani Sekolah Kemdikbud

ah K

TUNJANGAN ©  SMAN 21 JAKARTA

20103283 Untuk sekolah yang dibawah

Kemdikbud i

© sKexsSKuT
© Anaiisa

Dix

Anda telah mencetak
surat

SMAN 21 JAKARTA
Kota Jakarta Timur

o

Cetak Ulang

Batalkan ajuan SKMT

Batal Ajuan SKMT

@

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan tayanan

3. Pada kotak dialog yang muncul, isikan nilai sesuai dengan yang diperoleh dari

hasil penilaian oleh kepala sekolah non induk.

Penilaian SKMT PTK

SKMT untuk periode Th. Ajaran 2015/2016, semester 2

Bayu Hakim Perhitungan JTM
NUPTK 1756751657200002 TMT Guru: 1 Agustus 2009
Pangkat/Gol.: lIlfa Masa kerja Guru: 6 tahun 8 bulan Linier Mon Linier Jabatan Total
Kelamin: Laki-laki Pendidikan: 51 0 0 0 0
Usia: 35 tahun 11 bulan
FORMULIR PENILAIAN KINERJA
No URAIAN NILAI KATEGORI
A Melaksanakan Proses Pembelajaran TA 2015/2016 100 Amat Baik
Merencanakan dan melaksanakan pembelajaran,
mengevaluasi dan menilai hasil pembelajaran
menganalisis hasil pembelajaran, melaksanakan tindak
lanjut hasil penilaian.
B Melaksanakan Proses Bimbingan a0 Baik

Merencanakan dan melaksanakan bimbingan., mengevaluasi dan melakukan penilaian
bimbingan, menganalisis hasil bimbingan, melaksanakan tindak lanjut hasil bimbingan.

batal, amNimpan

4. Selanjutnya, periksa kembali isian penilaian SKMT yang telah Anda lakukan

mandiri, jika telah sesuai klik CETAK.
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Penilaian SKMT PTK
SKMT untuk periode Th. Ajaran 2015/2016, semester 2

g = Bayu Hakim Perhitungan JTM
175ETS 16572 ] TMT Guru: 1 Agustus 2009

Masa kerja Guru: & tahun 8 bulan Linier MNon Linier Jabatan Total
Welamin: Laki- IEI i Pendidikan o o o o
Usia: 35 tahun 11 bulan

Cek kembali HASIL PENILAIAN KINERJA

Mo URAIAN MNILAI KATEGORI

A Melaksanakan Proses Pembelajaran

Merencanakan dan melaksanakan pembelajaran, mengevaluasi TA 2015/2016 100 Amat Baik
dan menilai hasil pembelajaran, menganalisis hasil permbelajaran
melaksanakan tindak lanjut hasil penilaian

B Melaksanakan Proses Bimbingan 90 Baik

Merencanakan dan melaksanakan bimbingan. mengevaluasi dan melakukan penilaian
bimbingan. menganalisis hasil bimbingan. melaksanakan tindak lanjut hasil bimbingan.

& Setelah mencetak SKMT, segera minta PENGESAHAN
kepada Kepala Sekolah yang tercantum dihasil cetak.

N\

edit kembali. atau CETAK

5. Setelah Anda mencetak SKMT pada sekolah non induk tersebut, segera minta
PENGESAHAN kepada Kepala Sekolah yang tercantum dihasil cetak. Berikut
contoh surat hasil cetak REKAP HASIL PENILAIAN pada sekolah non induk
Kemendikbud.

ACOE PUSAT LAYANAN FTE SIMPATIA

KEMENTERIAM AGAMA )

SMAMN 21 JAKARTA 1 Logo

KOTA JAKARTA TIMUR -seksian

A_Tanah Mas Raya No. 1, Kel_Kayu Pusih, Kee. Pula Gadung, Kota Jakarta Timur,
Provinsi DK Jakarta

REKAP HASIL PENILAIAN el T
SKMT PEMBELAJARANBIMBEINGAN DAN TUGSAS TERTENTU DI SEKOLAH s28¢
KEMDIKBUD

B.IDENTITAS PTK YANG DINILAI

Wama Lengiap | Bayu Haidm

Tl Lahir | 24 Apell 1580 Eelamin | Lakd - lakd
HUFTE | 1756751857 300002 HIF
TMT Guru | 1 Agusies 2009 Gol | W

Mape serifiasi | [2015-238) Sejarah Kebudayaan lslam

Jakatan | Tidak Mergabat

C.HASIL PENILALAN KINER.JA

No URALAEMN
A | Melaksanakan Proses Pembelajaran

dan | TA 2015/ 2016 100
i) o B mp...n.q:a aran, mengana “ﬁﬂp.m““
hasll pendaian.

B | M an Proses Bi =0 il | Bak [

dan bimbingan, sazi dan
bimbingan, menganakss hasll bmbingan, mekksanakan tindak rjut hesd bimangan.

C. PERMITUNGAN JTM

JTM Linder | O jam J'I'HHcmLhﬁfll:l |J'I'I.Ihbd.-1 0 jam Total JTM o jjam

Hami (yang bertanda tangan di bawakh ini) sefaku PTK Yang Dinilai, Pengawas, dan Kepaka Madrasah
telah i, dan yelujui semua aspek yang ditulisilaporkan dakam dokumen

penilaian ini.
{11} Kota Jakarta Timur,

yang dinilai, Gzl | Pengavwas MadrasahtSakolal, fe3d | Hopala Madrasah/Sokolah, aal
Bayu Hakim { ] [} 1
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6. Jika SKMT Anda telah disahkan, maka akan muncul tombol Cetak Pengantar,
klik pada tombol tersebut untuk cetak pengantar ajuan SKBK Anda.

S‘@ Komurstas = Sekoish Departemen PPD8  Padamu Negen = SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login
Gl VN2 R o ° SIMPATIKA .
20104002
© seranda

2 Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT
@ pesanku

Pengajuan SKBK

Halo, Bayu Hakim !

Untuk mendapatkan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK),
ikuti langkah-langkah dibawah ini

© 0% :
© Keaktfan
& Mutas: Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh
Pengajuan SKMT Madrasah Kantor Kemenag
Perhitungan Kelayakan Silakan cetak pengantar Selesalkan tahap

Jam Mengajar sebelumnya
dari Sekolah Keme Cetak Pengantar

© MANZJAKARTA SKMT siap dikmmkN
20104002

© MAN2JAKARTA
©  SMAN 21 JAKARTA ota Jakarta Timur
20103283

Anda telah mencetak
surat

@ SMAN 21 JAKARTA
Kota Jakarta Timur

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

7. Pada kotak dialog yang muncul, klik tombol Cetak Surat Pengantar untuk
mencetak SURAT AJUAN PENERBITAN SURAT KETERANGAN BEBAN
KERJA (SKBK).

Cetak Surat Ajuan SKBK

PERHATIAN! Setelah Anda mencetak Surat Pengantar Ajuan SKBK,

maka SKMT dari Madrasah/Sekolah dibawah ini akan TERKUNCI dan tidak
dapat diedit kembali selama Anda tidak membatalkan ajuan SKBK.

Pastikan SKMT yang akan Anda kirimkan sudah benar.

dikiuntuk-mencetak:suratis29¢c

i

Nama Madrasah Status dan)lampiran s29c;
|;‘-| SMAN 21 JAKARTA MNen Satmingkal Kemdikbud - _—

“ | Kota Jakarta Timur Lihat Penilaian SKMT
D‘l MAN 2 JAKARTA Satminkal . —

“ | Kota Jakarta Timur Lihat Penilaian SKMT

Klik:untuk:-mencetak:
surat ajuan SKBK‘/Anda)
batal, atau etak Surat Pengantar
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8. Serahkan SURAT AJUAN PENERBITAN SURAT KETERANGAN BEBAN
KERJA (SKBK) tersebut ke Kepala Madrasah tempat Anda bertugas untuk
dilakukan persetujuan oleh kepada madrasah Anda.

anE0E PLISAT Lasasian FTH SIMPRTIFA

SEMENT ERH AGAMA REPUELIS D0 ESa.

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDELAN ISLAM g il ol
A Barat 3 - 4, Jakaria Pusat 10710, Tekpon 001 -3812344 CITJEH PERDIS KENENAS Ml
Fa B RS * o Tekpen i .S . 1

SURAT AJUAN PENEREITAN SURAT KETERANGAN BEBAN KERJA (SKEK) ‘ so9d
SIMPATIEA - DITJEN PEMDIS - KEMENAG RI e Y

Dicetak - 10 dgushus 2018
Fepada yin, PFerihal - Surat Permohonan SKBK
Kepala Madrasah Lampiran : Fiekap Hasil Peniiaian (1 lembar)

Dengan hoemat,
Melalui suratini, saya yang leranium dan berlanda tangan dibareah ini:

Hama | ASMIRANDAH SEKALI

Pag IDNUFTE | T133761662300023

Satminkal | MAN 2 JAKARTA
Sekslah I 2 20104002

ga| dirl unfuk peroleh Surat K gan Beban Kerja (SKBK),
dengan KODE ajuan sebagai benkut:

ke | 787273

Bersama Surat ini saya lampirkan S*MT dani kadrasah empat saya berugas sebagai petimbangan dalam
peneroitan SKBK saya.

Cemikdan pengajuan dari saya, dan terima kasih atas perhasannya.

Kota Jakarta Tiemur, 10 Agusass 2016
Harmat saya,

ASMIRANDAM SEMALI

9. Untuk melihat status ajuan Anda, silakan menuju halaman SKBK & SKMT Anda.
Akan diberikan informasi oleh sistem Jika ajuan SKBK Anda telah disetujui oleh
Kepala Madrasah Anda.

SHAP | Xomutas | Sekolah

Uopartomon  PPOB | Padamu Negen | SIMPATIKA | Layanan Kami

mondatiar £ fogn

SIMPATIKA

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

Selamat, Bayu Hakim !

Ajuan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) Anda
untuk Periode 2015/201¢ emester 2 telah
disetujui

a Buktl Persetujuan SKBK Anda di Kantor

a di semester berikutnya
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4.16 Analisis Kelayakan Tunjangan
Analisis Kelayakan Tunjangan merupakan fitur yang disediakan
oleh Simpatika untuk melakukan perhitungan kelayakan penerimaan tunjangan
berdasarkan hasil Verval Permanen SKBK-SKMT Anda (Pastikan Anda telah
verval permanen SKBK).

Anda akan dinyatakan layak menerima tunjangan jika kondisi berikut

terpenuhi :

VALIDASI STATUS PERSYARATAN
Jenis Status Persyaratan Memenuhi?

Berstatus PNS YA
Validitas Sertifikasi dan NRG YA
Pendidikan minimal D4/S1 YA
Memenuhi minimal 24 JTM Linier YA
Memenuhi wajib minimal 6 JTM Mapel di Satminkal YA
Memenuhi Rasio Guru:Siswa YA

Catatan : Jika PTK non PNS, akan layak menerima tunjangan jika telah Verval

Inpassing Permanen.

Berikut langkah singkat melihat Analisis Kelayakan Tunjangan PTK :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah

Cari Data

Kesetaraan Kode Mapel Sergur o

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag "k
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS * ok
(Inspassing) ool
Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT SEABT
Surat Penerbitan NPK :
Surat Edaran perinal Keaktifan PTK * kR

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Simpatika
Siiiplaohen peeot i REre s ol anan PTK Kemenag 231 suka

Layanan Simpatika Kemenag
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2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 EmailNUPTK,Pegld

& Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN PERSONAL

BE00EE008

SIAP ORTU AKUNKU WACANAKU  JEJARINGKU GRUPKU PESANKU KONTAKKU KOLEKSIKU

4. Pada dasbor PTK. Pilih menu analisa Tunjangan. Pastikan Hasil Ajuan
SKBK Anda disetujui / permanen oleh Kantor Kemenag Kab/Kota agar
Perhitungan analisis kelayakan tunjangan Anda bersifat permanen. Berikut

contoh halaman Analisa Kelayakan Tunjangan PTK :
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SIEP | tovsdm  Seseks | Ooerwven  FEOB Pt bepel | SRPATIGA —t e

SIMPATIKA

: . Analisa Kelayakan Tunjangan
P

: - Selamat, Bayu Hakim !

. Ajuan Surat Keterangan Beban Ke {SKBK) Anda

- untuk Periode 20152016 Seme telah

= 3 disetujul

Mirtalah Surat Tarcis Buktl Persstujusn SKBK Anca i Xantoe
Kemenag Incusk

Sampel jJumpa di semester becikutnya.

HASIL PERMHITUNGAN KELAYAKAN PENERIMA TUNJANGAN

RINCIAN BERAN TUGAS MENGAIAR

iQ r900n0 §

s B T (s Ty Vb
Sotime Percits Miaget g crnpe

O =wix = [ Lrwe™  Mabs®  fsow

an W 7 ARRATTA Sestiat Kabudapasn by 115 177 P 6 6 &

Vo - s

A 3 AAARTA Smmtar Ketudesamn te 18 118 2 s 2 -

W AARAN A St ab Kebsaramn mlrs
254

VALIDASI STATUS PERSYARATAN
Jenis Status Persyaratan Memenuhi?

Berstatus PNS YA
Validitas Sertifikasi dan NRG YA
Pendidikan minimal D4/S1 YA
Memenuhi minimal 24 JTM Linier YA
Memenuhi wajib minimal 6 JTM Mapel di Satminkal YA
Memenuhi Rasio Guru:Siswa YA

Berusia < 60 tahun YA

KESIMPLULAM PERHITUKRGAN & WALIDAS! KELAYARAN FENERIMA TUNMNGAN

& Solamail Anda LA
untuk Periode 20

mendapatican Tunjangan
amester 2

- B0 ST R 1 . i el aia [T S —

AP Ceiire | Pecdorean perggurean, | flanivas pergguna | Keterkan byasan
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4.17 Edit Guru Mengampu Mata Pelajaran BK — TIK
Bagi guru yang hendak mengubah dan mengedit mata pelajaran yang
diampunya dari mata pelajaran non BK-TIK menjadi mengampu mata pelajaran
BK-TIK, silahkan ikuti langah singkat berikut ini :
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak Bantuan | Statistk | Kode Mapel

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PeglD
Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk
Kewenangan Mengajar
Surat Edaran Keaktifan Data Guru ebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016
Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Serqur
Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS
(nspassing)
Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK
Surat Edaran perinal Keakiifan PTK

Ig ran rihal n SIMPATI
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Cari Data

Qitirc ini cnhanai niieat infarmaci nnlau; anan PTK Kemenag

Layanan Simpatika Kemenag

2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email, NUPTK,Pegld

& | Katasandi

Login Masuk

© lupa password O registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN SIMPATIKA
)
( >
=Y

PTK
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4. Pada dasbor layanan simpatika akun PTK, pilih menu Karier >> Fungsi &

Jabatan >> Mata Pelajaran yang diampu (perhatikan gambar).

S§AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

;mﬂ»:rggﬁ.l»\mm\ e SIMPATIKA
2

© Beranda L] i i
@ Pesanku Riwayat & Prestasi Anda
o Riwayat Pegawai Riwayat Pendidikan Fungsi & Jabatan Riwayat Mengajar Diklat & Sertifikasi
Portofolio

29 Biodata Sebagai Pendidik (Guru)

a5 Keluarga 1_J Riwayat SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK Mengajar) dari awal, hi

— - @ Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru).
8 DIKIatdan Sertikasi
NPK 2820040003043 [
] Pengawas Pembina
a3 Cetak Portofalio
SK Awal sebagai Pendidik (Guru) TMT. 19 Desember 2015
No SK' 487/0898/234

] Tugas Tambahan
Guru PAI

Administrasi

© Keaktifan

& Wutasi

€ AlihFungsi

@ Veval NUPTK L, 3
—

@& Sekolah Non Induk

© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INI

Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi

B e aengalar 'ﬂ Mata Pelajaran Fisika

5. Pada kolom mata pelajaran yang diampu, silahkan klik tombol opsi menu

seperti gambar dibawah ini, pilih Edit.

@© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INI.

. Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi
'H Mata Pelajaran Fisika

6. Akan ditampilkan kolom Edit data Mapel, silahkan pilih/edit mapel menjadi
BK-TIK sesuai dengan yang diampu pada pilihan Mapel/Guru Kelas. Jika

telah sesuai klik Simpan Peubahan
PUSAT LAVANAN PTKS). %

) padamu.siap-online.dev/2100006510491

Pendidik (Guru) MaPel Lain: Fisika
Mata Peiajaran Matematika

MaPel / Guru Kelas 1 Mata Pelajaran Lain

- Fisika -

batal, atau | Simpan Perubahan

sila dan Kewarganegaran (PKN)

w

asmani, Olahraga, dan Kesehatan
dan Kewirausahaan

Bahasa gan Sasta Indonesia >

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

< B O 92AM
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7. Lakukan hal yang sama pada kolom Mata Pelajaran Lain jika anda juga
mengajar mata pelajaran yang lain.
8. Pastikan Anda menjadi Permanen perubahan data yang telah dilakukan

dengan klik tombol Jadikan Permanen

S¥AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

' MAN 20 JAKARTA SIMPATIKA .
20112506

@ Beranda
19 Pesanku A& Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunakan data yang PERMANEN sebagai acuan
Portofolio
2] Biodata adikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA
a7 Keluarga
] Pendidikan ; ’ .
& Karr Jadikan Permanen Riwayat & Prestasi Anda
5 Dikiatdan Sertikasi Riwayat Pegawal | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar | Dikiat & Sertinkasi
8- Pengawas Pembina
] Cetak Portofolio Sebagai Pendidik (Guru)
&7 Tugas Tambahan Riwayat SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK Mengajar) dari awal, hingga paling akhit
Guru PAI
©  Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Gunu)
Administrasi
© Keaktan NPK 2920040003043 ¢
& Mutasi
Alih Fi c
8 Ain Fungsi SK Awal sebagai Pendidik (Guru) T, 18 Desember 2015
oy = TDaoa/
@ vervalNUPTK Mapel sudah diedit, .
@ SekolanNoninduk  yaiyn belum tersimpan
e8| Jadwal V'IIEHEQBJE[ permanen
e | @ catatan Untuk saat ini harap disi dengan Mata Pelajaran yang ciampu SEMESTER INI
© Info UKG
&
TUNJANGAN
\ Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi
© SKBC& SKMT N Mata Pelajaran Pendidikan Agama Islam
@ Analisa Tunjangan
Diklat
& PPCKS Jabatan Tambahan
o Kurikutum Riwayat SK Jabatan Tambahan yang pemah diterima, mulai dari awal hingga paling akhir
©  Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Jabatan Tambahan YANG MASIH AKTIF dijabat
[
Bendahara TMT, 2 Desember 2015
’.‘a MAN 20 JAKARTA No_SK: 4869/677/90
Kota Jakarta Timur - Prov. DKl Jakarta
5 G SiAP Panskatan Data Penjaminan Mu
iRmesia i
SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

9. Periksa data perubahan data pada kotak dialog yang muncul, jika telah sesuai
klik/centang kolom persetujuan dan klik Setuju & Cetak Ajuan.

Pengajuan Perubahan Data

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.
Sebaiknya persiapkan dokumen pendukung perubahan tersebut (beserta c

Data Kepegawaian

Jenis Data Data Lama Data Baru
MaPel / Guru Kelas Matematika — BK TIK

Saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,
saya bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan
1J yang berlaku.
Ay PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan.
JIKA DIBATALKAM. maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG.

2!

batal st || Setuju & Cetak Ajuan |
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10. Bagi Anda yang merupakan PTK/GTK naungan Kemendikbud, serahkan
Surat Pengajuan Perubahan Data Rinci PTK (S12) tersebut kepada
Admin/Operator Kemenag Kota/Kabupaten setempat untuk disetujui
perubahan data rinci anda.

11. Bagi anda yang merupakan naungan Kemenag, serahkan Surat Pengajuan
Perubahan Data Rinci PTK (S12) tersebut kepada Admin Kemenag

Kota/Kabupaten setempat untuk disetujui perubahan data rinci anda.

i PLEAT LirEM AN FTH SRPATIRS
i T A AR R =R H L, s Surst il ndsiah socaman raar
DIREFTORAT JENDERAL PENDIDIKAN |ZLAM yirg Sharbdosn nas
A Lapargen Banieng Barel 5« 4, Jebarte Pusel 10710, Telegon 021-3613944 DNTEN PEMDNS WEMEHAG RI
Fax 1T IMEZA0ET It RpariEn emenag . o 4
SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK T
PUSAT LAYANAN PTK S512a

Tarpgs 3 Oiober 2016

Kapada y
ﬁdmlﬂ SIMP_'A_TIM Perha Pengajuan Perubahan Dats Rind

dl Kanhor Kemeantenan Agama
kot3 Jakarta Timur - DKl Jakarta

Dengan homat,

Metaiul suratinl, Eaya yang tercantum dbawah in

rwma | DEN Ayu
Pegil | 2071 Z50615200%
Teban | FDBLHF

Mengajutan PERUBAHAN DATA RINCI saya sebagl PTE sesual dengan kondisl terbary dan berdasarkan
dokumen legal yang berar. Dan saya [uga bersedia menyediakan dokumen pendukung apabila dibutuhkan.

Biersama surat Inl s3ya ampirkan:
s Datar Perubahan Dats R saya

Saya moton bantuan saudars Adminisrator unuk
rerreertieas dan memvalldss keisngkapan Dats Ring saya

Terima kasif
Wengetarl, 3 Okipber 2016
Kapals Madracahybaiolah Induk

Hiormat s
N —— Dian &yu
famian

- T Kipals Meciranch, Siabolah sk Aorop dibsbuly' siempei s MadraahySrin kil
- St fimbar Eampiren Ao cibabale g Hirpals Badnasah Skl sk aisu dimerpa

12. Pastikan Anda menerima Surat Tanda Bukti Persetujuan Perubahan Data
PTK (S13) sebsgsi bukti telah disetujui perubahan data rinci anda.
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AR Fotw bt Tl
Surmt ind adsish SoaTen reary

P T AL SR L, P P arg dmarbdcan can
DIREFTORAT JEHNDERAL PENDIDIEAN ISLAK CHRCRTCRAT MTRDORAL
A Lagangen Sanieng Barel 5 4, Jakerta Puoael 107 10, Telpon 001-381 2344 PONDICIKAK BLA
Fax T EE0ET EDMENTERIAN ASAMA AI
It wirpard ks mreag . pa 4
SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN PERUBAHAN DATA PTH s
PUSAT LAYANAN PTE 513

DIREXTORAT JENDERAL FENDIDECAN ISLAM - HEMENTERIAN AGAMA R

Ho Sumt  CXOUMLLTOE
Keapads i,

; - Tanggal -3 Okimber 2016 pLi1§S5
Dian Ayu )
Fernal - Eaurat Tanda Bukll

0 MAN 20 JAKARTA Perzetujuan Ferubahan
Kiota Jakarta Timur - DKl Jakarta Diata FTH
Dengan homat,
Dengan dbsrbicannya surat Inl, maka bercas Pengajuan Anda mengenal perubahan f=rhadap Dats Rind:

rara | DlEn Ayu

Pegll | 207T12508152003
izian telah diterima dan diparikea cieh Admin EIMPATIEA d1 Kot Jakara Tirmur
Permerikzaan dan penerimaan berias Pengajuan ersebut melipof:

1. Penerimaan Surat Ajuan Perubahan Data Rind FT

2. Penerimaan Lampiran Surat Ajuan dabs

3. Pemerik=san perubahan Cata Rind FTX yang diubah secars onling ol FTE
4, Pemeriksaan kelengkapan Lampiran Surat A uan dizas

Dari hasll permeriksaan berkas divtys, perubaian Dai Rind fersebot kami nyaiakan TELAH BENAR,
dan EEEUAI DENGAN KONDIZI TERBARL bendasarkan dokumen legal yang benar.
Untuk imformas| dan panduan ssiengkapnya dapat diakses di hipsimpatiabemenag.gold /

Jka berjad] Anda dapak Admin SRPATHAKansll Kemenag sebempat st emall ke
supporiffrsiap-onine com

Fota Jakara Tiewr, 3 Okiober 2016

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIAN IELAM -
FEMENTERIAM AGARA RI

TID.

TESTER,

Admiin Kanior FKemenag
Fots Jakara Tiur

D=l Jakarsa

i il e s o o i YO R i Tt

W

4.18 Edit Guru Mengampu Mata Pelajaran Peandidikan Agama

Bagi Guru Yang hendak mengubah/edit mata pelajaran yang diampunnya

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login
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dari mata pelajaran non pendidikan agama menjadi mengampu mata pelajaran
Pendidikan Agama, silahkan ikuti langkah berikut:



N KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS

LAYANAN SIMPATIKA Nama / NUPTK / PegID
Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan Kota lokasi Madrasah/Sekolah Induk

Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag PTK sudah Aktivasi Akun SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS * % ¥ ¥ - Data Rinci & EDS disetujui Admin Madrasah / Sekolah
% % % % - Pakta Integritas diset Admin Kantor KEMENAG

Cari Data

Keterangan Status:
Data Dasar disetujui Admin Madrasah / Sekolah

Unspassing) Kab/Kota / Aktif Periode Sebelumn

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT % % % - PTK Non Aktif

Surat Penerbitan NPK ¥ % % ¥ - Status PTK Aktif Periode Sekarang

Surat Edaran perihal Keakifan PTK * % & * - Status PTK Aktif Periode Sekarang & VerVal

Madrasah / h ujui Kantor KEMEN abll
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA Madrasah / Sekolah disetujui Kantor KEMENAG Kab/Kota

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Layanan Simpatika Kemenag

2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 Email NUPTK Pegld

@ Katasandi

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE
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4. Pada dasbor layanan simpatika akun PTK, pilih menu Karier >> Fungsi &

Jabatan >> Mata Pelajaran yang diampu (perhatikan gambar).

SFAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami ‘mendaftar / login

yﬂ»}&gﬁmmﬂa e SIMPATIKA

2
@ Beranda

Riwayat & Prestasi Anda

@ Pesanku _
Riwayat Pegawai Riwayat Pendidikan Fungsi & Jabatan Riwayat Mengajar Diklat & Sertifikasi
Portafolio
&9 Biodata Sebagai Pendidik (Guru)
82 Keluarga 1_J Riwayat SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK Mengajar) dari awal, hingga paling akhir
— i @ Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru).

8- Dikiatdan Seruikas:

NPK 2920040003043 I
a] Pengawas Pembina
8- Cetak Portofolio
SK Awal sebagai Pendidik (Guru) TMT. 19 Desember 2015
& Tugas Tambahan B No.SK: 487/0898/234
Suru }

Administrasi

© Keakifan

& Mutasi

€ Aih Fungsi

© Verval NUPTK ) 3
—

@ Sekolah Non Induk

© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INI

Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi

| Jadwal Mengajar m Mata Pela
| Y jaran Fisika

Guru Agama

5. Pada kolom mata pelajaran yang diampu, silahkan klik tombol opsi menu
seperti gambar dibawah ini, pilih Edit.

@ Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INL

L Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi
"H Wata Pelajaran Fisika

6. Akan ditampilkan kolom Edit data Mapel, silahkan pilih/edit mapel menjadi
Pendidikan Agama sesuai dengan yang diampu pada pilihan Mapel/Guru

Kelas. Jika telah sesuai klik Simpan Peubahan

© Keakifan

8 A © Catatan Untuk saat ini harap disi dengan Mata Pelajaran yang dampu SEMESTER IN
2]
& s
0 v
hat Pendidik (Guru) MaPel Lain
Mata Petajaran BK TIK
MaPel / Gunu Kelas \ Mata Pelajaran Lain
BKTIK - = -

Bimbingan can
[

batal atau | Simpan Perubahan
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7. Lakukan hal yang sama pada kolom Mata Pelajaran Lain jika anda juga
mengajar mata pelajaran yang lain.
8. Pastikan Anda menjadi Permanen perubahan data yang telah dilakukan

dengan klik tombol Jadikan Permanen

S¥AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendsftar / login

' MAN 20 JAKARTA SIMPATIKA .
20112506

@ Beranda
@ Pesanku A& Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunakan data yang PERMANEN sebagai acuan
Portofolio
&I Biodata adikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA
&I Keluarga
& Pendidikan ; ’ .
& Karir Jadikan Permanen Riwayat & Prestasi Anda
& Dikiatdan Sertkasi Riwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar | Dikiat & Sertifikasi
& Pengawas Pembina
a: Cetak Portofolio Sebagai Pendidik (Guru)
& Tugas Tambahan Riwayat SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK Mengajar) dari awal, hingga paling akhir
Guru PAI
© Catatan Untuk saat ini harap disi dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru)
Administrasi
© Keakitan NPK 2920040003043 ¢
& Mutasi
Alih Fu -
8 i Fungsi SK Awal sebagai Pendidik (Guru) T, g8 Desember 2015
oy S g G
© vervalNUPTK Mapel sudah diedit. ©
@ SekolanNoninduk | yaiun belum tersimpan
= Jadwal Mengajar
Guru Agama permanen
Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu SEMESTER INI
UKG
© Info UKG
&
TUNJANGAN
\ Pendidik (Guru) MaPel Lain: Geografi
© SKBK & SkuT " Mata Pelajaran Pendidikan Agama Islam
© Analisa Tunjangan
Diklat
% PPCKS Jabatan Tambahan
a7 Kurikulum Riwayat SK Jabatan Tambahan yang pemah diterima, mulai dari awal hingga paling akhir
© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Jabatan Tambahan YANG MASIH AKTIF dijabat
[
Bendahara TMT, 2 Desember 2015
’.‘a MAN 20 JAKARTA No.SK: 4869/677/90
Kota Jakarta Timur - Prov. DKl Jakarta
w
Bl

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

9. Periksa data perubahan data pada kotak dialog yang muncul, jika telah sesuai
klik/centang kolom persetujuan dan klik Setuju & Cetak Ajuan.

Pengajuan Perubahan Data x

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.
Sebaiknya persiapkan dokumen pendukung perubahan tersebut (beserta copynya)

Data Kepegawaian

Jenis Data Data Lama Data Baru
MaPel / Guru Kelas Fisika — Pendidikan Agama Islam

aya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan

erdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,
saya bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan
yang berlaku_

/&  PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan
JIKA DIBATALKAN, maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG.

_1' Setuju & Cetak Ajuan
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10. Bagi Anda yang merupakan PTK/GTK naungan Kemendikbud, serahkan
Surat Pengajuan Perubahan Data Rinci PTK (S12) tersebut kepada
Admin/Operator Kemenag Kota/Kabupaten setempat untuk disetujui
perubahan data rinci anda.

11. Bagi anda yang merupakan naungan Kemenag, serahkan Surat Pengajuan
Perubahan Data Rinci PTK (S12) tersebut kepada Admin Kemenag

Kota/Kabupaten setempat untuk disetujui perubahan data rinci anda.

WA LR LEPAR PTH, SMPATTRE
S TR A AN 8 SSRGS RN s il aciish socarenran
DREMTORAT JENDERAL PENDIDIEAM 13LAK wang Sartifian cieh
A Lapangen Banieng Barel 5. 4, Jnbes Pussl 10710, Telepon 021-3851 7544 DNT.ICH PEMDIS KOMINAG A1
s, (1 MEA081 Pt nirpadkn sren g pa id
SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK Sl
Exmamn T S12a

Tarpgs 3 idoiber 2016

Kapada ¥
ﬁdmlﬂ EIMPH_TIHA Perihal Pemgajuan Perubahan Dats Rind

dl Kanhor Kemeantenan Agama
Kot3 Jakarta Timur - DKl Jakarta

Dengan homat,

Metaiul suratinl, Eaya yang tercantum dibawak in!

rarm | DEN AYy0
Pegin | 2012506152003
Teban | FDBLHF

Mengajutan PERUB.AHAN DATA RINCI saya sebagl PTE sesual dengan kondis! terbary dan berdasarkan
dokurmen legal yang berar. Dan saya [uga bersedia menyediakan dokumen pendukung apabila dibutuhkan.

Bersama surat inl syya lampl ran:
s Dtar Perubahan Dats Rinc saya

Saya monon bantuan saudars Administator uniuk
memraertieas] dan memvalldss keisngkasan Data Rind saya

Terima kasif
MeEngetarl, 3 Okipber 2016
Kapala Madracahytaiolah Induk

Hiormat saga,
O ——— Dian Ayu

Samian
- TTT Kipsals becianch, Sakolsh st Aorom ditsbuly’ serped nam Madmsahy Sein kil
- Satiop limbar Eampiren Aoy dibubale ey Ramads Madnasah Skl sk aiou il

12. Pastikan Anda menerima Surat Tanda Bukti Persetujuan Perubahan Data
PTK (S13) sebsgsi bukti telah disetujui perubahan data rinci anda.

398



e ] Holm Jabinrta e
Srat il acsish Socaman reary
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DIRERTORAT JENDERAL PENDIDIEAM 13LAM DIRERTORAT MEHDORAL
A Lapangen Banieng Barel 5.4, ket ol 10710, Telegon 0213851275944 PINDINKAR ELAM
Fax EI‘-‘&I\SES“SI FIMDNTCRIAN AGAMA A1
ity nmpariEs moensg g d
SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAN PERUBAHAN DATA PTK e sy
PUSAT LAYAMAN PTK 513

DIREXTORAT JENDERAL FEMDIDECAN ISLAM - HEMENTERIMMN AGAMA Rl

Mio Surat TENLMLLEO3

Fiepata ¥ Targgy -3 OMEDer 2015 ph15E5

Dian Ayﬁ Parihal - Eurat Tanda Bukl
d MAN 20 JAKARTA Perzehujusn Ferubahan
Kota -Jakarta Timur - DK Jakarta Data FTH

Dengan harmat,
Dengan dierbicannya surat Inl, maka berkas Pengajuan Anda mengenal perubahan terhadap Dats Rind:
rara | DEEN AyU
Pegis | 201120152003
=iz tedah ditsrima dan diparikca oleh Admin SMPATICA di Kota Jakars Timur
Fermeriksaan dan penenimasn berias Pengajuan ersebut melip:
1. Penerimaan Surat Ajuan Perubahan Dats Rind FTC

2. Penerimaan Larmpiran Surat Ajuan datss
3. Pemerikssan perabahan Daés Rind PTE yang diubah secara online olefi PTIH
4. Pemeriizsan kelsngikapan Lampiran Sumat Ajuan diags

Diarl hasdl pereriksaan bercas divtes, pendbanan Dass Rinc feroebut kam| ryatkan TELAH EENAR,
dan SEELUAI DENGAN KONDIS TEREARL berdysarkan dokumern legal yang benar,

Untuk irrisrmas] dam panduan ssiengkannys dapatdaksas di hipisipatiea bemenag.gold 7

Jka terjadl k=ndala, Anda dapat menghubungl Admin SERPATICAK TS KEmeanag selempat atsu emall k2
Ine_ooem

Koty Jakara Tiwr, 3 Okiober 2006

Hiormat kaml,

ain. sdmin Pucat,

DIREKTORAT JENDERAL PERDIDI.AN ITLAM -
FEMEMTERIAN AGARA RI

TID.

TESTER,

Admin Kandor Kamenag
Kota Jakart Tmur

D] Jakarta

i il e, - ol o e R DR it L it W

4.19 Panduan Ajuan ljin Belajar Bagi Guru yang Belum D4/S1
Fitur ini ditujukan bagi guru yang belum memenuhi kualifikasi minimal
D4/S1. Khusus guru yang usianya telah mencapai 50 tahun keatas per 30
November 2015 tidak berlaku syarat kualifikasi minimal pendidikan D4/S1
tersebut. Sesuai PermenPan no. 16 Tahun 2009 bahwa guru PNS golongan Ila s/d
I1d yang belum S1/D4 masih bertugas sebagai guru dengan tingkat jabatan guru
pertama.
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Semua Guru yang belum D4/S1 usia dibawah 50 Tahun, otomatis
dialinfungsikan sebagai Staf mulai 1 Agustus. Agar dapat kembali bertugas
sebagai guru, maka disediakan fitur ijin belajar untuk mengembalikan fungsinya
sebagai Guru. Berikut panduan singkat Ajuan ljin Belajar Bagi Guru Yang Belum
S1/D4:

1. Log in pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA =

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. \ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk :
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / idiasiMade@san/beolan ‘

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

‘ Aktivasi Akun PTK ‘

2. Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

L AYANAN SIMPATIKA

PTK

3. Akan ditampilkan kotak dialog seperti gambar dibawah ini, klik
tombol Ajukan ljin Belajar bila Anda telah/sedang menempuh masa
penyesuaian kualifikasi pendidik yang disyaratkan agar tetap menjadi /
berfungsi sebagai guru. Atau klik tombol Tetap Jadi Staff jika Anda belum

menempuh syarat penyesuaian kualifikasi pendidik.
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© swands Ajuan ljin Belajar

& Prestasi Anda
Partototo
&3 Biodata KUALIFIKASI PENDIDIKAN GURU 2016
il Koluarga Kepada Pendidik (Guru) Yth
L3 2"“"‘" Sesual UU no. 14 Tahun 2005 bahwa Kualifikasi Pendidikan Guru mulai 2016
r it

minimal D4/S1. Untuk itu silakan melakukan proses pemutakhiran data portofolio
bagian pendidikan akhir menjadi D4/S1 sesuai prosedur yang berlaku (S12)
Bilamana belum dimutakhirkan data pendidikan terakhir dimaksud, sistem akan

& Diuat gan Serikasi
0l CotakPenobilo

Administrasl mengotomasi fungsi Guru menjadi fungsi Tenaga Kependidikan mulai 1 Juli 2016.
O Keasstan
i ':“‘;'“'“ Terima kasih atas perhatiannya

ih Fungy

© Vel NUFTK
@ Sexoizh Non Induk

Tetap Jadi Staff. atau  Ajukan ljin Belajar

SIAP Criine | Pedoman penggunaan | Hantuan penggona | Ketestuan fayanan

4. Selanjutnya silakan update data rinci Anda pada kualifikasi pendidik, lihat

panduan edit data rinci

4.20 Panduan Isian Jadwal Mengajar Guru Agama (PAI) Berbasis Kelas/Rombel
Bagi Guru Pengampu mata pelajaran agama disekolah naungan
Kemendikbud, saat ini telah disediakan fitur isisan jadwal mengajar berbasis
kelas/rombel pada akun PTK masing-masing.
Berikut Panduan Isian Jadwal Menhgajar Oleh Guru Agama Berbasis
Kelas/Rombel:
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan
Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Sergur

Surat Edaran Waijib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag
Surat Dirjen Pendis tentang P ) TPG Bukan PNS
Inspassing

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Cari Data

;

Layanan Simpatika Kemenag
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2. Masuk Sebagai PTK

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

& | Katasandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

4. Pada Dasbor akun PTK, pilih menu Jadwal Mengajar Guru Agama di
Sekolah Naungan Kemendikbud. KIlik tombol Tambah (+) untuk

menambahkan data mengajar Anda.

SYAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Neger | SIMPATIKA | Layanan Kami mendafiar | login

MAN 20 JAKARTA SIMPATIKA

20112506

© Beranda
@ Pesanku

Jadwal Mengajar di Sekolah Kemendikbud

Portofolio

a7 Biodata | Pengakuan Riwayat Mengajar

8] Keluarga

] Pendidikan [ 201612017 - Semester 1
8] Karir

& Diklatdan Sertifikasi

] Pengawas Pembina

&

&

Getak Portofolio 2‘
Tugas Tambahan =
Guru PAI

Administrasi

O Keaktifan | 1J

& Mutasi

8 AinFungsi

© Verval NUPTK
Sekolah Non Indul

(8- Jadwal Mengajar
Guru Agama
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5. Akan Ditampilkan kotak dialog, silahkan masukkan data mengajar Anda pada
kotag dialog tersebut. Jika telah sesuai klik Tambahkan.

Nama Kelas

umlah Jam Mengajar (Msks. 6)

jam / minggu

MAPEL yang diajar (pada sekoiah diatas)

| Pilinmapel | Pendidikan Agama dan Budi Pekert

tentukan/Mapel yang|diajar

klikijika sudahsesuai

6. Ulangi langkah diatas untuk menambahkan data menagajar lainnya. Jika telah

selesai, klik Jadikan Permanen Seperti gambar dibawah ini.

SYAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

s naie SIMPATIKA

@ Beranda

1@ Pesanku A, Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA. perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunakan data yang PERMANEN sebagai acuan

Portofolio

& Biodata | Jadikan PERMANEN |

[8:] Keluarga

[8:] Pendidikan R R X
8] Karnr Jadwal Mengajar di Sekolah Kemendikbud
|8z Diklatdan Sertifikasi
[es] Pengawas Pembina

(a2 Cetak Portofolio Pengakuan Riway gaj

8] Tugas Tambahan
Guru PAl i
201672017 - Semester 1 (+Jle)

Administrasi

© Keakifan @ SMPN 20 JAKARTA
& Mutasi

8 Ain Fungsi Riwayat Mengajar

@ \Verval NUPTK Nama Kelas Kompetensi Tk, Mata Pelajaran M (]

@& Sekolah Non Induk
0a Umum 8  Pendidikan Agama 5jam
uuuuu

UKG

7. Cetak Surat Pengajuan Riwayat Mengajar PTK (S28a) tersebut dan
serahkan kepada Admin Kemenag Kota/Kabupaten setempat untuk dilakukan

Persetujuan Riwayat Mengajar Anda.
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WS PILESAT LEYAMAN PTESIMPATIFA

P ENTRR b4 Al REPUELE HDORESA, Suesl imi achalsh dokumian mami

i T N e

aLs g&%‘rﬁg a3 - 4, , Takepon DITJEN -:mmmu;:
SURAT PENGA.JJUAN RIWAYAT MENGA.JAR PTK S283a
SIMPATIKA - NTJEN PENDIS - KEMEMAG RI BTANSLITU

Tanggal 4 Okdober 3016

Admin Kota Jakarta Timur
& Kantor Kemenierian Agama
Kola Jakana Timur - DKl Jakana

Dengan hormat,

Medalui surat ini, Saya yang tercantum dibawah ini:

Kepada yh Perinal : Pengajuan Perubahan Data Rinci

Mama | Dian Ayu

FegiD | 20112506182003

warassreycisn | MAN 20 JAKARTA

Kolafkah, Kola Jakana Timur
Privinsi DKl Jakata
NFEM:

Tekzn | S43GOE

Mengajukan PERUBAHAN DATA RINCI saya s=bagi PTk sesuai dengan kondisi ierban dan berdasarkan
dokumen legal yang benar. Dan saya juga bersedia menyediakan dokumen pendukung apabila dibutuhkan.

Bersama suratini saya lampirkan:
» Daftar Perubahan Data Rind saya

Saya mahan bantuan saudara Adminisirator unhs
memverifkasi dan memvalidasi kelengkapan Data Rind saya.

Terima kasin.
Mengetabui, 4 Ohiiober 2016
Kepala MadrasahiSekolsh induk
Harmat saya,
| ) Dvian Ayu
WP e
Cisiaian:

~ T Kok MagrsnlySeke{of Induk kerap bk simeped nom
~ ety e forrpatran anag s bufeahy porsf Kl W sy Seksish Insha oy datmop.

hetpciptaniii Sl ap- o .o 20 2 506 Se000S Vpergakuan 3
4.21 Aktivasi Akun Guru Agama Baru dan Pengisian Data PTK
Setelah Admin/Operator PAIS/BIMAS melakukan Registrasi Guru

Agama Baru Level 1, PTK dihimbau untuk melakukan aktivasi dan pengisian

data agar Resmi Terdaftar sebagai PTK.
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Perhatikan alur berikut , Alur ini dijalani oleh PTK setelah mendapatkan Tanda
Bukti VerVal Lv.1 (S02f) dari petugas.

DIAGRAM ALUR OF

REGISTRASI PTK LEVEL 2
untuk PTK yang tidak terdaftar of Database

Lihat infermasi Akun
{Peg 1D & Kode Aktivasi)
di Tanda Bukt Registrasi PTK Lv.1
{Swrat S02c F S02d)

Aktivasi Akun & login di
hittp:fsimpatika Kemenag.go.l
mengisi Formulir
Data Rinci & Kuisoner EDS,
serta melengkapi berkas

hitp/isimpatika. kemenag.go.id

Y

Cetak Pengajuan VerVal | 777777777
Registrasi PTK Lv.2 :
[Surat 503c) :

Cetak Pengajuan VerVal
Registrasi PTK Lv.2
(Surat S03d)

tanda tangan & legalisir
Pakia Integritas

v

Serahkan ke
Kankemenag Kab/
Kota

Serahkan Ke
Admin Madrasah/
Sekolah

Serahkan ke
KankKemenag Kab/
Kota

Menunggu validas: Admin Manunggu validasi Admin

{Diagram Alur 05) (DCHagram Alur 05) :
v | Menunggu validasi Admin
* 4' (Dimgram Alur 08)
Menerima Tanda Bukti Menerima Tanda Bukti v
Registrasi PTK Lv.2 Registrasi PTK Lv.2 .
{Surat S05b) {Surat S05a) : Menarima Tanda Bukti
& Pakta Integritas & Pakta Integritas I Penerimaan Pakla
(Swrat 507c) (Surat 307a £ 507h) : Integritas (Surat S08k)

\_/‘1(/—‘

pantau status Verval
. (bintang) di situs
simpatika kemenag.go.id

mengajukan
MUPTK?

| sELESAI )

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/. Pilih menu Login
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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel Login

SELAMAT DATANG DI SITUS
LAYANAN SIMPATIKA

Surat Dirjen Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan

Kewenangan Mengajar

Surat Edaran Keaktifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon {
Peserta Sertifikasi Guru 2016

Cari Data

Dasbor Layanan Simpatika

2. Pilih kolom Aktivasi akun

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM

PUSAT LAYANAN SIMPATIKA

Beranda | Prosedur | Kontak | Bantuan | Statistk | Kode Mapel | | Login

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Ketentuan Cetak SKBK dan SKMT Guru Madrasah dan PAI I Q. Lihat Status NUPTK I
2016

Surat Dirien Pendis perihal Penyesuaian Kode Mapel dan

Kewenangan Mengaar

Surat Edaran Keaklifan Data Guru Madrasah Sebagai Calon

Peserta Sertifikasi Guru 2016 I
Surat Edaran Verifikasi dan Validasi NRG bagi Guru Madrasah
Kesetaraan Kode Mapel Serqur I Aktivasi Akun Madrasah/Sekolah l
Surat Edaran Wajib Pakai SIMPATIKA dari Sekjen Kemenag Simpatika

Surat Dirien Pendis tentang Penjelasan TPG Bukan PNS

(nspassing)

Surat Dirpenma tentang Ketentuan Cetak SKBK & SKMT Aktivasi Akun PTK I
Surat Penerbitan NPK

Surat Edaran perihal Keakiifan PTK

Surat Edaran perinal Layanan SIMPATIKA
Surat Edaran Dirjen Pendis SIMPATIKA 2016

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Login PTK/Admin I

Kolom Aktivasi Akun

3. Anda akan diarahkan pada dasbor layanan akitvasi Akun, silahkan Inputkan
PeglD dan kode aktivasi pada kolom yang sudah disediakan, kode PeglD dan

kode aktivasi sudah didapat sebelumnya. Setelah selesai klik Lanjut.

SFAP | Komunitas | MadrasaivSekolah | Departemen | Pustaka | PPDB ® B = Q 1 | P

NoSurat  :XXWLLR013

fopaeyn Tanggal  :10 September201t
Vlﬂl’l ! Pesihal Surat Tanda Bukii
di MAN 20 JAKARTA VerVal NUPTK Lew

Kota Jakarta Timur - DKI Jakarta st SANGAT RAHASIAT

Denganhomat,

Dengan diterbitkannya surat ini, DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM - KEMENTERIAN |
menyatzkan bahwa Anda telah TERDAFTAR SEMENTARA di SIAP PADAMU NEGER| F

Agar Anda RESMITERDAEIRE ~ e " P enorian D
20112506192003
X3 ABH

3. Selanjutnys ikuti lsnaFlangkah yang ads, hingga Anda mendapatkan pesan banwa Akun A
diaktfian

20112506192003

XJATYH

Lanjut

Dasbor Layanan Aktivasi Akun
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4. Langkah selanjutnya, anda akan memasukkan pasword baru sesuai dengan

keinginan. Setelah selesai klik Lanjut.

SFAP | Komunitas | Madrasah/Sekoiah | Departemen | Pustaka | PPDB mendaftar / login
Password Konfirma: Aktivasi PTK SIMPATIKA

Lengkapi data Login Akun Madrasah/Sekolah di bawah ini,

Dian Ayu
20112506192003

Saya yang bernama  Dian Ayu
saya adalah Perempuan
yang dilahirkan di = Surabaya, 4 Maret 1992
saya menjadi guru di = MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur

terdaftar dengan NUPTK / PeglD | 20112506192003

# Saya ingin membuat Akun baru

Username 20112506192003 @siap.id

kombinasi HuUrUT besar/kecil, angka dan karakter lain

Password | Password Baru

ulangi Password | Konfirmasi Password

Saya ingin login menggunakan Akun SIAP saya

Sistem Informasi Aplikasi Pendidikan
versi

SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

Kolom Password

5. Selanjutnya anda akan ditampilkan layanan konfirmasi sesuai dengan inputan
yang anda berikan. Setelah sesuai dengan inputan silahkan klik tombol Simpan

Komunitas | Madrasah/Sekolah | Departemen | Pustaka | PPDB mendaftar / login
P

Konfirmasi Aktivasi PTK SIMPATIKA

Apakah data berikut ini sudah benar?
1lan Ayu
20112506192003

Berikut ini Biodata Diri saya selaku Pendidik:

Saya yang bernama Dian Ayu,

saya adalah Perempuan yang dilahirkan di Surabaya, 4 Maret 1992

saya menjadi guru di MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur terdaftar dengan NUPTK
/ PegID 20112506192003

Selanjutnya Data Login saya adalah sebagai berikut:

Password Akun saya dianayu , dengan userlD 20112506192003@siap.id

Dengan menekan tombol Lanjut, saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar,
dan saya menyetujui seluruh Syarat dan Ketentuan yang berlaku.

batal mendaftar, langkah sebelumnya, atay Simpan

Tampilan dasbor konfirmasi akun PTK

6. Aktivasi akun sudah selesai
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Siap Komunitas | Madrasah/Sekolah | Depariemen | Pustaka | PPDB

Password Konfirmasi (V) Aktivasi PTK SIMPATIKA

Terima Kasih,
Anda telah terdaftar di layanan SIMPATIKA.

Dian Ayu
NUPTK / PeglD 20112506192003
MAN 20 JAKARTA Kota Jakarta Timur

Gunakan NUPTK / PeglD dan Password untuk | Login |dan mengelola PTK Anda

Akun PTK sudah teraktivasi

Setelah pengaktifan akun PTK, anda akan sudah mempunyai akses layanan
simpatika PTK, untuk itu anda masih belum sepenuhnya mengakses seluruh
layanan Simpatika PTK, karena masih ada tahapan yang harus dilakukan yaitu

pengisian data PTK. Langkah — langkah sebagai berikut:

1. Masuk pada laman https://paspor.siap-online.com/cas/login.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | EmailNUPTK Pegld

& | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

Halaman Paspor Siap-Online

2. Masukkan PeglD dan Password yang sudah anda berikan sebelumnya di

Aktivasi akun.
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3. Anda akan diarahkan pada layanan PTK Simpatika, silahkan pilih menu PTK

Halo, Dian Ayu
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN PERSONAL

AE00EE0E

SIAP ORTU AKUNKU WACANAKU  JEJARINGKU GRUPKU PESANKU KONTAKKU KOLEKSIKU

dasbor layanan Simpatika

4. Andaakan masuk pada Laman menu PTK sekolah sesuai tempat PTK yang anda

tempati, dan dimohon untuk melengkapi data Rinci anda sesuai petunjuk yang
ada.

SFAP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

zmoﬁ?‘z;gb JAKARTA @ SIMPATIKA

© Beranda
Tahapan Verval Halo, Dian Ayu !
@ Isian Data Rinci Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

& \Verifikasi Data

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

VerVal Lv.1 Mengisi
Data Dasar Data Rinci

Verifikasi
Data Anda

Tahap ini telah Anda Lengkapi data rinci Anda belum bisa
selesaikan. Anda. melakukan tahap ini,
f karena syarat verval Iv.2
Cek Data Isi Data Anda belum lengkap.
|
Cek kembali untuk tik
data fnda benar Cek Status Verval

Lv.2

I L s s ais ais I

Kolom isi data lenkap pengguna PTK
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5. Selanjutnya anda akan diarahkan untuk melengkapi rincian data yang sudah ada
pada laman mengisi data rinci, dan dimohon lengkapilah data sesuai dengan

data pribadi anda. Jika sudah sesuai maka klik tombol Simpan dan Lanjut.

mendafiar / login

SIMPATIKA @

Mengisi Data Rinci
€ Bio & Kontak . R "
Silakan melengkapi
Biodata & Info Kontak Anda. @n
Informasi Kontak
Alamat Rumah  JI Kali kepiting, Surabaya
Provinsi | Jawa Timur ~| Kota/Kab.  Kota Surabaya -
Kecamatan Gubeng ~| Kel./Desa Gubeng bl
rumah berada di = wilayah RW
RW |3 RT |4
Kodepos | 62111 Kosong jika tdak tahu
Telpon Rumah | 031 - | 3434556
Telpon selular | 0989098786
Alamat Emall | dianayu@gmail.com
Biodata (tambahan)
pkan kTP Andc
Agama Anda ~
Status perkawinan = Belum Menikah
batal mengisi, aau | Simpan dan Lanjut
SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketertuan layanar

Isian Kolom Data anda

6. Setelah semua data pribadi di inputkan akan ada konfirmasi lebih lanjut,

silahkan klik kembali ke beranda.

S§AP | Komunitas | Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

' ?ﬁ?ziﬁf‘“’m" 9 SIMPATIKA

@ gerenca Mengisi Data Rinci
Tahapan Verval

& Isian Data Rinci Bio & Kontak Kepegawaian Riwayat mengajai Riwayat pendidikan ()

@ \Verifikasi Data

Terima kasih,

Dian Ayu

Isian Formulir Anda telah kami simpan.

Selanjutnya, silakan kembali ke halaman Beranda untuk

melakukan cetak berkas ajuan, kemudian serahkan ke Admin
MadrasahiSekolah Induk Anda.

ﬁ Kembali ke Beranda I

Jangan lupa membawa dokumen yang diminta.

kolom konfirmasi
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7. Selanjutnya anda akan diarahkan ke halaman awal, dan silahkan melanjutkan

tahap beriktnya, silahkan klik Cetak Ajuan.

Komunitas =~ Sekolah | Departemen | PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login
SkaP | \ \ | \ | \

;ﬁr’ngg:mmm e SIMPATIKA

@ Beranda
Tahapan Verval Halo, Dian Ayu !
@ Isian Data Rinci Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

© ‘erfiasiDaa Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda

RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

© © ©

VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Serahkan Ajuan VerV:
selesaikan. selesaikan. |
Cetak Ajuan
Cek Data Edit Data
dan dokumen yang
Cek kembal untuk memastican Slakan ecit kembal jika ada diminta kepada Admin
Madrasah/Sekolah
Induk.

Kolom cetak ajuan

8. Anda akan menerima informasi sesuai dengan inputan data, setalah sesuai
maka anda harus menyetujui data yang anda isi telah sesuai, dan mencentang
kolom yang sudah disediakan, lalu klik kolom setuju dan cetak ajuan.

Resume Data saya sebagai PTK x
Biodata diri Informasi Kontak
Mama  Dian Ayu JI Kali kepiting, Surabaya
. . e RT 4/ RW. 3
NIk 34321234565545432 Alamat rumah Kota Surabaya, Prov. Jawa
Lahir 4 Maret 1592 Timur
di Surabaya 62111
J. Kelamin  Perempuan Telpon  031-3434556
Ibu kandung ani Selular 0989093736
Agama Islam Email dianayu@gmail.com
Permikahan Belum Menikah
ata Kepegawaian & Pekerjaan
Sebagai Pegawai Sebagai Pendidik / Guru
Status PNS TMT 19 Desember 2015
TMT 17 Oktober 2015 Nomor SK.  487/0898/234
MNomor SK. 44/9099/987 Mapel / Guru Fisika -

Walae

Saya menyatakan bahwa data yang saya isi diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar.

Apabila saya terbukti memberikan data yang tidak benar, saya bersedia dikenakan sanksi
administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Edit kembali atau Setuju & Cetak Ajuan

Kolom persetujuan dan cetak ajuan
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9. Anda akan mendapatkan surat pemberitahuan terkait pengajuan Verval Lv. 2

920016 PLUSAT LAYANAN FTK SIMPATIEA
Surat Inil adsish cokumen resml

D IF{EKTORAT ..IEHDERAL PEHDIDII{HH ISLAM yang ditertkan cih
oJ. Lapangan Banteng Barat 3 - 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DITJEM PENDIE FEMENAS Rl
Fa D21-34533381 hitp:ifeimpatika kemanag.go.id

SURAT PENGAJUAN VERVAL Lv. 2 - PeglD i

PUSAT LAYAMAMN PTK 5030

SIMPATIKA

Tanggal =20 September 2018
Hepada yin, Perihal : Pengajuan Veral Level 2
Admin SIMPATIKA

di Madrasah/Sekolah MAN 20 JAKARTA
Kota Jakarta Timur - Prov. DKl Jakarta

Dengan hormat,

Welalui suratini, Saya yang tercantum dibawah ini:

Mama Lengkap | Dian Ayu
Pegin | 20112506152003

Fungsl | Guru PNS

Janaan | Bendahara

menyatakan dir bahwa saya adalah PTK yang MASIH AKTIF bekerja di MAM 20 JAKARTA,
dan saya TELAH MELENGEAPI| DATA saya sebagai FTE.

Rincian data yang telah saya lengkapi meliputi:
« Isian Data Rinci beserta Lampiran

Sesual penyataan diatas. saya mohon bantuan savdara Administrator untuk
memvenfikasi dan memvalidasi kelengkapan Data Rinci saya.

Terima kasih.

Bersama surat inls3ya lampirkar: Kota Jakarta Timur, 20 September 2018

1 Copy ljazah {selain SO dan §azah tarakhir] Hormat

+ 1 Copy SK CPNSPNG ormat saya,
- 1 Copy SK Golongan Terakhir

« 1 Copy S Penempatan Tugas

+ 1 Copy S¥ Penugasan Mengalar dalam 5 tahun terakhir

+ f Copy S¥ Penugasan sebaga tenaga admnktras Dian Ayu

Surat Pengajuan VerVal Lv. 2

4,22 Cara Menentukan Bidang / Direkotorat Kerja Pengawas
Bagi pengawas aktif dibawah naungan Kemenag, diwajibkan menentukan lokasi
bidang / direktorat kerja pengawas. Apakah dibawah direktorat Pendidikan Madrasah,
PAI atau BIMAS. Berikut langkah singkat menentukan bidang/direktorat kerja
pengawas:
1. Pengawas login melalui akun PTK masing-masing pada
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/
2. Pilih layanan PTK
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3. Jika pengawas belum menentukan direktorat kerjanya, akan ditampilkan halaman

untuk memilih direktorat kerja yang sesuai. Pilih Direktorat pada daftar pilihan

yang muncul, jika telah sesuai klik Lanjut dan Simpan.

SIMPATIKA
Maaf, Data Portofolio Anda masih belum lengkap.
Sebelum melanjutkan aktivitas, silakan perbaiki data
Anda terlebih dahulu
Direktorat
Madrasah \
»
PAI 1\
Bimas Kristen Protestan =
Bimas Katholik
Bimas Hindu
Bimas Budha
Lanjut
Bimas Konghucu / )}
2!
- " S
m*
SIAP Onfine | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

Catatan : Pengawas yang awalnya diset menjadi Pengawas Manajemen Sekolah
tidak diijinkan memilih Direktorat PAI/Bimas.

4.23 Aktivasi Akun Pengawas Baru dan Pengisian Data Pengawas

Setelah  Admin/Operator Kemenag Kota/Kab Menambahkan Pengawas

Baru, Pengawas dihimbau untuk melakukan aktivasi dan pengisian data agar resmi
terdaftar sebagai pengawas aktif.
Berikut panduan singkat cara melakukan aktivasi akun hingga pengisian data PTK :
1. Kunjungi_http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih bagian Aktivasi Akun
PTK.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

perihal Keaktifan PTK \ Q Lihat Status NUPTK l
e ayanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ’ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk -
individu, Admin Madrasah / Sekolah, | Aktvasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ’
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http://bantuan.siap-online.com/2016/02/simpatika-kelola-pengawas-tambah-pengawas-baru.html
http://bantuan.siap-online.com/2016/02/simpatika-kelola-pengawas-tambah-pengawas-baru.html
http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/pilih-direktorat-1.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/AKTIVASI-AKUN-PTK.png

2. Pada halaman selanjutnya, masukan PeglD dan kode aktivasi yang tertera
pada Surat Aktivasi akun PTK (S02d).

SEAP Komunitas = Madrasah/Sokolah ~ Departomen | Pustaka | PPDB mendaltar / login MoSeeSuime
-m;tun-'-p—--fam —--m]m}
Aktivasi PTK SIMPATIK -
22 renan 2017 0022
s s
e P L

I NUPTK / PegiD dar
e
94201006181001 —
i
ey ——
66GQPT =
freyverlor— JOR
Lanjut

I~

3. Tentukan password untuk login akun PTK Anda.

SFAP | Komunitas | MadrasahvSekolah  Deparemen | Pustska ~ PPDS mendaftar / login
© Password Aktivasi PTK SIMPATIKA

Lengkapi data Login Akun Madrasah/Sekolah di bawah ini,

Chickwo Jerickwo
94201006181001

Saya yang bernama  Chickwo Jerickwo
saya adalah  Laki-laki
yang dilahirkan di ~ Jakarta, 2 April 1981
saya menjadi guru di  Kota Jakarta Timur Kota Jakarta Timur

terdaftar dengan NUPTK / PeglD  94201006181001

“ Saya ingin membuat Akun baru

Username 94201006181001 ap.id

Password | s

ulangi Password = e«

Saya ingin login menggunakan Akun SIAP saya »

batal mendaftar. aau | Lanjut

Sistem informast ADUAGs! Pencidtian

s@p

SIAP Online | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/input-s02d.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/Aktivasi-Akun-PTK-input-password.png

Konfirmasi akun dan password login yang telah Anda buat, jika sudah benar

Klik Simpan.

Password € Konfirmasi Aktivasi PTK SIMPATIKA

Apakah data berikut ini sudah benar?

Chickwo Jerickwo
94201006181001

Berikut ini Biodata Diri saya selaku Pendidik:

Saya yang bernama Chickwo Jerickwo,

saya adalah Laki-laki yang dilahirkan di Jakarta, 2 April 1981

saya menjadi guru di Kota Jakarta Timur Kota Jakarta Timur terdaftar dengan
NUPTK / PeglD 94201006181001

Selanjutnya Data Login saya adalah sebagai berikut:

Password Akun saya 1234 | dengan userlD 94201006181001@siap.id

Dengan menekan tombol Lanjut, saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar,
dan saya menyetujui seluruh Syarat dan Ketentuan yang berlaku.

batal mendaftar, langkah sebelumnya, atau Simpan

~

Klik Login pada jendela baru yang muncul.

Password Konfirmasi (+) Aktivasi PTK SIMPATIKA

Terima Kasih,
Anda telah terdaftar di layanan SIMPATIKA.

"@ ﬂ Chickwo Jerickwo
A
@

NUPTK / PeglD 94201006181001
Kota Jakarta Timur Kota Jakarta Timur

Gunakan NUPTK / PegID dan Password untuk | Login |dan mengelola PTK Anda

N

Masukan PegID dan password login yang telah Anda tentukan. Atau menuju ke

halaman login, klik disini.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK,Pegld

& Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

415


https://paspor.siap-online.com/cas/login?codeauth=21833284055f9f3fe4B856260ac0dD09c7004d63dbc1540453e2cEA64180D339&authsync=a1B1a459b2f58AB09C7f6555C3eeedB9fd0B716081D64101519931e819fd416e&authscope=9061199e70dfec81e51d246c8ff6De9694A4CA1878E867CC24b513C929f1cE51&service=http%3A%2F%2Fakun.siap-online.com%2F
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/cek-data-dan-simpan.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/klik-login.png

7. Pilih LAYANAN PTK.

Halo, Chickwo Jerickwo
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

8. Selanjutnya akan ditampilkan halaman seperti berikut, Klik Cek Data.

S4201006

© Beranda
Tahapan Verval Halo, Chickwo Jerickwo !
@ isian Data Rinc: Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

D e Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda

RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

H)
L4 2 3
© 0,
VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Lengkapl data rinci Anda belum bisa
selesaikan. Anda. melakukan tahap ini,

karena syarat verval Iv.2

CekData | Isi Data " Anda belum lengkap.
/&eu_m:.mw e Cek Status VerVal
Lv2 |

9. Periksa Data Dasar Anda, jika terdapat kesalahan silakan menghubungi Admin
SIMPATIKA di instansi Induk Anda. Jika sudah benar klik OK.

Madrasah/Sekolah Induk Anda

NPSN -
Nama Madrasah/Sekolah ~ Kota Jakarta Timur
Jenjang - Status Swasta

Lokasi Madrasah/Sekolah  JI. Terusan | Gusti Ngurah Rai, Pondok Kopi,
Kota Jakarta Timur, Provinsi DKI Jakarta

Profil Anda di Madrasah/Sekolah Induk

NUPTK -
Jabatan Pengawas Sekolah Status PNS
Fungsi PTK Guru  Sertifikasi Guru  Sudah
Pendidikan terakhir S2  Lulus SD 1990

Jika ada kesalahan pada data diatas,
silakan hubungi Admin SIMPATIKA di Madrasah/Sekolah Induk Anda.

.
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/layanan-ptk.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/klik-cek-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/cek-data-dasar-dan-klik-ok.png

10. Selanjutnya, isi Data  Rincidenga cara Klik tombol Isi  Data.

SIMPATIKA .

© Beranda
Tahapan Verval Halo, Chickwo Jerickwo !
Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA s

)
v 2 3
© O o
VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Lengkapi data rinci Anda belun
selesalkan Anda m an tahap ini
karena syarat verval Iv.2
Cek Data Isi Data Anda belum lengkap.

Cek kembali untuk memastikan
data Anda benar Cek Status VerVal

Lv2

11. Isi Data Rinci Anda (Biodata & Kontak, Kepegawaian, Riwayat Mengajar
serta Riwayat Pendidikan) dengan lengkap, klik Simpan dan Lanjut jika

sudah selesai.

Pendidikan Yang Sedang Ditempuh

Sedang bersekolah? e Tidak

Dengan menekan tombol Simpan & Kirim dibawah,

Anda menyatakan diri secara sadar akan bertanggung-jawab penuh atas
kebenaran data yang anda isikan dalam Formulir ini.

Jika terjadi kesalahan dalam pengisian data, Anda dapat mengedit uiang Formuiir ini,
dan ulangi verifikasi (verval Iv. 2) data Anda ke Admin Instansi Induk Anda

batal mengisi, atau ke langkah sebelumnya, atau Simpan dan Lanjut

12. Isian Formulir Anda telah tersimpan. Selanjutnya, silakan kembali ke halaman
Beranda untuk melakukan cetak berkas ajuan, kemudian serahkan ke Admin
PAIS/BIMAS sesuai direktorat tugas Anda.

> i
KouJ;:ana imur SIMPATIKA

Mengisi Data Rinci

@

Terima kasih,

Chickwo Jerickwo

Isian Formulir Anda telah kami simpan.
Selanjutnya, silakan kembali ke halaman Beranda untuk

melakukan cetak berkas ajuan, kemudian serahkan ke Admin
Madrasah/Sekolah Induk Anda

Kembali ke Beranda

Jangan lupa membawa dokumen yang diminta
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/klik-isi-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/simpan-dan-lanjut.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/kembali-ke-beranda.png

13. Verivikasi Data Anda, Klik Cek Status Verval Lv.2.
oy e e SIMPATIKA .

© Beranda
Tahapan Verval Halo, Chickwo Jerickwo !
@ isian Data Rinci Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

& \Verifikasi Data

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA.

(7))
v 2 3
C W/
Verval Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Lengkapi data rinci Anda belum bisa
selesaikan. Anda m kan tahap ini
na syarat verval Iv.2
Cek Data Isi Data Anda belum lengkap

Cek kembali untuk memastikan

data Anda benar Cek Status VerVal

=2 \

14. Periksa resume data rinci Anda, jika telah sesuai klik/centang kolom

persetujuan dan klik tombol Setuju dan Cetak Ajuan.

Resume Data saya sebagai PTK

Biodata diri Informasi Kontak

Nama  Chickwo Jerickwo JI. Simpatika no 100, Jakarta

Pusat

MIK 91322?4?5545?8319 Alamat romahy R 2/ RW. 1
Lahir 2 April 1981 Kota Jakarta Pusat, Prov. DKI
di Jakarta Jakarta
J. Kelamin  Lakiaki 1000
Ibu kandung  Mama Dedeh Telpon  021-123456

Agama  Islam Selular 08100000000
Pemikahan  Sudah Menikah Email  cikocakep@gmail.com

Data Keluarga

Data Istri
No Nama Pekerjaan
y Istri Ciko Non PNS

NIK: 1234567850987654

@ Saya menyatakan bahwa data yang saya isi diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar.
Apabila saya terbukti memberikan data yang tidak benar, saya bersedia dikenakan sanksi
administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Edit kembali atau etuju & Cetak Ajuan
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/klik-cek-status-verval-lv.2.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/cek-data-dan-cetak-ajuan.png

15. Berikut contoh hasil cetak Surat Verval Lv.2 (S03d)

HEEATY PUSAT Lavar s PTE SMPaT A
e S ini scisian dokuran eeTi
IZIHEH.'I'IZIH.AT JEMDERAL PEMDIDELA g Sakiinr deh
Lﬁwﬂw Biaiat 3 - 4, Jabeie L Puul mhn Takgon f-38124 DTIEN H‘.'l:\ll KEMICHAD R
Fian. BripAmimn m . beTensg gouid
SURAT FEHGA.JLI.AH VERWAL Lv. 2 - PaglD e
PLISAT LAYANAN PT =a Snad
SIMPATIFA
Targgal 122 Februan 2017
Kepada yh, Perhal - Pergajuan Verval Ll 2
Admin SIMPATIKA
di Kanbar

Kota Jakarta Timur « Prow. DKl Jakarta

Dengan honmat,

Whealul Surat ini, S22 yandg ieroamim dibasah i

Mama Lisgiap | Chiscloso: Jerickeo
Pglly | Sa20 00S1 81004
Fungal | Guru PHS
davatan | Pengereas Sokolah

menyatakan din bahwa saya adalah Pengasas MadrasahiEekolah yang MABIH AKTIF beieerja di Dinas
Perdidikan Kola Jakaria Timur - Prow. DE Jakara dan saya TELAH MELERGHAPI DATA saya sebagail Fengawas.

Eagual peryataan diatas, saya mohon Bantuan saudan Adminisiralon wnlui
mierreen fasi dan memsaldasi kelengkapan Dala Rind saya.

Terima ks

Kol Jakarta Timur, 22 Februard 2047
B sastal ini

E 1MM1uﬂhmdﬁ|Muih|
v 1 Gty SE CPMEPRS

o 0 Gy S Gitvierigains T e

w1 Cogy S Parampitin Tugss

o 1 gy OF Prifnrgy e Mg agis dikass £ bl larabdar
: 1 Cingay B8 Prirnsgdsin b parsrd Chic ke Jariciown:

Homralsaya,

16. Serahkan Formulir S03d tersebut ke Admin Kemenag induk sesuai direktorat
yang menaungi Anda dengan melampirkan dokumen/surat-surat yang disyaratkan
untuk dilakukan

Reaqistrasi Pengawas Baru Level 2 oleh Admin Kemenag Kota/Kab setempat.

17. Selanjutnya, tunggu Persetujuan Verval Level 2 oleh Admin Kemenag setempat.
Anda akan memperoleh  SURAT TANDA BUKTI PENGAKTIFAN
PEGAWAI ID (PegID) Pengawas (S08b).
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http://bantuan.siap-online.com/2017/02/simpatika-registrasi-pengawas-baru-level-2.html
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/s03d.png

L BN B LT ST
FEMEMTIFAH SOAM LTIPUILE. ROCHIEE. G A 0 e
IHREKTORAT JEMDERAL PENDINE AR ISLAM CASERTOSAT SEHDERA.
RS 1 S e e -
SURAT TANDA BUKTI FENGAKTIFAN PEGAWAI ID {Fagl s ssgETIH
PUSAT LAYAMNAN PTE { B sush
CEREETORAT JEMDERAL PEMDMDIAN ISLAM - KEMENTERMN AGSMA R
MoSural XL S01E
cl‘llﬂk';: Jerickwo Tanggal 33 Fabiuan 2017 pho1c5d
i Koota Jakaria Timur Parirai = Basal Taneda Busl
Hota Jaicarta Timur - DK Jaicasa Pangaiilen PegiD
D Fadimad,

Daingann Sieibitaniyu sral inl, HREKTORAT ERDERAL PENDHDEAN SLAM - KEMENTERLAN ADAWA Rl

batrwa PaglD Anda yang Rilerd Shaswah inl, Shysakan PERMANEN AKTIF
Skaia paiioda wirilas dan validasi 2017 - AE

FagiD Andx

94201006181001

Irestansl Induk Arda:

MPSNInstarsi ID:

Kasmi usaghen Siamal, dan Teima kash wlah serparisipas dalem
Peringiatan My Penddian Masinal.

dukiaita, 27 Febsan 2017
Tl ke,

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIEKAN
ISLAM - KEMENTERIAN AGAMA RI

Uinlek inlonmasi perkambangan sipuar PegiD,
Anda dapal rengungang hpofmpaiin imenaeg go b §
S wijas L] s SIMPATIR AR 2w
i :m.dn, dapal mnghuungi TN ST

18. Selamat, Anda telah RESMI TERDAFTAR sebagai Pengawas Aktif pada

direktorat kerja Anda. Anda dapat menggunakan nomor Pegawai ID Anda sebagai

referensi dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya.

Data Rinci Data Binaan Kartu Digital
ahap k K

SIMPATIKA

o &
i esantes Halo, Chickwo Jerickwo !

o Selamat datang di SIMPATIKA
x Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
. di SIMPATIKA tahun 2016 / 2017 - Semester 2 >
: {)
- Pemutakhiran Rekap Cetak
L]
o
°

Unggah Foto Aktifkan

19. Agar Anda TERDAFTAR AKTIF pada semester berjalan, silakan lakukan

prosedur Keaktifan Pengawas (Cetak kartu Digital Pengawas).
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/s08b.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2017/02/dasbor-pengawas.png

4,24 Cetak Ulang Surat Penerbitan NRG (S26e)
Panduan ini ditujukan untuk PTK yang hendak mencetak ulang Surat Penerbitan

NRG nya. Berikut panduan singkat mencetak ulang Surat Penerbitan NRG (S26e) :

1. PTK login pada akun PTKnya.
2. Pilih menu Verval NRG & Sertifikasi. Akan ditampilkan data verval NRG Anda

yang telah diterbitkan, klik tombol printer seperti gambar di bawah ini untuk

mencetak ulang Surat Penerbitan NRG.

SIMPATIKA .

Ajuan Sertifikasi

- 28 ®
e
?E
L s

NRG 073335052028

) cetak
20071 Matematika No. Sertifikat. 0706 14
PN Unwversitas Negeri Matang No. Peserta’ 0706022140002
. P CIMT ot s <2008 i b NURTIC ik o014 Diterbitkan. 13 Maret 200

3. Berikut contohn SURAT PENERBITAN NOMOR REGISTRASI GURU (S26e).
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Foealv by PUSAT LavARAM P SPT A

e TR B SOAM A, FRPU . PO R, SrE in scaian doFurn meT
@ .?.lH METMH&II& ET;“PI.&HI i ralil Tiwm'l-\“m Wﬂ.‘ﬂtl-éﬂ.—ﬂ:h-'-

r:ﬁﬁmm1 o ! [ e ———y
SURAT PENEREITAN NOMOR REGISTRASI GURL (NRG) BARU
PLSAT LAYANAN PTE (MRG) 526e
SIMPATIEA T AT

avih Tanggal =

i ' Perinal = Pemerhitan MG Ba
AHMAD ALBAR ™

i AN & LAKARTA
DKl Jakaria « Kota Jakarta Timwr

Dengan dherbitkanmya surat inl, maka ROMOR REGESTRASI GURL Anda TELAH DITERBITEAN aleh SIMPATEA,
dengan irformasi sebagal berkut

Hafia | AHMAD ALBAR

HUPTE | TeaTades 100

Ml Pudajatan Sartiec | 2007 120) W aesatia

bkl data Momor Registrasi Guru {NRG) Anda:

RS
873335852028

Uniuk irfeemasl dan panduan selengiapnya dapal diakses di iepisimpatiia_kemenag godd !

Jika terjadi kendala, Anda dapat menghubung Admin Kared Kemmenag seempat ol emall ke supponisiap-
anlirdeom.

Fami ucapkan selamal alas ierbiinya HNRG Anda, dan
ferima kasin fedah berparisipas dalam Pering kaian Mutu Pendidian Nasicnal,

Bt Jakarta Timr,
Hormad kaimi,

Admin Simpatia

4.25 Ajuan Alih Fungsi oleh PTK
PTK yang hendak melakukan perubahan fungsi jabatan dari Staff menjadi
Guru maupun sebaliknya dan juga perubahan golongan dari Non PNS menjadi PNS
dapat mengajukan Alih Fungsi PTK. lkuti panduan singkat di bawah ini untuk
mengajukan alih fungsi :
1. Buka layanan SIMPATIKA kemudian Pilih Login PTK.
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LOGIN LAYANAN SIMPATIKA ot i sl NPT

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Login PTK/Admin |

Aktivasi Madrasah/Sekolah l

Aktivasi Akun PTK l

2. Masukan ID dan password login Anda.

Selamat Datang di

SIMPATIKA

2 | Email NUPTK Pegld

& | Kata sandi

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA
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4. Pada dasbor PTK, pilih menu Alih Fungsi, tentukan kriteria yang hendak Anda

sesuaikan (Alih fungsi) seperti pada gambar di bawah ini, jika sudah sesuai
klik Lanjut.

MAN 2 JAKARTA
0104002

© Beranda

Por

Biodata

Keluarga

Karir

s
0

8. Pendidikan
N

& Diklatdan Sertifkasi
0

etak Portofolio

Administrasi
© Keakifan
& Mutas

8 Alin Fungsi

© Verval NUPTK
@ Sekolah Non induk

0,0

€) Data Dasar

Halo
Menurut data terakhir kami, Anda tercatat sebagai Staf Non PNS

Silakan perbaiki data Anda sesuai kondisi saat ini,
melalui pertanyaan dibawah

ISIalus PNS Anda saat ini -PNS/CPNSI

I Fungsi Anda saat ini & sebagai Gurul

2. Ubah fungsi dari staff/
menjadi guru atau sebaliknya

SIMPATIKA

Alih Fungsi PTK

1. Ubah status dari non PNS)

/ menjadi PNS atau sebaliknya

Lanjut

5. Silakan lengkapi / perbaruhi data baru pada tahap selanjutnya, klik Lanjut jika

dirasa sudah benar.

Padacou Nogud | SIMPATIKA | Layanan Kemi

© pembahanson bata

Anda menyatakan diri beralih fungsi dari Staf Non PNS
menjadi Guru PNS
Silakan lengkapi / perbaharui data dibawah ini

et / login

SIMPATIKA

Alih Fungs! PTK

S

e
@ Ain Fungs
o
*

Vervs NUPTK

Sekclan hon Induk

Detil Status PNS Anda saat ini

Anda Calon PNS ? = Tidak, saya telah PNS

NIP 1234567876567897
TMTSKCPNS 2 ~

November ~ 2015

Nomor SK 1234567876567897
Jenis PNS  PNS -

TMTSKPNS 8 ~ Desember ~ 2015

Nomor SK  12345678376543

Gol. Anda saat Ini

TMT SK Gol 15~ Desember ~ 2015

Nomor SK Gol  23456/123/abc

Difungsikan Sebagai Guru Pertama Kali

SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK Mengajar) yang pertama kali

MAPEL / Guru Kelas dan Komunikasi) ~

Tl & K (Teknolog:

TMT SK Guru 11~ Oklober ~ 2015

Nomor SK  3456/1d3/23455|

batal mengsi

AP Oniine | Pedoman penggunaar | Dantuan pengguna | Ketentuen layanan

ke angkah sebelumnya, sty

Lanjut
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6. Langkah selanjutnya, perbaruhi atau tambah Riwayat Mengajar Anda jika
diperlukan (hanya riwayat mengajar pada semester 1 TA 2014/2015 dan TA
sebelumnya saja yang dapat ditambahkan), klik Lanjut jika sudah sesuai.

Komunitas = Sekolsh | Departemen PPDS | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami P——

AN 2 JAKARTA G- SIMPATIKA

Alih Fungsi PTK
© Riwayat Mengajar
Anda menyatakan diri beralih fungsi dari Staf Non PNS

menjadi Guru PNS
Silakan lengkapi Riwayat Mengajar Anda.

© keakntan
&

Riwayat Mengajar di Madrasah/Sekolah Induk (MAN 2 JAKARTA)

Persiapkan Resume dari Madrasah! sekolah tempat Anda mensajar & copy-nya. saat menyerahkan data ini ke admin.

Lengkapi data Riwayat Mengajar set me: Anda aktif
No  Mata Pelsjaran Tingkat/Kelas ~ Semester Thn Mengajar  Jam/Minggu
T & K (Teknologi Informasi dan 10 1 2014/2015 12 <

Komunikasi)

N

Tl & K (Teknologi Informasi dan 1" 1 2014/2015 12 x
Komunikasi)

© tambah riwayat
=
\ 1

Riwayat Mengaijar di Madrasah/Sekolah Lain (NON INDUK)

Persiapkan Resume dari Madrasah/ sekolah tempat Anda mengajar & copy-nya, scat menyerahkan data ini ke admin.

© tambah riwayat

batal mengisi, awu ke langkah sebelumnya, awau | Lanjut

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

7. Selanjutnya, periksa kembali perubahan data yang telah Anda lakukan, Klik
tombol Simpan perubahan diatas jika sudah benar, Edit kembali jika masih

ada yang belum sesuai.

SHQP | Komunitas  Sekolah | Departemen PPD8 | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendatiar / login

LIH FUNGS! PTK, yang bersifat SEMENTARA

SIMPATIKA ha \ggunakan data \ yang PERMANEN sebagai acuan

Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan selunih PERUBAHAN DATA

Alih Fungsi PTK

© pengecekan

Em—

& mutas Periksa kembali Pembaharuan Data yang telah Anda lakukan
8 i Fungs

o

*

Verval NUPTK

Sekolah Non induk

Pegawai
Jenis Data Data Lama Data Baru
Status Kepegawaian Non PNS 5 PNS
Fungsi Pendidik/Tenaga Kependidikan Stat Guru
Riwayat Golongan
Riwayat Golongan Jenis Data Data Lama
TMT Golongan
Nomor SK Golongan
PNS
d Status PNS
Pangkat/Golongan saat ini
TMT Golongan
Nomor SK Golongan
PNS @

Status PNS
Pangkat/Golongan saat ini
TMT Golongan

Nomor SK Golongan

PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kemb
JIKA DIBATALKAN setelah Anda SIMPAN. maka perubah

a SIMPAN.

batal, ateu EditKembali, sau | Simpan perubahan diatas

SAR Panghi

s@p

SIAP Onfine | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan
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8. Peralihan Fungsi yang Anda ajukan telah tersimpan SEMENTARA di sistem
PADAMU. Segera Ajukan Jadi PERMANEN data Anda, klik tombol Ajukan
jadi PERMANEN seperti pada gambar berikut :

EE O

@ Beranda
Portotolio & Anda telah melakukan ALIH FUNGSI PTK, yang bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunakan data | yang PERMANEN sebagal acuan

4. Biodata
& Kehsarga Jadikan PERMANEN || Cek Kembali | atau | _Bataikan seluruh PERUBAHAN DATA
4. Pendidkan
A Karr . .
A1 Diiatdan Sertfhas Alih Fungsi PTK
A Cetak Portofolo

Doter Densar Pembaharuan Data Riwayot Mermajor Pertgecrkor Q
Administrasi
© Keakitan
& utasi Peralihan Fungsi Anda dar Staf Non PNS
8 4 Fungs menjadi Guru PNS . telah tersimpan SEMENTARA di sistem
© Vervsl NUPTK SIMPATIKA

@ Sedolah Non induk
Segera| Ajukan Jadi PERMANEN ] data Anda,
dengan mengirmkan Surat Ajuan Perubahan Data ini ke Dinas
Pendidikan setempat

SIMPATIKAhanya 1 data yang F
sebagal acuan

Ajukan Jadi PERMANEN

9. Konfirmasi perubahan data Anda dengan mencentang kolom pernyataan,
selanjutnya  klik  tombol Setuju & Cetak Ajuanuntuk  mencetak

lembar Pengajuan Alih Fungsi.

Pengajuan Perubahan Data

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.
Sebaiknya persiapkan dokumen pendukung perubahan tersebut (beserta copynya)

Pegawai

Jenis Data Data Lama Data Baru
Status Kepegawaian Mon PNS PNS
Fungsi PendidikTenaga Kependidikan Staf Guru

Riwayat Golongan

Riwayat Golongan Jenis Data Data Lama Data Baru

TMT Golongan - 2 November 2015
Momor SK Golongan - 1234567876567 897
Status PNS - PNS
Pangkat/Golongan saat ini - CPNS

CPN3

@ Saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,
saya bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

/& PERHATIAN! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan.
JIKA DIBATALKAN, maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG.

batal stau | Setuju & Cetak Ajuan
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10. Serahkan Surat Pengajuan Perubahan (Alih) Fungsi PTK (S16) yang Anda
cetak  beserta  lampiran-lampiran  yang  dibutuhkan ke  Admin
Kemenag/PAIS/Bimas Kota/Kab setempat untuk disetujui ajuan perubahan (Alih
fungsi) data Anda (Surat Tanda Bukti Persetujuan Alih Fungsi PTK (S17)),
sehingga data Anda menjadi permanen.

sherny PUSAT LavARAM FTH SMPATHA
TRl | P SLAM 4 FRPL . O e S I omEn doFLrHn meT
DIRENTORAT JEMDERAL PEMDIDEFLAN IBLAM ‘yang il an deh
.I.Lﬁwﬂrq&ﬂ!-l.“uﬁﬂl 070, Tekpon &201-38 12342 DITJEN PEMCNS KEMEHAG P
Fim. 0% FaE kit poNwiong . bamensg goid
SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN (ALIH) FUNGSI PTK Rar. I LT
PUSAT LAYANAN PTK 516
EIMPATIFA
v Tamggal =15 Februan 2017
Fepad ' Perihal : Pergajuan Perubahan (ali) Fursgsi
Hepala Kantor Kemenag Lampiran  :Daftar Fendbahan Daia
di Kanbar

K=menag
Kota Jakarta Timur = DEll Jakarta

Dangan homat,

Melalul surat ini, Saya yang iercaniem dan berand a-sangan d ibaeah i

wasa | AGUNG PRAMLULI
HUPTE | 344478151 10042
Wos Fermuly | TBBSED

Mengajukan FERUBAHAN (ALIH) FUNGS| saya sebagl PTH dar Bial Mo PHS menfadi Guru PHS _

Perubahan lersebat sesual engan kondisl ierbarn dan berdasarkan dokamen legal yang benar. Dan saya juga
bErsedia manysdiakan dokumen pendu bang apabila dibowhkan.

Eersama soral ini saya lampirkan Dafiar Perubaham Data saya

Eaya mohon baniuan saudara Sdminisiraior unbuk
rifasl dan i kelergkapan Data Findl saya

Terima kasi

Kengetahul, 1B Februasi 2047
Kapals MadrasshiSak olah ik

Homnas saa
I. 1] AGUNG FRANLUI

HIF:
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4.26 Prosedur Mutasi Pengawas Naungan Disdik ke Pengawas Naungan Kemenag
Bagi pengawas yang sebelumnya bertugas di naungan Dinas Pendidikan dan
selanjutnya dipindah tugaskan (mutasi tugas) menjadi pengawas dibawah naungan
Kemenag, maka pastikan prosedur berikut sudah dilakukan :
1. Pengawas Disdik melakukan ajuan mutasi ke Kemenag kota/kab tujuan melalui
akun PTK nya
2. Pengawas menyerahkan surat ajuan mutasi tersebut ke instansi Kemenag tujuan
untuk diseetujui ajuan mutasi pengawas tersebut oleh admin Kemenag Kota/Kab
3. Admin Kemenag kota/kab menempatkan pengawas tersebut berdasarkan
direktorat kerja yang sesuai (PENDIS/PAIS/BIMAS).
4. Setelah admin Kemenag menyetujui ajuan mutasi pengawas tersebut, pengawas

memeriksa kembali apakah sudah berlokasi tugas di Kemenag kota/kab tersebut.

Berikut panduan singkat ajuan mutasi pengawas ke lingkup Kemenag
kota/Kab :
1. Pengawas login ke layanan PADAMU NEGERI menggunakan akun PTK nya

Lagin ! Aktivasi &kun bagi Pendidik & Tenaga Kependidikan (PTK] § Siswa Sekolah

Axlivasi flun FTH Login Siawa
et PTG g e memtdapakan A, sisss Jisuh o Famduan L0 Sewn lakan unhen . Jr i kel
0N 1 EIQECals vang A0 AU sakan uhungl Aomin SaP SIMAN M| RE padamuTkcmashud goid

PADAML Belclah Induk masing-asi=g

2. Pilih layanan PTK

“@' Halo, SUTRISNO

8]
‘-;‘ Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE
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3. Selanjutnya,

pilih  menu Mutasi dan klik tombol Cetak Surat Ajuan.

. S“utu D\:\{,\G Pendidikan.
o. Beranda Mutasi PTK

Pesanku

@— 2 3

Kan Ajuan Mutasi Pelaporan Mutasi Pelaporan Mutasi
' ‘j:[‘{' iﬁ”‘ﬁ“""‘“‘ Instansi Induk ke DISDIK Induk ke DISDIK tujuan
ST Jika Anda berpindat Selesalkan tahap Selesaikan tahap
o] Instansi Induk, silakan sebelumnya sebelumnya

Cetak Surat Ajuan
/’kemudtan ikuti prosedur
© Verval NUPTK disamping.
4. Pada kotak dialog yang muncul, tentukan Provinsi dan Kota/Kab tujuan, jika telah

sesuai klik tombol Benar & Lanjut.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

0 Wilayah Instansi Tujuan Instansi Tujuan

Pilih kota / kabupaten Instansi tujuan mutasi.

Provinsi DKI Jakarta

Kota / Kab. Kota Jakarta Timur

batal atau

tentukan provinsi|
dan kota/kab,

tujuan
klikjika,

sudah sesuai

Benar & Lanjut

5. Akan ditampilkan data instansi yang ada pada kota/kab yang telah ditentukan

sebelumnya. Pilih instansi Kemenag yang diinginkan dengan klik pada nama

instansi Kemenag tersebut.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Wilayah Instansi Tujuan 9 Instansi Tujuan

Cek Ulang

Kata kunci |

Total 2 Dinas.

Suku Dinas Pendidikan Kota Jakarta Ti...

JI. Dr: Sumarno, Pulogebang, Cakung
DKl Jakarta, Kota Jakarta Timur

Kota Jakarta Timur

JI. Terusan I Gusti Ngurah Rai, Pondok Kopi
DKI Jakarta, Kota Jakarta Timur
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6. Cek ulang data ajuan mutasi Anda, jika telah sesuai klik Benar & Lanjut.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Cek Ulang

Apakah Anda akan pindah menuju Instansi
Induk berikut ini?

- Kota Jakarta Timur
ﬂ 94201006

Kota Jakarta Timur Prov. DKl Jakarta

batal, Pilih Instansi Lain atau = Benar & Lanjut

7. Ajuan telah disimpan. Silakan Cetak Surat Ajuan dan serahkan ke Admin
SIMPATIKA di KANTOR KEMENAG tempat Instansi Induk Baru Anda
bernaung.

SAEaIT PLISAT Layahae P ShPaT e

Simm e msme dosre resT
DIRENTORAT JENDERAL PEMDIDEIAN ISLAM
A Lapangen Sty Bt 3- 4, Skaris Pusal 30710, Talpon 021-3811344 DITSON FIMCAS KEMIEMAG. R

SURAT PENGAJUAN MUTASI INSTANSI INDUK PTK
PLISAT LAYAMAN PTK | SmMo2
EPATIFA, TS

waro s,

Tanggal

Hapaadia i, Paerihal = a2y Wrestaresd Brechu
Admin SIMPATIIA SmERjuan Mutas

i Dinas Perdidikan

Kota Jakarta Timur = Pros. DKL Jakarta

Dengan hommat,
MAElalil LRt ind., Sy yang MEne i o b e b i

Fea—a SUTRIESND
MUFTE 00037 ITEISE00043
et Frrruaie (=311 0

memyatakan dif babrea saya elah DIFINOCAHKAMN (MU TASSR ke instarsd induk baru, sebagal beriout
| wsarsi | Hots dakarts Timsr |

| mﬂ}muurm_num.mmn I

Eesarm sorat ind 2343 sertakan lampian:

= 1 Copy S5 CPMEFPNE

= 1 Copy S5 Persagasan yang baru PTI
= 1 Camak Surat Pergajuan Mutss Sekolak induk SM02

Sesual pEryaman i 3 s 53 el ‘saascars R Aan
keicngkapan pengajaan Mutash saya ini.

Terma kasi

Mengemhui, ¥om Jakara Timur, 14 Febeuand 3017
Hepala Instansd Induk Asal,
Homeatsaya,

S | BUTRISMO
Sukua Dinas Fendidikan Kota dakarsa Temur
ota Jakarta Thmur - Prow Pros. Dl Sakats

Coroton umad FTE o T gy
~ Tomcia Tangon Kepaa i oms e Do S fedal chergmed s (Rascn
- Posaban Fdiai i
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4.27 Cetak Ulang Surat SKBK Periode Lalu
Bagi PTK yang pada periode semester lalu sudah diterbitkan Surat Keterangan
Beban Kerja (SKBK) dapat mencetak ulang surat Surat Keterangan Beban Kerja
(SKBK) pada semester lalu, berikut panduannya :
1. PTK login pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK \ Q, Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ’ Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah 1
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pilih layanan PTK

LAY ANAN SIMPATIKA

PTK

3. Pada dasbor PTK, pilih menu SKBK & SKMT, selanjutnya klik tombol tahun

periode pada pojok kanan atas (perhatikan gambar).

e nnu Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

Pengajuan SKBK

Selamat, M. Alexander Nolan Amri !
Ajuan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) Anda
untuk Periode 2016/2017 Semester 1 telah klik untuk

- memilih tahun,
Mintalah Surat Tanda Bukti Persetujuan SKBK Anda di Kantor periode
Kemenag Induk UL

Sampai jumpa di semester berikutnya

© o o)

Cetak Surat Pengesahan oleh Verval oleh

Pengajuan SKMT Kantor Kemenag Kantor Kemenag
Perhitungan Kelayakan Anda sudah melalui Ajuan Surat Keterangan
Jam Mengajar proses ini Beban Kerja (SKBK)
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http://simpatika.kemenag.go.id/
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/12/simpatika-ptk-e1456823705634.png
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4. Selanjutnya, pilih tahun periode lalu yang sesuai.

© Beranda
0 pesanku

Biodata

Keluarga

Pendidikan

Cetak Poriofolio

Tugas Tambahan
Gury Agama

Administrasi

O Keakfan

& Mutasi

© VenvaiNRGE
Sertitkas!
TUNJANGAN

© SKBK S SKMT
© Analisa Tunjangan

Diklat

Pangawas Pembina

Pengajuan SKBK

Ajuan SKBK & Pengesahan SKMT

Selamat, M. Alexander Nolan Amri !
Ajuan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) Aruer
untuk Periode 2016/2017 Semester 1 telah
disetujui.

Mintalah Surat Tanda Bukti Persetujuan SKBK Anda di Kantor
Kemenag Induk

Sampai jumpa di semester berikutnya

Cetak Surat
Pengajuan SKMT

Perhitungan Kelayakan
Jam Mengajar

© ©

Pengesahan oleh Verval oleh
Kantor Kemenag Kantor Kemenag

Anda sudah melalui Ajuan Surat Keterangan
proses ini Beban Kerja (SKBK)

5| 201612017 - Semester 1

201572016 - Semesl®

5. Akan ditampilkan data/riwvayat SKMT-SKBK pada periode lalu, Klik

tombol Cetak Ulang Persetujuan untuk mencetak ulang Surat Keterangan
Beban Kerja (SKBK) Anda yang telah disetujui.

© Beranda
@ Pesanku

Por

& Biodata
& Keluarga
8 Pendidikan

Kanr

0
"

& Pen
a: Cetak Portofolio
.

Tugas Tambahan
Guru Agama

Administrasi

© Keakifan

& Mutasi

@ AinFungsi

© Verval NUPTK

@ Sekolah Non Induk

i Jadwal Mengajar
Agama

TUNJANGAN

© SKEK & SKMT

© Anaiisa Tunjangan
Diklat

& Kurkulum

Dikiat dan Sertifkasi

gawas Pembina

Pengajuan SKBK

©

Ajuan SKBK &

% 201672017 - Semester 1

Selamat, M. Alexander Nolan Amri !

Ajuan Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) Anda
untuk Periode 2016/2017 Semester 1 telah
disetujui.

Mintalah Surat Tanda Bukti Persetujuan SKBK Anda di Kantor

Pengesahan SKMT

Kemenag Induk.

Sampai jumpa di semester berikutnya

()

Cetak Surat
Pengajuan SKMT
Perhitungan Kelayakan
Jam Mengajar

Kemdik

& SON MOJOWUKU Il
20500103

(] ‘S:JF‘ MUHAMMADIYAH
20500409

& SMA NEGERI 1 SIDAYU
20500474

Anda telah mencetak
surat

A\

Pengesahan oleh
Kantor Kemenag
Anda sudah melalui
proses ini

Cetak Ulang Nilai

©

Verval oleh

Kantor Kemenag
Ajuan Surat Keterangan
Beban Kerja (SKBK)
Anda
untuk F

2016/2 ester 1

telah disetujui

Cetak Ulang
Persetujuan
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6. Berikut contoh hasil cetak ulang Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) pada

periode lalu.
o IPLESAT LM AN FTH SRPRT A

FEMELT TR WAL SIPLEE EECH LS. ﬁ-h—._l—-
DIRERTORAT JEMDERAL PEMDIDIE AN ISLAM W A Y
#mm;-hmn_ 1071, Telepon 32'1-3 12354 nrrl-mnumm.

SURAT KETERANGAN BEBAN K|

EFSDMEPE-PMF - HFEMDIEUD REPUBLIE IHil:H:HEJI.A oL L 529&

Kispada yih, Dicotak 15 Kavambed 2008

M. Alexander Nolan Amri Parihal = Surst Kelangan Baban Keija

4l kA HEGERI 1 SIDErl

Canvgan feqmat,
Wlikali s i b T TG TN Balwd A0a3 Sabag o PTE pafg Bieaikam dibawah

Fara | M. Aleocandor Nolam Amn
PESID | 2DS00&T4ITOO0M

¥ mpaiaban TELSH WELAXEANAKEN TUCASHYA sabhagai it pada somesir Qanjl Tahun Paljasn
VB0 1T gt Do i i Bekan Harja b

Tugis (SMT). Adagun nghasan &mm,wﬂmmmmmmmnmnﬂ
(i

MsdreashZsinih Sabsinh D Simham JTMIMon Linim: JTNA Linimr JTM Tuges
SOM MOSTLED I =i ] hion Sairaneal o o 1)
NP WJHAMMADIYAH 10 =] hion Seiminial o o o
DA NECER] 1908 SATATA Samirksl o o 1z
el LM | O o 1z
5 A hil lrsabit daalas. Dok i saibiagai dasad
wmmmmmqu,wum
Dhiviki i i AT B b M T LR Sl i i Yol Sl
Kab Oeesik, 15 Movedber 2018
At kT,
Rapal Rarilor K nig
Al i ]
K S T — -
R e gl Sl
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4.28 Ajuan Sertifikasi PTK

Mekanisme pelaksanaan sertifikasi guru melalui pola Pendidikan dan Pelatihan

Profesi Guru (PLPG) dapat dijelaskan melalui diagram berikut ini:

ALUR PELAKSANAAN SERTIFIKASI GURU MADRASAH 2017 MELALUI PLPG

_________________________

Keterangan :

1. Guru wajib berkualifikasi S-1/D-1V mengikuti sertifikasi melalui pola pendidikan

dan latihan profesi guru (PLPG).

2. Guru mendaftarkan diri secara mandiri sebagai bakal calon peserta sertifikasi guru

di SIMPATIKA dengan mengupdate identitas/statusnya.

3. Proses verifikasi dan validasi peserta dilakukan berjenjang olehmulai dari masing-

masing Kepala Madrasah, Kankemenag Kab/Kota, Kanwil Provinsi hingga LPTK

penyelenggara.

Berikut langkah singkat Ajuan Sergur di Simpatika :

1. PTK

login pada akun

http://simpatika.kemenag.go.id/

masing-masing melalui layanan

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

erihal Keaktif

al Layans

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK |

Login PTK/Admin ‘

/Aknvasl Madrasah/Sekolah ‘

Aktivasi Akun PTK ‘
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2. Pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA

0 Ppesanku
Portofolio

. Biodata

<:>‘ 2

Pengajuan Verifikasi
Sertifikasi Guru Berkas
Kiik tombol Ajuan S aikan taha
berikut
Ajuan

uuuuu

SIMPATIKA .

Sertifikasi Guru

3

Seleksi Peserta
Sertifikasi Guru

S ahap

SIMPATIKA

<:’-‘ 2

Pengajuan Verifikasi
Sertifikasi Guru Berkas
Kiik tombol Ajuan S t
berikut

fftuk mengajukan Sertifikasi
Guru 2017

Sertifikasi Guru

3

Seleksi Peserta
Sertifikasi Guru

Selesalkan tahap

sebelumnya

5. Selanjutnya, pada kotak dialog yang muncul, pilih Bidang sertifikasi dan pastikan

juga Anda mengunggah berkas scan ljazah dan SK Pegawai Anda, selanjutnya
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tentukan LPTK yang dituju. Jika sudah sesuai klik tombol Ajukan untuk
menyimpan data tersebut.

Ajuan Sertifikasi Guru

@ Pilih Mapel & LPTK v

Anda akan melakukan Ajuan Sertifikasi Guru untuk mata
pelajaran berikut:

lengkapi

UlTenjang
Mi

Mata Pelajaran »
[2016-180] Matematika

Scan ljazah Asli Terakhir saat Sertifikasi *
Filih fle | lhooo yaaa png (317 .038KB)

Scan SK Pengangkatan Pegawai *
Filih fle | lhooo yaaa.png (317.038KB)

Kemudian ditujukan untuk ke LPTK

Universitas Negeri Semarang

* \Wajib diisi. Khusus hasil scan serfifikat dan ijazah, file yang diupload harus berfipe gif, png. jpg dan

jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MEB.
batal, atau | Ajukan |

6. Silakan cetak surat ajuan Anda dan serahkan kepada Kantor Kemenag Kota/Kab
setempat untuk dilakukan verifikasi berkas. Klik tombol Cetak Surat untuk

mencetak.
Ajuan Sertifikasi Guru
Pilih Mapel & LPTK (v)

Ajuan Anda telah disimpan.

Segera] Cetak Surat |dan Serahkan berkas ke

Kantor Kemenag Kota

| Tutup |
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Untuk mencetak ulang surat ajuan Anda, klik pada tombol Cetak Ulang Ajuan.

Sertifikasi Guru

© 8erands

9 pesanku

Oy ;

Pengajuan Verifikasi Seleksi Peserta
Sertifikasi Guru Berkas Sertifikasi Guru
Anda telah melakukan Silakan Anda membawa € k ta
Ajuan berkas cetak dan
lampiran yang
Lihat Ajuan diperiukan ke Kantor
Kemenag

Kilk tombol Detil Ajuan untuk
nastikan data Anda sudah

Cetak Ulang Ajuan
da o
a

Batal Ajuan

tuk membatalkan sjuan Anda

PUSAT LAVANAN FTK SIPATIA

ey PLSAT LAYAMAN PTH SIPATA anarmir
[ ——— S — [T — S
e B B 1 Lo otk 3718 oepen 121 3812844 o S RS T e ey B - i Fuan SV, Toepan 1213812344 P
B s e Tlespaita banag go bt [yt It Timpattca baensg g0,
SURAT AJUAN CALON PESERTA 5343 DAFTAR DOKUMEN PENUNJANG AJUAN CALON PESERTA 534‘
SIMPATINA - PROG. SERTIFFASI GURL MADRASAH Tahun 2017 s SIMPATINA, - PROG. SERTIFIAS] GURL MADRASAH Tahun 2017 e vl
Kepada Dicetak =30 Agusius 2017
mmg‘kﬂ“w Parhal  :Ajan Mengiul Sertifkas Guu hd dunia Dol A | Tew
Hanior Kota Jakarta Twur Lampiran - Dokmen Penunjang
Prow. DK Jakarta
p—— p—
Dengan homat, sl e dungan b b i bl ekl
7 = S—
Say 1%&:::;_ T
e
tams | SUMBANG i .F"’“ﬂ_dg-;“
NUPTH fPag Il | Ta40T486481 10082 MI e
2| Folokopd 5K
Mazrasatd | MIN 18 JAKARTA parsjual! gokargen Wraktie.
I | ot Fista Jahata Thras [F—— —— ‘
Provdrot: Prow D0 Jskats ot atickan largeeng.
- P Pw—— -
Prog.Susi | [20164180] Matematika Rt un e SN N e e S pen et
Lotesi | Universitas Negen Malang P— -
3| : o \
Provhat . oo v it .
Hate Ajaan | 1L1BLE 4 | sty s e e o o g erearay

e Tr—

Demikian pergar

Mengstan, Kok Jakiarta Tivur, 30 Agustus 2017
Kopala Madrasan/Sakola Induk Homat saya,

MUHB SUMBANG

o

9. Sialakan tunggu persetujuan ajuan Anda tersebut, pantau terus status ajuan Anda
pada halaman di menu Sergur tersebut. Jika Anda dinyatakan “Terpilih” menjadi
Peserta sergur, Anda diwajibkan mencetak Dokumen Al yang nantinya akan
dibawa ke LPTK pilihan Anda tersebut. Klik tombol Cetak Formulir Al untuk

mencetak Dokumen Al tersebut.
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SEAP | Komunitas | Sekolah | Depariemen | PPDB | PadamuNegeri | SIMPATIKA mendaftar / login

MIN 18 JAKARTA
2010101 ;0 SIMPATIKA

‘: i Sertifikasi Guru
Portotolia
. Biodata
a Keluarga
& Pendidikan 7\
&2 Karke \J
A Dsdat dan Sertikasi
N T"Q:““ orabinn Pengajuan Verifikasi Seleksi Peserta
a: Cetak Portatolio e U
Sertifikasi Guru Berkas Sertifikasi Guru
Anda telah melakukan Berkas Anda telah Selamat Anda Terpilih
© Keakifan Ajuan terverifikasi dan disetujui sebagai Peserta
& Mutast Sertifikasi Guru 2017
Q Alin Fungsi Lihat Ajuan dengan No. Peserta
© Verval NUPTK TN——— .
ik t « ntui
@ Sekoiah Non Induk \astikan Gata Anda sudah 16060102000201
Jaowal Mengajar st
i Agm Cetak Ulang Ajuan Silakan mencetak
© Yorva imo s g 7 3 Berkas berikut untuk
an mintalah pengesahan dari
| Sersfikasi Guru Kepala MadrasaniSekolah yang diserahkan ke LPTK

tercantum

TUNJANGAN / Cetak formulir A1
A

© SKBK & SKMT
© Anaiisa Tunjangan klik- untuk cetak form dan Unduh Panduan
= e Teknis berikut, agar

Oikiat mengerti langkah
& Kurikulum selanjutnya

Panduan KSG
Prakondi:
klik-untuk-unduh

Panduan Pra Kondisi PLPG Sertifikasi Guru
Penyelenggara

klik:untuk lihat alamat LPTK tujuan

24 Prngeaian Dzt Peraminan Mt Pendiditan

.10 | SEAP
o | S8

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

10. Berikut contoh cetak Dokumen Al Anda.

anrm PUSAT LAYAMAN PTH SPAPATIA
SIS ot i B P ENT———
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIF.AM ESLAM g cilachitoan cleh
Q #h BHI_MS-l.hﬂMIMln.h\MMm NT W PEMINS KEMEMAG R
TANDA BUKTI VERVAL CALON PESERTA Formaic
;.;g#am - PROG. SERTIFIKAS| GURL MADRASAH Tahun  srowmseoss | G340 Al
mﬁ, Dicetak - 12 September 2017
Penyelenggara Program Padhal  : Ajan Mergikul Seniikasi Gurd
Sertifikasi Guru Lampiran - Dokumen Penunjang
i tampat

Diengan disertitiannya Tanda Buki ini, maka Calon Peserta yang iencantum disawah inl ieiah kami perkss bers
[persyaratannys dan kaml rEriakan LEYAK MENGEUTI Program Serthikas! Gury Madrasah yarg Anda
selerogarakan,

IDENTITAS PEBERTA

i Prsarta | 180881 0200mm [ Pagmesupts | rosorsesanns
Plarra Langhue | SUMBANG
Torrgsal. il lshis | JAKARTS, B fusi 1963 deris e | Labi-
ik Ko sy G | 15 tshen 2 bulan | NP | 19seoe0Ee0T 1 D108 ol rusng | We
i, Stk Sarifbica | [2018-180) Mastermatin
HUALIFIKASI FESERTA
Pooditlunman S04 | PENDIRAN ILWU PERGETAHLAN SOSIAL T Lk | 209

e PT I STRIP - PYGRa SLIABLNE

MADRASAH [ TEMPAT TIMGAS PESERTA

Mama Swkclah | Wik 18 ASKARTA

Admrrat Subolah | A8 Ulskos FT. 10 ROV 0 Mot
ot diskartas Tarmws, Prow, D%l Jakarta

1
D e L

Diemikian Surat tandas bk ini Gibust uniuk disengunakan Sehagaimana messnya.

Areta dapat Keami 33 ke Bantuan pengouna online.

Hicka Jakarta Tmar, 12 Sepember 2017
Hormat iami,
an. Kapala kantor Wilayah

Kida Jakarta Tinur
Pron. DI Jakarta
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11. Selanjutnya, silakan klik tombol Panduan KSG Prakondisi untuk melihat

panduan tahapan yang harus Anda selesaikan untuk mengikuti ajuan sergur.

Komunitas | Sekolah | Departemen = PPDB | Padamu Negeri | SIMPATIKA | Layanan Kami mendaftar / login

SIMPATIKA .

© Beranda Sertifikasi Guru

© o o

Pengajuan Verifikasi Seleksi Peserta

Sertifikasi Guru Berkas Sertifikasi Guru
Anda telah melakukan Berkas Anda telah Selamat Anda Terpilih
Ajuan terverifikasi dan disetujui sebagai Peserta

Sertifikasi Guru 2017

Lihat Ajuan dengan No. Peserta

16060102000201

Silakan mencetak
Berkas berikut untuk
diserahkan ke LPTK

Cetak formulir A1

dan Unduh Panduan
Teknis berikut, agar
mengerti langkah
selanjutnya

Panduan KSG

Prakondisi
Alamat LPTK
Penyelenggara

SIAP Online | Pedoman penggunaan | Bantuan pengguna | Ketentuan layanan

12. Jika Anda dinyatakan lulus oleh LPTK, silakan pantau halaman Verval NRG dan

Sertifikasi untuk melihat hasil Sertifikasi Anda.

4.29 Prosedur SKAKPT
Pengisian data SKAKPT wajib bagi guru yang memiliki sertifikasi (sudah verval
NRG) dan pada analisa tunjangannya dinyatakan Layak Tunjangan, sebagai syarat
pencairan TPG. Silakan ikuti langkah-langkah berikut ini untuk pengisian SKAKPT :
1. Login sebagai PTK/Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan linat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK | Q, Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. I Login PTK/Admin \
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Akiivasi Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah l
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK }
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http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Pilih layanan SIMPATIKA PTK

3.

LAYANAN SIMPATIKA

PTK

Pada dasbor PTK, pilih menu SKAKPT.

SIMPATIKA
Beranda
Verifikasi & Validasi PTK  Data SIMPATIKA Anda Pengajuan
— ket Et iodote Anda Ain Fungs
Lt Sk Rhayat And Pinsan fntas st
Untuk mengedit / mengisi data SKAKPT, silakan klik icon pensil.
: 2::""1: Surat Keputusan Analisa Kelayakan Penerima Tunjangan (SKAKPT)

Kelengkapan Data  Cetak SKAKPT
Biodata

'
4. Kelarga
Data Pegawai Penerima SKAKPT
@ Rwayat Pegawai
i Pendidkan @ Informasi Permohonan persetujuan DATA TERBARU Anda telah disetujui pada tanggal 4 Mei 2018
& Karir
A Didat dan Sertifiasi Oc
8. Pengawas Pembina
8 Cetak Portofoiio
Administrast @ PNS B 3 November 2016
(&3 e & File Scan SK Golongan
© Keakiitan B 1245082018
S Mdtasi [® 3Tahun 1 bulan
8 Alih Fungsi
© Verval NUPTK
& Perubahan Data T
Kepegawalan (@2 692837172411000 E File Scan Kartu NPWP
@ Sekotah Non Induk
8. Jaowal Mengajar

Guru Agama
8 CHAIRULHUDAS AG
© VervalNRG &
Sertfikasi

i 0509 KANCA BUMI SERPONG DAMAI

Sertifikasi Guru &3 File Scan Buky Tabungan
Dikiat

© Catatan Untuk menyesuaikan data MKG Anda, silakan melakukan perubahan data pada DATA RINCI
& Kurikulum
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5. Untuk PNS, harap diperhatikan! data PNS diambil dari biodata rinci PTK. Jika
data PNS berbeda dengan kondisi Anda saat ini, silakan melakukan perubahan
data rinci (S12) Edit Data Rinci PTK, khusus untuk pengisian data Masa Kerja
Golongan (MKG), silakan lakukan melalui prosedur pengisian data riwayat
pegawai.

6. Selanjutnya lakukan pengisian informasi data perbankan dan perpajakan
sekaligus mengunggah scan buku tabungan dan scan kartu NPWP, dengan ukuran

gambar minimal 200kb. Jika sudah sesuai silakan klik tombol Simpan

Perubahan.
Nomor NPWP (sesuai Kartu) # Scan Kartu NPWP %
22145545667738020378 Pilih file | NPWPipg (162.867KB)
Nomor Rekening {sesuai lsbungsn) # Namsa Pada Buku Tabungan/Rekening #
123456738 NURHAYAT|
Nams Bank # Nama Cabang Bank (sesuai fabungan) #
BANK BNI v BNI SOEHAT
Scan Buku Tabungsan #
Pidih file | tabungan mandiri.jpg (112.362KS)
y Simpan Perubahan

7. KIlik jadikan Jadikan PERMANEN perubahan data yang telah dilakukan.

Anda telah melakukan PER( ATA. perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunal ang P sebagai acua
Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

Surat Keputusan Analisa Kelayakan Penerima Tunjangan (SKAKPT)

Kelengkapan Data

Data Pegawai Penerima SKAKPT

0
o © Catatan Mohon mengisi dengan data merujuk SK dan Info TERBARU Anda
9

]

&

" g F

o

9 v a
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8. Bagi Anda yang merupakan GTK PNS, serahkan surat SURAT SURAT

PERUBAHAN DATA SKAKPT GURU PNS (S36a) tersebut kepada

Admin/Operator Kankemenag Kota/Kabupaten setempat untuk disetujui.
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4.30 Panduan Ajuan PPG

Dalam Rangka Persiapan Pelaksanaan Sertifikasi Guru Madrasah Dalam Jabatan

melalui Pendidikan Profesi Guru (PPG) Direktorat Guru dan Tenaga Kependidikan

Madrasah, Guru dapat mengajukan PPG melalui layanan SIMPATIKA. Untuk tahun
2018 pendaftaran PPG melalui SIMPATIKA berlangsung pada tanggal 16 — 26 Mei
2018, berikut syarat agar Guru dapat mengajukan PPG melalui layanan SIMPATIKA :

1.
2
3.
4. Guru yang diangkat sampai dengan tanggal 31 Desember 2005, kecuali :

Memiliki ljazah D4/S1
Memiliki NPK

Berusia Maksimal 58 Tahun

e Guru pada MAN Insan Cendekia

e Guru Madrasah penyelenggara pendidikan madrasah luar biasa

e Guru Madrasah penyelenggara inklusi

Berikut langkah singkat ajuan PPG oleh Guru :

1. Login menggunakan akun Guru melalui layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Pada halaman beranda Guru, pilih menu PPG dalam Jabatan, selanjutnya klik

tombol Ajukan PPG.

Halo, Wiyatdayu !
Selamat Anda diundang untuk mengikuti PPG
2

Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG
Jika A di KANWIL

Ajuan PPG
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Namun jika prayarat tidak terpenuhi, maka pada laman menu PPG dalam

Jabatan akan memberikan informasi detil syarat yang belum terpenuhi tersebut.

S Sarmn Ajuan PPG

@ Pesanku
Portofolio

A Biodata

8. Keluarga S

& Pendidian Maaf, Wiyatdayu !

hil Karir Anda belum berhak untuk mengikuti PPG.

i Sesuai persyaratan dalam Surat Edaran Dirjen Pendis No :
378/Dt.1.11/12/Kp.02.3/5/2018 Perihal Persiapan Pelaksanaan
PPG dalam Jabatan

& Pengawas Pembina

8./ Cetak Portofolio

Administrasi

© Keaktifan

& Mutasi

8 A Fungsi

© VeNaINUPTK VALIDASI STATUS PERSYARATAN PPG

& Sekolah Non Induk Jenis Status Persyaratan Memenuhi?

& Jadwal Mengajar
Guru Agama Meniliki ljazah D4/S1 *
VerVal NRG &

o Sertifikasi

Memiliki NPK (Nomor Pendidik Kemenag) x
Diklat
Borusia Maksimal 58 Tahun @
#. PPG dalam Jabatan
& Kurkuum Diangkat sebagai Guru sampai dengan 31 Desember 2005 x
Tunjangan

© SKBK & SKMT
© Analisa Tunjangan

3. Jika syarat terpenuhi, setelah Anda klik tombol Ajukan PPG, isikan data ijazah
Anda pada kotak dialog yang muncul. Pastikan Anda juga mengunggah scan
ijazah Anda. Jika telah sesuai, klik Benar & Lanjut.

Ajuan PPG

€ Dataljazah €3 pata Ajuan € KXonfirmasi

© Harap lengkapi formulir isian berikut. 1]

Kualifikasi Tahun Lulus
[ 's1 [ 1905

Perguruan Tinggi lulusan Anda (Ref. DIKTI) # W Program Studi lulusan Anda (Ref DIKTI)

Pilih_| Universitas Islam Indonesia Teknik Informatika (S1)

—
File Scan ljazah Asli. *

Pilihfile | scan ijazah png (317.038KB)

# Wajib ditsi. Khusus file scan ijazah, file yang d@pload harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal atau | Benar & Lanjut

4. Jika Universitias/Perguruan Tinggi Anda tidak ada dalam daftar, maka pilih
“Tidak ditemukan®, lalu isikan nama perguruan Universitas/Perguruan Tinggi
Anda sesuai dengan yang ada di ijazah. Begitu juga jika nama prodi tidak ada
dalam daftar, maka pilih “Tidak ditemukan®, lalu isikan nama Prodi yang sesuai

(perhatikan gambar).
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Ajuan PPG

© oatatjazah  €) pata ajuan  €) Konfirmasi v

o "liin UhivetSitas/pétytirliah Tinggidari dattar,
Jika tidak ditemukan pilih *Tidak ditemukan;:

Kualifikas¥ == n Lulus

s1 | [2001

Perguruan i lulusan Anda (Ref DIKTI) # Program Studi lulusan Anda (Ref DIKTI) *
I | Piih_| Universitas Airlangga ] | Tidak atemuian

Nama Program Studi (tidak ditemukan pada Ref DIKTI) *
limu Kesehatan Masyarakat
" " .
File Scan ljazah Asli: * Tuliskan nama emy Pilih, “Tidak ditemukan

| | Piin fie | scan jazan png 317.038K) | sesuai/dgjijazah Andal Jika proditidak ada.di

* Waijib diisi Yhusus file scan jjazah, file yang diupload harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal atau | Benar & Lanjut

Selanjutnya isikan data ajuan Anda. Pastikan data ajuan Anda linier (Linier yang
dimaksudkan disini adalah kesesuaian antara program studi pada ijazah S-1/D-1V
dengan program studi PPG Dalam Jabatan), jika telah sesuai klik Benar &
Lanjut.

Ajuan PPG
€ potaljozch @ DataAjuan ) Konfirmasi

’ © Harap lengkapi formulir isian berikut.

Program S-ludl lulusan Anda (Ref.SE Dirjen GTK) *
| Pilh | Teknik Informatika dan Komputer

Jenjang Mapel PPG Yang Diajukan # Mapel PPG Yang Diajukan #
MAK - Teknik Komputer dan Jaringan

* Wajib diisi.

batal, kembali atau | Benar & Lanjut

Cek kesesuaian data yang telah Anda isikan pada laman konfirmasi, jika masih
terdapat data yang salah klik tombol Edit Kembali untuk memperbaiki data,
namun jika telah sesuai klik Simpan.
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Ajuan PPG

Data [jazah Data Ajuan € Konfirmasi

Wiyatdayu

PegID: 10100110188001 Fungsi: Guru

Tempat & Tgi Lahir- malang, 2 Desember 1988 Instansi: MIN Lampaku 2
Kelamin: Laki - laki Pendidikan: S1

Data PPG yang diajukan
Perguruan Tinggi lulusan Anda (Ref DIKTI) Universitas Islam Indonesia

klik-untuk:-melihat,
Program Studi lulusan Anda (Ref DIKTI) Teknik Informatika (S1) scanjijazah Anda,

File Scan ljazah Lihat File

Program Studi lulusan Anda (Ref SE Dirjen GTK) Teknik Informatika dan Komputer
Jenjang Mapel PPG Yang Diajukan MAK memperbaiki data, simpan data

ojuan
Mapel PPG Yang Diajukan Teknik Komputer dan Jaringan \
batall Edit kembali Iuau Simpan

Selanjutnya klik tombol Cetak Surat Ajuan pada kotak dialog yang muncul.

Ajuan PPG

Data ljazah Data Ajuan Konfirmasi 0

Ajuan PPG Anda Telah kami Simpan
Silakan| Cetak Surat Ajuan |dan tunggu proses verifikasi dari

KANWIL setempat. \

Ajuan PPG Anda Telah dikirim, tunggu proses verifikasi persetujuan dari
KANWIL setempat dan tetap pantau pada login SIMPATIKA anda. Berikut
contoh surat ajuan PPG tersebut.
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4.31

Panduan Cetak SKAKPT oleh Guru Madrasah

Panduan ini diperuntuhkan bagi guru madrasah yang sudah memenuhi syarat-

syarat sebagai berikut :

1.

2
3.
4

Kode Satker sudah diisikan

Sudah SKBK

Sudah melengkapi data isian SKAKPT (S36a/b)
Layak Tunjangan

Berikut langkah singkat cetak SKAKPT bagi guru Madrasah:
Akses layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ , dan pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA :
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK ] Q Lihat Status NUPTK I
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, AltivasiMadrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah I
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK l

2. Masukan UserID dan Password Anda dengan benar.

@

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Login Masuk

© lupa password © registrasi akun

3. Pilih Layanan Simpatika PTK.
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4. Pada dasbor PTK, pilih menu SKAKPT >> Cetak SKAKPT.

Surat Keputusan Analisa Kelayakan Penerima Tunjangan (SKAKPT)

© pesanku

Kelengkapan Data

Data Pegawai Pen:

@ Catatan Mohon mengisi dengan data merujuk SK dan Info TERBARU Anda

.
: & o
o i e Q-
@ ®
2
o
»
ar
8

5. Bagi guru madrasah yang terlambat mengajukan SKAKPT maka muncul
notifikasi sesuai dengan gambar dibawah ini, dimohon mencetak pada periode

selanjutnya.

Surat Keputusan Analisa Kelayakan Penerima Tunjangan (SKAKPT)

Kelengkapan Data =~ Cetak SKAKPT

Z

G@ Mohon maaf, ILYAS, S. Ag!
=

&eo “ o 3

"90BRO F EEEEEEE §

6. Bagi guru madrasah yang sudah memenuhi syarat dan sudah memverval
SKAKPT periode sebelumnya, maka muncul cetak SKAKTP periode

sebelumnya.

Surat Keputusan Analisa Kelayakan Penerima Tunjangan (SKAKPT)

Kelengkapan Data | Cetak SKAKPT
Hai, ABDUL JALIL |
Intuk melakukan cetak SKAKPT SIMPATIKA Anda,
silakan Kiik tombol di bawah in;
DITERBITKAN a

= -
O DITERBITKAN
O DITERBITKAN
@ DITERBITKAN
o DITERBITKAN
O DITERBITKAN
. e
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7. Berikut hasil cetak SKAKPT (S36¢/d).

19152018 PUSAT LAYANAN PTK SIMPATIKA
HEMENTERMAN AQAMA REPUBLIK INDONESIA Sural ni adalah dokumen resmi
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM yang diterbitian oieh
4L Lapsngan Baieng Bars! 3., Jsata Pust 10710, Tl 021:3812344 DITJEN PENDIS KEMENAGRI
Fax (2134833061 hitp:fisimpatika komensg.go.id

SURAT KEPUTUSAN ANALISA KELAYAKAN PENERIMA TUNJANGAN (SKAKPT)
PUSAT LAYANAN PTK ez | $36C
SIMPATIKA
Periade | Januari 2018 Tol. Celak | 18 Mei 2018
IDENTITAS PENERIMA SKAKPT
Nama | ABDUL JALIL
NIP | 197301012000121001 Tampatishir | NGANJUK
NRG | 091272111604 Tl tahir | 1 Januar 1873
NUPTK | 4433751855200022 3. kelamin | Lakd - aki
NPK | 3730510261088
DATA KEPEGAWAIAN PENERIMA SKAKPT
Gol'uang | Wa TMT 5K Gal. | 1 Ohdober 200%
No. 8K Gol. | BI¥B303 Masa kerja Gol. | 17 Tahun 1 bulan Jumlsh har idak hadi
Gaji pokok | Rp 3715400, Masa pensiun | 1 Jangari 2033 0
Mata Pelsisran | [2009-127] Penddikan Agama lsiam i
vl ¢
Lokas | MAN INSAN CENDEKIA Jenjang | MA
g8 | oraab:  Kola Tangerang Sedstan
Proving:  Bantsn
NPWP | 632B337E0411000 Kode Salker | 20603880
REKENING PENERIMA SKAKPT
Nomr | Q1701003320505 Nama Pada Buku TabunganRekening | ABDUL JALIL
Nama Bank | BANK BRI Cab. Bank | 0817 BRIUNIT SERPONG
dicetak oleh sistem,

an. Kepala Kanwil Provinsi Banten

4.32 Panduan Ajuan Perubahan TMT Guru
Bagi guru yang hendak mengubah tanggal mulai tugas (TMT) sebagai guru, dapat
dilakukan melalui akun Simpatika masing-masing, berikut langkah-langkahnya :

1. Login sebagai guru pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah J

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ‘
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2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAY ANAN SIMPATIKA

3. Selanjutnya pada laman beranda guru, pilih menu Perubahan Data

Kepegawaian.

© Beranda

° Beranda
Pesanku

8. Biodata

& Keluarga

& Pendidikan —

. = = E =
: rdikas: - e L
S Pw £ R JE— i
.

Administrasi Verifikasi & Validasi PTK Data SIMPATIKA Anda Pengajuan

© Keakifan tatus NUPTK Anda yang terdaftar di ta-data mengenal diri Anda yang ayanan Pengajuan
& Mutasi K terskam di sistem SIMPATIKA et i
@ A Fungsi Lihat status VerVal Lihat | Edit Biodata Anda Alih Fungsi

o Lihat / Edit Riwayat Anda Pindah (Mutasi) Instansi Induk

4. Pada laman TMT Guru, akan ditampilkan data TMT saat ini, untuk mengajukan

perubahan klik tombol Ajukan Perubahan.

© seranda Perubahan Data Kepegawaian

0 Ppesanku
TMT Guru

Portotolio

e Gloet Halo, ALIF RIFAIl!

8 Keluarga

B3 Perdidken Untuk melakukan perubahan Data TMT Guru,

& Karie ikuti langkah-langkah dibawabh ini.

8. Dwiat dan Sertifikasi

8. Penga Pembina

.
Ade

]

& M TMT Guru Persetujuan Oleh
8 AihFungsi Ajuan Perubahan Kanwil Kemenag

L icdodieection Data TMT Guru Anda
a2 Peubahan Data

Kepegawaian Saat ini
@ Sekolah Non induk

24 Februari 2003

Ajukan Perubahan

© VvealnR

Sertfikasi Guru dan minkalah
Dikiat pengesahan dari
%: PPG dalam Jabatan Madrasah yang

5 Kurkukm tercantum

Tunjangan
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5. Selanjutnya pada kotak dialog yang muncul, isikan tanggal dan data TMT Anda

yang sesuai, lampirkan juga file scan SK pengangkatan guru sebagai bukti
keabsahan ajuan peubahan TMT Anda.

TMT Guru Persetujuan Oleh
Perubahan Data TMT Guru

ketikan nomor SK*
tentukanjtanggal TM/T
© TMT Guru Anda saat ini: 24 Februari 2005=———" ___Q_g/_ e

Ajuan Perubahan TMT Guru * Nomor SK :‘enganukatan

02 ¥ | Nopember w 2002 - | | W.mi1-b/Kp.00.2/1474/SK2002 |
File SK Pengangkatan: #
| Pilih file  scan jjazah.png (317.038KB) |
I

* Wajib dif} Khusus file SK, file yang diupload harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KE dan maksimum 1MB

Lampirkan scanfile, SK¢ batal atau
'i/lokal K ! AN /

Klikjjikajtelahjsesuail

6. Selanjutnya, cetak SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA TMT PTK
(S12d) dan lengkapi prasyaratnya.

sovama PUSAT LAYAN AN P SIMPATIA
AN P A3 A, PSP BRI Surst rd acaiah dcturnas e
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAM ESLAM vang Saten clh
& Caparncan Slariug Bt 34, lanarta Pusal 10710, Tubepon 0213875348 TN PEMDNS KEMEMAG R
Fax_ i1 beaiaens P irpatics Aamenag 9=

SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA TMT PTK
SIMPATIKA - DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM KEMENTERIAN AGAMA

BLIK INDONESIA S12d
Taeggel <220 2018
e, aman PTK Feri Framgajusn Fenbaan Data THIT
di Karvior Wikayah Provinsi
Jawa Timur

Dengan hamat.

Wisiaka surat ini, Saya yang lercantum dbawah ini

s | ALIF RIFAL
nUPT | SESITEBEE020001Z

Mackunsh/Sapoiat | MAN MALANG 3
R

Fots Muang
Fran S Trvar
[ .

Mengajuan PERUBAHAN DATA TMT saya sehag PTI seousi dengan kendisi trsans, soi

FnCsan Porunanan Daa

e I P I oy

e [

EBersama surat ind saya lampitken bukll Ssik benpa:
+ 1 lemisar Fosccopy darl 5K Pengangkatan Gund
Diain malalul Surat ini Saya kaoa meryatakan bahwa dats et diats Benar dan bkl Rk didalam

BerkankSckUmen Vang Sy mearkan ini benar 43 absah sdanya. Apabila saya herbukd Sdak memserian dat wang
berar, Saym bersedia dRenakan Sanks adminEtas dan piana Sesual perburan Penindang-ursangan yang beraki

Kota Malang, 22 Mot 2018

Homan saya,
Mergatahus,
Hopala MagmsshiSakolah Indak

etk
Bp. 6000,
AHIAAD HIDAYATULLAH
MIP. 9580822200012 5002 e

- TTTr Al Mt remal, ek Acaraps byl averyned e Mocrnch, edokah

7. Kirimkan surat S12d tersebut yang sudah dilengkapi dengan tanda tangan dan cap
basah madrasah serta satu lembar Fotocopy dari SK Pengangkatan Guru ke
Kantor Wilayah Kemenag Provinsi setempat untuk dilakukan verval. Pengiriman
bisa dilakukan melalui Pos Surat/Paket.
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8. Tunggu persetujuan dari Kanwil setempat, untuk periksa data ajuan Anda, pada
laman menu Perubahan Data Kepegawaian, klik tombol Periksa Ajuan.

O st Perubahan Data Kepegawaian
@ Pesanku
TMT Guru
Portofolio
Y Bork Halo, ALIF RIFAI !
& Kelarga
&% Pendidikan Untuk melakukan perubahan Data TMT Guru,
@2 Karir ikuti langkah-langkah dibawah ini.
& Dadat dan Sertfikasi
a- Pengawas Pembina
a: Cetak Portofoso @ @
Administrasi
© Keaktifan
& Mutasi TMT Guru Persetujuan Oleh
Q A Fungsi Ajuan Perubahan Kanwil Kemenag
DS VeV NURTR Anda telah mengajukan Menunggu verifikasi

@  Sekoiah Non induk Guru, silakan

= szmfg Mengsjer Periksa Ajuan

© vrimanos atau membatalkan
% Serfikasi Gury Ajuan Perubahan Data
D TMT Guru Anda
s
Batalkan Ajuan

& PPG datam Jabatan =niomthendotin

@2 Kurkulum

9. Selanjutnya, Anda akan ditampilkan Info Ajuan Perubahan Data TMT Guru.

Info Ajuan Perubahan Data TMT Guru

> | ALIF RIFAI
NUPTK: 555 ... 000N ‘ Fungsi: Guru
— Tempat & Tgl Lahir: Nildbdii ~* Instansi: MAN MALANG 3
Ketamin: Laki - laki Peodidi

TMT Guru: 24 Feoruan 2003

Data Perubahan TMT Guru yang diajukan WTM} baru

juan Perubahan TMT Guru 2 November 2002 q s A
I < isian nomer; SK
I No.SK Pengangkatan W.m/1-b/Kp.00 2/1474!5K/2002I "—'-——'J

File SK Pengangkatan Lihat File

Tutup atau | Cetak Ulang Ajuan

10. Namun, jika Anda hendak mengubah data ajuan, silakan batalkan dahulu ajuan
Anda dengan klik tombol Batalkan Ajuan dan ulangi langkah diatas dengan

mengisikan data yang sesuai.

© EBeranda 3
@ Pesanku s Perubahan Data Kepegawaian

Portofolio

- z"’l‘"“ Halo, ALIF RIFAI !

a Keluarga

™ P,ng.;.n Untuk melakukan perubahan Data TMT Guru,
8 Kanr ikuti langkah-langkah dibawah ini.

% Dsdat dan Sertifikasi
& Pengawas Pembina

A Cetak Portotoo
Administrasi

© Keaktifan
& Mutasi TMT Guru Persetujuan Oleh

@ Alin Fungsi Ajuan Perubahan Kanwil Kemenag
9 VIR Anda telah mengajukan Menunggu verifikas|
o e Perubahan Data TMT

@ Sekotah Non Induk Guru, silakan

e Periksa Ajuan

© yriaaos atau membatalkan

Ajuan Perubahan Data
TMT Guru Anda

Diiat
2 PPG dalam Jabatan Batalkan Ajuan

R Kuriksum

= Semfikasi Gury

Tunjangan
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4.33 Pengisian MKG pada Data Rinci PTK

Masa Kerja Golongan (MKG) saat ini tidak lagi dicatatkan melalui Prosedur

SKAKPT melainkan melalui prosedur pengubahan data rinci PTK. Untuk pengisian dan

melakukan pengubahan data MKG Anda, silakan lakukan langkah-langkah singkat

berikut :

1. Login menggunakan akun PTK Anda

http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘

Q Lihat Status NUPTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. J

Login PTK/Admin

Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / AktivastMadrasah/Sekolah

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah 1

Aktivasi Akun PTK

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA

PTK

3. Selanjutnya pada dasbor akun PTK Anda, pilih menu Riwayat Pegawai dan pilih

submenu Riwayat Pegawai.
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@ Beranda

Riwayat & Prestasi Anda

Pesanku
2 Riwayat Pegawai | Riwayal Pendidikan = Fungsi & Jabatan  Riwayal Mengajar | Dikiat & Sertifikasi
Partofolio
i Biodata Status di Instansi Induk
8. Keluargs
<

B Pendidikan

= TMT: 1 Januari 2005
B Karir w PNS No SK: Kw.28//KP 00 3/555/2005
(82 Dikiat dan Sertifikasi

82 Pengawas Pembina
(@2 Cetak Portofolio

Riwayat sebagal PNS

Administrasi O~ ey
Keakitan
hd ' 0 CPNS
& Mutasi E Tol Mulai Tugas: 1 Oktober 2006
8 A Fungsi Masa Kerja Golongan (MKG): 17 Tahun 1 buian
° e Nomor SK: K 281/KP 00 JB5/2006
(82 Perubahan Data
Kepegawaian ( PNS
E NIP. 111111
@ Sekolah Non Induk Tol Mulai Tugas: 14 Mei 2013
B: Jaowal Mengajar Masa Kena Golongan (MKG]: 15 Tahun 0 bulan
Gury Agama " 212

4. Untuk menambahkan data golongan Anda, klik tombol tambah (+).

MAN INSAN CENDEKIA SIMPATIKA
20603980

© Beranda . =
° i Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pegawal = Riwayal Pendidikan = Fungsi & Jabatan = Riwayal Mengajar  Dikiat & Sertifikasi
Portofolio
&l Biodata Status di Instansi Induk
8 Kelarga
© Riwayat Pegawai e
] Pendidkan
TMT. 1 Januari 2005
& Kar W ens No SK: K 281KP 00 3/555/2005
& Dixiat dan Sertifikasi
8. Pengawas Pembina
Riwayat sebagai PNS
A Cetak Portofolio
Administrasi v
Keaktifan
° CPNS
& Mutagi E Tol Mutal Tugas: 1 Oklober 2006
8 AmFungsi Masa Kerja Golongan (MKG). 17 Tahun 1 butan
o Verval NUPTK Nomor SK: Kw.28//KP.00 ¥/85/2006
8. Perubahan Data
Kepegawaian PNS
E NP 111111
B Seliah Nony lnduk Tol Mutsi Tugas: 14 Mei 2013
i Jadwal Mengajar Masa Keria Golongan (MKG) 15 Tahun 0 butan
Guru Agama Nomor SK: 1111
© VervaiNRG A
Sertifiasi
Wa

5. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data golongan Anda yang sesuai. Pada kotak
dialog tersebut isikan juga Masa Kerja Golongan (MKG) Anda.

Tambah Data Riwayat PNS
pilih jenis; golongan,

Jenis Riwayat MNormor Surat Pengangka

[ | | 13essnis

Masa Kerja Golongan (MKG) (sesuai 5K Anda) Tanggal Mulai Tugas (sesuai 5K)
3 w |tahun 1 =+ bulan I3 ¥  November v 2016 I

T

‘ batal, atau
tentukanyhMiT
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6. Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat
SEMENTARA, Klik tombol Jadikan Permanen untuk mengajukan perubahan data

tersebut ke Kemenag Kota/Kabupaten yang menaungi untuk dilakukan persetujuan.

20603980

© Beranva
@ Pesanku & Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
van

SIMPATIKA hanya menggunakan data yang PERMANEN sebagai ac
Portofolio

& Biodata Jadikan PERMANEN | | Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

8 Kelarga

© Rivayat Pegawai . "

8 Pendidkan Riwayat & Prestasi Anda

& Karr RiwayatPegawal = Riwayat Pendidikan  Fungsi & Jabatan =~ Riwayat Mengajar  Diklat & Sertifikas|

Do don Qecury

7. Pada kotak dialog yang muncul, cek kembali perubahan data yang telah Anda
lakukan. Jika telah sesuai klik / centang pada kolom persetujuan dan klik tombol
Setuju & Cetak Ajuan.

Pengajuan Perubahan Data

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.
Sebalknya persiapkan dokumen pendukung perubahan tersebut (beserta copynya)

Riwayat Golongan

Riwayat Golongan Jenis Data Data Lama Data Baru
TMT Golongan - 3 November 2016
Masa Kerja Golongan (MKG) = 3 tahun 1 bulan
Nomor SK Golongan - 12345/08/2018
Status PNS - PNS
Pangkat/Golongan saat ini - lird

Data Kepegawaian

Jenis Data Data Lama Data Baru

(¥ )saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesual dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,

saya sanksi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang
beriaku

4y PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan
JIKA DIBATALKAN, maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG

batal ataul Setuiu&Cetak ﬁl‘uan |
- 3
8. Cetak dan serahkan hasil cetak SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA
RINCI PTK (S12) Anda ke Kemenag Kota/Kab yang menaungi untuk dilakukan

verval dan persetujuan perubahan data rinci Anda.
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o PAUSAT LAVANAN FTH SINFATIES ezie PUSAT LAYANAN PTK SIMPATIKA
e o etz e rar BT AU RSP B RS - [T pr——
JEND) DIDIKAN vt i JENDERAL PENDIDIKAN FSLAM e am o e
3 B 3.2 okt st 0730 Telapen 213817344 oo R EMERAS . -
e 02 5""7‘0 ey - gﬁwkﬂn‘m&ml 4, Jakaania Pusat 10790, Telspon (21-331 2344 wn.;n‘nuzml:
‘SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK. SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK
PUSAT LAYANAN PTE PPUSAT LAYANAN PTK S12a
SIMPATEA SIMPATEA
Tanggal 1 Agustus 2018 LAMPIRAN DAFTAR PERUBAHAN DATA
Kepada ym Perha Pengaan Pensshan Data fincl SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK
Adrmin SIMPATIKA
di Kardor Kementerian Agama Rway: Goiony
Kota Tangerang Selatan - Banten s
Riwayai Gosoman Jusis Data Duta Lama Dt B
[ TMT Gotorgin B ~ | 2 Wb 2015
Masa Kerps Golngan (WKG) B ~ | 3mnn 1 mtan
Melali surat ini, Saya yang tercantum dbawsh i
s Hetnor 5 Gekangin - ~ | rensnaams
Hama | CHAIRUL HUDA Stana PHE - ~ e
WUFTK | BBSSTS0E51110012 pev——— N I
Tokon | HHBSO1
Data Kepagawaian
sebagi T sexumi terbary dokumen
e yang btnar Dan saya g sersed pancung Jaia Duta DataLama Dats Banu
T Golengan " apamie = | 2 anie
Bersama srat lamprtan:
e smt i sy Numor 5K Gaungan BNANSZ4 - 1EISSUBR0TE
+ Duhtar Perubshan Data Rindi saym Masa Karja Gokorgan (MKG} 16 tahun 1 bulan - tahun 1 buan
‘Saya mohon bantuan saudara Adminisaator uniuk [T — i ~ [
memyertikas: 0an memvaiuas: kelengkapan 0aa Fnci s3ya
Terima kasih.
Mengeiafus, 1 Agusts 2018
Kopata MadrasahiSakolah Induk
Hormai saya
\ ) CHAIRUL HUDA
e
o
i ———
[ e - = =

9. Tunggu persetujuan perubahan data rinci Anda.
10. Sedangkan untuk melakukan perubahan data golongan dan MKG yang sudah
dilakukan pengubahan permanen, silakan klik tombol opsi pada kolom data riwayat

golongan dan pilih opsi menu Edit.

Riwayat sebagai PNS

un 1 bulan

1;\)

/ X Hapus data

2
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11. Anda akan ditampilkan kolom edit data pada riwayat golongan tersebut, lakukan

edit data yang diinginkan dan klik tombol Simpan Perubahan jika telah sesuai.

Jenis Riwayat Nomor SK

liva - 12345/08/2018

Masa Kerja Golongan (MKG) (sesus ¢ Anda Tanggal Mulai Tugas (=

3 v tahun 1 + bulan 3 w November v 2016

Edit data yang sesuai batal, atau

Kiik simpan,

12. Agar perubahan data yang telah Anda lakukan tersimpan permanen, silakan ulangi

prosedur ajuan perubahan data permanen seperti pada langkah ke-6.

4.34 Panduan Fitur Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS
Simpatika telah menyediakan fitur Ajuan Tunjangan Insentif yang diberikan
kepada guru bukan PNS yang bertugas pada madrasah.

Berikut kriteria guru madrasah yang dapat mengajukan tunjangan insentif GBPNS :

1. Guru bukan PNS/guru non PNS yang masih aktif mengajar di RA, MI,
MTs atau MA/MAK dan terdaftar di program SIMPATIKA (Sistem
Informasi Manajemen Pendidik dan Tenaga Kependidikan Kementerian
Agama);

2. Belum lulus Sertifikasi Guru.

Memiliki Nomor PTK Kementerian Agama (NPK) dan/atau Nomor Unik
Pendidik dan Tenaga Kependidikan (NUPTK);

4. Aktif selama 2 tahun berturut-turut sebagai guru mengajar pada satuan
administrasi pangkal binaan Kementerian Agama;

5. Memenuhi Kualifikasi Akademik S-1 atau D-1V;

Bertugas pada madrasah yang  memiliki izin operasional
penyelenggaraan pendidikan dari Kementerian Agama ;

7. Bukan penerima bantuan sejenis yang dananya bersumber dari DIPA
Kementerian Agama.

8. Belum memasuki usia pensiun.

9. Tidak terikat sebagai tenaga tetap pada instansi selain Madrasah
Kementerian Agama.

10. Tidak merangkap jabatan di lembaga eksekutif, yudikatif, atau legislatif.
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Bagi PTK yang memenuhi syarat, silakan ikuti langkah-langkah berikut untuk dapat
mengajukan tunjangan insentif GBPNS melalui akun Simpatika masing-masing :

1. Login sebagai PTK pada layanan https://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin [
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, Aktivasi Madrasah/Sekolah ]

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ’
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK J

2. Pada laman akun layanan, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAY AMNAN SIMPATIKA

2

Ajuan Tunjangan Status Ajuan
Insentif GBPNS Tunjangan Insentif
PTK GBPNS
Jika Anda belurr di Kantor Kemenag

er in Tunjangan Kota/Kab

Insentif GBPNS, silakan lesaikan tahap
Ajukan mhya

kemudian ikuti prosedur

selanjutnya
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Pada laman Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS, klik tombol AJUKAN.

Halo, ARTHI RIYANI KURNIAWATI !

untuk mengajukan silakan ikuti langkat berikut

O—

Ajuan Tunjangan
Insentif GBPNS
PTK

Jika Anda

Tunjangan

Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS

Anda telah memenuhi persyaratan untuk dapat mengajukan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS

2

Status Ajuan
Tunjangan Insentif
GBPNS

di Kantor Kemenag
Kota/Kab

Pada kotak dialog, harap lengkapi formulir isian data rekening bank yang telah
disediakan. Unggah juga gambar hasil scan buku tabungan Anda. Jika telah sesuai
klik SIMPAN.

|
|
H
At
ur

Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS

Data Ajuan

ARTHI RIYANI KURNIAWATI
Bl nuPTk

NPK: 88,
Tempat & Tgl Lahir
Kelamin: F

© Harap lengkapi formulir isian berikut.

Guru H

Nama Bank #

BANK BNI SYARIAH

Nomor Rekening #

1234567890

Cabang Bank

Cabang Tangse!

Nama Pemilik Rekening

Scan Rekening Tabungan

I Pilih file | scan-tabungan jpg (429 25KB)
>

Arthi Riyani Kurniawati
I\ 1. isikan data,
[ i t

batal stay

}klik}simpan ;
jikatelah;sesuai

Klik tombol Cetak Surat Ajuan pada kotak dialog konfirmasi yang muncul.

Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS

Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS Anda Telah kami Simpan

Silakan | Cetak Surat Ajuan | dan serahkan Surat Ajuan berikut

kepada Kantoffkemenag Kota/Kab setempat untuk diverifikasi.

Ajuan Tunjangan Insentif GBPNS Anda Telah tersimpan, Silakan Cetak Surat
Ajuan tersebut dan serahkan Surat Ajuan beserta lampiran dokumen pendukung
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kepada Kantor Kemenag Kota/Kab setempat untuk diverifikasi. Berikut contoh

hasil cetak surat ajuan tersebut.

10282018 PUBAT LAYANAN FTK SIMPATIKA
FEMENT RR2aN ALALA REFLELE, HOOMEG A Sursd i sdmish cokumen sesrs
& Tl.lm nmmngT Barat 3-4 nﬂm 10710, Tehspon 0G1-3012344 TJEN IE_II‘:IHE-HE“H
Fh%mm - | ) e NTSat LT nag g, B
SURAT KEPUTUSAN LAYAK TUNJANGAN INSENTIF GBPNS
PUSAT LAYANAN PT S539a

i Tanggal ~ : 26 Ckiober 2018
Hepada yih, Perihal H Tun| Insentif GEPNE
Admin SIMPATIKA A Tusangn

di Kanbor Kemenag

Koba Tangerang Selstan - Banben

Demgan hormat,
Medalui surat ini, Saya sebagai Kepala dari MAN INSAM CENDEKIA meryatakan bahwa Gund kami yang tercanium

dbawah ni:
s | I IO
NUPT | SRAIGG00T
NFE | &I

Satvinkal | MAN INSAN CENDEKIA
v i f

TELAH LAYAK untuk menenma Tunjangan Inseniif bagl Guru Bukan PHS (GBPNS)],
dengan KODE pengajuan senagal berkut

“ | THD310

beserta surat ini kami lampirkan dokumen-dokumen penunjang, yang berupa:

» 11k Fotckopd Bulu Tabungan Gun tersabut (halaman yang memuat nama pemilic dan nomar rekening)
= 1 Ib Catak Kartu ldenstas Digtal PTK dan SIMPATIKA

Mohon bantuan saudara Administrator umuk mesmenfikasi dan memvalidas gun yang kami ajkan diatas.

Dismikian pernyataan kami, dan Erma kash ates perhatiannya.

Mengetain, Kot Tangerang Selatan, 25 Okiober 2018
Gura kandikiat ponssima tunjangan Kopala Madrasah/Sekodah,
ARTHI RITANI KURMNLAWATI FERSAHINI SIDIK

NIP: 1964061 72000122001

8. Untuk memeriksa kembali data ajuan Anda, silakan klik tombol Periksa Ajuan.

© Berands
0 pesanku

Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS

- Halo, ARTHI RIYANI KURNIAWATI !

® Anda telah memenuhi persyaratan untuk dapat mengajukan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS @;7
= untuk mengajukan silakan ikuti langkat berikut: 3

W D

—_— @ O

douat Ajuan Tunjangan Status Ajuan

o Insentif GBPNS Tunjangan Insentif

it PTK GBPNS

g B Anda telah mengajukan di Kantor Kemenag

i Tunjangan Insentif Kota/Kab

GBPNS, silakan Mer

Periksa Ajuan verifika

ata
Ajuan Tunjangan
Insentif GBPNS Anda

¥

atalkan

(N

Sertifikasi Guru

@ Verval inpassmg

Batalkan Ajuan
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9. Sistem akan menampilkan kotak dialog informasi data ajuan Anda, klik tombol

Cetak Ulang Ajuan untuk mencetak ulang surat ajuan Anda.

Info Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS

S A Il EE =
NUPTK 83 TMT Guru: 1 Januari 2011
NPK: 85250 . ...8 Nomor SK: Ma 28 18/KF 00 3/028/2011

Tempat & Tol Lanir: SLEQEI Mapel Utama: Matematika
Kelamin: Perempuan Mapel Lain:
Instansi- MAN INSAN CENDEKIA

Data Rekening
MNomar Rekening 015401019476502
Pemilik Rekening Arthi RK

Nama Bank BANK BRI SYARIAH

Cabang Bank ‘ Cabang TANJUNG BALAI

Tutup atau | Cetak Ulang Ajuan

10. Sedangkan untuk memperbaiki data ajuan, silakan batalkan dahulu ajuan Anda
(selama belum disetujui oleh admin Kemenag Kota/Kab), pada laman Ajuan
Tunjangan Insentif, klik tombol Batalkan Ajuan dan ulangi langkah ke-5 diatas

dengan mengisikan data yang sesuai.

; mkum Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS
Portofolio
. :‘"""“ Halo, ARTHI RIYANI KURNIAWATI !
eluarga
'0 le'iv: Pegawal Anda telah memenuhi persyaratan untuk dapat mengajukan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS
&3 Pencidkan untuk mengajukan silakan ikuti langkat berikut:
& Karir

. Didat dan Sertfikasi
& Pengawas Pembina (: >_ ( : )
& Cetak Portotoio

Administras)

Ajuan Tunjangan Status Ajuan

© Keaktitan Insentif GBPNS Tunjangan Insentif
@ Mutasi PTK GBPNS
Q Al Fungsi X di K K
© Vervai NUPTK Anda telah mengajukan antor Kemenag
B vinatia Dt Tunjangan Insentif Kota/Kab

Kepegawaian GBPNS, silakan Menunggu hasil
@ Sekoiah Non Induk Periksa Ajuan | verifikasi

0 ézmal Mengajar
atau membatalkan
© Vorval NIK ;
© VerValNRG S Ajuan Tunjangan
Surr Insentif GBPNS Anda

% Sertifikasi Guru

Batalkan Ajuan
@ Verval inpassing
Dikiat
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11. Silakan tunggu persetujuan / proses verifikasi oleh admin Kemenag Kota/Kab

setempat. Berikut contoh status ajuan PTK yang telah diverifikasi oleh admin

Kemenag Kota/Kab setempat.

?. ko Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS
Pesanku
e
a Halo, ARTHI RIYANI KURNIAWATI !
s
o Anda telah memenuhi persyaratan untuk dapat mengajukan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS
:J untuk mengajukan silakan ikuti langkat berikut
B
2 : :
:
B
e Ajuan Tunjangan Status Ajuan
O Ke Insentif GBPNS Tunjangan Insentif
= PTK GBPNS
3 Anda telah mengajukan di Kantor Kemenag
" Tunjangan Insentif Kota/Kab
et GBPNS, silakan Telah disetujui Oleh
o Periksa Ajuan Kantor Kemenag
- Kota/Kab.

[N

Bagi PTK bukan PNS yang belum memenui syarat ajuan intensif GBPNS, saat

akses fitur Tunjangan Insentif GBPNS, sistem akan memberikan informasi syarat ajuan

yang belum terpenuhi seperti pada gambar dibawah ini :

Berand 2 &
?‘ o Ajuan Tunjangan Insentif Guru Bukan PNS
0 pesanku
8. Biodata
& Keluarga
@ Rwayst Pogawai Maaf, ERWIN SUPRIATNA !
R Pendidikan Anda belum berhak untuk mengajukan Tunjangan
hs Kark Insentif Guru Bukan PNS.
8. Diklatdan S
. Pengawas
8. Cetak Portofolio
Administrasi
VALIDAS| STATUS PERSYARATAN TUNJANGAN INSENTIF GURU BUKAN PNS
(]
=R Jenis Status Persyaratan Memenuhi?
9 Memiliki NPK (Nomar Pendidik Kemenag) v
o v
gs Pe Berstatus Aktif v
® s Belum m v
o
o Kuafifikasi minimal D4/S1 v
(] Status Non PNS (belum Ajuan Alih Status v
Belum Sertifikasi (belum Ajuan NRG) X
"
& Kurikuium
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4.35 Registrasi Pakta Integritasi Peserta PPG Guru Madrasah

Guru madrasah yang telah mengikuti ujian pretest PPG dihimbau untuk melakukan
registrasi pakta integritas dengan cara mengunggah file scan pakta integritas yang telah
ditempel materai dan telah ditandatangani melalui akun PTK masing-masing. File pakta
integritas dapat diunduh dahulu seperti langkah singkat berikut :

1. Login menggunakan akun Guru melalui layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

Selamat Datang di

SIMPATIKA

Login Masuk

© lupa password [+] registrasi akun

2. Pada laman beranda Guru, pilih menu PPG dalam Jabatan, sistem akan mendeteksi
apakah Anda telah mengikuti ujian PPG atau belum (dinyatakan lulus atau tidak
lulus). Jika sudah mengikuti Pretest PPG, sistem akan menampilkan informasi

seperti gambar dibawah ini.

Pendaftaran calon peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
dibagi menjadi 2 tahap:

1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018
2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018

O
v v 3
© O—
Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL

Periksa Ajuan KANWIL. Anda telah dinyatakan

Lulus Pretest PPG

Info Selengkapnya

Silakan lengkapi berkas
Administrasi Anda

Dikiat
S Unggah Berkas
% PPG dalam Jabatan

8 Kurkuium
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3. Selanjutnya, klik tomboh UNGGAH BERKAS.

Kell
.9 mu:: Pendaftaran calon peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
&5 Pendidkan dibagi menjadi 2 tahap:
& Karr 1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018
% Dikiat dan Sertificasi 2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018
® Pengawas Pembina

&/ Cetak Portofolio

Administrasi @ @ @

© Keakitan
& Mutasi
Q@ AmFungsi Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
© Verval NUPTK Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
4 Pensbanan Data PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL
@ Sekolah Non Induk Periksa Ajuan KANWIL. Anda telah dinyatakan
% Jadwal Mengajar Lulus Pretest PPG

Guru Agama
© ymnecs | Info Selengkapnya |
% Sertifikasi Gury Silakan lengkapi berkas
© Verval inpassing Administrasi Anda

1:" [ Unggah Berkas | —
i PPG dalam Jabatan
& Kurikulum

4. Pada kotak dialog yang muncul, silakan unduh file Dokumen Pakta Integritas. Klik

tombol seperti gambar berikut.

Form Prasyarat Administrasi

@ Lengkapibata &3 Konfirmasi %

© Harap lengkapi formulir isian ben‘kut.lSilokan Unduh Dokumen Pakta Integritas dii'ni I

File Pakta Integritas

| Pilih file \

* file yang diunggah hanya Lembar Surat $34c Tanpa Lampiran, harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal atau | Lanjut |

5. Silakan cetak Dokumen Pakta Integritas tersebut, berikut contoh hasil unduh

dokumen pakta integritas.
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‘Dengan ini menyatakan barwa:

1. Bahwa saya awal sampal akhir. Apabia
ak.mudnnmns:y: mengundurian i dar proses PPG Dalfa, =3y sanggup mengembalian uang negara
rok
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2 Babwa d

yang saya lampirkan uri keperuan
vt o guns ini benar dan primte adanya, dan fha 3 Kamusdian han Trmyarm Euk 43k 1y bk benar dan ik
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1Tz CigUGLTRGN SED3GAI PESErta Senkas: hun 201,
Fota Malang, 10 Desember 2018

Caloa Pesarta,

tempelkn
‘materal
Rp. 6.000,-

Cutatun:

Seraes ke LPTK
Berniang sy

6. Pastikan tempel materai dan bubuhi tanda tangan pada kolom yang telah
disediakan. Pindai (Scan) dokumen tersebut dan simpan pada lokal komputer Anda

untuk nantinya diunggah pada sistem.

Berikut langkah singkat unggah file scan dokumen Pakta Integritas :
1. Padalaman beranda Guru, pilih menu PPG dalam Jabatan, selanjutnya, klik tomboh
UNGGAH BERKAS.

= i Pendaftaran calon peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
B dibagi menjadi 2 tahap:

*
8 Karir 1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018 g_)
" 0

Dikiat dan Sertificasi 2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018

© © O

Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL

Periksa Ajuan KANWIL Anda telah dinyatakan

Lulus Pretest PPG

Info Selengkapnya

Silakan lengkapi berkas
Administrasi Anda

o Unggah Berkas
. PPG dalam Jabatan \

. Kurikutum
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2. Pada kotak dialog yang muncul, silakan klik tombol Pilih File.

Form Prasyarat Administrasi

o Lengkapi Data e Konfirmasi °

A~

© Harap lengkapi formulir isian berikut. Silakan Unduh Dokumen Pakta Integritas disini

File Pakta Integritas #
P

fMie yang diunggah hanya Lembar Surat $34c Tanpa Lampiran, harus bertipe gif. png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KE dan maksimum 1ME.

batal atau | Lanjut

3. Selanjutnya pilih hasil scan pakta integritas pada lokal komputer Anda. Pastikan
file yang diunggah hanya Lembar Surat S34c Tanpa Lampiran, harus bertipe gif,
png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

@ Open
© || « SIMPATIKAKEMENAG > ppg madrassh « © | Search ppg madrassh
Orgonize New folder
- ThispC s NN

2 30 Objects

kuran minimal 200KB dan maksimum 1MB

batal stau = Lanjut

4. Jika telah sesuai klik LANJUT.

Form Prasyarat Administrasi

€ Lengkapi Data € Konfirmasi v ]

A

[ © Harap lengkapi formulir isian berikut. Silakan Unduh Dokumen Pakta Integritas disini

File Pakta Integritas = ( t'—lgw sﬂplllh

Pilih file Iﬁle Pakta Integritas (s37c).png (336.119KB)

# file yang diunggah hanya Lembar Surat $34c Tanpa Lampiran, harus bertipe gif, png, jpg dan jpeg berukuran minimal 200KB dan maksimum 1MB.

batal atau
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5. Cek kembali hasil unggah file tersebut, klik Lihat File untuk melihat hasil unggah

file scan dokumen Pakta Integritas Anda.

Form Prasyarat Administrasi

o Lengkapi Data e Konfirmasi Q

A

. AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM

PeglD: 91000071102699 Fungsi: Guru
Tempat & Tgl Lahir: SUMENEF, 18 Juni 1971 Instansi: MAN MALANG 3
Kelamin: Laki - laki Pendidikan: 52

2t

Data File Administrasi

File Pakta Integritas
batal, Edit kembali atau | Simpan

6. Jika telah sesui, klik SIMPAN atau klik Edit Kembali jika belum sesuai.

Form Prasyarat Administrasi

o Lengkapi Data 9 Konfirmasi o
AN
' AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM

PeglD: 91000071102699 Fungsi: Guru
Tempat & Tgl Lahir: SUMENEF. 18 Juni 1871 Instansi: MAN MALANG 3
Kelamin: Laki - laki Pendidikan: 52

AN

Data File Administrasi
File Pakta Integritas Lihat File

batal, Edit kembali atau

7. Data file pakta integritas telah tersimpan, silakan tunggu proses verifikasi dari
Kanwil setempat.
8. Berikut contoh tampilan laman fitur PPG Dalam Jabatan yang telah dilakukan

persetujuan verifikasi pakta integritas oleh Kanwil.
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SIMPATIKA .

-]

Beranda
Pesanku

Pendaftaran PPG dalam Jabatan

)

=i Halo, AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM !

A Keluarga

© Ruwayat Pegawel Pgndgr(aran cg\on peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
A3 Pendidkan dibagi menjadi 2 tahap:

8. Karir 1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018

8 Didat dan Sertifikasi 2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018

& Pengawas Pembina

. Portofolo

© o, 0
© Keakitan
& Mutasi
@ AinFungsi Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
© Verval NUPTK Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
. ig;‘;ﬁ]‘:ﬁf;g“'a PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL
Sekolah Non Induk Periksa Ajuan KANWIL. Berkas Peserta Telah
Jadwal Mengajar diverifikasi Oleh
Gutu Agama KANWIL.
© Verval NIK
© VerVaiNRG &
Sertifikasi

9. Sedangkan ajuan berkas yang ditolak oleh Kanwil Kemenag, sistem akan

memberikan informasi dan alasan penolakan seperti gambar berikut.

Halo, AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM !
Pendaftaran calon peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
dibagi menjadi 2 tahap:

1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018
2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018

© © ®

FEEEEOEE

o «
e Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
L:] Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
& PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL

.5 Periksa Ajuan KANWIL. Telah ditolak Oleh

s KANWIL

o

o

file pakta integritas belum
ditempel materai 6000

Silakan unggah ulang
berkas Administrasi
Anda

Unggah Berkas

10. Jika ajuan Anda ditolak, Anda dapat mengajukan ulang pakta integritas dengan
terlebih dahulu memperbaiki data ajuan Anda, selanjutnya klik tombol Unggah
Berkas untuk mengunggah kembali berkas yang telah Anda perbaiki.

Boden Halo, AHMAD TAUFIQ WAHYUDI ABDUS SALAM !

Keluarga

.
&

© Rwayst Paama Pendaftaran calon peserta sertifikasi guru dalam jabatan diperpanjang sampai tanggal 8 Juni 2018,
s

0

:

0

0

Pendidikan dibagi menjadi 2 tahap:

Karir 1. Tahap 1 - pendaftaran hingga tanggal 6 Juni 2018
Dikdlat dan Sertifikasi 2. Tahap 2 - ajuan ulang bagi pendaftar yang ditolak di tahap 1 tanggal 7-8 Juni 2018

Adm £\
v v x

. © O o ®
p
e Ajuan PPG PTK Status Ajuan PPG Status Verifikasi
o v Anda telah mengajukan di KANWIL Berkas Peserta
i PPG, silakan Telah disetujui Oleh di KANWIL
@ Sekoiah Non Induk Periksa Ajuan KANWIL Telah ditolak Oleh
. KANWIL.
o v file pakta integritas belum
@ VerValNRG & ditempel materai 6000

Sertifikas!

Sertiikasi Gury Silakan unggah ulang
Diklat berkas Administrasi

Anda
(a5 PPG dalam Jabatan

& Kurikutum Unggah Berkas | Wemmmmm—m$™—_

Tunjangan

M e s st
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4,36 Pengisian MKG pada Data Rinci PTK

Masa Kerja Golongan (MKG) saat ini tidak lagi dicatatkan melalui Prosedur
SKAKPT melainkan melalui prosedur pengubahan data rinci PTK. Untuk
pengisian dan melakukan pengubahan data MKG Anda, silakan lakukan langkah-

langkah singkat berikut :

1. Login menggunakan akun PTK Anda melalui
layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. | Login PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /Ak""as‘ Madrasah/Sekolah |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

2. Pada laman akun, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA

PTK
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http://bantuan.siap-online.com/2018/04/prosedur-skakpt.html
http://bantuan.siap-online.com/2018/04/prosedur-skakpt.html
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/12/simpatika-ptk-e1456823705634.png

3. Selanjutnya pada dasbor akun PTK Anda, pilih menu Riwayat Pegawai dan pilih

submenu Riwayat Pegawai.

© Beranda
0 pesanku
Riwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan  Riwayat Mengajar | Dikiat & Sertifikasi

Status di Instansi Induk

a B
. Keluarga

@ Rmayal Pegawal ¢

Pendidikan
TMT 14

\ any
Katir Wy ens No SK- Kw

s
. V5652005
.
'
s

Riwayat sebagai PNS

&

PNS

ﬁ’j NIP. 111111

Sertifikasi Guru

& Kurikulum

Riwayat & Prestasi Anda

4. Untuk menambahkan data golongan Anda, klik tombol tambah (+).

RiwayatPegawal  Riwayal Pendidikan = Fungsi & Jabatan  Riwayal Mengajar  Dikiat & Sertifikasi

Status di Instansi Induk

W ens

P EEEEOR =

Riwayat sebagai PNS

E‘}

-

=9

Wa

Riwayat & Prestasi Anda
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/pilih-menu-riwayat-pegawai.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/klik-tambah.png

5. Pada kotak dialog yang muncul, isikan data golongan Anda yang sesuai. Pada
kotak dialog tersebut isikan juga Masa Kerja Golongan (MKG) Anda.

Tambah Data Riwayat PNS

pilih jenis golongan; suratipe
Jenis Riwayal/ MNomor Surat Pengangkal

I livd vl I 12345/08/2018

Masa Kerja Golongan (MKG) (sesusi 5K Ands) Tanggal Mulai Tugas sesuai 5)
3 « tahun 1 w bulan I3 ¥  November v 2016 I
‘ batal, atau Tambahkan
tentukanyM;T;

6. Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut
bersifat SEMENTARA, Klik tombol Jadikan Permanen untuk mengajukan
perubahan data tersebut ke Kemenag Kota/Kabupaten yang menaungi untuk

dilakukan persetujuan.

SO O

© Beranda

10 Pesanku #  Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
SIMPATIKA hanya menggunakan data yang PERMANEN sebagai acuan
Portofolio

& Biodata Jadikan PERMANEN | Cek Kembali  atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

8 Kemarga

© Ruwayat Pegawai . .

&) Pendidian Riwayat & Prestasi Anda

& Kerw RiwayatPegawal = Riwayal Pendidikan  Fungsi & Jabatan =~ Riwayal Mengajar  Dikiat & Sertifikas!
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/isi-tambah-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/klik-jadikan-permanen-1.png

7. Pada kotak dialog yang muncul, cek kembali perubahan data yang telah Anda
lakukan. Jika telah sesuai Kklik /centang pada kolom persetujuan dan klik
tombol Setuju & Cetak Ajuan.

Pengajuan Perubahan Data

Periksa kembali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.
iap P tersebut (beserta copynya)

Riwayat Golongan

Riwayat Golongan Jenis Data Data Baru
TMT Golongan - 3 November 2016
Masa Kerja Golongan (MKG) - 3 tahun 1 bulan
Nomor SK Golongan - 12345/08/2018
Status PNS - PNS
Pangkat/Golongan saat ini - lird

Data Lama

(v )saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesual dengan kondisi terbaru dan
berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,

saya sanksi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan yang
berfaku

4 PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan
JIKA DIBATALKAN maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG

batal awu | Setuju & Cetak Ajuan

8. Cetak dan serahkan hasil cetak SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA
RINCI PTK (S12) Anda ke Kemenag Kota/Kab yang menaungi untuk dilakukan
verval dan persetujuan perubahan data rinci Anda.
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sha0E PUSAT LAYARNAN PTH SIMPATIEA

PEREATER WA blukida, REPUEL W DR Sk
JEMDERAL PEN

DIREKTORAT DIDIKAN ISLAM
4 wmst Jakana Pusal 10790, Tekepon 001 -331 2344
1

Fie. 0214

SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK

PLUSAT LAYANAN PTK
EIMEATECL

LRI A TR

Kepada yh,

Admin SIMPATIKA

di Kanilor Kemenbarian Agama
Kota Tangerang Selatan - Banlen

Diengan hormat,

Melalul surat inl, Saya yang tercantum dibawat ini:

: 1 Agustus 2018
: Pengajuan Penabahan Data Rinci

Hama | CHAIRUL HUDA

HUFTK | BBESTS06E61110012

Teban | HHBES01

Mengajusan PERUBAHAN DATA RINGI saya sebagi PTH sesual dengan kondisi terbary dan berdasarkan dokumen
legal yang benar. Dan sya juga bersedia menyediakan dokumen pendukung apabila dibutuhkan,

Bersama surat ini saya lampirkan:
«+ Daftar Perubahan Data Rind saya

Sarya mohon bantuan saudara Adminisrator untuk
memveriikasi dan memvalidasi kelengiapan Data Rinci saya.

Terima kasin.
Miengelahui, 1 Agushes 2018
Kopala Madrasah/Sekolah Induk

Homat saya,
N I CHAIRUL HUDA
MIP:
Cuatan.
- T Kok MaarasahSekoadah sk Barap sibesuty sirmyn’ resmt Madrasch Skt
- seribar g & Alubudi porar ki B Sabkah dchat
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http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/s12a1.png

B0

PEREAMTER MM Aluida. REPUEL Bl MDCHE DA

PUUEAT LAYAKAN FTH SIMPATIEA

Sarsl ru adaish dolosman rears
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memm; 4, Jahone Pusal 10730, Tekepor 0H-3317344 E:lmﬂﬁtﬂuﬂmg
SURAT PENGAJUAN PERUBAHAMN DATA RINCI PTK LTI AT
PUSAT LAYANAN PTK S12a
LAMPIRAN DAFTAR PERUEAHAN DATA
SURAT PENGAJUAN PERUBAHAMN DATA RINCI PTK
Riwayat Golongan
Riwsryiit uuugan Juris Dala Dk Lo Dl Blaru
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L[] Hzimeer EE Oolongan — AFIASOATANE
Clalus PHE — Prs
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Data Kepogawalan
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Maiiatsi BH ol B.RA0S241 12345082018
M Karja Qolongan (MO} 16 b 1 bular aahun 1 bulan
[ e ——— '™ i

?

27

9. Tunggu persetujuan perubahan data rinci Anda.
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http://bantuan.siap-online.com/2015/10/simpatika-persetujuan-pengubahan-data-rinci-portofolio-ptk.html
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/s12a2.png

10. Sedangkan untuk melakukan perubahan data golongan dan MKG yang sudah
dilakukan pengubahan permanen, silakan klik tombol opsi pada kolom data

riwayat golongan dan pilih opsi menu Edit.

Riwayat sebagai PNS

1\

/ Hapus data

2

11. Anda akan ditampilkan kolom edit data pada riwayat golongan tersebut, lakukan
edit data yang diinginkan dan klik tombol Simpan Perubahan jika telah

sesuai.

Jenis Riwayat Nomor SK

livd v 12345/08/2018

Masa Kerja Golongan (MKG) Tanggal Mulai Tugas

3 w tahun 1 « bulan 3 w November v 2016

Edit data yang sesuai batal, atat

Kilik: simpan

12. Agar perubahan data yang telah Anda lakukan tersimpan permanen, silakan ulangi
prosedur ajuan perubahan data permanen seperti pada langkah ke-6.

476


http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/edit.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2018/08/edit-data-dan-simpan.png

4.37 Ajuan Verval S1
Panduan ini diperuntuhkan keperluan verifikasi data jenjang pendidikan
minimal S1, sehingga PTK diwajibkan untuk melakukan keabsahan data riwayat
pendidikan pada setiap akun guru Simpatika. Berikut Tata Caranya :

1. Login sebagai PTK pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Surat Edaran perihal Keaktifan PTK i Q Lihat Status NUPTK ‘

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Audivas Madeasai/Bekelah \

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

’ Aktivasi Akun PTK \

2. Setelah berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA PTK.

LAYANAN SIMPATIKA

PTK
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3. Muncul Notifikasi Verval ljazah, klik Verval ljazah

Notifikasi

Silakan mengajukan Verval ljazah untuk riwayat
pendidikan jenjang $1.

4. Langkah selanjutnya, melihat data jenjang pendidikan yang sudah ada pada akun
PTK, pastikan sudah benar dan klik Tutup.

Detail Riwayat Pendidikan saat ini

s1
g UIN Maulana Malik Ibrahim Malang Th. Masuk: 1999
ILmu Figih Th. Keluar: 2003
Gelar: / S.Sy

5. Pada baris kedua, klik Ajuan Verval. Muncul kotak dialog Ajuan ljazah S1/D4,
Klik icon panah kebawah, kemudian pilih Ubah Data

Ajuan Data Verval ljazah $1/D4

s1
a - Th. Masuk: 1999

Th. Keluar: 2003
Gelar: / S.Sy

¢ Hapus Data ‘

batal atau | Simpan & Ajukan |
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6. PTK diwajibkan untuk mengisi semua kolom yang sudah tersedia, pastikan
menginptukan data dengan benar. Jika sudah sesuai maka Klik Simpan
Perubahan.

Tambah Data Riwayat Pendidikan

Perguruan Tinggi lulusan Anda (Ref DIKTI) #

| Pilih | Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

Program Studi lulusan Anda (Ref DIKTI) #

Hukum Bisnis Syari‘ah (S1)

Jenjang Pendidikan * Tahun masuk # Tahun lulus *

s1 - 2010 | 2014

Gelar akademik # File Scan ljazah *

r N fr—
depan nama g Pilinfile | ljazah Akta IV.png (0.8271900000000001KB)

%) adalah keterangan wajib diisi. v
untuk gelar akademik minimal diisikan 1 gelar batal, atau |#Simpan Perubahan |

7. Kemudian terdapat kolom Ajuan Data Verval ljazah S1/D4, Klik Simpan &
Ajukan.

Ajuan Data Verval ljazah $1/D4

$1

L Islam Negeri Malik Ibrahim Malang Th. Masuk: 1999 Lihat File ljazah
Hukum Bisnis Syari‘ah (S1) Th. Keluar: 2003
Gelar: / SH

batal atau I Simpan & Ajukan ||
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8. Cetak surat ajuan yang telah disediakan pada laman tersebut.

Ajuan Data Verval ljazah $1/D4

Aju
Silakan

erval ljazah S1/D4 Telah kami Simpan

} Cetak Surat Ajuan '\ dan tunggu proses verifikasi dari Kantor

Kemenag Kab/Kota setempat.

\ Tutup; \

9. Cetak dan serahkan hasil cetak SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA
RINCI PTK (S12) Anda ke Kemenag Kota/Kab yang menaungi, untuk dilakukan

verval dan persetujuan perubahan data rinci Anda.

aroame

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIAN ISLAM
#.m&m:-«mﬁ— 10710, Tadopon 0213812344
s

PUSAT LAYANAN PTIK SIMPATIKA

SURAT PENGAJUAN VERVAL

AZAH
SIMPATIKA - DIREXTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ISLAM - KEMENAG R

o6 MIIS ZAINUL BAHAR
Kab. Bondowoso - Jawa Timur

Didawah ini adalah data ajuan Anda

Kepada
lmuﬁumn MULYANINGTYAS

Ajuan Anda unck Verval ljazah, TELAH DIAJUKAN ke

| s12e |
Kab. Jawa Timur.

BDENTITAS ANDA

Nowre

NUPTK | 0481 TS08S0300072

o | Jsrzconion

Mackansh inchue | Nama Madrasah/Sekolah

Kot Wl e

m‘ s Vorrar

LAZAH YANG ANDA LANPIRKAN

Kautbboeu | ST

Th Mscest | 1999
i |

| e | 200s

Pargascen Togg

Universstes (akasr Neges: Mectans Mai [soahen Watang

Program Sted | Hutern Sants Syl sh

Silakan pantau Status

Duaribian surat tansa bukd ni cibuat unuk di

Ajuan Vervad Jazah ni & dasbor SIMPATIKA Anca.

Jka torjadi kendala, Anda dapat

onkne.com

Kab. Bondowoso, 4 Odober 2019
- Jawa Tisvar
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